
 

 

 

 

 

 



 

          

 Insertar una hoja   

Nombre de la celda / Seleccionar toda una hoja  



 

 Nos lleva al primer registro de la tabla / al anterior / al siguiente/ al último 

 

 



 

 

AvPag / Ctrl + Fin Fin página  

RePag / Ctrl + Inicio Inicio Página 

Ctrl + RePag Pasar pag anterior 

Ctrl + AvPag Pasar pag siguiente 

Ctrl + 1 Formato de celdas 

Ctrl + F1 Mostrar/ocultar cinta opciones 

Ctrl + arrastrar Copiar una hoja 

Mays (Shift) + F11 Insertar nueva hoja 

Mays + barra espac Selec. toda la fila 

FIN + ↔ Vas a la primera celda de la fila, 

siempre y cuando por el medio no 

haya celdas con contenido 



 

Ctrl + E Seleccionar hoja entera 

F2 Modificar celda 

F7 Revisión ortográfica 

Shift (Mays) Ampliar / reducir selección de celdas 

Ctrl Seleccionar celdas NO contiguas 

Ctrl + B (L) Buscar y reemplazar 

Ctrl + I Ir a… 

Ctrl + 8 Oculta / muestra un esquema 

Alt + F11 Abrir Visual Basic 

Extension libro Excel 2010 XLSX 

Extension plantilla XLTS 

Tipos de celdas: ABSOLUTAS / RELATIVAS / MIXTAS 

SUMA (A1:A2) 

 Hay un comentario en B 

Tipos de operadores: 

1. Aritmeticos 

a. ^ exponenciación 

b. – negación 

c. + y – suma y resta 

2. Logicos 

a. = igual 

b. <> diferente de 

c. < menor q 

d. > mayor q 

e. <= menor o igual q 

f. > = mayor o igual q 

3. Comparacion 

a. NOT 

b. AND 

c. OR 

Para copiar una celda: seleccionarla, CTRL, (flecha +), arrastrar 
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