[bookmark: _GoBack]1. Más o menos la pregunta es así: Crear una marca de agua a partir de una imagen image.png que está en el escritorio
Partimos de esta pantalla
Ficha diseño de pagina

 Marca de agua de imagen  escritorio  imagen
Aplicar
Cerrar
2. La pregunta era algo sobre como se realiza una corrección de formato a medida que se escribe o como se aplicaba el autoformato a medida que se escribe.
Ficha Archivo --> Opciones Avanzadas
Realizar un seguimiento de Formato
3. Poner un texto en Times New Roman y a 14 de tamaño. ¡OJO! La pregunta estaba mal y la he tenido que impugnar, por que en la revisión en lugar de 14 daba por valido 12.
 Partimos de una pantalla como esta


Pregunta Facil, pero la respuesta la tenían mal.
4. El Ajuste de texto Justificado lo que hace es dejar el mismo margen a ambos lados para un misma tamaño de letra.:
FALSO
5. Tecla de sinónimos
MAYUSCULAS + F
6. ¿Qué significa combinar correspondencia?
LA RESPUESTA ERA ALGO ASÍ A QUE CREABA UN MODELO QUE SE UTILIZABA PARA ENVIAR A DIFERENTES PERSONAS
7. insertar una tabla de Excel que se encontraba en el escritorio
En Ficha InsertarObjeto
Desde Archivo
Insertar
8. Desde donde se pueden aplicar las opciones de autocorrección o algo así.
Ficha ArchivoOpciones

RevisiónOpciones de Autocorrección
9. Desde donde se puede poner una contraseña al documento para protegerlo.
Ficha ArchivoProteger documento
10. Como insertar un calendario. Varias opciones y la correcta era:
Insertartablatablas rápidascalendario
11. En que vistas no aparecen los gráficos
ESQUEMA y BORRADOR
12. La pregunta exacta no la recuerdo, pero había que añadir a un sobre el remitente y que tenía que imprimirlo boca abajo.



y se vuelve atrás
se pulsa opciones
Sale esta pantalla
Se pulsa boca abajo

13. Otra de etiquetas. Imprimirlas a A4 vertical
Ficha ArchivoEtiquetas
Pulsar Opciones
Dar a Aceptar y ya está
14. Otra pregunta en la que decía como evitar que se pudieran ver los comentarios, como deshabilitarlos.

RevisarSeguimientoMostrar MarcasComentarios
15. En que ficha se encuentra traducir
Ficha REVISAR
16. Varias preguntas sobre impresión rápida. En una de ellas yo puse que mantenía las opciones últimas de impresión, pero no recuerdo si estaba bien o no.
17. En un Word Art Había que aplicar el primer estilo que aparecía en la imagen, aplicar después una sombra exterior y finalmente rellenarla de color amarillo.
No puedo poner imágenes, porque el Word que yo tengo no me pone las opciones como las del examen

Primero: Estilo que aparece en la imagen  luego sería efectos de sombra exterior (que aquí no aparece)  luego relleno de forma  Amarillo
18. alguna pregunta sobre elementos rápidos. Te dan una imagen y debes crear una nueva selección o algo así, para utilizarlo posteriormente como un elemento rápido.

En la ficha INSERTAR. Mirarselo.
19. Una pregunta sobre la posibilidad de modificar el punto de inserción con tabulaciones y algo más
VERDADERO
20. Desde qué ficha se pueden ver más de un documento.

Yo he puesto la ficha VISTA y me ha dado como mal, así que me imagino que será CAMBIAR VENTANA, pero no recuerdo si esa opción salía
21. Al realizar un salto de sección el título se separa del párrafo que le sigue, como se realiza eso.
Yo he puesto con el control de líneas huérfanas y viudas, pero no recuerdo si ha sido correcto
22. Varias sobre la tabla de contenido. ¿Qué és? ¿Qué estructura tiene? 
23. Una cuya estructura era algo así
	1………….
		1.1…………
		1.2………..
		1.3………………
La respuesta era: 	de TD1 a TD3, o algo por el estilo
Y ya no me acuerdo de más preguntas. Muchas, pero muchas de teoría, y al final he acertado 44. No está mal para haber estudiado solo una semana con las preguntas de Word 2007, que por cierto no ha caído ninguna parecida.
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