
¿Qué indica el elemento enmarcado en rojo?

Que en ese campo sólo se pueden introducir letras y en mayúsculas.

¿Dónde se indica que se quiere acceder a un archivo Excel?

En ‘Tipo de archivo’

¿Qué se introduce en el campo enmarcado en rojo?

La expresión que se quiere utilizar para cambiar el valor de los campos que cumplan una condición.
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¿Qué indica el elemento recuadrado en rojo?

El cuadro objeto

Queremos introducir en el campo ‘IdPedido’ una expresión ¿Qué se debe hacer? El campo ya está
seleccionado.

Pinchar icono “Generar Expresiones”

¿Qué nombre reciben los elementos enmarcados en rojo?

Marcadores de posición
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Se está introduciendo un texto en el campo ‘Texto de validación’ ¿Para qué se pulsan las teclas
indicadas?

Para activar el zoom y poder ver todo el texto.
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¿Qué indica el elemento recuadrado en rojo?

El cuadro procedimiento

El elemento recuadrado en rojo......

Este comando se centrará sobre todo en las consultas generadas en sus bases de datos y le
proporcionará  recomendaciones para su mejor rendimiento.
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Señale la zona donde se cambia el campo a incluir en la primera columna de la consulta.

¿Qué está indicando la zona enmarcada en rojo?

Un listado de funciones agrupadas por categorías.

Estando en esta situación, utilice la barra de menús para que se vea la fecha y hora.
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Menu Insertar → Fecha y Hora

Se está introduciendo un texto en el campo ‘Texto de validación’ ¿Para qué se pulsan las teclas
indicadas?

Para activar el zoom y poder ver todo el texto.

¿Qué indica el elemento recuadrado en rojo?
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El icono ‘Ver módulo completo’.

Pulse el botón ver código de la ventana proyecto.

¿Qué se introduce en el campo enmarcado en rojo?

La expresión que se quiere utilizar para cambiar el valor de los campos que cumplan una condición.
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¿Qué indica el elemento recuadrado en rojo?

El icono ‘Vista procedimento’.
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 Queremos introducir en el campo ‘IdPedido’ una expresión ¿Qué se debe hacer? El campo ya está
seleccionado.

 ¿Qué hace una consulta de acción?
Hace cambios o desplazamientos de muchos registros en una sola operación.

 ¿Cómo se puede comprobar que Access ordena los registros de manera ascendentes? No utilice el menú ver.

 Indique cuál es la consulta de creación de tabla.

 Se está importando una tabla que está vinculada a otra, ¿qué se debe hacer?

 Para poder cifrar/descifrar una base de datos, esta tiene que abrirse en modo....
Exclusivo

 ¿Qué ocurre si, estando en el criterio seleccionado, pulsamos la tecla Enter?

Que Access transforma la expresión, añadiendo espacios en blanco y poniendo en mayúsculas los operadores.

 ¿Qué indica el elemento enmarcado en rojo?

Que en ese campo solo se pueden introducir letras y en mayúsculas.

 Señale la zona donde se encuentra la lista completa de los operadores que puede utilizar.
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 Marque la zona donde se especifican las páginas que se quiere imprimir

 Utilice la barra de herramientas para activar el menú ‘Autoformato’

 ¿Es posible crear funciones personalizadas? Si.

 Una base de datos se puede dividir en dos archivos, uno que contenga las tablas, consultas, formularios e
informes, y otro que contenga las macros, módulos y accesos directos a páginas de acceso a datos. Falso.

 Haciendo uso de la barra de menús, visualice el cuadro de diálogo desde donde puede cifrar una base de
datos

 ¿Es posible cambiar el nombre de una columna en una consulta de Access?
Si , en la ‘Vista Diseño’.

 Se quiere usar la función ‘Der’, haga lo necesario para incluirla en la expresión

 ¿Qué botón se debe pulsar si queremos agrupar la información de los registros?

 ¿Se puede especificar el espacio entre controles? Si.

 Haga que la siguiente consulta sea una consulta de actualización. No es válido utilizar la barra de menús.

 De los pasos necesarios para crear una consulta nueva de creación de tabla. Utilice la barra de menús.

 ¿A qué pantalla se debe llegar para comenzar a importar datos? Utilice la barra de menús.

 Visualice el cuadro de diálogo agregar procedimiento haciendo uso de la barra de herramientas.

 Ejecute la consulta de datos anexados. No utilice la barra de menús.

 ¿Desde donde puede cambiar la pantalla de inicio que se muestra al acceder al programa?

 A través de la barra de menús, comience a insertar los números de página.

 Quiere hacer cambios en la máscara de entrada del campo ‘Código postal’ ¿Cuál es el primer paso que debe
dar?

 El cifrado de una base de datos evita que el archivo pueda abrirse con un procesador de textos. Verdadero.

 Abra la base de datos Ejer_A26.mdb en modo exclusivo haciendo uso de la barra de menús.

 Los informes en Microsoft Access son interactivos. Falso.
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 Se está comenzando a crear el índice de campos múltiples ‘Empleado’. Haga que los nombres de campo a
utilizar sean ‘Apellidos’ y ‘NombreEmpleado’ por ese orden.

 ¿En qué campos se personalizan los mensajes de error que deben aparecer cuando se infringe una regla de
validación? En el texto de validación.

 Utilizando la barra de menús, llegue al cuadro de diálogo desde el que se comienza a introducir un objeto en
el formulario.

 Access XP no puede importar hojas de cálculo de un libro de trabajo ‘Lotus 123’. Falso.

 Por el simple hecho de ejecutar una consulta, el tamaño de nuestra base de datos aumentará. Verdadero.

 ¿Cómo se selecciona un control en un informe? Haciendo clic sobre el.

 Viendo las propiedades de un campo, ¿cómo podemos saber en que tablas se buscan las opciones que
existen cuando se quiere introducir un valor en el campo?

 Elimine a través del teclado el marcador ‘Exp’. Es necesario seleccionarlo previamente

 ¿Es posible copiar una consulta? Si.

 Ordene las etiquetas que s están creando por el campo ‘NombreEmpresa’. No utilice doble clic.

 Una consulta de creación de tabla, siempre crea una tabla a partir de una única tabla. Falso.

 Visualice la ventana ‘inmediato’ haciendo uso del teclado.

 Haga que la consulta presentada sea una consulta de datos anexados. No es válido utilizar la barra de
menús.

 Utilizando la barra de herramientas, haga una copia de la tabla productos.

 ¿Qué se debe hacer para cambiar los márgenes de impresión?

 Haciendo uso de la barra de menús, visualice el cuadro de diálogo desde donde podemos exportar la
selección realizada.

 ¿Es posible usar las funciones de ‘Cortar’ y ‘Pegar’ para exportar datos de una tabla Access a Excel? Si.

 Añada la columna nombres de macro haciendo uso de la barra de herramientas.

 El generador de Expresiones es un asistente. Falso.

 Se puede importar solamente la estructura de una base de datos. Verdadero.

 Visualice el cuadro de diálogo ‘visualizador de objetos’ haciendo uso de la barra de herramientas.

 ¿Qué se solicita al usuario con una consulta de parámetros?
Que se introduzca información en el campo.

 Busque qué índices están definidos en la tabla clientes, a través de la barra de herramientas.

 Haciendo uso de la barra de menús, visualice el cuadro de diálogo desde donde puede seleccionar el
formato de fuente predeterminado a utilizar por Access XP.

 Señale aquél cotón que le permite crear un subinforme dentro de otro.

 Cambie el tipo de datos del campo ‘IdCliente’ de Autonumérico a campo de tipo Texto. El campo ya está
seleccionado.

 El cifrado de una base de datos evita que el archivo pueda ser abierto y visualizado en Access. Falso.
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 Abra el asistente para Máscara de entrada. No es necesario seleccionar el campo.

 Visualice el cuadro de diálogo ‘analizador de rendimiento’ haciendo uso de la barra de menús

 ¿En cuantos campos están basados los índices?
Pueden estar basados en uno o más capos, no hay restricción.

 Se quiere ver la vista preliminar con dos hojas del informe ¿Qué botón se debe pulsar?

 ¿Qué orden asigna Access por defecto a los índices? Ascendente.

 ¿En cuál de estos casos se tiene que considerar crear un índice?
- El tipo de campos es texto o Fecha/Hora
- El tipo de campo es Número o Moneda.
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¿Cuál de las siguientes consultas es una consulta de referencias cruzadas?

Elimine todo el diseño de las relaciones que aparecen en la imagen, sin hacer uso de la barra de menús.

Pulse el botón ‘ver código’ de la ventana proyecto.
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¿Para qué sirve el icono enmarcado en rojo?

Para aplicar un filtro.

¿Qué indica el elemento enmarcado enrojo?

Que la máscara de entrada limita el formato que se puede introducir.

La siguiente imagen corresponde a la ventana de diseño de una macro.

Verdadero
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 Tenemos seleccionados parte de los datos de una base de datos para exportar. ¿Qué casilla de
verificación se debe activar para que exporte sólo datos y no toda la tabla?

 Se quiere que el campo tenga formato ‘Moneda’ ¿Qué se debe hacer?

 Pulse el botón ‘ver código’ de la ventana proyecto.

 ¿Qué ofrece la ‘Vista previa de diseño’ en un informe?

Muestra el diseño del informe con una muestra de los datos, no con los datos reales.

 En una base de datos MDE no se pueden ver, modificar o crear formularios en la vista diseño.

Verdadero.

 Es posible crear un subinforme dentro de un informe. Verdadero.

 ¿Es posible usar las funciones de ‘Cortar’ y ‘Pegar’ para exportar datos de una tabla Access a
Excel? Si

 Un archivo MDE no contiene código fuente. Verdadero

 ¿Cuáles de estos tipos son consulta de acción?

De eliminación, de datos anexados y de creación de tablas.

 Tiene datos introducidos en una tabla y crea reglas de validación, ¿comprueba Access que los
datos ya introducidos cumplen dichas reglas?

Si, Access comprueba que los datos anteriores cumplan las reglas.

 ¿Qué es una máscara de entrada?

Es una campo que guía a la hora de introducir datos en un campo.

 Un informe en tablas presenta los datos de cada registro vertical. Falso

 ¿Que se introduce en el campo enmarcado en rojo?
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 ¿Se puede especificar el espaciado entre controles? Si.

 Se quiere ver la vista preliminar con dos hojas del informe, ¿qué botón se debe pulsar?

 Una consulta de eliminación, elimina registros de una o más tablas. Verdadero.

 Indique cuál de es la consulta de creación de tabla.

 Marque la zona donde se especifican las páginas que se quiere imprimir

 ¿Cuándo reconoce Access que un nombre escrito en la vista diseño de una tabla es un campo y no
un comentario?

Cuando el nombre del campo no tiene espacios en blanco.

 Queremos introducir en el campo ‘IdPedido’ una expresión, ¿Qué se debe hacer? El campo ya está
seleccionado.

 Las bases de datos replicadas, no pueden sincronizarse si se definen contraseñas para ellas.

Verdadero.
 Haciendo uso de la barra de menús, visualice el cuadro de diálogo desde donde puede seleccionar
el formato de fuente predeterminado a utilizar por Access XP
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 ¿Para que sirven los índices en Access?

Para buscar y ordenar los datos de una tabla.

 Visualice el cuadro de diálogo ‘visualizador de objetos’ haciendo uso de la barra de herramientas

 ¿Qué nombre recibe la parte enmarcada en rojo?

 Importe sólo la estructura de la tabla ya seleccionada Transportistas

 Utilice el botón adecuado para ejecutar la consulta de creación de tabla.

 ¿Qué se debe hacer para cambiar los márgenes de impresión?

 Haciendo uso de la barra de menús, visualice el cuadro de diálogo desde donde puede cifrar una
base de datos.

 Elimine a través del teclado el marcador ‘Exp.’ Es necesario seleccionarlo previamente.

 ¿Donde se indica que se quiere acceder a un archivo Excel?

 ¿Es posible crear funciones personalizadas? Si
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 El cifrado de una base de datos evita que el archivo pueda ser abierto y visualizado en Access. Falso

 Se está comenzando a crear el índice de capos múltiples ‘Empleado’. Haga que los nombres de
campo a utilizar sean ‘Apellidos’ y ‘NombreEmpleado’, por ese orden.

 Un botón de un formulario nunca podrá ejecutar una macro dedo que las macros sólo pueden ser
utilizadas en informes o consultas. Falso.

 Ejecute la consulta de datos anexados. No utilice la barra de menús

 Ordene las etiquetas que están creando por el campo ‘NombreEmpresa’. No utilice doble clic

 Haga que la siguiente consulta sea una consulta de actualización. No es válido utilizar la barra de
menús.

 Seleccione la tabla pedidos que va a formar parte de la consulta que se está creando. Utilice la
barra de herramientas

 ¿Qué indica el elemento recuadrado en rojo?

 Cambie el orden del índice ‘NombreEmpresa’ a descendente

 Señale la zona donde se cambia el campo a incluir en la primera columna de la consulta
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 ¿Es posible cambiar el nombre de una columna en una consulta de Access?

Si, en la ‘Vista diseño’.

 Se está introduciendo un texto en el campo ‘Texto de validación’ ¿Para qué se pulsan las teclas
indicadas?

 Una consulta de creación de tabal, siempre crea una tabla a partir de una única tabla. Falso.

 ¿Qué nombre reciben los elementos enmarcados en rojo?

 El Generador de Expresiones es un asistente. Falso

 Estamos utilizando una consulta de eliminación ¿Cómo se pueden ver los registro que serán
eliminados?

 Utilice la barra de herramientas para activar el menú ‘Autoformato’

 Elimine la etiqueta ‘Nombre Empresa’ utilizando el teclado

 ¿Qué hacen las consultas de datos anexados?

Agregan datos de una o más tablas al final de una o más tablas.
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 Se quiere hacer cambios en el informe, ¿qué botón se debe pulsar en primer lugar?

 Desde donde puede cambiar la pantalla de inicio que se muestra al acceder al programa?

 Antes de abrir el asistente para seguridad deberá eliminar la contraseña, en caso de que haya
introducido una. Verdadero.

 Haciendo uso de la barra de menús, visualice el cuadro de diálogo desde donde puede seleccionar
el formato de archivo predeterminado que Access utilizará para almacenar sus bases de datos.

 Utilizando la barra de herramientas, haga una copia de la tabla productos

 ¿Es posible copiar una consulta? Si.

 ¿Qué botón se debe pulsar si queremos agrupar la información de los registros?

 Access XP puede importar datos de un documento Word. Verdadero.

 Se han seleccionado todos los campos de una tabla y por tanto no se quiere que el campo
FechaPedido se muestre duplicado. ¿Qué se bebe hacer?

 Abra el asistente para Máscara de entrada. No es necesario seleccionar el campo

 Un informe en columnas presenta los datos de cada registro horizontal. Falso

 Un procedimiento puede tener un ámbito público o privado

Falso, los procedimientos son siempre de ámbito público.

 Busque qué índices están definidos en la tabla Clientes, a través de la barra de herramientas

 Access XP no puede importar hojas de cálculo de un libro de trabajo ‘Lotus 123’. Falso.
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 Estando en esta situación, utilice la barra de menús para que se vea la fecha y hora

 ¿En qué campo se personalizan los mensajes de error que deben aparecer cuando se infringe una
regla de validación?

En el texto de validación.

 A través de la barra de menús, comience a insertar los números de página

 ¿Cuántos campos como máximo se pueden incluir en un índice múltiple? 10.

 ¿Qué está indicando la propiedad enmarcada en rojo?
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ACCESS XP AVANZADO 6

 Una consulta de creación de tabla, siempre crea una tabla a partir de una única tabla. Falso

 ¿Cuántos campos como máximo se pueden incluir en un índice múltiple? 10.

 Una vez establecida una contraseña a una base de datos, dicha contraseña no podrá ser eliminada.
Falso

 Utilice la barra de herramientas para activar el menú ‘Autoformato’

 Se han realizado cambios en el apartado ‘Criterios’ del campo ‘IdPedido’ ¿cómo se puede ver el
resultado?

 Utilizando la barra de herramientas, haga una copia de la tabla productos

 ¿Desde donde se puede cambiar la pantalla de inicio que se muestra al acceder al programa?

 Las bases de datos replicadas, no pueden sincronizarse si se definen contraseñas para ellas.
Verdadero

 Utilice la barra de herramientas para mostrar la tabla ‘Total’.

 El cifrado en una base de datos evita que el archivo pueda ser abierto y visualizado en Access. Falso.

 Alinee los controles ya seleccionados a la derecha utilizando la barra de menús

 Una base de datos se puede dividir en dos archivos, uno que contenga las tablas, cosultas,
formularios e informes, y otro que ocntenga las macros, módulos y accesos directos a páginas de
acceso a datos. Verdadero

 Se quiere que el campo tenga formato ‘Moneda’ ¿Qué se debe hacer?

 Un informe en columnas presenta los datos de cada registro en vertical. Verdadero.

 ¿Qué hacen las consultas de actualización?

Cambian un grupo de registros de una o más columnas.
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 Haciendo uso de la barra de menús, visualice el cuadro de diálogo desde donde se puede seleccionar
el formato de fuente predeterminado a utilizar por Access XP

 Visualice el cuadro de diálogo agregar procedimiento haciendo uso de la barra de herramientas

 Elimine la etiqueta ‘Nombre Empresa’ utilizando el teclado

 ¿Qué indica el elemento recuadrado en rojo?

El icono ‘vista procedimiento’

 ¿Cómo se puede comprobar que Access ordena los registros de manera ascendente? No utilice el
menú ver

 Un informe en columnas presenta los datos de cada registro en horizontal. Falso.

 Haga que la siguiente consulta sea una consulta de actualización. No es válido utilizar la barra de
menús

 ¿Qué hace una consulta de acción?

Hace cambios o desplazamientos de muchos registros en una sola operación.

 ¿Cuándo reconoce Access que un nombre escrito en la vista diseño de una tabla es un campo y no un
comentario?

Cuando el nombre del campo no tiene espacios en blanco.

 Visualice la ventana ‘inmediato’ haciendo uso de la barra de menús

 Access XP no puede importar archivos de hojas de cálculo múltiples de Excel 4.0. Verdadero.

 ¿Qué se elimina en una consulta de eliminación? Los registros completos.

 Seleccione la tabla pedidos que va a formar parte de la consulta que se está creando. Utilice la barra
de herramientas.

 ¿Es posible copiar una consulta? Si
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 ¿Qué utilidad tiene la acción ‘Aplicar filtro’?

Determinar los registros que se deben ver en una tabla o consulta.

 Añada el campo FechaPedido en la consulta

 Es posible exportar datos desde un archivo Access a uno Excel. Verdadero.

 Se está introduciendo un texto en el campo ‘Texto de validación’ ¿Para qué se pulsan las teclas
indicadas?

Para activar el zoom y poder ver todo el texto.

 ¿Qué ofrece la ‘Vista previa de diseño’ en un informe?

Muestra un diseño del informe con una muestra de los datos, no con los datos reales.

 A través de la barra de menús, haga que deje de verse el encabezado del informe

 Haciendo uso de la barra de menús, visualice el cuadro de diálogo desde donde podemos exportar la
selección realizada
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 Cambie el tipo de datos del campo ‘IdCliente’ de Autonumérico a campo de tipo texto. El campo ya
está seleccionado

 ¿Qué nombre recibe el fondo de la parte enmarcada en rojo?

Cuadrícula.

 ¿Cómo se selecciona un control en un informe?

Haciendo clic sobre el

 Se quiere ver la vista preliminar con dos hoja del informe ¿Qué botón se debe pulsar?

 ¿En cuál de estos casos se tiene que considerar crear un índice?

- EL tipo de campos es texto o fecha/hora
- El tipo de campos es Número o Moneda

 Las consultas de acción realizan cambios en los datos de manera inmediata. Verdadero.

 Se quiere ver la información de búsqueda para el campo ‘Cargo’. ¿Qué se debe hacer? No es
necesario seleccionar el campo

 ¿Cómo se indexa la clave principal de una tabla? Automáticamente.

 Señale aquél botón que le permite crear un subinforme dentro de otro
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 Indique alguno de los elementos que indican cuál es la clave principal de la tabla

 Para establecer una contraseña a una base de datos, ésta ha de encontrarse abierta en modo
exclusivo. Verdadero.

 ¿Qué nombre recibe la regla que se aplica a un campo? Regla de validación.

 Ordene las etiquetas que se están creando por el campo ‘NombreEmpresa’. No utilice doble clic.

 El elemento recuadrado en rojo ...

Este comando se centrará sobretodo en las consultas generadas en sus bases de datos y le proporcionará
recomendaciones para su mejor rendimiento.

 Anule la contraseña que se encuentra establecida en la base de datos

 ¿A qué pantalla se debe llegar para comenzar a importar datos? Utilice la barra de menús

 Ejecute la consulta de datos anexados. No utilice la  barra de menús

 Los informes de Microsoft Access son interactivos. Falso.
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 Access XP nos permite convertir a formato de Access 97, lo que no sucedía en la versión anterior del
programa. Verdadero.

 Ha lo necesario para agregar a la consulta todos los campos de la tabla pedidos

 ¿Dónde se indica que se quiere acceder a un archivo Excel?

 Access XP puede importar datos de un documento Word. Verdadero.

 ¿Qué botón se debe pulsar si queremos agrupar la información de los registros?

 Se puede importar solamente la estructura de una base de datos. Verdadero

 Cambie el orden del índice ‘NombreEmpresa’ a descendente

 ¿En qué sitio de la barra de herramientas hay que pinchar para aumentar o disminuir el zoom?

 Estamos utilizando el asistente para búsquedas y queremos especificar nosotros los valores ¿Qué
pasos debemos seguir?

 Active el zoom para ver el criterio del campo ‘NombreCategoría’

 ¿Es posible modificar el orden que Access asigna a los índices? Si.
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 Elimine a través del teclado el marcador ‘Exp.’ Es necesario seleccionarlo previamente

 ¿Qué indica el elemento recuadrado en rojo?

El cuadro objeto.

 ¿Qué orden asigna Access por defecto a los índices? Ascendente.

 Estamos utilizando una consulta de eliminación. ¿Cómo se pueden ver los registros que serán
eliminados?

 Haga que la consulta presentada sea una consulta de datos anexados. No es válido utilizar la barra de
menús.
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 Seleccione la tabla pedidos que va a formar parte de la consulta que se está creando. Utilice la barra
de herramientas.

 A través de la barra de menús, haga que deje de verse el encabezado del informe

 ¿De qué formas podemos acceder a la ayuda de Access?

- Mediante le botón ayuda de la barra de herramientas
- Pulsando F1
- Mediante el menú ?

 ¿Es posible copiar una consulta? Si

 Guardar una base de datos como archivo MDE optimiza y acelera el rendimiento de la base de datos
pero aumenta su tamaño. Falso.

 ¿Cuántos campos como máximo se pueden incluir en un índice múltiple? 10.

 Anule la contraseña que se encuentra establecida en la base de datos

 Se está comenzando a crear el índice de campos múltiples ‘Empleado’. Haga que los nombres de
campo a utilizar sean ‘Apellidos’ y ‘NombreEmpleado’, por ese orden

 Utilizando el asistente cree una nueva página de acceso a datos de la tabla llamada ‘Tabla2’
incluyendo todos sus campos (hay que introducirlos a la vez)

 Se pueden crear etiquetas basándose en los informes de Microsoft Access. Verdadero

 Visualice el cuadro de diálogo agregar procedimiento haciendo uso de la barra de herramientas

 Estando en el encabezado del informe (no es necesario seleccionarlo), utilice la barra de
herramientas para comenzar a insertar una etiqueta

 Las bases de datos replicadas, no pueden sincronizarse si se definen contraseñas para ellas.
Verdadero.

 Señale aquél botón que le permite crear un subinforme dentro de otro
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 Dentro de la vista Diseño de las páginas de acceso a datos ¿para qué sirve el elemento enmarcado en
rojo?

Para insertar una etiqueta.

 ¿Qué combinación de teclas se utiliza para abrir el menú de buscar registros? Crtl B

 Por el simple hecho de ejecutar una consulta, el tamaño de nuestra base de datos aumentará.
Verdadero

 Se quiere usar la función ‘Der’, haga lo necesario para incluirla en la expresión

 Visualice el cuadro de diálogo ‘visualizador de objetos’ haciendo uso de la barra de herramientas

 Dentro de la vista Hoja de datos de una tabla las columnas son equivalentes a los campos de una
tabla. Verdadero.

 Muestre si esta consulta tiene algún parámetro definido

 Para crear una replica de una base de datos abierta no es necesario cerrarla. Falso

 ¿Podemos enviar un objeto de una base de datos como dato adjunto a un destinatario de correo?
Si mediante el menú archivo, enviar a.

 Estando en esta situación, utilice la barra de menús para que se vea la fecha y hora
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 Abra el asistente para Máscara de entrada. No es necesario seleccionar el campo

 Muestre los controles ActiveX que se encuentran disponibles

 ¿Qué ocurre si estando en el criterio seleccionado pulsamos la tecla Enter?

Que Access transforma la expresión, añadiendo espacios en blanco y poniendo en mayúsculas los
operadores.

 Marque la zona donde se especifican las páginas que se quiere imprimir

 Se han realizado cambios en el apartado ‘Criterios’ del campo ‘IdPedido’, ¿cómo se puede ver el
resultado?

 ¿De qué formas es posible abrir una base de datos en Access XP?

- Modo exclusivo de sólo lectura
- Sólo lectura
- Modo exclusivo

 A la hora de exportar una tabla a otra base de datos, ¿qué opciones nos da Access?

- Definición y datos
- Sólo definición

 Muestre la vista SQL de esta consulta sin utilizar la barra de menús

 Se tiene definida una máscara de entrada para un campo de manera que los datos introducidos sean
mayúsculas. ¿Qué ocurre si escribimos algo en minúsculas?

Al pasar al campo siguiente, automáticamente se convierte en mayúscula.

 Se quiere importar datos de un ahoja Excel a Access. ¿Qué se debe comprobar?

Que los datos de Excel tienen la misma estructura que la base de datos, es decir, que los datos están
organizados en filas y columnas.
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 El elemento recuadrado en rojo...

Este comando se centrará sobre todo en las consultas generadas en sus bases de datos y le proporcionara
recomendaciones para su mejor rendimiento.

 Visualice los índices sin hacer uso de la barra de menús

 Aplique un filtro avanzado al registro que se encuentra seleccionado

 Dentro de la vista Diseño de una macro, ¿para que sirve el elemento enmarcado en rojo?

Para añadir la columna de condiciones en la macro.

 ¿Qué utilidad tiene la acción ‘Aplicar filtro’?
Determinar los registros que se deben ver en una tabla o consulta.

 Un informe en tablas presenta los datos de cada registro en horizontal. Verdadero.

 El cifrado de una base de datos evita que el archivo pueda ser abierto y visualizado en Access. Falso.

 Se quiere ver la vista preliminar con dos hojas del informe. ¿Qué botón se debe pulsar?

 Un informe en columnas presenta los datos de cada registro en horizontal. Falso.
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 Dentro de la vista Diseño de las páginas de acceso a datos ¿Para qué sirve el elemento enmarcado en
rojo?

Para insertar un cuadro de texto.

 ¿Para qué sirve el icono enmarcado en rojo?

Para aplicar un filtro.

 ¿Qué acciones realiza la utilidad de Compactar y reparar una base de datos?

- Reduce su tamaño
- Mejora su rendimiento
- Repara daños si es necesario

 Queremos introducir en el campo ‘IdPedido’ una expresión. ¿Qué se debe hacer? El campo ya está
seleccionado
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 ¿Qué indica el elemento enmarcado en rojo?

Que en ese campo solo se pueden introducir letras y en mayúsculas.

 ¿Qué indica el elemento enmarcado en rojo?

Que la máscara de entrada limita el formato que se puede introducir.

 Se puede importar solamente la estructura de una base de datos. Verdadero.

 El generador de Expresiones es un asistente. Falso.

 ¿Qué hacen las consultas de datos anexados?
Agregan datos de una o más tablas al final de una o más tablas.

 Access XP puede importar datos de un documento Word. Verdadero.

 ¿En cuantos campos están basados los índices?
Pueden estar basados en uno o más campos, no hay restricción.

 Para establecer una contraseña a una base de datos esta ha de encontrarse abierta en modo exclusivo.
Verdadero.
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 ¿Qué nombre recibe la parte enmarcada en rojo?

Cuadro de expresiones.

 La integridad referencial es una regla que permite que al modificar un registro de una tabla se
modifique también en la otra tabla. Falso.

 Haciendo uso de la barra de menús, visualice el cuadro de diálogos desde donde se puede
seleccionar el formato de archivo predeterminado que Access utilizará para almacenar sus bases de
datos.

 ¿Qué se debe hacer para cambiar los márgenes de impresión?

 Access XP no puede importar hojas de cálculo de un libro de trabajo ‘Lotus 123’. Falso.

 Active el zoom para ver el criterio del campo NombreCategoría

 ¿Qué se introduce en el campo enmarcado en rojo?

La expresión que se quiere utilizar para cambiar el valor de los campos que cumplan una condición.
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 Para introducir los datos con un determinado formato se utiliza la propiedad. Máscara de entrada.

 ¿Desde dónde acceder al administrador de complementos?
Desde el menú herramientas, complementos.

 ¿Qué extensión tiene las plantillas en Access XP? .mdz

 ¿Cuáles de los siguientes elementos tiene un informe por defecto?
- Un encabezado
- Un pie de página
- La sección llamada detalle.

 Los informes en Microsoft Access son interactivos. Falso.

 Visualice la ventana ‘locales’ haciendo uso de la barra de menús

 Acceda a ver las relaciones entre tablas y muestre las relaciones directas, sin hacer uso de la barra de
menús

 Una base de datos se puede dividir en dos archivos, un que contenga las tablas, consultas,
formularios e informes, y otro que contenga las macros, módulos y accesos directos a páginas de
acceso a datos. verdadero.
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