SOSIT-TXARTELA.NET POWERPOINT 2010

SOSIT-TXARTELA.NET

1 Pregunta seleccionada:

;Qué extension utiliza por defecto Powerpoint 2010 para guardar una presentacion con diapositivas?

Respuestas:

.pps
.ppt
.Ppsx
pptx

Respuesta correcta:

.ppsx

I
Pregunta seleccionada:

;Queé extension utiliza por defecto Powerpoint 2010 para guardar una plan tilla?

Respuestas:

potx
.pPps
.ppt
.pot

Respuesta correcta:

Lpotx

Pregunta seleccionada:

;Es posible guardar una presentacion con la extension .ppt?

Respuestas:

51 es posible
Mo, ya que la extension del Powerpoint 2010 es .pptx

Respuesta correcta:

51 es posible

4 I
Pregunta seleccionada:

Al iniciar Powerpoint 2010 automaticamente abre un nuevo documento

Respuestas:

Falso
Verdadero

Respuesta correcta:

Verdadero
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5 |
Pregunta seleccionada:

;En qué consiste la regla en una presentacion?

Respuestas:

Ninguna de las opciones es correcta es correcta

Se utiliza para medir y alinear objetos en la presentacion

Con ella se establecen normas de escritura

Sirve para establecer si el archivo se puede modificar 6 es de sdlo lectura

Respuesta correcta:

Se utiliza para medir y alinear objetos en la presentacion

Pregunta seleccionada:

;Mediante qué teda se accede ala ayuda de Powerpoint?

Respuestas:

Con la combinacion de teda Ctrd + A
Ninguna de las opciones es correcta
Con la teda Inicio

Con la teda F1

Respuesta correcta:

Con la teda F1

T
Pregunta seleccionada:

;Que combinacion de tedas debemos utilizar para cortar un elemento?

Respuestas:

Ctl + ¢
Ctrl +r
Ctrl + x
Ctd +k

Respuesta correcta:

Ctrl + x

Pregunta seleccionada:

;Qué combinacion de tedas debemos utilizar para pegar un elemento?

Respuestas:

Ctrl + c
Ctd +p
Ctrl + x
Ctrl +v

Respuesta correcta:

Ctrl + v
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Pregunta seleccionada:

;Qué ocurre cuando habilitamos las vistas previas?

Respuestas:

Nos aparece al escribir un listado de posibles palabras que concuerden con lo que escribimos
Nos muestra una vista previa de como una caracteristica afecta al documento cuando se activan
diferentes opciones

Ninguna de las opciones es correcta

Nos muestra varios tipos de vistas del documento

Respuesta correcta:

MNos muestra una vista previa de como una caracteristica afecta al documento cuando se activan
diferentes opciones

10

Pregunta seleccionada:

;Qué combinacion de tecdlas debemos utilizar para insertar una nueva diapositiva?

Respuestas:

Ctrl +n
Ctd+d
Ctrl +m
Ctrd +1

Respuesta correcta:

Ctrl +m

11

Pregunta seleccionada:

;Para qué nos sirve el Comprobador de Compatibilidad?

Respuestas:

Para comprobar las caractensticas no compatibles con versiones anteriores del Powerpoint
Para comprobar que tenemos los requisitos necesarios en nuestro ordenador para ejecutar el
Powerpoint

Para comprobar que la presentacion no tenga errores

Ninguna de las opciones es correcta

Respuesta correcta:

Para comprobar las caracteristicas no compatibles con versiones anteriores del Powerpoint
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12 Pregunta seleccionada:

;Que nos indica el elemento enmarcado en rojo?

Respuestas:

Haga clic para agregar notas

Ninguna de las opciones es correcta

Que el documento no se encuentra guardado

Que el documento contiene errores ortograficos
Que los textos se salen de los margenes de impresion

Respuesta correcta:

Que el documento contiene errores ortograficos

13
Pregunta seleccionada:

b
;Para que sirve el elemento enmarcado en ro;o?

Respuestas:

v

Insertar. D}sﬁeﬁd

Ilﬂn |

Transiciones  Animaciones

Presentacién2 - Mici

|55 Disefio =
=) Restablecer

Bz

Ninguna de las opgtmes es cofrecta

Cambia el e: Qe la diagas!ﬁva seleccionada

Cambia el eno las diapositivas

Camb!aai disefio de todas las diapositivas seleccionadas
Respuesta correcta:

@ﬁﬁﬁia d_g{ééﬁlo de todas las diapositivas seleccionadas

[ErasDemillC  ~ 27 ':A‘ 4
S S abe AV- Aa-
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T
Pregunta seleccionada:

;Para qué sirve el elemento enmarcado en rojo?

Respuestas:

@ dfa} o -

Archivo Inicia Insertar Disefo

F‘"‘j & | —] |Z] Disefio ~
= By~ 2 Restablecer
Pegar Nueva ™ 5

b7 s 4 diapositiva v i Seccion ~

Portapap... = Diapositivas

Presentacion2 - Mic

Transiciones Animaciones

ErasDemi[TC  ~ 27 ~ A 4

[N|# s & abe 2~ Aa-

Fuente

Diapositivas

l—"i

Para deshacer una accion anterior

Para rehacer una accion anterior

Para restablecer el diseno de la presentacion
Ninguna de las opciones es correcta es correcta

Respuesta correcta:

Para deshacer una accion anterior

15

Pregunta seleccionada:

;Como podremos salir del programa Powerpoint 20107

Respuestas:

- A traves de la ficha Inicio, Cerrar

- A traves de la ficha Archivo, opcion Salir de Powerpoint
- A través del boton con el aspa de la barra de titulo

- Pulsando Alt + F4

Respuesta correcta:

- A traves de la ficha Archivo, opcion Salir de Powerpoint
- A traves del boton con el aspa de la barra de titulo
- Pulsando Alt + F4

17

Pregunta seleccionada:

;Como podremes crear una presentacion nueva?

Respuestas:

- Pulsando Ctrd + U

- A traves de la ficha Inicio, Nuevo Presentacion
- Pulsando Ctrl + N

- A traves de la ficha Archivo, Nuevo

Respuesta correcta:

- Pulsando Ctrl + U
- A traves de la ficha Archivo, Nuevo
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|
Pregunta seleccionada:

;Desde donde es posible abrir una presentacion ya existente?

Respuestas:

- A traves de la ficha Inicio, Abrir

- A traves de la ficha Archivo, Abrir
- Pulsando Ctrl + A

- Pulsando Ctrl + 0

Respuesta correcta:

- A traves de la ficha Archivo, Abrir
- Pulsando Ctrl + A

19

|
Pregunta seleccionada:

Respuestas:

- Parrafo

- Tablas

- Edicion

- Diapositivas

Respuesta correcta:
- Parrafo

- Edicion
- Diapositivas

;Cudles de estas opciones podemos encontrar en la ficha Inicio de la cinta de opciones?

20

Pregunta seleccionada:

Identifique cuales de estas opciones podemos encontrar en Powerpoint 2010

Respuestas:

- Boton de Office

- Barra de herramientas de acceso rapido
- Barra de titulo

- Barra de herramientas Formato

Respuesta correcta:

- Barra de herramien tas de acceso rapido
- Barra de titulo
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Pregunta seleccionada:

;Como podemos acceder alas opciones de Powerpoint?

Respuestas:

- Desde la ficha Archivo, Opciones de Powerpoint

- Desde la ficha Inicio, Opciones de Powerpoint

- Pulsando Alt + F4

- Personalizando la barra de herramientas de acceso rapido

Respuesta correcta:

- Desde la ficha Archivo, Opciones de Powerpoint
- Personalizando la barra de herramientas de acceso rapido

22

|
Pregunta seleccionada:

Si cambiamos un tema por otro, ja qué elementos afectara?

Respuestas:

- Ala Interfaz

- Alos Colores
- Alas Fuentes
- Allos Efectos

Respuesta correcta:
- Alos Colores

- Alas Fuentes
- Allos Efectos

23

I
Pregunta seleccionada:

;Cudles de estas tedas sirven para avanzar a la diapositiva siguiente en una presentacion?

Respuestas:

- Espacio
- Intro
-5

-P

Respuesta correcta:
- Espacio

- Intro
-5
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Pregunta seleccionada:

Inserte una diapositiva de titulo nueva

Respuestas:
B9 0
: Inicia Insertar Disefio Transiciones Animaciones
[ ! | Disefo -
|jl s Diseno = 7] ias
& £F | =| Restablecer
Pegar - 5 AV . - nfe
& ¥ =) Seccién - N & § she o5 Aa
Portapap... apositivas Fuente
Diapositivas Esquema’ x -~ :
1

COMANDO NUEVAS DIAPOSITIVA

25

Pregunta seleccionada:

Cambie la orientacion de las diapositivas a Vertical

“ = ‘ Horizontal |
i

oo

Respuestas:
B9 0=
Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones
'1-3 % j |=) Disefin = A
| - - )
ki =3 ERestablecer
Pegar Mueva H . N # 8§ 8§ abe &V a;
=t diapositiva ~ ZISEccmn ¥ = =
Portapap... Iz Diapositivas Fuente
Diapaositivas uema | x .
| ‘
Inicia Insertar Disenio Transiciones Animaciones
y
Aa Aa Aa a
EEEEEE EREEEE R =z
||-12-|-|-|-1E|-|-|-|-S-
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Pregunta seleccionada:
Partiendo de esta situacion, muestre la regla utilizada para medir y alinear objetos
Respuestas:
Presentacionl - Microsoft PowerPoint |
iones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista
X [0 37 i~ w o
Desplazar h... Flotar hacia ... Dividir Barrido Forma =
Animacion
y 4
:entacion] - Microsoft PowerPoint
Animaciones Presentacion con diapositiva Vista
] ® | ce
[ Lineas de la cuadricula R} i Es
de Patran ; Zoom  Ajustar a
ntos de notas I Guias [ la ventana E Bli
ron Mostrar | Zoom Calor o
Eg.|.||||2|||||||.q.|||||||6|||||||3|||||||1|:||||||||12|||||||‘_|_4||||||
W ¥  l
|
27 i
Pregunta seleccionada:
Oculte la diapositiva actual
Respuestas:
Presentacionl - Microsoft PowerPoint ‘
iones Animaciones I Presentacion con diapositivas I Revisar Vista
* w I =wx W -
Desplazar h... Flotar hacia ... Dividir Barrido Forma =
Animacion
/ -
Presentacion] - Microsoft PowefPoint
iones Animaciones Presentacign con diapositivas Revisar Vista
|:'1};|' l =1 Ocultardiapositival Reprot
- ﬁ Ensayar intervalos Usar ir
Configuracion de la
resentacidn con diapositivas W5 Grabar presentacién con diapositivas - Mostrz
Configurar
lz-l-|-|-)f_-l-|-|-2-|-|-|-4-|-|-|-6-|-|-|-B-|-|-|-1D-|-|-|-12-|-|-|-14-|-|-
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1
1 - ;Que extension utiliza por defecto Powerpoint 2010 para guardar una presentacion?
pptx
O pps
O .ppsx
O FEL
2 2 - ;Que extension utiliza por defecto Powerpoint 2010 para guardar una presentacion con
diapositivas?
O pps
O FEL
ppsx
O BElsl e
3 3 - ;Que extension utiliza por defecto Powerpoint 2010 para guardar una plantilla?
potx
O pps
&} PR
C pot
4 4 - ;Es posible abrir una presentacion de una version anterior al Powerpoint 20107
8 Mo, ya que la extension de las presentaciones cambia
51 es posible
5 . ) )
5 - ;Es posible guardar una presentacion con la extension .ppt?
51 es posible
O Mo, ya que la extension del Powerpoint 2010 es .pptx
6 6 - jComo podemos saber el nombre de la presentacion que esta abierta?
Minguna de las opciones es correcta
Aparece en la barra de titulo
O Eldnico sitio que se puede ver el nombre es a la hora de guardarla
O Aparece en la barra de estado
7 o . .
7 - Al iniciar Powerpoint 2010 automaticamente abre un nueve documento
O Falso
YWerdadero
8 8 - ;En qué consiste la regla en una presentacion?
O Minguna de las opciones es correcta es correcta
) se utiliza para mediry alinear objetos en la presentacion
O Con ella se establecen normas de escritura
O Sirve para establecer si el archivo se puede modificar 6 es de sdlo lectura
9

9 - ;Mediante que tecla se accede a la ayuda de Powerpoint?

O Con la combinacidn de tecla Ctrl + &
O Minguna de las opciones es correcta
O Con la tecla Inicio

Con la tﬁ:la F1
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10 - jQué combinacion de teclas debemos utilizar para cortar un elemento?

O Ctrl+ ¢
O Ctrl+r
Ctrl + %
O Crl+k

11

11 - ;Que combinacion de teclas debemos utilizar para copiar un elemento?

Q Ctrl+ p
O Ctrl+ v
Ctrl + ¢
O Ctrl+ x

12

12 - ;Que combinacion de teclas debemos utilizar para pegar un elemento?

O Ctrl+ ¢
Q Ctrl+ p
O Ctrl+
E] Ctrd + v

13

13 - ;Es posible minimizar la cinta de opciones?

51 es posible
O Mo, ya que viene bloqueada por defecto

14

14 - Podemos personalizar la barra de herramientas de acceso rapido anadiendo comandos

“erdadero
O Falso

15

15 - No es posible modificar el lugar de la barra de herramientas de acceso rapido

O Werdadero
Falso

16

16 - No es posible modificar el lugar de la cinta de opciones

O Falzo
m “erdadero

17

17 - Cuando seleccionamos un texto, por defecto nos aparecera una minibarra de herramientas
con opciones de formato

Falso
Yerdadero

18

18 - ;Que combinacion de teclas se utiliza para acceder al cuadro de dialogo de Imprimir?

O Al +
O Chrl+
O Cirl+m

DCtrl+p

19

19 - jQueé ocurre cuando habilitamos las vistas previas?

ﬁ Mos aparece al escribir un listado de posibles palabras que concuerden con lo que escribimos
Mos muestra una vista previa de como una caracteristica afecta al documento cuando se activan
diferentes opciones

O Minguna de las opciones es correcta

O MNos muestra varios tipos de vistas del documento
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20 - ;Qué combinacion de teclas utilizamos para abrir la ficha Archive?

O Ctrl + 0
O Ctrl + 3
O Ctrl+ f
@ ai+ 4

22

22 - Para guardar una presentacion ya existente con otro nombre utilizaremos la opcion de...

O Minguna de las opciones es correcta
O Muevo

O Guardar

il Guardar Como

23

23 - ;Que combinacion de teclas debemos utilizar para insertar una nueva diapositiva?

O Cirl + n
O Ctrl+ d
Ctrl + m
O Ctrl+ i

24

24 - ;Como podemos acceder a las propiedades de una presentacion?

Desde la ficha Archivo, Informacidn v Propiedades

O Desde la ficha Inicio, Propiedades

O Mo es posible acceder a las propiedades de una presentacion
O Minguna de las opciones es correcta

25

25 - ;Para que nos sirve el Comprobador de Compatibilidad?

Para comprobar las caracteristicas no compatibles con versiones anteriores del Powerpoint
O Para comprobar que tenemos los requisitos necesarios en nuestro ordenador para ejecutar el
Fowerpoint

O Para comprobar que la presentacion no tenga errores

O Minguna de las opciones es correcta

26

26 - ;Que nombre recibe el elemento enmarcado en rojo?

Insertar Diseno Transicianes Animaciones

e 8 [F= Disefio = N

£ | " - s 4
j Ef) "E Restablecer
Pegar Nueva = : N £ § 8 ahe &V
- 7 diapositiva= =i Seccion =

Portapap.. & Diapositivas Fuente
Diapositivas Esgjuema x

1

26 - ;Que nombre recibe el elemento enmarcado en rojo?

O Cinta de opeiones %
O Barra de titulo

© Botdn de Office

Barra de herramientas de acceso directo
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27 - ;Queé nombre recibe el elemento enmarcado en rojo?

|H - ) =
i m Inicia Insertar Disefic Transiciones- Animacianes
ﬂ * 5.':1. [&=] Disefio ~ = < A
- l% v EResthEcer

Pegar Nueva . N &£ 5§ 8§ abe M-
= /| dispositiva= & Seccion - = e Ax

Fuente

O Ficha
O Barra de herramientas de acceso directo
(O Barra de herramientas

Cinta de opciones

28

28 - ;Que nombre recibe el elemento enmarcado en rojo?

Haga clic para agregar notas

Barde estado
O Panel de tareas
O Barra de titulo

O Cinta de opciones

29

29 - ;Que nombre recibe el elemento enmarcado en rojo?

Haga clic para agregar notas

29 - ;Que nombre recibe el elemento enmarcado en rojo?

O Barra de estado
O Panel de tareas

Panel de notas

O Barra de titulo
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31 31 - jPara que sirve el elemento enmarcado en rojo?
F
R r
— — Y
EEEEE e e ) &=
O Sirve para modificar el tamafio de la diapositiva
O Sirve para desplazarse por el documento
Minguna de las opciones es correcta
Sirve para aumentar o disminuir el zoom

% 32 - Teniendo en cuenta la imagen, ;en que vista nos encontramos?

RllH9- 0=

Archiva Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones

O Pagina de notas
Clasificador de diapositivas
O Maormal

(] Esquema
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33 - ;Que nos indica el elemento enmarcado en rojo?

Haga clic para agregar notas

Diapositival de 1 “Tema de Office”

IQ} I Espariol (alfab. internacional) |
— —

O Minguna de las opciones es correcta

O Que el documento no se encuentra guardado

(] GQue el documento contiens errores ortograficos

O Que los textos se salen de los margenses de impresidn

34

34 - ;Que nos indica el elemento enmarcado en rojo?

Rld9-w0l=

Archivo Inicio Insertar Disefo Transiciones l’_ Animaciones

Diapositivas Esquema X >

i

O Indica que es la diapositiva que inicia la presentacidn
O Indica que la diapositiva se encuentra oculta

(1 Indica que la diapositiva contiene animaciones

O Minguna de las opciones es correcta

35

35 - ;OQué nos indica el elemento enmarcado en rojo?

Rl 92~wl+

Inicio Insertar Disefno Transiciones Animaciones

Diapositivas Esquema X

o V&l

O Indica que la diapositiva contiene animaciones
O Minguna de las opciones es correcta

Indica que la diapositiva se encuentra oculta
O Indica que se ha eliminado la diapositiva
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36

36 - jPor que razon nos ha aparecido una ficha auxiliar?

Vista | Formato |

Z Contorna de imagen = Oy Traer adelante = |2 Alinear =
+ | ) Efectos de la imagen ~ QI Enviar atras ~ EAgrupar &
¥ -"ﬁg Disefio de imagen ~ %[; Panel de seleccion Sl Girar =
| Crrganizar

“ | Imagenes pr

Buscar:
[
Los resultad
iTodosEs h';;

O Porque lo hemos configurado en las Opciones de Powerpoint
O Minguna de las opciones es correcta

[ ' q

Ld Porgque tenemos seleccionada una imagen

O Paorque tenemos seleccionado un dibujo

37

37 - ;Para que sirve el elemento enmarcado en rojo?

Pllld®-0i= Presentecion2 - Mic

Insertar Disefio Transiciones Animaciones

ErasDemilIC  ~ 27 ~ A’

5 (52 Restablecer
Pegar Nueva % > N AV ., -
% diapositiva~ jSeccion v | EI X § 8§ dbe - Aa
Portapap., & Diapaositivas Fuente

Diapositivas | Esquema | X

O Minguna de las opciones es correcta
O Cambia el estilo de la diapositiva seleccionada

d

Cambia el disefio de todas las diapositivas
Cambia el dizefio de todas las diapositivas seleccionadas

38

38 - jPara que sirve el elemento enmarcado en rojo?

lE“ gﬁ ) A |5 Presentacion? - Micr]
Archmveo Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones
H Guardar

B i Informacién acerca de Viaj
uardar comao

s - )
i Abiis Permisos
I [ Cerrar I E Cualquier.LJlsuariU pue
presentacion.

Proteger
presentacion =

Reciente

Fara cerrar la presentacion actual

@ Para marcar como finalizada la prasentacidn

O Minguna de las opciones es correcta es correcta
© Para cerrar el programa Powerpoint
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39 - jPara que sirve el elemento enmarcado en rojo?
IEH H ™~ |5 Presentacion2 - Mic
Inicio Insertar Diseno Transiciones Animaciones

e v = Disefio "
‘»j f i s ErasDemillC = 27 + A" 4

’3_*;| Restablecer :
Pegar Nueva i - N X S S abe AV Aq~ %
| dispositva~r S Secdon~ BT fad
Portapap.... | Diapositivas ‘ Euishie

Diapositivas Esquema | X i ——
£ 20 ‘i

Para deshacer una accion anterior

O Para rehacer una accidn anterior

O Para restablecer el disefio de la presentacion
O Minguna de las opeiones es correcta es correcta

40

40 - ;Para que sirve el elemento enmarcado en rojo?

R &@9w-0|= Presentacion2 - Micr

Inicio Insertar Disefia Transiciones l Animaciones
L{w—b . (R 71 S ,
[ E@ 'r- [ [
ol || ==
B O | W Sy
Vista Ninguna Cortar Desvanecer Empuje Ba
previa S

ista previa; Trang

_’ _v
y \ .

= 1 . i ] ] P ] i ]
Para visualizar una demostracion de las animaciones o transiciones de la diapositiva seleccionada

O Para visualizar una demostracion solamente de las animaciones de la diapositiva seleccionada
O Ninguna de las opciones es correcta

O Para visualizar una demostracidn de las animaciones o transiciones de toda la presentacidn

Archiva Inicio Insertar Disefia Transiciones Animaciones

(b} : = =
— = i E
Mista | ‘ Ninguna Cortar Desvanecer Empuje

previa —i
Vista prwﬂ;‘ Transicidn a esta diapositi
- Vista previa de transiciones 1420 '10:' 170 8
Muestra una vista previa de la transicion de
esta diapositiva, I
S | TETE=F

41 - ;Cuales pertenecen a las vistas de una presentacion?

Marmal

[] Disefio web

Clazificador de diapositivas
] Pagina de notas

Archivo Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Acrobat’

= = V| Regla C\J |J:%:|., & color|
| 1= =
' | Lineas de la cuadricula | Escala de grise:
Clasificador de  Pagina \Vistade | Patrdnde Patrdnde Patrd

n

diapositivas  de notas lectura | diapositivas documentas de notas Guias
i

‘Vistas de presentacian | Vistas Patran

Zoom Ajustara
la ventana | Bianco y negro

Mastrar | Zoom | Calor o escala de grit
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42 : ) .
42 - ;Como podremos salir del programa Powerpoint 20107
[ A traves de la ficha Inicio, Cerrar
] A traves de la ficha Archivo, opcion Salir de Powerpoint
[ A traves del boton con el aspa de la barra de titulo
[ Pulsando Alt + F4
43 . g
43 - ;Como podremos crear una presentacion nueva?
Pulsando Ctrl + U
[ A traves de la ficha Inicio, Muevo Presentacion
Pulsando Ctrl + M
ﬂ A traves de la ficha Archivo, Nuevo
44 - ;Desde donde es posible abrir una presentacion ya existente?
[] A traves de la ficha Inicio, Abrir
[ A traves de la ficha Archivo, Abrir
[ Pulsando Ctrl + A
[] Pulsando Ctrl + O
45 45 - ;Cuales de estas opciones podemos encontrar en la ficha Inicio de la cinta de opciones?
Parrafo
Tablas
Edician
Diapositivas
46 . : . .
46 - ldentifique cuales de estas opciones podemos encontrar en Powerpoint 2010
Botdn de Office
Barra de herramientas de acceso rapido
Barra de titulo
[] Barra de herramientas Farmato
47 . . .
47 - ;Como podemaos acceder alas opciones de Powerpoint?
Desde la ficha Archivo, Opciones de Powerpoint
[] Desde la ficha Inicio, Opciones de Powerpaint
[] Pulsando Alt + F4
O Personalizanda la barra de herramientas de acceso rapido
48 . . : _
48 - Si cambiamos un tema por otro, ;a qué elementos afectara?
[ Ala Interfaz
[ 4 los Colores
[ A las Fuentes
4 los Efectos
49 . . . o
49 - ;Como es posible seleccionar todas las diapositivas?
[] Desde la ficha Insertar, Seleccionar Todo
] Pulsando Ctrl + A
Lesde la ficha Inicia, Seleccionar Todo
[l Pulsando Ctrl + E
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51 - Abra el documento Presentacion Fotos situado en la carpeta Documentacion
Pl 90|
- — — = » } .
Archivo Inicio Insertar Diserio Transiciones Animaciones
i e
[ * " Disefio = -
j i * A
- =E] 'hg Restablecer
Pegar ~ Nueva i N & 8§ § ahe &V A,
- 7 diapositiva~ Zj>&ccion
Portapap.. = Diapositivas Fuente
Diapositivas | Esquerna | X
1
=
- B |=
Insertar Disefio Transiciones Animaciones
Informacion acerca de Pre
Permisos
£ Cerray CHELqLIIEI'.L;ISUEI'IU pue
presentacion.
Proteger
presentacion =
{1 @ abrir X il @ Aorir *
« v <« Usuario »+ Documentos » v O Buscar en Documentos el « v <« Doc.. » DOCUMENTACION v 0 Buscar en DOCUMENTACION @
QOrganizar v Nueva carpeta (= [ 0 Organizar » Nueva carpeta + [ o
ROSA EXCEL 201 ™ Nembre Fecha demodifica... | Tipe ™ Documentos & ™ - Fecha de modifica...  Tipeo
q (B Microsoft PowerP 3dsMax Carpet = =] Imagenes o I PRESENTACION FOTOS I 29/11/201711:07  Presenta
Archivos de Ofitlook Carpet 29.Powerpoint
@ OneDrive asier Carpet EXCEL BAZLO 2
3 Este equipo Autodesk Aplication Manager Carpet exCELAASICO 2
& Descargas Carpet EXCEL 201
n Carpet
Documentos Carpet Microsoft PowerP
) Escritorio Plantillas perdeglizadas de Office Carpet & OneDrive
=] Imdgenes proteccion Carpet
D Musica RADICALES Carpet [ Este equipo
Videos 8 Escritorio - Acceso directo Descargas
E o + g
e Discolocal (CY) ﬁ PRUEBA Documentos
VRS CTAR ST G — @ o
MNombre de archive: Nombre de archive: | PRESENTACION FOTOS  ~ las presentaciones de Por v
Herramientas Cancelar Herramientas Cancelar
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52

52 - Inserte una diapositiva de titulo nueva

Bld2-0ls

Archivo IESGTET) Insertar Disefio Transiciones

Animaciones

1

frec ey T

I_I!'] ] lj Diserio = = K
o 53 :*E'—_E]Restablecer

Pegar Mueva pl N &£ 8 § abes M- Aa
- 7 diapositiva~ = S8CCON 7 =

Portapap.., | Diapaositivas Fuente
Diapositivas Esquema | X%

Inicio Insertar Disefio

Transiciones

Animaciones

'63 & Disefio = TR
= Sar E Restablecer 1
Pegar Mueva = . N £ & § ahe ,“f,' e
= ¥ diapositiva | - Secdon T |
Portapapeles 5 |pei A
e ——
5 i
I ' ™ v
H et
g i

Diapuositiva de
titulg

Titulo y objetos

Encabezado de
seccidn

BllE9- 0=

Archivo Inicia

Dos objetos

Sdlo el titulo

Ingrtar Disefi
E'L"E"'ri % IJ =] pisefio -
) EE) ' B Restabli :
Pegar Mueva g ) En blanca Caontenido con Imagen con titulo
- ¥ diapositiva -] ‘5] Seccion titula
Portapap.. Diapositivas ! 2 Duplicar diapositivas seleccionadas
Diapositivas. wm | x 4 Diapositivas del esquema...
]J =] Volver a utilizar diapositivas...

53

53 - Cambie el diseno de esta diapositiva por una de Titulo y objetos

@l & 9 Gz
j & — [ pisefio ~ |
- | :L_‘ | Q_

£ == Restablecer

Insertar Disena Transiciones

Animaciones

Pegar MNueva B N & 8§ 8 abe AV- Az
r ¥ diapositiva~ o Seccidn ~ 2 bk
Portapapi. Diapositivas Eaeoll
Diaponiivas squema | X
1
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BERAEEE. |
Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones

Preséntacion ¢
) |:| [ =l pisesio - eyl e
| ! - vl A 2 =
B Ea- Tema de Office -l
Pegar Mueva

» diapositiva 'i

Portapapeles | Diap

5 Eaae - .

i /mapositwa de 'ﬂu oy obietos Encabezado de
Sy titulo

seccon

Dos objetos

Sdlo el titulo

| Inicio Insertar Disénig
"“'3 & e Disefig -
N B ?"g Restablecer
Pegar Mueva = o
- digpositiva~ 5 Jeccan v
Portapap.. [« Digpositivas
Diapositivas |  Esguema X

1l |
54

En blanco Contenido con Imagen con titulo
titula

-

54 - Partiendo de esta situacion, ;como podriamos cambiar la vista del clasificador a Vista

Poriap
[

Diapositivas Il Esquema

Esquema?
@l 9- 0|
Inicio Insertar Diserio Transiciones -Animaciones
dE ¥ l.“_— [ Disefio ~ = T
e i ﬁ"g Restablecer
Pegar MNueva » N X)§ 8§ abe 2V - Ay
= diapositiva= [ Secdion = kb i
% Partapap.. & Diapositivas | Fuente
— —
: | l
]| el =F T O
Archiva Inicia Insertar Disefiag
P - = o =
E‘"I & T |==] Disefio =
j I=E le=| Restablecer
Pegar ; Mueva

diapositiva~ —j 3eCcion =
api.

Diapositivas

b5

L
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55 - Sin utilizar la ficha Archivo, ;desde donde es posible abrir el cuadro de dialogo de
Configurar pagina?
BlH=2-0|+
Inicio Inserar Diserfio Transiciones Animaciones
i""ﬁf':l ¥ > —] |52 Disefig ~ . AT
% _j =3 ;‘_'._‘:5|Rest lecer ) :
Pegar 2 Nueva L ; N & 5 5§ abe m; As
> s diapositiva ~ o) Secgon ~ - ek
Portapap.. I Diapositivas Fuente
Diapositivas l Esquema
1
-0 0=
Inicio Insertar |
=
: Aa
Configurar [Orientacidn de e
pagina [ia diapositiva~ | '———
Configurar pagina ‘
] = [ §ﬂu
[
56 ; : 25 : T .
E6 - Cambie la orientacion de las diapositivas a Vertical
Bl <9~ wls
Inicio Insertar Disefia Transiciones Animaciones
[ : [i=] Disefio = -
R 1A
ot E E Restablecer
Pegar Mueva = i No& 5 8§ ahe M- Ay
- J diapositiva = [5 Seccion™ = :
Partapap.. & Diapositivas Fuente
Diapositivas Ezquema
1
|
Transiciones Animaciones
Aa Aa Aa
I W
4 ! =
1 ‘i__:- Harizantal
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57 - Partiendo de esta situacion, muestre la regla utilizada para medir y alinear objetos

Presentacionl - Microsoft PowerPoint |
iones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista
X " I x ) GE
Desplazar h... Flotar hacia ... Dividir Barrido Forma =
Animacidn
Presentacidnl - Microsoft PowerPoint
ciones Animaciones Presentacidn co EVISAr Vista
B33 fE . Regla 5] |. Co

E Est

K

Zoam Ajustara

[T Lineas dela cuadricula

Patrén de  Patron

5 documentos de notas [ Guias la ventana E Blz

Vistas Patron Muostrar I | Zoom | Colara

| -|'Y-|-‘,§h-l-2-|---4-|||6| UV SO TN I 1 L S Y o Y I T R A ¥
£ :

58

58 - ;Como es posible acceder a la vista Patron de diapositivas?

Presentacionl - Microsoft PowerPoint |

iones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista
x »” bi¢ X = SR
Desplazar h... Flotar hacia ... Dividir Barrido Forma =
Animacion

Presentacion] - Microsoft PowerPoint

1a Transiciones Animaciones

Vista

A colc
E Esca

Presentacion con diapositivas

Q

Zoom  Ajustara

[T Lineas de Ia cuadricula

[ cuias

Patron de § Patron de  Patron

diapositivas jdocumentos de notas la ventana :er
istas Patron Mastrar (P Zoom Color o e:
A N T T C Y Y
[l
L e

24174

SOSIT-TXARTELA.NET




SOSIT-TXARTELA.NET

POWERPOINT 2010

SOSIT-TXARTELA.NET

59

59 - Oculte la diapositiva actual

Presentaciénl - Microsoft PowerPoint

iones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista
=
X ) 3 X - GE
Desplazar h... Flotar hacia ... Dividir Barrido Forma =
Animacion
ransiciones sitivas

Animaciones

@"Ensayar

presentacion con diap

Configuracion de |a
presentacian con diapositivas ¥ Grabar

intervalos

Configurar

60

60 - Inicie la presentacion desde la diapositiva actual

Presentacionl - Microsoft PowerPoint

iones Animacianes Presentacion con diapgsi‘ti‘uéé Revisar Vista
——a
.'- g . e |
W " { -~ w
Desplazar h... Flotar hacia ... Ividir Barrida Forma =
Animacion
-

Insertar Disefio l}Tra
- o
=Y _ﬂ
= - B by
Desde g Difundir presentacion
principi de diapositivas
itacion can diapositivas

nsiciones Animaciones

=1

EE l

Presentacion
personalizada ~

Config
presentacior
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61 - Inserte un comentario nuevo en la diapositiva
Presentacionl - Microsoft PowerPoint Hi
nes Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista
[ regla Q M color
[ Lineas de la cuadricula E Escalg
Patran de  Patron . Zoom  Ajustara
ocumentos de notas | [ Guias la ventana Il Blang
tas Patron Mostrar [ Zoom Color o esq
Presentacionl - Microsoft PowerPoint
iones Animaciones Presentacion con diapositi
7
Muevao Eliminar Anterdr Siguiente
comentariof comezntaria |
Comentarios
-~

62 - Establezca la transicion ‘Desvanecer’ a la diapositiva seleccionada

T diapositiva~ - Seccion ~ }

Partapap... Diapasitivas Fuente

RlAd9-0is

‘ Inicio | Inserfar Disefio Transicionzs Animaciones
2R X IJ |=] Disefio 7 e
B By~ 5 Restablecer ]
Pegar Nueva N S 8§ abe AV- Ay

v

B9~

1
m:m Insertar Diseno

Tnansiciones

0 | = = I

= = = !

fista ‘Ninguna Cartar Desvanecer Empuje Bi
OrEViaE | -

Vista previa | Transician a esta diapositiva

Presentacian] - Mic

Animaciones

;’e'j' ‘_Ll—'_ Ix

|l|l||§-|-|-|-2-|-|-|--‘r-

|| H
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63

63 - Haga que la siguiente diapositiva no tenga ninguna transicion

B9~ =

Inicio Insertar Disefio Animaciones
=R X ie—  [&E Disefio v \:

[ v v/
“j E R ?f_;’,Restablecer
Pegar Nueva z By K S 8 abe M- Az
- ¥ diapositiva > o Seccion ~
Portapap.... 15 Diapaositivas Fuente

Prezentacionl - W

Insertar Disefio Transiciones i_-‘i'xnimatinnes
= dr=
Vista Cortar
previa
Vista previa Transician a esta diapositi
T
] |;'F-|'é-|-|-|-2-|-|-|-

11 |

64

64 - Elimine todos los comentarios de la presentacion

iones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista

7 m 2 wmmwm 0

Wastrar Mueva Modificar Eliminar Anterior Siguiente | Comparar Lceptar R
comentarioc comentario =

[Rarcas

Presentacianl - Microsoft PowerPoint |

Camentarios

64 - Elimine todos los comentarios de la presentacion

Presentacionl - Microsoft PowerPoint |

Iones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista
7ra"Z Bmm 0%
A:ﬁtrar Muevo Maodificar JEliminafy Anterior Siguiente | Comparar Scepiar B
marcas | comentario comentario
a3 Efimrnal\ !._
|
S ¥, Eliminar todas [ad Marcas de |a diapositiva actual |
1'7 I >E) Elimlt_}artodas las marcas de esta presentacion I |
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65 - Sin hacer uso del teclado, realice una revision ortografica de toda la presentacion
Presentacicon Fotos - Microsoft PowerPoint
Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista

[7] Regla D) .1:':5]. | Ml color

= [ Lineas de Ia cuadricula i Escala dd
rén de Patrdn ’ Zoom Ajustara

imentos de notas | [ Guias laventana |l Blancoy
Patron Maostrar ] Zoom | Color o escala
— - 2 gt rm!-; ‘.—“‘:- Copp N

IE“ H 7~ 49 |+ Presentacionl - Microsoft PowerPoint

Dizefio Transiciones Animaciones Presentacion con diaposi Vista

D H

Modificar Eliminar Anterior Siguiente | Comparar Lceptar F

Traducir |dioma = Mostrar Mueva
%y ¥ marcas comentario comentario
ldiama Comentarios
.
™ .
|'|'||X-|-|-|-2-|-|-|--1--|-|-I-G'|-|-|-8-|-|-|-]_U-|-|-|-12-|-|-|-J_-“|-|-|-|-16-|
E ¥ L “uy ] L ¥ L

1 ‘ I - Q
5 FL i
s & ,l ' — — e e —Tru——
66 - Muestre la vista llamada Clasificador de diapositivas
Presentacionl - Microsoft PowerPoint \
iones Animaciones | Presentacion con diapositivas Revisar Vista
x ’s W X Y -
Desplazar h... Flotar hacia ... Dividir Barrido Forma -
Animacion
|E|| H oy Bl L M Presentacion] - Microsoft PowerPoint
Archiva Inicia Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacidn con dig

Regla

| [T] Lineas de Ia cuadricula g Ese
Normalj Clasificador del§ Pagina Vista de = Patron de  Patronde  Patron ; Zoom Ajustara

diapositiva e notas lectura | diapositivas documentos de notas [0 Guias la ventana : Bla

| Vistas Patran | Mostrar x| Zoom | Color o

"l |'|'||X-|-|-|-2-|-|-|-—1-|-|-|-6-|-|-|-3-|-|-|-]_0-|-|-|-12-|-|-|-l—*r|-|-|-15-|

£ : : - - : y

5 :
; | .
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67 - Cree una presentacion nueva

@9Vl
Inicio Insertar Disefo Transiciones Animaciones
B X |55 Disefio = £
j = A A
= =E) ERestablecer
Pegar Mueva = o N £ § § abe Q’:_ Aa
- diapositiva~ o decdon ¥ -
Portapap.. & Diapositivas Fuente
Diapositivas |  Esgquema ES
1
B d=9-al Presentacién - Microsoft PowerPoint
Inicio Insertar Disefio Transiciones Animacianes

Presentacion con digpositivas

Revisar Vista

Plantillas y temas disponibles

2 Inicio

Presentacion en
blanco

Plantillas
recientes

Plantillas de
gjemplo
Mueva

Imprimir

Guardar y enviar Mis plantillas Nuevo a partir de

existente

Ayuda Plantillas de Office.com

Buscar plantillas en Office.com

L T S D

68

Presentacion en b

Crear

68 - ;Desde donde es posible afnadir una accion a un elemento seleccionado?

Bl 9 - Of~

[nicia | Insertar Disefio Transiciones Animaciones
EE X e [#F] Disefio ~ .
39 = AL 54
", Ha Eﬂ Restahlecer
Pegar Mueva e N &£ § 8§ abe AV- Ay
- 7 digpositiva ~ j Seccion * =
Portapap... & CHapositivas Fuente
Diapositivas E“-qlg}a X

{ T

Presentacianl - Microsoft PowerPoint

Transiciones Animaciones Presentacion con diapasitivas Revisar Vista

EERE

By i -
Imagen Igj‘é_yenes |Captura Album de Formas SmartArt Grafico

T

- Cuadro Encabez. WordArt | Ecuacié
\predisefiadas) - fotografias - » detexto piepdg. - 5
Tablas Imagenes llustraciones Winculos Texto i
| = X i ||-]_2-|-|-|-IU-|-|-|-8-|-|-|-E|-|-|-|--1--|-|-|-2-|-|-|-U-|-|-|-2' Acdion
1 Agrega una accion al objeto selecdonado
S TR, .| para especificar lo que deberia pasar cuando
H I hace clic en él o cuanda se mantiene el mouse

sobre él,

29/74




SOSIT-TXARTELA.NET POWERPOINT 2010

SOSIT-TXARTELA.NET

69

69 - Anada la fecha a la siguiente diapositiva (aparece seleccionada)

BlE ®9- U=

Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones
B % [=l Disefio = x
B: &= 3 A
ot =E] |==| Restablecer
Pegar Nueva o N £ § 8§ abe V- A5

- diapositiva~ o Yecdion T =
Portapap.. = Diapositivas Fuente
Diapositivas | Esquema X —

1

Presentacionl - Microsoft PowerPoint

BlHd9-0s

I i
Insertar

Animaciones

Arr:!mm

Inicio Teansiciones Presentacidn con diapositivas Revisar

+
Il

=] B Pad @ 5T

Vista

HEL | [+ o 3
Tabla | Imagen| Imagenes |Captura Album de Formas Smartfrt Grafico | Hipervinculo Aﬂ:‘lun Cuadro Encabez. WordArt i Ecuacio
. |predisenadas L fotografias = - -] de texto pie pag. * £ y
Tablas Imageneas llustraciones \inculog Texto Sitr

11 i xl

70

70 - ;Como podemos anadir el nimero que indica la posicion de la diapositiva?

Blld9- 0l
| Inicio [nsertar Disefio Trah;-it__:i,nif.!ﬂes Animaciones
| _d] & L—I |Z5] Disefio = = A
o =3 E Restablecer -
Pegar Mueva i NEETS 8 abe M- A
- diapositiva ) Section = ‘ =

Portapap... M Diapositivas Fuente
Diapositivas Esquema A
4 ||

Prezentacion] - Microsoft PowerPoint

Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar

Formas SmartArt Grafico

Cuadro Encabez. WaordAre

Vista

Tabla | Imagen Hipervinculo Accian
* |predisenadas| - fotografias~ * de texto pie pag. *
Tablas Imagenes llustraciones Winculos Texto

11 I {
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2

2 - ;Qué extension utiliza por defecto Powerpoint 2010 para guardar una presentaciéon con
diapositivas?

.pps
O .ppt
.ppsx

O .pptx

3 - ;Queé extension utiliza por defecto Powerpoint 2010 para guardar una plantilla?

potx
.ppt
O .pot

4 - ;Es posible abrir una presentacion de una version anterior al Powerpoint 2010?

) No, ya que la extension de las presentaciones cambia
51 es posible

b - ;Es posible guardar una presentacion con la extension .ppt?

Si es posible

) No, ya que la extension del Powerpoint 2010 es .pptx

6 - ;Como podemos saber el nombre de la presentacion que esta abierta?

) Ninguna de las opciones es correcta

E Aparece en la barra de titulo

@) Eldnico sitio que se puede ver el nombre es ala hora de guardarla
@ Aparece en la barra de estado

7 - Al iniciar Powerpoint 2010 automaticamente abre un nuevo documento

O Falso

Verdadero

8 - ;En gué consiste la regla en una presentacion?

) Minguna de las opciones es carrecta es correcta

)] Se utiliza para medir y alinear objetos en la presentacion

) Con ella se establecen normas de escritura

©) Sirve para establecer si el archivo se puede modificar 6 es de sdlo lectura

9 - ;Mediante qué tecla se accede a la ayuda de Powerpoint?

© Con la combinacicn de teda Ctr + A
) Minguna de las opciones es correcta
@ Conla teda Inicio

Con la tecla F1

10

10 - ;Qué combinacidn de teclas debemos utilizar para cortar un elemento?

O Ctrl + ¢
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11 11 - ;Qué combinacion de teclas debemos utilizar para copiar un elemento?
O Ctl+p
O Ctrl+v
Ctl + ¢
© Ctrl +x
12 . L -
12 - ;Qué combinacion de teclas debemos utilizar para pegar un elemento?
@ Ctl+c
© Ctl+p
O ctrl +x
Ctrl + v
13 . - . 4
13 - ;Es posible minimizar la cinta de opciones?
Sf es posible
©) No, ya que viene bloqueada por defecto
16 . e . .
16 - No es posible modificar el lugar de la cinta de opciones
O Falso
Verdadero
17 : ; - :
17 - Cuando seleccionamos un texto, por defecto nos aparecera una minibarra de herramientas
con opciones de formato
) Falso
.Verdadero
18 ] ] ]
18 - ;Qué combinacion de teclas se utiliza para acceder al cuadro de didlogo de Imprimir?
@ Alt +i
@ Ctd +i
D Ctd +m
Ctl+p
19 . .
43 - ;Como podremos crear una presentacion nueva?
Pulsando Ctrl + U
A través de la ficha Inicio, Nuevo Presentacion
Pulsando Ctrl + R
A traves de la ficha Archivo, Nuevo
20 _ . : . . .
45 - ;Cuales de estas opciones podemos encontrar en la ficha Inicio de la cinta de opciones?
F‘érrafo
] Tablas
[ Edicion
[T Diapositivas
23 - L - . L
23 - ;Qué combinacidn de teclas debemos utilizar para insertar una nueva diapositiva?
O Ctrl+n
@ Ctrl+ d
Ctrl*m
© Cirl +i
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24

24 - ;Como podemos acceder a las propiedades de una presentacion?

Desde la ficha Archivo, Informacion y Propiedades

) Desde la ficha Inicio, Propiedades

) Mo es posible acceder a las propiedades de una presentacion

) Minguna de las opciones es correcta

27

27 - ;Que nombre recibe el elemento enmarcado en rojo?

B 9- 0=

Archivo (G Insertar

Diseno Transicionas Animaciongs

e TR
B .
Pegar 2 Mueva
Portapapi.. 0|
Diapositivas Esquema

" diapositiva~ = Seccion ~
Diapositivas Fuente

Disefio ~ -
152na = - 5‘
Restablecer )

N £ 8§ S sbe W4,

X -l

i

© Ficha
) Barra de herramientas de acceso directo
) Barra de herramientas

Cinta de opciones

28

29 - ;Qué nombre recibe el elemento enmarcado en rojo?

b

)

—

Haga clic para agregar notas

Diapositiva 1 de I‘J-'Tema de Office”

Espariol (alfab. internacional) |

©) Barra de estado
) Panel de tareas

Panel de notas

©) Barra de titulo
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36 - ;Por qué razon nos ha aparecido una ficha auxiliar?

) Porque lo hemos configurado en las Opciones de Powerpoint
Ninguna de las opciones es correcta

Porque tenemos seleccionada una imagen
_) Porque tenemos seleccionado un dibujo

37

= i e FUE
Vista Farmato
L Contorno de imagen = | [y Traer adelante = |2 Alinear ~
+| ) Efectos dela imagen ~ Qa Enviar atras = Eﬂgrupar'
ek % Disefio de imagen = % Panel de seleccidn S Girar =
fa Orgamizar |

| Imégefies pr

Buscar:
r titulo
| Todos los tig

37 - ;Para queé sirve el elemento enmarcado en rojo?

@] g R L N Presentacién2 - Mic
Inicio Insertar Diseio Transiciones Animaciones
=24 : = I &
‘j * ‘ =] Eras Demi ITC 27 ~ A A
0 By~ 22| Restablecer
Pegar _ Nueva .\ N | K S S abe AV Aa-
v I diapositiva v ) Seccion ~ - - hund
Portapap.. @& Diapaositivas I Fuente
: =

Diapositivas

@ Ninguna de las opciones es correcta
©) Cambia el estilo de la diapositiva seleccionada
©) Cambia el diseno de todas las diapositivas

| ©] Cambia el disefio de todas las diapositivas seleccionadas

40

40 - ;Para qué sirve el elemento enmarcado en rojo?

Pl 9-0 s

Inicio Insertar

Presentacion2 - Micr]

Disefio ‘ Transiciones Animaciones
—i
= = 18
=] \ ]
Desvanecer Empuje Ba
Vista previa| Trang

[
A
*
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Para visualizar una demostracidn de las animaciones o transiciones de la diapositiva seleccionada
) Para visualizar una demostracion solamente de las animaciones de la diapositiva seleccionada

@) Ninguna de las opciones es correcta

© Para visualizar una demostracion de las animaciones o transiciones de toda la presentacion

42

41 - ;Como podremaos salir del programa Powerpoint 20107

[] & traves de la ficha Inicio, Cerrar

[ A través de la ficha Archivo, opeidn Salir de Powerpoint
[[]| A traves del botdn con el aspa de la barra de titulo

[l Pulsanda Alt + F4

44

44 - ;Desde donde es posible abrir una presentacion ya existente?

[7] A traves de la ficha Inicio, Abrir
[7]]A través de la ficha Archivo, Abrr
[]|Pulsando Ctrdl + A

[[] Pulsando Ctd + O

47

47 - ;Como podemos acceder a las opciones de Powerpoint?

Desde la ficha Archivo, Opciones de Powerpoint
[C] Desde la ficha Inicio, Opciones de Powerpoint

Pulsando Alt + F4
Personalizando la barra de herramientas de acceso rapido

48

48 - Si cambiamos un tema por otro, ;a qué elementos afectara?

] Ala Interfaz
| =] A los Colores
]| A las Fuentes
7] A los Efectos

49

49 - ;Como es posible seleccionar todas las diapositivas?

[[] Desde la ficha Insertar, Seleccionar Todo
] Pulsando Ctd + A

[ F1|Desde la ficha Inicio, Seleccionar Todo
E Pulsando Ctrl + E

50

50 - ;Cuales de estas teclas sirven para avanzar a la diapositiva siguiente en una presentacion?

Espacio
Intro
[l

5
P
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52 - Inserte una diapositiva de titulo nueva

@ld9-0l=

Inicio Insertar jsenio Transiciones Animaciones
o |_—| |#= Disenio ~ = A
__=| 23 ?“E]Restablecer ;
Pegar Nueva Ty N £ § 8§ abe 2Y- Aq
v diapositiva = o Yeccian T - -

Portapap... & Diapositivas Fuente
Diapositivas Esguema | X

1

m Inicia Insertar

o~ v
Disenao Transiciones Animaciones
B ¥ I:I || Disefio - : g
o E E Restablecer _
il uiag::;ia— j Secién ~ N k'8 § o 20 As

Portapapeles = | nge(rﬂke

|

={ \

b
r

ik

Diapositiva de
\ titulo J

Encabezado de
Seccian

Dos objetos Comparacion 5alo el titulo |

53 - Cambie el diseno de esta diapositiva por una de Titulo y objetos

IE“HL"‘_I.DI:

Archivo Inicio

Insertar Diseno Transiciones Animaciones
LEI # W [EDisefio- 2 e
= 23 E Restablecer

Pegar Mueva - N £ 5 § abe V- A,
- v diapositiva~ ] J8ccion ¥ - i
Portapap... s Diapaositivas Fuente
Di&pusifij% |

x

i 5
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Inicio Insertar Disefio Transiciones Animacianes Presentacian
I & \:I I|E]Diseﬁo"|\ = A | :il‘—-:,
e R : | Tema de Office o
g ueva /
= diapositiva =
Portapapeles | Diap
. =[x |
1 Diapositiva de Titulo y objetos Encabezado de
titulo SECCiGn
i Dos objetos Comparacian Solo el titulo

55

55 - Sin utilizar la ficha Archivo, jdesde donde es posible abrir el cuadro de dialozgo de

Configurar pagina?

Bl - uis b

UGN | Inicio | Insertar Disefo

Transiciones

‘Amimaciones

[ pisefio *
=

B

- vA

/

Restablecer

Partapap... &

=
Pegar MNueva

e - NAKE 8§ 8§ ghe &V~ A5
diapositiva~ =) Seccion ~ J s

Diapositivas Fuente

Diapositivas

1

‘

Diseno Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Acral
i oty | | ===]fE
. O b | = 1
g diapositiva ~ 2= 5
gaging Temas
-l == ﬁ_ s O e R T e T I e T
1 —
|
. clic para agregar tit
3 5 -Cfiﬁﬁg'inar pagina m
= Orientacidn
B e
= Diapositivas
; R e
£ Horizontal
= 19,05 = am
Numerar las diapositivas desde:
E 1
_— Lh.! = =
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57 - Partiendo de esta situacion, muestre la regla utilizada para medir y alinear objetos
Presentaciénl - Microsoft PowerPoint ‘
iones Animaciones Presentacidn con diapositivas Revisar Vista
*x W T K W
Desplazar h... Flotar hacia ... Drividir Barrido Forma =
Animacion
Presentacianl - Microsoft PowerPoint -l
|
nes Animaciones Bl tacW [ Vista
|:| [ regla Q E ;0 li
[C1 Lineas de la cuadricula = Escala
Patrdn de  Patrdn . | Zoom  Ajustara
ocumentos de notas | [ Guias laventana b Elanc
tas Patron Maostrar Ia | Zoom Color o esc
A
59 - Oculte la diapositiva actual
Presentacionl - Microsoft PowerPoint ‘
iones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista
E ¢ X 3 X w -
Desplazar h... Flotar hada ... Divdir Barrido Forma )

Animagion

~—
b 4

Ensayar intervalos
iguracion de la

/6n con diapositivas .9 Grabar presentacion con diapositivas = |V Maostrar

Configurar

Revisar

Vista
W Reprodi
W Usarint

o
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63

63 - Haga que la siguiente diapositiva no tenga ninguna transicion

[E]Iﬂ")'ﬁlf

Insertar Disefio Transiciones Animaciones

:..3 * l:] [E5] Disefio + 32 v A

Sa~ 5| Restablecer
Pegar Nueva £ = N X S 8 abe- A;
- F | diapositiva~ 5 Seccién 2
Portapap... T« | Diapositivas Fuente

= - ™~
Transiciones Animaciones

m Inicio
nlE

Insertar Diseﬂqz

Vista | Ninguna Cortar
previa
Vista p.m.'la|
|
1 r:l_s— ————————————
3}.

64

64 - Elimine todos los comentarios de la presentacion

iones Animaciones

ZIRTE: Rk RN

Presentacionl - Microsoft PowerPoint |

Presentacion con diapositivas Revisar Vista

Wastrar MNuevo Maodificar Eliminar Anterior Siguiente = Comparar Lceptar R
marcas | comentario comentario .
Comentarios
V-

riones ‘Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista il
o - == 5y oy
@ | i A |t E j A |1
u'iuﬂra{ Nuevo Maodificar §EliminafAnterior Siguiente | Comparar Aceptar Fechan
marca comerntario: comentarig * N | I

N Comental 83 Eliminar
-}

| >b Eliminar todas las marcas de esta presentacidn

TALDEZ ©
¢

e e e e P S e R B R B P [ el b s e i

[

|u5,
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67

67 - Cree una presentacion nueva

B9 0|7
: Inicia Inzertar

ER X w2 =| Disefio * .

| j - - - A"
b, =3 8= Restablecer

Nueva = N £ § § e AV- Ay

Disefio Transiciones Animaciones

Pegar = T
N diapositiva = =) Seccion v
Portapap... M Diapositivas Elerts
Dispositiva: | SRS
1

Disefio

Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista

2R V=7
A 0 Inicio Insertar
Guardar

Guardar como
.| Yuardar como Adobe PDF
| Alrir
[ Cenar

Informadjén

Reciente

Imprimir

Guardar y enviar

Plantillas y temas disponibles

2} Tnicio

[x

£ As
Presentacién en Plantilla Plantillas de Temas
blanco recientes gjemplo

Nueve a partir de
existente

Mis plantilias

+
it

Plantillas de Office.com |Buscar plantillas en Office.com |

Acrobat

Presentacion en blanco

Avuda

68

68 - jDesde donde es posible anadir una accion a un elemento seleccionado?

Rl = 940 =

Archiva Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones
L.
JErc g =1 e
|5=] - -
| j ] ﬂ 5= Disefio = =
— (=) ERestablecer
Pegar Mueva . | N &£ § 8§ abe V- A;
= | diapositiva~ 5 Seceién - - :
Portapap... 7= Diapositivas Fuente

[Diapositivas
-

40/74



SOSIT-TXARTELA.NET

POWERPOINT 2010

SOSIT-TXARTELA.NET

Archivo Inicio Insertar Diserio Transiciones Animaciones Presentacion con dispositivas Revisar \
ha HEl e+ = : =
Tabla | Imagen Imagenes Captura Album de Formas Smartart Grafico | Hipervinculg Accion | Cuadro Encabez. Words
R predisefadas - fotografias = > l_‘ m-.-,.pie, 3 S
Tablas Imagenes Nustraciones Vinculos :
1 : O— —————————————————————————
o |
L
i.l..
|
|
O g-————————
2 : ®
£ * Haga clic para agregar texto

69

ﬂl!' ]

Inicia

Tabla | Imagen

Tablas

predisefiadas =

69 - Anada la fecha a la siguiente diapositiva (aparece seleccionada)

BlE=2-0|s
i Inicio | Insertar Disefio Transiciones ‘Animaciones

e |5=] Disefio + .

i n _-'\ A
'@Restablecer
Pegar Mueva He - M & § 8 e A\.: As
- diapositiva~ 5] SeCElon ¥ | = ]

Portapap.., [fa Diapositivas Fuente
Diapositivas
:

Insertar Disefio

Transiciones

Animaciones Presentacion con diapositivas

Revisar

Visg Acrobat

H B o« B PP da @ &

Captura  Album de
fotografias *

Imagenes

Imagenes

‘Formas SmartArt Grafico) | Hipervincule Accian

=

Vinculos

‘Dustraciones

Cuadro Encabez. WardAl
de texto pie pag. -
Texto

T

Ecuacion Simbolo

-

Simbolas

‘-Fecha y hora

7

Idioma:

Formatos disponibles:

/

|Espafiol (alfab. injrmacional)

viernes, 24 de junio de 2016

Tipo de talendaﬁ

|24.06.16
| | 24 de junio de 2015

[ocdentl /

-]

;24-jun-16
1junio de 2016
|jun-16

|24m6,.fzn1ﬁ 11:19

| 24/06/2016 11:18:52
11:19
|11:19:52
|11:19
11:19:52

Dngmaﬁza:-automﬁﬁmmenteh Aceptar |l[ Cancelar I [E-edebefw;ar
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Inicio Insertar Disefio

Pregunta seleccionada:
;Que nombre recibe el elemento enmarcado en rojo?
Respuestas:
BlH9- O~
Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones
“r""j % C’ |=] Disefio * . o
N = 3 Restablecer
Pegar Mueva . y N £ § 8§ abe &% A5
- diapositiva = o Seccion ¥ - 4
Portapap... Diapositivas Fuente
Diapositivas Esquema » y y A
1
Ficha
Barra de herramientas de acceso directo
Barra de herramientas
Cinta de opciones
Respuesta correcta:
Cinta de opciones
Pregunta seleccionada:
:Qué nos indica el elemento enmarcado en rojo?
Respuestas:
Plld 9~ 0=
Transiciones Animaciones

Diapositivas | _Esquema | X

L —

o Vigje

Indica que esladi

Respuesta correcta:

apositiva que inicia la presentacion

Indica que la diapositiva se encuentra oculta
Indica que la diapositiva contiene animaciones
Ninguna de las opciones es correcta

Indica que ta diapositiva contiene animaciones
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3

Pregunta seleccionada:

;Por qué razon nos ha aparecido una ficha auxiliar?

Respuestas:

as de age

Vista Formato

z Contorno de imagen =

- | &) Efectos de la imagen

- % Disefio de imagen +

F]

hy Traer adelante = |2 Alinear =
% Enviar atras = EAgrupar' '
% Panel de seleccion Sy Girar ~

Organizar |

“ | Imagenes pr

egar titulo

Buscar:

o

Los resultadal

Todos los tip)

Ninguna de las opciones es correcta
Porque tenemos seleccionada una imagen
Porque tenemos seleccionado un dibujo

Respuesta correcta:

Porgue tenemos seleccionada una imagen

Porque lo hemos configurado en las Opciones de Powerpoint

Pregunta seleccionada:

;Para que sirve el elemento enmarcado en rojo?

Respuestas:

Diapositivas

Bld9-03|s Presentacion2 - Mic
Inicio Insertar Disefia Transiciones Animaciones
e e T
‘ = * | Dene ErasDemillC  + 27 ~ A’
0 Ea- I 5] Restablecer
Pegar _ Nueva 2 Nl & 8§ S8 abe AV Aa-
v J ! diapositiva ~ - Secadn > | L0 =2 >

Fuente

Portapap., &
Diapositivas

Ninguna de las opciones es correcta
Cambia el estilo de la diapositiva seleccionada
Cambia el disefio de todas las diapositivas

Respuesta correcta:

Cambia el disefio de todas tas diapositivas seleccionadas

Cambia el diseno de todas las diapositivas seleccionadas
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5

Pregunta seleccionada:

;Para que sirve el elemento enmarcado en rojo?

Respuestas:

ElEd9-0 |-

Inicio Insertar Diseno

i —= e —l (=
(ke ] = s ]
H (= o =) [E
Vista Ninguna Cortar Desvanecer Empuje Ba
previa

Trany

Presentacion2 - Micr|

Transiciones Animaciones

Para visualizar una demostracion de las animaciones o transiciones de la diapositiva seleccionada
Para visualizar una demostracion solamente de las animaciones de la diapositiva seleccionada

Ninguna de las opciones es correcta

Para visualizar una demostracion de las animaciones o transiciones de toda la presentacion

Respuesta correcta:

Para visualizar una demostracion de las animaciones o transiciones de la diapositiva seleccionada

P

Pregunta seleccionada:

;Cudles pertenecen alas vistas de una presentacion?

Respuestas:

- Mormal

- Diseno web

- Clasificador de diapositivas
- Pagina de notas

Respuesta correcta:
- Normal

- Clasificador de diapositivas
- Pagina de notas

Pregunta seleccionada:

;Como podremos salir del programa Powerpoint 20107

Respuestas:

- A traves de la ficha Inicio, Cerrar

- A traves de la ficha Archivo, opcion Salir de Powerpoint
- A traves del boton con el aspa de la barra de titulo

- Pulsando Alt + F4

Respuesta correcta:
- A traves de la ficha Archivo, opcion Salir de Powerpoint

- A través del boton con el aspa de la barra de titulo
- Pulsando Alt + F4
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8

Pregunta seleccionada:

;Como podremos crear una presentacion nueva?

Respuestas:

- Pulsando Ctrd + U

- A través de la ficha Inicio, Nuevo Presentacidn
- Pulsando Ctrl + N

- A traves de la ficha Archivo, Nuevo

Respuesta correcta:

- Pulsando Ctrd + U
- A través de la ficha Archivo, Nuevo

Pregunta seleccionada:
;Desde donde es posible abrir una presentacion ya existente?

Respuestas:

- A traves de la ficha Inicio, Abrir

- A traves de la ficha Archivo, Abrir
- Pulsando Ctrl + A

- Pulsando Ctrl + O

Respuesta correcta:

- A traves de la ficha Archivo, Abrir
- Pulsando Ctrl + A

10

Pregunta seleccionada:
ldentifique cudles de estas opciones podemos encontrar en Powerpoint 2010

Respuestas:

- Boton de Office

- Barra de herramientas de acceso rapido
- Barra de titulo

- Barra de herramientas Formato

Respuesta correcta:

- Barra de herramientas de acceso rapido
- Barra de titulo

11

Pregunta seleccionada:

;Como podemos acceder a las opciones de Powerpoint?

Respuestas:

- Desde la ficha Archivo, Opciones de Powerpoint

- Desde la ficha Inicio, Opciones de Powerpoint

- Pulsando Alt + F4

- Personalizando la barra de herramientas de acceso rapido

Respuesta correcta:

- Desde la ficha Archivo, Opciones de Powerpoint
- Personalizando la barra de herramientas de acceso rapido
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12

Pregunta seleccionada:

;Como es posible seleccionar todas las diapositivas?

Respuestas:

- Desde la ficha Insertar, Seleccionar Todo
- Pulsando Ctrl + A

- Desde la ficha Inicio, Seleccionar Todo

- Pulsando Ctrl +E

Respuesta correcta:

- Desde la ficha Inicio, Seleccionar Todo
- Pulsando Ctrl +E

13

Pregunta seleccionada:

;Cudles de estas tedas sirven para avanzar ala diapositiva siguiente en una presentacion?

Respuestas:

- Espacio
- Intro
-5

-P

Respuesta correcta:
- Espacio

- Intro
-5

14

Pregunta seleccionada:

Oculte la diapositiva actual

Respuestas:

Presentaciénl - Microsoft PowerPoint |

iones [_Animaciones l Presentacion condiapositivas] Revisar Vista

_';* " 3 X w |

Desplazar h... Flotar hadia ... Divid|r Barrido Forma =

Animacion
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Presentaciénl - Microsoft PowerPoint

Presentacian con diapositivas Revisar Vista

res Animaciones

=1 x

2k T KL
entacidn Ensayar Grabar presentac
nalizada ~ | presentacion con diapositivag diapositival] intervalos  con diapositivag

Configurar

15

42 - ;Como podremos salir del programa Powerpoint 20107

1 & traves de la ficha Inicio, Cerrar

|i| A traves de la ficha Archivo, opcion Salir de Powerpoint
| & través del botdn con el aspa de la barra de titulo

E Pulsando Alt + F4

16

43 - ;Como podremos crear una presentacion nueva?

Pulsando Ctrl + U

A traves de la ficha Inicio, Muevo Presentacion

Pulsando Ctrl + K
A traves de la ficha Archivo, Muevo

17

Parrafo
[] Tablas
|Edicicn
| Diapositivas

45 - jCuales de estas opciones podemos encontrar en la ficha Inicio de la cinta de opciones?

18

Pregunta seleccionada:

Cree una presentacion nueva

Respuestas:

Insertar Disefo Transiciones Ammaciones
'“‘3 4 i |E=] Disefio = A
! | - + X
= ] E Restablecer
Pegar MNueva . . N £ § § zhe .:\._\" As
\ “ 4 diapositiva» 3 Seccian ¥ -
Portapapi. Diapositivas Fuente
Diapositivas Esquema | x
b §
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m Inicio Insertar

Disefio Transiciones Animaciones

Guardar

S\ Guardar como

Informaion

Imprimir
Guardar y enviar

Ayuda

Plantillas y temas disponibles

Presentacion con diapositivas Revisar

fat Inicio
L5 EH  LAa
Presentacién en Plantillas Plantillas de Temas
blance recientes ejemplo

Mis plantillas Nuevo a partir de
existente

Plantillas de Office.com

iBuscar plantillas en Of’ficé.com | +

Vista

Presentacion en blanco

19

Respuestas:

Pregunta seleccionada:

Anada la fecha ala siguiente diapositiva (aparece seleccionada)

ME9- 0=
Inicio Disenio Transiciones Animaciones
| it k Disefio = .
2L = oA
i =] | Restablecer
Pegar Mueva = y N K 8§ § abe V- As
- diapositiva = = RE0N ¥ -
Portapap.. & Diapositivas | Fuente

Diapositivas l_ Esquema | x

1

® bl &
= =

Hipemiinculo Accion | Cuadro Encabez. Word#
de texto pie pag. -

Vinculgs

D @

umero de Objeto | Ec
liapositiva

FEMEA -

jueves, 13 de diciembre de 2012
113.12.12
13 de diciembre de 2012
13-dic-12
diciembre de 2012
dic-12
13/12/2012 15:39
13/12/2012 15:39:21
15:39
15:39:21
L3:3‘3

Formatos disponibles: Idioma:
Espaficl (alfA

Actualizar automaticamente

[ Cancelar ][Eredeterminar...
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20 Pregunta seleccionada:

;Qué extension utiliza por defecto Powerpoint 2010 para guardar una presentacion?

s

Respuestas:

Ppix
.pps
Ppsx
.ppt

Respuesta correcta:

21 Pregunta seleccionada:

;Que extension utiliza por defecto Powerpoint 2010 para guardar una presentacion con diapositivas?

Respuestas:

.pps
.ppt

PPsX
PP

Respuesta correcta:

.PPsX

22

Pregunta seleccionada:

;Que extension utiliza por defecto Powerpoint 2010 para guardar una plantilla?

Respuestas:

Jpotx
.pPps
.ppt
pot

Respuesta correcta:

Jpotx

23

Pregunta seleccionada:

No es posible modificar el lugar de la cinta de opciones

Respuestas:

Falso
Verdadero

Respuesta correcta:

Verdadero
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24

Pregunta seleccionada:

;Qué combinacion de tedas utilizamos para abrir la ficha Archiva?

Respuestas:

Ctrl + o
Ctrl +a
Ctrl = f
Alt +a L}

Respuesta correcta:

Alt +a

25

Pregunta seleccionada:

;Que combinacion de tedas debemos utilizar para insertar una nueva diapositiva?

Respuestas:

Ctrl +n
Ctl +d
Ctrl +m
Ctrl +i

Respuesta correcta:

Ctrl +m

26

Pregunta seleccionada:

;Que nos indica el elemento enmarcado en rojo?

Respuestas:

Haga dlic para agregar notas

'Diaposit'gal del | Tema de Office” ||®! Espafiol [alfab. internacional) |

Ninguna de las opciones es correcta

Que el documento no se encuentra guardado

Que el documento contiene errores ortograficos
Que los textos se salen de los margenes de impresion

Respuesta correcta:

Que el documento contiene errores ortograficos
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27 .
Pregunta seleccionada:
;Para que sirve el elemento enmarcado en rojo?
Respuestas:
li]] H9-0|= Presentacion2 - Mici
i Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones
2
[ * T Eras DemilTlC  ~ 27 ~/ AT
“— Ga- B5| Restablecer
Pegar 5 Nueva ey o N X S S abe A+ Aa~
e diapositiva~ =) Seccién ~ l’_j = -
Portapap.. & | Diapositivas Fuente
Diapositivas
Ninguna de las opciones es correcta
Cambia el estilo de la diapositiva seleccionada
Cambia el diseno de todas las diapositivas
Cambia el diseno de todas las diapositivas seleccionadas
Respuesta correcta:
Cambia el diseno de todas las diapositivas seleccionadas
28 ,
Pregunta seleccionada:
;Cudles pertenecen alas vistas de una presentacion?
Respuestas:
- Normal
- Disefio web
- Clasificador de diapositivas
- Pagina de notas
Respuesta correcta:
- Normal
- Clasificador de diapositivas
- Pagina de notas
29 .
Pregunta seleccionada:
;Desde donde es posible abrir una presentacion ya existente?
Respuestas:
- A traves de la ficha Inicio, Abrir
- A traves de la ficha Archivo, Abrir
- Pulsando Ctd + A
- Pulsando Ctrl + O
Respuesta correcta:
- A traves de la ficha Archivo, Abrir
- Pulsando Ctrl + A
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52 - Inserte una diapositiva de titulo nueva

31

0~ |=
Inicio Insertar j5efio Transiciones Animaciones
@Restﬁblecer
 Nueva = o N ¥ § § abe V- Az
diapositivav o S€€Cion
Partapap... & Diapositivas Fuente
Diapositivas | Esquema x 5
1
Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones
i D X a
j & isefio =P L
= ” = EE T =] Restablecer
) - g T Fegar AV . .
PlH 4 "'}lv ? b 2 .Secct'ﬁhf|Nf§ § e Aa
Archivo Inicia Insertar Diser -
— T — - ol
:L"",l a8 = Dseno - ar
| _j o e
Pegar Diapesitiva de Titulo y objetos Encabezado de
= )-,.' titulo seccidn
Portapap... T Lhapositivas | ______________
» T i - 1 e || T —a | man
Diapositivas | (Esquerna | ® s S | L 0§
1] |

L Dos objetos

Comparacion

Sdlo el titulo

53 - Cambie el diseno de esta

Inicio Insertar

Bl H9-0|=

Disefio Transiciones

Animaciones
ILE » Hig |5 Disefio = T - A A
i == E Restablecer
Pegar Mueva = - N £ § 8§ ahe 2V- A5

- 4 diapositiva~ [ Secdon v -
Portapap.. {15 Ciapositivas Fuente
Diapnm%  Esquema * -
i

[ -

G |

Inicio ] Insertar Dizeno

Insertar Disefio

diapositiva por una de Titulo y abjetos

o a0 -
Inido

Transiciones

Animaciones

Preséntacion ¢
13 i = [ piseris -| STTRE T Sl i
= G- = Tema de Office - E
=L i i = P - 'egar ueva
130w ._1‘:4 T — E Diseno = - diapositiva =
| Portapapeles iag |
. =R l=| Restablecer ] = [x i
Fegar Nurye = Diapositiva d Titula y objet Entabezado d [
. e i = 1apositiva de itulo y objetas neabezado de
- 7 diapositiva = —J 2ECCan v Pitulo o secon
Portapap... & | Diapositivas
Diapositivas E %ma x - e
- & .
= | | Dos objetos Comparadién Salo el titulo
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32

Configurar pagina?

1™ R

0 = g

. Inicio | Insertar Disefio Transiciones Animaciones
=y s o
| b |BS] Diseno ~ -
& T
[, £} wg| Restablecer
Pegar Mugva gy " N & 5 8 abe &V Aa
- diapositiva= = Secion ~ - o
Portapap.. Ta | Diapositivas | Fuente
Diapositives | Esquema | X|| -
i

Transiciones

Animacianes

Presentacion con diapositivas Revisar

55 - Sin utilizar la ficha Archivo, jdesde donde es posible abrir el cuadro de dialogo de

Vista

Aa

o | s e

-ﬁ-CuLures -
- @ Fuentes =

5 @ Efectos =

Tabla | Imagen

Captura Album de

Presentacion con diapositivas Revisar

Formas SmartArt Grafico

4 2T D

Cuadro Encabez. WordArt vag

Temas
= =
=} ||-12-|-|-|-10-|-|-|-8-|-|-|-6-|-|-|-4l|-I'|-2-|-|-|-|:|-|-|- LR R T S R A R S R IS - SO |
; WV /
68 - jDesde donde es posible anadir una accion a un elemento seleccionado?
Bl H9-0|s
' Tnicio | Insertar Disefio.  Transiciones Animaciones
i—"E & jm [E5] Disefio = = SIAT
ey = 5| Restablecer
Pegar MNueva il N &£ 5§ 8 ahe AV- &y
- diapositiva ~ = Yeccion T Z e
Portapap.. d&| Dliapositivas | Fuente
D}apnsitﬁ . Esguen —
1
Animaciones Wista Formato

Ecuacién Simb

SLAE L

g

fotografias = - de texto pie pag. ¥
Tablas | Ilustracionas | Vinculos | Texto Simbolas
1 = ||-12-|-|-|-1lJ-|-|-|-S-|-|-|-E-|-|-|-4-|-|-|-2-|-|-|-[J-l-|-|-2-|-|-|-4-|-|-|-G-|-|-|-S-|-|-|
1

Configuracion de la accion

Clic del mouse | Accidn del mouse

Accidn al hacer dic

() Hipervinculo a:
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2

Pregunta seleccionada:
;Que extension utiliza por defecto Powerpoint 2010 para guardar una plan tilla?

Respuestas:

Jpotx
.pps
.ppt
.pot

Respuesta correcta:

Jpotx

Pregunta seleccionada:

;Que extension utiliza por defecto Powerpoint 2010 para guardar una presentacion con diapositivas?

Respuestas:

PPps
ppt

Ppsx
PP

Respuesta correcta:

.ppsx

Pregunta seleccionada:

;Qué extension utiliza por defecto Powerpoint 2010 para guardar una presentacion?

s

Respuestas:

ppix
.pps
ppsx
.ppt

Respuesta correcta:

ppix
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5

Pregunta seleccionada:

;Qué nos indica el elemento enmarcado en rojo?

Respuestas:

ElE9- 0=

Archivo Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones

Diapositivas | Esquema | X

Indica que es la diapositiva que inicia la presentacion
Indica que ta diapositiva se encuentra oculta

Indica que la diapositiva contiene animaciones
Ninguna de las opciones es correcta

Respuesta correcta:

Indica que ta diapositiva contiene animaciones

6 - ;Como podemos saber el nombre de la presentacion que esta abierta?

O Ninguna de las opciones es correcta

Aparece en la barra de titulo
O Eldnico sitio que se puede ver el nombre es ala hora de guardara
O Aparece en la barra de estado

7
.:_Cdmf es posible seleccionar todas las diapositivas?
[] Desde la ficha Insertar, Seleccionar Todo
] Pulsando Ctrl + A
|| Desde la ficha Inicio, Seleccionar Todo
|| Pulsando Ctrd + E
8

8 - ;En qué consiste la regla en una presentacion?

) Minguna de las opciones es correcta es correcta

Se utiliza para medir y alinear objetos en la presentacion

O Con ella se establecen normas de escritura

O Sirve para establecer si el archivo se puede modificar & es de sdlo lectura

9 - ;Mediante qué tecla se accede a la ayuda de Powerpoint?

O Con la combinacidn de teda Ctrd + A
O MNinguna de las opciones es correcta

Con la teda Inicio
Con la tecla F1

10

10 - ;Que combinacion de teclas debemos utilizar para cortar un elemento?

O Ctd+c
O Ctrl +r
[Actr - x
O Ctrl+ k
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11
11 - ;Que combinacion de teclas debemos utilizar para copiar un elemento?
O Ctd+p
O Cti+v
Cul+c
O Ctrl+x
12 ] ]
12 - ;Qué combinacion de teclas debemos utilizar para pegar un elemento?
Octd+c
Octd+p
O Ctrl+x
K] cens v
13 N . .
13 - ;Es posible minimizar la cinta de opciones?
51 es posible
O No, ya que viene bloqueada por defecto
14 : : iy,
14 - Podemos personalizar la barra de herramientas de acceso rapido anadiendo comandos
Verdadero
O Falso
15 . o . -
15 - No es posible modificar el lugar de la barra de herramientas de acceso rapido
O Verdadero
Falso
16 i e : .
16 - No es posible modificar el lugar de la cinta de opciones
ﬁ Falso
Verdadero
17 : , . :
17 - Cuando seleccionamos un texto, por defecto nos aparecera una minibarra de herramientas
con opciones de formato
O Falso
Verdadero
18 . o . y -
18 - ;Qué combinacion de teclas se utiliza para acceder al cuadro de didlogo de Imprimir?
O Alt +i
O Ctd +i
O Ctd+m
Elcti-p
19 . . : i
19 - ;Qué ocurre cuando habilitamos las vistas previas?
) Nos aparece al eserbir un listado de posibles palabras que concuerden con lo que escribimos
Nos muestra una vista previa de como una caracteristica afecta al documento cuando se activan
diferentes opciones
O Ninguna de las opciones es correcta
O Nos muestra varios tipos de vistas del documento
20

20 - ;Qué combinacion de teclas utilizamos para abrir la ficha Archivo?

O Ctl+o
Ot +a
O Ctrl+f

AJ.t+a
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21

21 - ;Qué tecla debemos utilizar para que nos muestre los métodos abreviados de teclado?

O AltGr
Alt

O ctr

O Inicio

22

Pregunta seleccionada:

;Para que sirve el elemento enmarcado en rojo?

Respuestas:

lEI H%-d|= Presentacion2 - Micr|

Inicio Insertar Diseno Transiciones Ani'matilmes

e =
[ rm—1 -
= — = g prel
ORI m | = e «
- ~ - Ir ]| | d =
Vista Ninguna Cortar Desvanecer Empuje Ba
previa

Tran

Para visualizar una demostracion de las animaciones o transiciones de la diapositiva seleccionada
Para visualizar una demostracion solamente de las animaciones de la diapositiva seleccionada
MNinguna de las opciones es correcta

Para visualizar una demostracion de las animaciones o transiciones de toda la presentacion

Respuesta correcta:

Para visualizar una demostracion de las animaciones o transiciones de la diapositiva seleccionada

23

I

23 - ;Que combinacion de teclas debemos utilizar para insertar una nueva diapositiva?

O Ctrl+n
O Ctrl+d

%Ctﬁﬁm
Ctrl +1

24

24 - ;Como podemos acceder a las propiedades de una presentacion?

L\\@Desde la ficha Archivo, Informacion y Propiedades
(O Desde la ficha Inicio, Propiedades
O No es posible acceder a las propiedades de una presentacion
O Ningunade las opciones es correcta

25

25 - ;Para qué nos sirve el Comprobador de Compatibilidad?

Para comprobar las caractensticas no compatibles con versiones anteriores del Powerpoint
O Para comprobar que tenemos los requisitos necesarios en nuestro ordenador para ejecutar el
Powerpoint

O Para comprobar que la presentacién no tenga errores

O Ninguna de las opciones es correcta
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26 - ;Qué nombre recibe el elemento enmarcado en rojo?
' Inicia Insertar Disefio Transicianes Animaciomnes
FE £ : :] =] pisefio - > A
_j -] l ERestablecer |
Pegar # Nueva = Lt N &£ 8 8 zhe {1_1':, As
- 7 diapositiva» = 38ccion ™ =
Portapap. 0| Diapositivas Fuente
Diapositivas Esquemna X
1
O Cinta de opciones
O Barra de titulo
ﬁBotén de Office
Barra de herramientas de acceso directo
27 - ;Qué nombre recibe el elemento enmarcado en rojo?
B E 90 =
Inicio Insertar Dizefio Transiciones Animaciones
|‘L"2| % ﬂ | Disefio = = oA
"j =3 ":JE:'Restablecer
Pegar Nueva £ ” N £ 8§ & abe M- A,
. 7 diapositiva~ —jSecdon ¥ - e
Portapap.... & Diapositivas | Fuente
Diapositivas l ‘Esquerna X?
1
O Ficha
O Barra de herramientas de acceso directo
Barra de herramientas
Cinta de opciones

28 - ;Qué nombre recibe el elemento enmarcado en rojo?

4

Haga clic para agregar notas

Diapositiva 1 de 1 “Tema de Office” | Espafiol (alfab. internacional) |
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- ;0ueé nombre recibe el elemento enmarcado en rojo?

Barra de estado
O Panel de tareas
O Barra de titulo
O Cinta de opciones

29
29 - ;Qué nombre recibe el elemento enmarcado en rojo?
Haga clic para agregar notas
O Barra de estado
ﬁ Panel de tareas
Panel de notas
O Barra de titulo
30 . .
30 - ;Para gué sirven los elementos enmarcados en rojo?
O Sirve para aumentar o disminuir el zoom
O Sirven para ordenar las diapositivas
Ninguna de las opciones es correcta
Son las diferentes vistas de la presentacion
31 31 - ;Para que sirve el elemento enmarcado en rojo?
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O Sirve para modificar el tamafio de la diapositiva
O Sirve para desplazarse por el documento
Ninguna de las opciones es correcta

{®] Sirve para aumentar o disminuir el zoom

32

32 - Teniendo en cuenta la imagen, ;en qué vista nos encontramos?

lE[ H = |5
Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones

) Pagina de notas
Clasificador de diapositivas
MNormal

O Ezquema

33

33 - ;Qué nos indica el elemento enmarcado en rojo?

v L

Haga clic para agregar notas

Di.apns'rti.w del | “Tema de Office” Igﬁ ! Espafial (alfab. internacional) |

O Minguna de las opciones es correcta
() Que el documento no se encuentra guardado
Que el documento contiene errores ortograficos
O Que los textos se salen de los margenes de impresidn

35

35 - ;Qué nos indica el elemento enmarcado en rojo?

(E2IN™ B RS

Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones
Diapositivas |  Esquema l x —
.,

o Via)e
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36

35 - ;Qué nos indica el elemento enmarcado en rojo?

O Indica que la diapositiva contiene animaciones
ﬁNinguna de las opciones es correcta

Indica que la diapositiva se encuentra oculta
O Indica que se ha eliminado la diapositiva

37

36 - ;Por que razon nos ha aparecido una ficha auxiliar?

Vista Formato
¥ Contorno deimagen ~ | [ Traer adelante ~ |2 Alinear -
+| = Efectos dela imagen[:} 4 Enviar atras = 8] agrupar =
F :-ig'l Disefio de imagen = L}]}Panelde seleccion S Girar = |
=1 Organizar
- Imééenq;py
-~
Buscar:

T
Los resultady
| | Todos los jils|

36 - jPor que razon nos ha aparecido una ficha auxiliar?

O Porque lo hemos configurado en las Opciones de Powerpoint
é Minguna de las opciones es correcta

Porque tenemaos seleccionada una imagen
O Porque tenemos seleccionado un dibujo

37 - ;Para qué sirve el elemento enmarcado en rojo?

lE]l HY-9|s PresentacionZ - Mic

Inicio Insertar Disena Transiciones Animaciones

-5l .::_ =
Ry =

Eras Demi ITC 127 - A

3 52| Restablecer I—[
Pegar Nueva = A N X S S abe AV. Az~
- F | diapositiva> = Secaén | L = =+
Portapap., & Diapaositivas Fuente

Diapositivas | Esquema | X
y: —

- iPara que sirve el elemento enmarcado en rojo?

O Minguna de las opciones es correcta

O Cambia el estilo de la diapositiva seleccionada

O Cambia el disefio de todas las diapositivas

(53] Cambia el disefio de taodas las diapositivas seleccionadas
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38 - ;Para qué sirve el elemento enmarcado en rojo?
|E| = B HI Presentacion? - Micr|
Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones
=l Guardar ia a9
_ Informacion acerca de Viaj
Guardar como
(&5 Abrir ho . Permisos
Lﬂ%}- . !
S Cualquier usuario pue
presentacidn,
Prateger
presentacion ~
Reciente
38 - ;Para que sirve el elemento enmarcado en rojo?
Fara cerrar la presentacion actual
O Para marcar como finalizada la presentacion
O Minguna de las opciones es correcta s correcta
O Para cerrar el programa Powerpoint

39 - ;Para qué sirve el elemento enmarcado en rojo?

IEI QE, ™ |s Presentacion2 - Mic

Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones

‘j ::, !j E}Dise@ ErasDemilIC  + 27 + A 4

5 Restablecer

Pegar Nueva =g | @[ % 5 & e Vs aus
M 4 diapositiva~ 1 Seccion ~ | 4 =2 -
Portapap.. % Diapositivas Fuente

Diapositivas

40

39 - jPara que sirve el elemento enmarcado en rojo?

Fara deshacer una accion anterior

O Para rehacer una accion anterior

O Para restablecer el disefio de la presentacion
O Ninguna de las opciones es carrecta es correcta

40 - ;Para que sirve el elemento enmarcado en rojo?

™ e R ME Presentacién2 - Micr
Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones
e i ‘
Iy = | = E, ]
: — = =i | (&
Vista Ninguna Cortar Desvanecer Empuje Ba
previa S
Vista previa| e
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40 - ;Para que sirve el elemento enmarcado en rojo?

Para wisualizar una demostracion de las animaciones o transiciones de la diapositiva seleccionada
O Para visualizar una demostracidn solamente de las animaciones de la diapositiva seleccionada

O Ninguna de las opciones es correcta

O Para visualizar una demostracidn de las animaciones o transiciones de toda la prezsentacion

41

41 - ;Cuales pertenecen a las vistas de una presentacion?

Normal

Disefio web

lasificador de diapositivas
agina de notas

W m | E|

Cl
P

42

42 - ;Como podremos salir del programa Powerpoint 20107

A través de la ficha Inicio, Cerrar

] A traves de la ficha Archivo, opcion Salir de Powerpoint
] A traves del boton con el aspa de la barra de titulo

]| Pulsando Alt + F4

43

43 - JComo podremos crear una presentacion nueva?

Pulsando Ctrl + U

[] A traves de la ficha Inicio, Nuevo Presentacion

Pulsando Ctrl + N
E A traves de la ficha Archivo, Nuevo

44

44 - ;Desde donde es posiple abrir una presentacion ya existente?

A traves de la ficha Inicio, Abrir
A traves de la ficha Archivo, Abrir
Pulsando Ctrl + A

[] Pulsando Ctrl + O

45

45 - ;Cuales de estas opciones podemos encontrar en la ficha Inicio de la cinta de opciones?

Parrafo

[] Tablas
] Edicion
] Diapositivas

46

46 - Identifique cuales de estas opciones podemos encontrar en Powerpoint 2010

Boton de Office
Barra de herramientas de acceso rapido
Barra de titulo

] Barra de herramientas Formato

47

47 - ;Como podemos acceder a las opciones de Powerpoint?

Desde la ficha Archivo, Opciones de Powerpoint
[] Desde la ficha Inicio, Opciones de Powerpoint

Pulsando Alt + F4
Personalizando la barra de herramient[:g de acceso rapido
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48
48 - Si camI:L‘l\’amas un tema por otro, ;a qué elementos afectara?
[ Ala Interfaz
] A los Colores
]| A las Fuentes
] A los Efectos
49 | _ | -
49 - ;Como es posible seleccionar todas las diapositivas?
[] Desde la ficha Insertar, Seleccionar Todo
[] Pulsando Ctrd + A
] Desde la ficha Inicio, Seleccionar Todo
]| Pulsando Ctrl + E
50 , . . 4 .
B0 - ;Cuales de estas teclas sirven para avanzar a la diapositiva siguiente en una presentacion?
| Espacio
[ Intro
s
P
CUANDO INICIAMOS UNA PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS
51 . .
51 - Abra el documento Presentacion Fotos situado en la carpeta Documentacion
BlE=9- 0=
Inicio Insertar Disenio: Transiciones Animaciones
X = |EE] Disefio = _ 2 A
=3 k ?Eﬂestablecer .
Pegar = Mueva i o N WK 5 8 abe AV- A,
- 7 diapositiva» [ 22€HoN 7 - 2
Partapap... fa Diapositivas | Fuente
. =
Diapositivas Esquems | X
1

51 - Abra el documento Presentacion Fotos situado en la carpeta Documentacion

Insertar Disena

=
S
Proteger
presentacion =

Transiciones

Informacion acerca de Pre

Animaciones

Permisos

Cualquier usuario pus
presentacion.
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I 2] Abrie X I} 2] Abrir X
<« v < Usuario » Documentos » v~ ©|  Buscaren Documentos L « v <« Doc.. » DOCUMENTACION v @ | Buscaren DOCUMENTACION 0
Qrganizar « Nueva carpeta =~ M@ o Organizar v Mueva carpeta * [ o
ROSA EXCEL 201 ™ Mombre Fecha de medifica..  Tipo ™ Documentos # Fecha de medifica...  Tipe
5 [B] Microsoft PowerP 3dsMax Carpet = [=] Imagenes .+ [¥] PRESENTACION FOTOS 29/11/2017 11:07 Presentad
Archivos de Outlook Carpet 20.Powerpoint
@ OneDrive asier 13/03/201710:37  Carpet EXCEL BAgLD 2
[ Este equipo Autodesk Application Manager 26/06/201711:10 Carpet ExCELAASICO 2
3 Descargas it 22/06/2017 11:03 Carpet EXCEL 201
29/11/2017 11:07 Carpet
Documentos
05/10/2017 11:46 Carpet Microsoft PowerP
Escrit
I Escritorio Plantillas perdealizadas de Office 07/04/2017 1143 Carpet
Imé ¢@ OneDrive
= Imagenes proteccion Carpet
J Misica RADICALES Carpet [ Este equipe
B videos M Escritorio - Acceso directo 17 17 16:44 Accey 4 Descargas
5., Disco loal (C:) 4% PRUEBA 29/11/201710:39 phsen v Documentos
vmirernna ¥ € v - v ®
Nembre de archivo: Mombre de archivo: | PRESENTACION FOTOS las presentaciones de Po v
Herramientas Cancelar Herramientas Cancelar

52

EIE92- 0=
Inicio Insertar Disefio Transidones Animaciones
j Disefio = *
- - _;\_ A
=| Restablecer
Nueva - N &£ § & abe WV~ Ay
digpositiva~ o ecdon ~ n i
Portapap.. & Diapasitivas Fuente
Diapositivas | Esquema +3 3
1
N
Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones
[E=C A — P
j & |7 Disefio = Fra 4]
. EE =5 Restablecer
Pegar s AV
5 7 Seccion * NEEE she 2 Aa
Portapapeles & %:
] |

Diapositiva de Titulo v objetos

A titulo J

Encabezado de
seccion

Dos objetos Comparacion

Salo el titulo
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53 - Cambie el diseno de esta

B 9 - ¢

diapositiva por una de Titulo y objetos

0 |=

54

Insertar Disefio Transiciones Animaciones
j & 7 Disefio = A
b 52 5% Restablecer
Fegar Mueva ” N £ 5 8 abe AV- A
- diapositiva~ o Yecdon T - P
Portapap.. @& Diapositivas Fuente
Diapositivas |  Esguema .4
:
|E|| H9-0|= Presentacién! - Microsoft Powerf
Ar_ WLl | (nicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacidn con diapaositiva
$ | = EES oy PR
By~ Tema de Officc
Pegar Nueva =
» = diapasitiva =
Partapapeles = Diap - - Parrafc
= = " | =5 h -
1 Diapositiva de Titulo v objetos Encabezado de =
titulo secctop f
Dos abjetos Comparacidn salo el titula

agrega

En blanco

Contenida con Imagen con titula

titula

|

54 - Partiendo de esta situacion, jcomo podriamos cambiar la vista del clasificador a Vista

Esquema?

(@ ™ - O

o Inicia Insertar Disefia Transiciones Animaciones
| ah :I |5 Disefio - \
| L ¥ A
| A A
_j Ef E Restablecer
Pegar MNueva S . N & § 8§ abe AV. A5
- diapositiva > = Secdon ¥ - )
Portapap.. j

jtivas Fuente

CLICK EN LA PESTANA ESQUEMA
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Configurar pagina?

Bl - O >

Inicio Insertar Disefo Animaciones

Transiciones

A Disefio = i

L

T - —
| _’I ol b2 T A
. ) ERestablecer
Pegar Mueva = - N ¥ 8 8§ abe V- A-
- F diapositiva~ = Yecdion * - -
Partapap... & Diapositivas | Fuente
Diapositivas Esquema x = a

55
55 - Sin utilizar la ficha Archivo, ;desde donde es posible abrir el cuadro de didlogo de

IE“ ﬂ o el | WS Pre
Inicia Inserts Disefia || Transiciones Animaciones
= — — &
l:l Aa Aa Aa
Configurar [Orientacion de T T EnEEE. 1
paging Ja digpositiva~ | ——m=mxo'"— =
Configurar pagina
Configurar pagina gl
Muestra el cuadro de didglogo Canfigurar I

pagina,

56

56 - Cambie la orientacion de las diapositivas a Vertical

®E9- 0=
Inicio I Insertar Disefio Transicianes Animaciones
== W =] Disefio ~ %
E:fu =] i A
o =E] 52| Restablecer
Pegar Nueva - N £ § § ahe V- A,
- diapositiva~ 5 ecdon = - it
Portapapie i Diapasitivas Fuente
D'rapn'sﬁlivas- X
1
B EH®-O|=
Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones
i) N
e a Aa Aa Aa
Configdrd |Orientacian de e EmEEEE EEmE
p3dina |Llia diapasitiva = |l ————
nfig
piapositn] |=| VT4 JIx
1 :
|| = Harizantal
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57 - Partiendo de esta situacion, muestre la regla utilizada para medir y alinear objetos

Presentacionl - Microsoft PowerPoint |

iones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista

* w bi¢ X Y -

Desplazar h... Flotar hacia ... Dividir Barrido Forma =

Animacion

Presentacionl - Microsoft PowerPoint

ciones Animaciones u = positivas Revisar Vista
Regla e j |. Ca
- ™ iE —ais F-—]

&
[ Lineas dela cuadricula = Es
Zoom  Ajustara

laventana E Blz

Patrén de  Patron | _ -
s documentos de notas [l Guias

Wistas Patron Mostrar Iy Zoom | Colora

|-|-|'Y-|-A.-I-?_-|-|-|-4-|-|-|-6-|-|-|-3-|-|'|-1U-|-|-|-1Z-|-|-|-14-|-|-|-16'
Lo ¥ &
————

58

58 - ;Como es posible acceder a la vista Patron de diapositivas?

Presentacidénl - Microsoft PowerPoint |

iones Animaciones Presentacidn con diapositivas Revisar Vista
*x K JU K W |
Desplazar h... Flotar hadia ... Dividir Barrido Forma =
Animacion

s

Presentacionl - Microsoft PowerPoint

L] Transiciones Animaciones Vista

Presentacion con diapositivas
[T Lineas de la cuadricula ==pa1=
Zoom  Ajustara

O Gufas laventana | mm Blar
Muaostrar a Zoom

2l

Color o e:

o A S I B N B N T T A I AT O A [ O R e I I O - Y RO RO 1T
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59

59 - Oculte la diapositiva actual

Presentaciénl - Microsoft PowerPoint |

iones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista
X » 3 X T -
Desplazar h... Flotar hacia ... Drividir Barrido Forma =
Animacidn

\

ransicianes Animaciones Presentac&m con diapositivas |

Iﬂ] Ccuttar diaposﬁi:ua
(¥ Ensayar intervalos

Configuracion de la ) e )
presentacion con diapositivas »0 Grabar presentacién con diap

| Canfigurar

60

60 - Inicie la presentacion desde |la diapositiva actual

Presentacionl - Micresoft PowerPoint ‘
iones Animaciones Presentacion con’diapasn‘tt\ﬁé Revisar Vista
= s X -
Desplazar h... Flatar hadia ... Barrida Forma =
Animacian
-
Insertar Diserio l}Translciunes Animaciones

® B

Difundir presentacion  Presentacian

tacion can diapositivas

L

Config
de diapositivas personalizada = | presentacior
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61 - Inserte un comentario nuevo en la diapositiva
Presentacionl - Microsoft PowerPoint Hi
nes Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista
[ regla Q M color
7] Lineas de |a cuadricula E Escalg
Patrén de  Patran i Zoom  Ajustar a
ocumentos de notas [ Guias la ventana : Blang
tas Patron Mastrar [ Zoom Color o esc
Prezentacionl - Microsoft PowerPoint
iones Animaciones Presentacion con diap ositiyas Vistz
; 5 :] =] | g l )
Mueva Maodifi Eliminar Anferior Siguiente | Comparar A
comentariofcomentaria |
Comentarios
N
4

62 - Establezca la transicion ‘Desvanecer’ a la diapositiva seleccionada

RllH9-0 (=
‘ Inicio | Insertar Disefio | Transiciones Animacianes
=0 X \J [&] Disefio + SEL 5 A
“—j By~ B2 Restablecer »
Pegar Nueva i b 'N S 8§ ‘abe AV. Al
- F | dispositiva~ _jSeccion > = >
Partapap... & Diapaositivas Fuente
IP-.| H fN«y|~ Presentacian] - Mic
1
m{m Insertar Disefo Trapsiciones Animaciones
. — -
b | = = |
- | = | T== = |£
- ¥ s
"r'-"tf’ | Ninguna Cortar Desvanecer Empuje Bi
prEVia =
Vista previa | Transician a esta diapositiva
TR = o E |l||||-|-|-|-2-|.|.|._1..
¢ ¥
1
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63

63 - Haga que la siguiente diapositiva no tenga ninguna transicion

BlEH®~G =
Inicio Insertar Disefio Animaciones
EEn X {j [&] Disefio + S ErE P
“—3] EFRd 5 Restablecer .
Pegar Nueva =2 K S 8 abe 8- Aa
- - 4 diapositiva > L Seccion ~ =
Portapap,... /% Diapositivas Fuente

|E|| |ﬂ L A | Presentacionl - I

Inicio Insertar Disenio Transiciones Animaciones

L]

Vista Minguna ranecer Empuje
previa —
Vista previa|

Transician a esta diapositi

= far ‘i...,.".,.,.,.z.,.,.,..
e W

65

65 - Sin hacer uso del teclado, realice una revision ortografica de toda la presentacion

Presentacién Fotos - Microsoft PowerPoint

Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista

| Reg; C{ ::zj: [! Color

i Escala dg

[T Lineas de la cuadricula
rén de Patrdn ) > Zoom Ajustara

imentos de notas Guias laventana | mm Blancoy
| Color o escala

Patron Maostrar [ Zoom

IE“ lg L RSl | N Presentacionl - Microsoft PowerPoint

Vista

[ _ [
Revisar

Archio Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacidn con diapgsi

: | P | # l L I _'}Ffl."
=)
Ortografia Referencia Sinonimos | Traducir Idioma | Mostras MNueva Muodificar Eliminar- Anterior Siguiente | Comparar &ceptar F
| * > marcds  comentario comentario
Revisian | Idioma Comentarios

=l : |'|'IIX'I'I'I'2'I'I'I'4'I'I'I'G'I'I'I'B'I'I'I'lﬂ'l'I'I'J.Z'I'I'I'H'I'I'I'IE'I
1 Q.

3 i

ar ‘ i —_ S N, . -
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66 - Muestre la vista llamada Clasificador de diapositivas

Presentacionl - Microsoft PowerPoint '
iones Animaciones Prasentacion con diapositivas Revisar Vista
* w T 9w K
Desplazar h... Flotar hacia .., Dividir Barrido Forma -
Animacion

Presentacidnl] - Microsoft PowerPoint

Guardar y enviar

Ayuda

Plantillas y temas disponibles

ﬂ‘ Inicio

.ol

o e
Eﬁuenﬁciﬁn en Plantillas Plantillas de Temas
blancoe recientes gjemplo

Nuevo a partir de
existente

Mis plantillas

Insertar Diserio Transiciones Animaciones Presentacion con digp 3
Regla © Ml co
I Lineas de la cuadricula A ==0
Normal§ Clasificador def§ Pagina Vista de  Patronde  Patron de  Patron . Zoom Ajustara
diapositivaz e notas lectura | diapositivas documentos de notas [ Guias la ventana E Bla
Vistas de presentacian | Vistas Patron | Mastrar G| Zoom | Coloro i
i ———
] X IZ‘ |'|'|IX-|-|-|-2-|-|-|--|--|-I'I-G-|-|-|-8-|-|-|-10-|-|-|-12'|-|-|-l-1-|-|-|-16-|
[ ) ¥ ¥ i ¥
| |
=11 | ﬁ
67 - Cree una presentacion nueva
ElE9- Vs
Inicio Insertar Diseno Transiciones Animaciones
|L'3 & Q &= Disefia = 1 A
Ek =} |5=5| Restablecer
Pegar Mueva . i N £ § § abe V. a,
- diapositiva-~ ‘5 Seccon ~ =
Portapap.. 1= Diapasitivas Fuente
Diapositivas |  Esquema ‘ y -
i
g |- Presentacionl - Microsoft PowerPoint
Inicia Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Wista

Presentacion en b

Plantillas de Office.com |Busear plantillas en Office,com

Crear

LY

o
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68

68 - ;Desde donde es posible anadir una accion a un elemento seleccionado?

B9~ 05
: Inicia Inzertar Disefio Transiciones Animaciones
[ﬁ oo CI &= Disefio ~ = A
By =3 E Restablecer -
Pegar Mueva = g N &£ § § zhe M- A5
- F diapositiva = 5] 3eCCion ® =
Portapap... M| Diapositivas Fuente

Presentaciénl - Microsoft PowerPoint

Transiciones Animaciones Presentacidn con diapositivas

A

Revisar Vista

43T

1S

Tabla Imagen Formas Smartart Grafica Cuadro Encabez. WordArt e Ecuacio
- |predisenadas - fotografias ~ - de texto pie pag. - g -
Tablas Imageneas |lustraciones | Yinculos Texto Siir

™
= [ - N B [ - e e Y T T T I O - R O e = Acdion
i ' Agrega una accidn al objeto seleccionado
Sl - A | paraespecificar lo que deberia pasar cuanda
- I hace clic en él o cuanda se mantiene el mouse
- i_.._._._.._.._._._._......._......._......._......._......._......._..............._.._...._......._..... SG‘b[E él.
- i

69

69 - Anada la fecha a la siguiente diapositiva (aparece seleccionada)

RIH9- 4|

Inicio | Insertar Disefo Transicianes Animationes
|E""'j & o |&=] Disefio » 1 A
= =F] — Z| Restablecer - .
Pegar Mueva o N £ § § abe V- p,
- diapositiva * "5 Seccian ~ =

Portapap. & | Diapositivas Fuente
Diapositivas | Esquems | X
: o

i

Elld9-0|s

Presentacignl - Microsoft PowerPoint

Vista

Animaciones Revisar

PEg @ & &=

Teanciciones

Presentacion con diapositivas

3 L#
WO
Tabla | Imagen| Imagenes |Captura Album de Farmas Smartfrt Grafico | Hipervinculo Accion | Cuadro Encabez. WordArt i Ecuacio
- |predizenadas * __fotografias = d de texto pie pag. v £ bl
Tablas Imagenes llustraciones Vinculas Texto | Sirm
T =
= — - { 1
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70 - ;Como podemos anadir el nimero que indica la posicion de la diapositiva?

Bld9- 05
| Inicio [nsertar Disefio Transiciones Animaciones
& ] Disefio = .
- - - A X

E Restablecer
Mueva Ly N #F § 8§ ahe M- A5
diapositiva ~ = 5ecdion =

Portapap... & Diapositivas Fuente

Diapositivas Esquema | X

1

Eld9-0|s

1 |
Insertar 2

Transiciones

Presentacion] - Microsoft PowerPoint

Animaciones

Tabla Imagen| Imagenes |Captura Album de Farmas Smartfrt Grafico
x \predisefiadas| =~  fotografias~ i
Tablas Imagenes |lustraciones

e | = ~=

Hipervineulo Accign

) Vinculos

e ———

Presentacion con diapositivas

Revisar

Cuadro Encabez. WoaordAre

detexto pie pao.
Teuto

Vista

-
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