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PREGUNTAS TIPO TEST

n RespueSta(S) correCta(S)

Es posible insertar imagenes, objetos , etc. En
una tabla?

4
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Mediante el cuadro imprimir podemos:

éDonde aparece la Nota al pié?

Es posible que por motivos de confidencialidad,
Word guarde las fuentes en un directorio aparte
del documento.

¢Qué combinacion de teclas nos lleva al inicio del
documento?

La alineacion justificada hace que queden
alineados los margenes con un mismo tamano?

Desea crear una tabla rapida en la posicion actual
del cursor:

Para copiar o pegar imagenes se debe realizar de
diferente manera a los textos

¢Que es una nota al pie de pagina?

¢Qué vista es mejor para ver todos los elementos
de un documento de forma mas ordenada 6
clara?

Configure la impresion de sobres para que el
remitente sea Zurifie , y el metodo de alineacion
sea boca abajo

¢En qué color aparecen subrayados los errores
gramaticales?

Los errores ortograficos, word nos los marca con
un subrayado ondulado de color

Dentro de un esquema numerado el numero
maximo de niveles que nos ofrece word es:

Es posible visualizar una pagina web en word?

1 - Si, sin ningun problema

1 - Las dos respuestas anteriores son correctas

2 - Al final de la pagina

1 - Verdadero.

1 - CTRL+INICIO

2 - Falso

1 - Vaya a la ficha insertar, abra el menu tabla y finalmente el submenu tablas
rapidas.Seleccione la opcion que desee haciendo clic.

1 - Falso

3 - Es un comentario que se coloca al final del documento

2 - Vista de esquema.

1 - Ficha correspondencia

1 - Verde.

1 - Rojo

4-9

1 - Si, aunque no se puede navegar por ella
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PREGUNTAS TIPO TEST

n RespueSta(S) correCta(S)
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En un documento de Word si se inserta una tabla
de Excel, a la hora de guardar el documento éen
qué formato guarda el documento?

Si se quiere utilizar un mismo parrafo en varios
documentos , es mejor utilizar la funcion :

¢Se pueden hacer tablas de contenido con
detalles?

¢Qué es una tabla de contenido?

Es posible configurar de distinta manera cada
pagina de un mismo documento?

¢Se pueden hacer célculos en las tablas de Word?

Si guardas en Word 2010 una tabla, écon qué
extension lo haces?

¢Qué combinacion de teclas usamos si queremos
Buscar una palabra?

¢Como se elimina una entrada de indice de
documento?

¢En qué menu se encuentra la opcién de
Numeracion y Vinetas?

¢Qué es una tabla de contenido?

¢éPara que sirve la impresion rapida?

¢Como se llama la seccion que se encarga de
delimitar el ajuste de los puntos entre el texto y
la imagen?

Desea eliminar un elemento rapido que usted
mismo ha creado. éComo se abre el cuadro de
dialogo correspondiente?

¢éCuantos tipos de vista hay?

Indique la ruta correcta para insertar un
calendario

¢Qué objetos es posible insertar en un
documento Word?

Las tabulaciones son posiciones fijas a las cuales
se desplaza el cursor.

2 - Normal, en .docx

1 - Autotexto

1-Si.

2 - Es un indice formado por los titulos de los apartados que aparecen en el
documento.

1 -Si, sin ningun problema

1-Si

3 - DOCX

2 - CTRL+B

2 - Eliminando la marca de entrada de indice que sigue el termino

2 - En el menl Formato

4 - Es un indice formado por los titulos de los apartados que aparecen en el
documento

1 - Para imprimir el documento utilizando las ultimas opciones de impresion

3 - Ajuste de texto

1 - Con un clic en el boton editar del menu objeto

2 - Con un clic en organizar y borrar del menu contextual de la opcion de elemento
del menu elementos rapidos

2-5

3 - Insertar -> tabla -> tablas rapidas -> calendario

1 - Diapositiva de PowerPoint

2 - Hoja de calculo de Excel
3 - Imagen Bitmap

1 - Verdadero.
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RespueSta(S) correCta(S)
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El Ajuste de texto Justificado lo que hace es dejar
el mismo margen a ambos lados para un misma
tamafio de letra.

Escoja de la lista distintos tipos de alineacion

Que tecla debemos utilizar para que nos muestre
los metodos abreviados de teclado?

Cual de las siguientes afirmaciones sobre las
secciones es correcta?

¢éCudles de las siguientes son sangrias especiales
en Word?

¢Podemos recuperar un documento sin
guardarlo?

Después de crear una entrada de indice, ésta se
escribe entre llaves y se identifica con las letras:

Escoja de la lista distintos tipos de graficos

¢Cudles son los maximos niveles de tabla?

En una tabla con contenido, écon qué teclas nos
desplazamos a la celda de la izquierda?

¢En una tabla, se pueden poner de un color las
columnas pares y de otro color las columnas
impares?

¢Coémo se puede resaltar una imagen?

Desea editar el esquema de un documento con la
vista de esquema. ¢Qué condiciones se deben
cumplir obligatoriamente?

El orden de las fichas no se pueden mover de
posicion

Desea editar el esquema de un documento con la
vista de esquema. ¢Que condiciones se deben
cumplir obligatoriamente?

Los errores ortograficos, word nos los marca con
un subrayado ondulado de color

Desea utilizar en la primera parte un encabezado
diferente al de la segunda parte? Entonces debe
de hacer....

Solucion de la Demo Word 2010 avanzado

2 - Falso.

1 - Centrada
3 - Justificada

1-Alt

2 - Un documento se divide en secciones insertando los denominados saltos de

seccion
3 - Existen diferentes tipos de saltos de seccion

1 - Primera linea
4 - Francesa

1 - Si, en el backstage reciente

2-XE

1 - Circular
2 - De columnas
3 - De area

3=9

2 - MAY+TAB

1 - Verdadero

1 - Quitandola el fondo.

2 - Que coincida el estilo

1 - Verdadero

1 - Los titulos del documento se basan en estilos.

1 - Rojo

1 - El cambio de seccion
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RespueSta(S) correCta(S)
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Es posible que al encender el ordenador
automaticamente se abra el programa word?

Al arrancar el ordenador puede iniciarse Word
directamente

¢Qué combinacion de teclas abre el cuadro de
dialogo de impresion?

¢éCual es la forma mas rapida de pasar de la pag
15ala 12?

¢Qué aspectos se puede modificar en una
imagen?

Guarde esta seleccion como un nuevo estilo
rapido

Cuales de las siguientes sangrias especiales en
Word?

Combinacion de teclas para reemplazar una
palabra.

¢En qué color aparecen subrayados los errores
ORTOGRAFICOS?

Las tabulaciones son posiciones fijas a las cuales
se desplaza el cursor

¢Se pueden modificar y eliminar las imagenes
predisenadas?

La sangria es...

¢Como nos podemos situar al principio del
documento mediante el teclado?

¢Con qué tipo de imagenes se puede trabajar en
Word?

¢Qué es un marcador?

¢éPara que sirve el comando organizar todo?

¢Qué indica la parte gris de la Regla?

Despues de crear una entrada de indice, esta se
escribe entre llaves y se identifica con las letras:

Solucién de la Demo Word 2010 avanzado

1-Si, es posible

1 - Verdadero

2 - CTRL+P

2 - Mediante la opcién "Ir a".

3 - Tamaio, sombra y disefio 3D.

1 - Desplegar en el recuadro -> guardar seleccion como un nuevo estilo rapido

1 - Francesa
4 - Primera Linea

4 - CTRL+L

3 - Rojo.

1 - Verdadero

1 - Verdadero

1 - La distancia que hay desde el margen hasta el parrafo

1 - Mediante la combinacion de teclas Ctrl+Inicio

2 - JPEG 0 JPG
3-GIF
4 - BMP

2 - Es una referencia a la que puedes dirigirte desde cualquier lugar del documento

con un hipervinculo.

1 - Muestra todos los documentos abiertos en toda la ventana de maneria que se

vean todos

1 - Marca los margenes

1-XE
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PREGUNTAS TIPO TEST

Respuesta(s) correcta(s)
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Un salto de pagina se puede hacer desde:

¢éLa alineacion justificada hace que queden
alineados los margenes con un mismo tamano?

Cual de estas frases es correcta?

¢En que vistas no aparecen los graficos?

¢Entre qué elementos marca la distancia la
sangria?

Es posible modificar el formato de las imagenes
predisenadas?

¢Qué combinacion de teclas usamos si queremos
que aparezca la pantalla de macros?

¢Que tecla o combinacion de estas debemos
pulsar si queremos buscar sinonimos de una
palabra?

Que seccion de la vista Backstage debe abrir para
configurar la proteccion . Con contrasefia en un
documento?

Desde que ficha es posible ver varios documentos
a la vez?

Para crear una tabla de contenido se debe hacer
en modo vista esquema y aplicar estilos.

¢En qué seccidn aparece como alinear el texto
con la imagen?

¢Es posible visualizar una pagina web en Word?

¢Qué es impresion rapida?

¢Es posible modificar o borrar los estilos y
formatos predefinidos?

Para copiar o pegar imagenes se debe realizar de
diferente manera a los textos

¢Se puede modificar el color de una marca de
aguas?

¢Se pueden meter elementos como casillas, cajas
de texto y demas en Word?

1 - Insertar -> salto de pagina
3 - Disefio de pagina -> saltos -> pagina

2 - Falso

4 - Todas las respuestas son correctas

2 - Esquema
4 - Borrador

2 - Entre parrafos y margenes

1 - Si, sin ningun problema

2 - ALT+F8

4 - Mayus + F7

1 - Informacion

1 - Desde la ficha vista

3 - No es necesario estar en vista esquema, pero si aplicar estilos.

3 - Posicion.

3 - Si, pero no se puede navegar en ella.

1 - Una impresion en la que no se muestra ningln cuadro de didlogo y se imprime

con los valores por defecto.

2-No

1 - Falso

1 - Verdadero.

4 - Si, mediante formularios.
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RespueSta(S) correCta(S)
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¢Qué significa combinar correspondencia?

En que menu desplegable de la ficha insertar se
encuentra la opcion autotexto?

¢Como procece a abrir el cuadro de dialogo que
contiene las opciones de autocorreccion?

¢Es posible realizar operaciones matematicas con
tablas?

¢En que vistas no aparecen los graficos?

El Ajuste de texto Justificado lo que hace es dejar
el mismo margen a ambos lados para un mismo
tamafio de letra

¢Qué debemos hacer para poner otro encabezado
o0 pie de pagina distinto en la pagina siguiente o
en el resto del documento?

¢En qué ficha se encuentra la opcion de traducir?

¢Para que sirve el comando organizar todo?

¢Qué son Disefo de impresion, lectura de
pantalla completa, disefio Web, esquema y
borrador?

¢En qué ficha se encuentran las opciones de
Numeracion y vifietas?

¢Como podemos hacer que todos los nuevos
documentos tengan una fuente determinada?

¢Podemos personalizar cada pagina de Word de
diferente manera?

¢éCuantos tipos de vistas hay?

¢Qué combinacion de teclas nos lleva al final del
documento?

Las imagenes no se pueden copiar como los
textos

Para que se utilizan los encabezados y pie de
pagina?

¢En qué ficha se encuentra la opcion de
autotexto?

Solucion de la Demo Word 2010 avanzado

3 - Consiste en que puedas automatizar el asignar ciertos datos a un documento,
dependiendo a quien vaya dirigido.

2 - Elementos rapidos

1 - Mediante la etiqueta inteligente que aparece en una palabra corregida por
autocorreccion
2 - Mediante el area de revision en las opciones de word

1-Si

4 - Esquema y borrador.

2 - Falso

2 - Insertar un salto de seccién
1 - Revisar
1 - Muestra todos los documentos abiertos en toda la ventana de maneria que se

vean todos

3 - Tipos de vistas

2 - Inicio

1 - Con el boton predeterminar del cuadro de dialogo fuente

3 - CTRL+FIN

2 - Falso

1 - Insertar una fecha
2 - Numerar paginas
3 - Insertar Autotextos

2 - Insertar
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PREGUNTAS TIPO TEST

n RespueSta(S) correCta(S)
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133

134

135

136

137

138

139

141
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1496
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Que tecla debemos utilizar para que nos muestre
los metodos abreviados de teclado?

¢Se puede modificar el color de una marca de
agua?

Para que sirve la opcion de combinar
correspondencia?

¢Funciona la correccion gramatical en un
SmartArt?

¢Que opciones pertenecen a la pestana
referencias?

Como se pueden ocultar los comentarios en un
documento de word?

Cuales de estas opciones podemos modificar al
trabajar con las herramientas de dibujo?

Desea desactivar la lista automatica con vifietas.

? Como se abre el cuadro de dialogo con la casilla

de seleccion correspondiente? Relacione las
respustas

Si se quiere utilizar un mismo parrafo en varios
documentos, es mejor utilizar la funcion...

Un elemento de word-art es:

¢Que opciones le ofrece word para definir el
intervalo de impresion?

¢En que pestania se encuentra "Autotexto"?

En un documento de 15 paginas , estando en la
primera de ellas . ¢éCual es la forma mas rapida
de ir a la pagina 12?

¢Que combinacion de teclas se utiliza cuando
queremos buscar una palabra en el documento?

¢éPara qué sirve el comando organizar todo?

¢Qué tipos de vistas existen en Word 2010?

Como podemos acceder a las opciones de
autocorreccion?

¢Qué tecla hay que pulsar para hacer un circulo
perfecto?

1-Alt

1 - Para hacer modelos de cartas para distinas personas

2 -No

2 - Indice y notas al pie
3 - Tabla de contenido
4 - Citas y bibliografia

1 - En la ficha revisar , haga clic en mostrar marcas en el grupo seguimiento y a
continuacion desactive la casilla de verificacion comentarios

1 - Tamano
2 - Efectos de sombra
3 - Efectos 3D

1 - Clic Archivo

1 - Autotexto

1 - Ninguna de las opciones anteriores

1 - Imprimir el documento completo
2 - Definir usted mismo que paginas se deben imprimir

2 - Insertar

2 - Con el comando ir a....

1-Ctrl+B

2 - Organiza todas las ventanas abiertas

3 - Disefio de impresion, lectura de pantalla completa, disefio Web, esquema y
borrador.

1 - Desde las opciones de Word

1 - SHIFT
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RespueSta(S) correCta(S)
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Los hipervinculos pueden llevar a:

¢Como se pueden hacer tablas de contenido con
detalles?

Un elemento WordArt es:

¢En que ficha se encuentra traducir?

Los textos escritos con WordArt no son revisados
por el corrector ortografico de Word.

¢Es posible especificar a word que palabras
personalizadas usar en la opcion de
autocorreccion?

Para que se pueden utilizar las tablas en word?

En word es posible insertar un hipervinculo, éa
que elementos se puede vincular?

Con que tipo de imagenes es posible trabajar en
word?

Tecla que al pulsarla aparecen todas las
abreviaturas.

¢Guardar y Guardar Como hacen la misma
funcion?

Cuando se inicia un documento es conveniente...

¢En qué seccidn de la pestana formato aparece la
opcidn de alinear el texto con la imagen?

¢Cual de estas opciones es correcta?

¢Para que se utilizan los encabezados y pie de
pagina?

¢En que menu desplegable de la ficha insertar se
encuentra la opcion Autotexto?

Es posible especificar a word que palabras
personalizadas usar en la opcion de
autocorreccion?

Dentro de un esquema numerado , el numero
maximo de niveles que nos ofrece word es:

Solucion de la Demo Word 2010 avanzado

1 - Una pagina web.
3 - Una imagen en el disco duro.
4 - Una carpeta del disco duro.

2 - Mediante formularios.

4 - Ninguna de las anteriores.

3 - Revisar.

2 - Falso

2 - Verdadero

1 - Para obtener el valor medio de los datos de una columna
2 - Para ordenar tanto descentemente o ascendentemente una lista de nombres

1 - Una carpeta del disco duro
2 - Una imagen del disco duro
4 - Una carpeta del disco duro

2 - jpeg 0 jpg
3 - gif
4 - bmp

4 - ALT

3 - Solo cuando se guarda por primera vez.

1 - Crear un esquema, porque facilita mucho el trabajo posterior

2 - Posicién
4 - Estilos

1 - Todas son correctas

1 - Insertar una fecha
2 - Numerar paginas Insertar autotextos
3 - Insertar comentarios

2 - Elementos rapidos

1 - Verdadero

3-9
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RespueSta(S) correCta(S)

Ha cerrado un documento sin guardarlo. ¢Como
puede acceder a la version recuperada de Word?

Elija las frases correctas....

Para crear una tabla de contenido en un
documento, se debe de trabajar en modo vista
"Esquema" y aplicar a los parrafos los Estilos
Titulo 1, Titulo2 , etc..

En los graficos de Word es posible...

¢Tiene el mismo resultado imprimir desde el
icono de la barra estandar que desde la opcion
de menu Archivo, Imprimir?

Al realizar una combinacion de correspondencia,
se puede utilizar como fuente de datos:

éPara qué sirve la opcion de Numeracion y
Vifietas?

Para que un texto se pueda convertir en una
tabla es necesario que cumpla que:

La opcion de WordArt inserta texto decorativo
dentro del documento

Escoja la afirmacion correcta:

Dentro de las Herramientas de graficos, équé
pestafias adicionales tenemos disponibles?

¢Qué tecla o combinacion de teclas debemos
pulsar para buscar sinénimos de una palabra?

¢Qué tecla o combinacion de teclas debemos
pulsar si queremos revisar la ortografia del
documento?

¢Es posible disefiar un formulario con campos de
texto, casillas de verificacion, campos de lista, etc
en Word?

Indique cudles de éstas son formas de ver un
documento

1 - Se encuentra en la vista Backstage del area reciente

1 - Una plantilla es un modelo o patron para crear nuevos documentos
2 - La extension de un documento de plantilla es .dotx

3 - No es necesario aplicar el modo vista "Esquema ", pero si se deben aplicar los
estilos

1 - Representar datos de forma grafica
2 - Anadir texto a los graficos
3 - Realizar nuestros propios graficos y dibujos

3 - Desde el icono de la barra estandar imprime directamente el documento entero
con las propiedades que estén ya definidas, mientras que la opcion de menu Archivo,
Imprimir permite configurar varios aspectos como las paginas a imprimir, nimero de
copias, etc

1 - Todas las opciones son validas

3 - Para numerar listas y darles formato

1 - Debe estar estructurado con los mismos separadores, como tabuladores o puntos
y comas

1 - Verdadero

3 - Las dos respuestas anteriores son correctas

2 - Disefio
3 - Formato
4 - Presentacion

4 - Mayus + F7

1 - Si, desde la barra de Formulario

1 - Esquema
3 - Disefio Web
4 - Disefio de impresion

PREGUNTAS TIPO IMAGEN y TEST
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PREGUNTAS TIPO IMAGEN Yy; Respuesta(s)
Pregunta Thiden Correcta(s)

Respuesta(s)
Correcta(s)

Pregunta

| logicas. La veremos en detalle mas adelante.
| Las barras de desplazamiento permiten la visualizacion del co
7| wentana. Aunque en la imagen veamos linicamente la vertical,
™| gue la ventana, también veriamos una barra de desplazamie
-| inferior. 3 - Que hay
S~ . @ errores de
41 cQue indica el icono recuadrado en - revision en
rojo? - el
= documento.
=
4 | [
Pagina:1 del | Palabras:132 | <& EEEE=
2
¢Qué cuadro de didlogo se abre al =
51  pulsar en el icono seleccionado en - 3 - Macro.
rojo? -
L
=

Pagina: 1 de 1 | Palabras: 132 |@ Espanol [alfab. internacional) ﬂ

E“ =, R @ |= Documentol - Microsoft Word
Inicio | Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia
"—3 Calibri [Cuerpa) =11 v T e i=-tizr | EEE
=l B N &£ § ~ahe x, x* 2 =EE=E == !=-
O B Ak K x| B 8T e
53 Sienlasituacién actual pulsamos - L7 AaT A z rﬂ?gri;ra a
CTRL+Y équé sucederd? Portapapeles [ Fuente = R accion
realizada

ggg[;txanelal
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PREGUNTAS TIPO IMAGEN y TEST

Pregunta Respuesta(s)

Correcta(s)

Documentol - Microsoft Word

Insertar Disefio de pagina Referencias

Calibri (Cuerpo)
N &£ § ~ abe x, x° | &

ol * Aa~ A AT -
En la situacion actual, ¢Qué pasara si 3. - 4
87 borrara la
pulso CTRL+Retroceso? palabra dos

Uno dt:rsltres

as herramientas v utilidades necesarias para realizar acciones en
1 pestafias que engloban categorias logicas. La veremos en detalle

amiento permiten la visualizacion del contenido que no cabe enla
a imagen veamos Unicamente la vertical, si la hoja fuese mas ancha

C . . . 1 - Disefio
ien veriamos una barra de desplazamiento horizontal en la zona 4

impresion.

89 Segln muestra la imagen, équé vista
esta seleccionada actualmente?

il [ 3
: 100% (=) [ {+]

3
0
@
&l
b

gp ¢Para qué sirve el elemento gi;al:a;;a
nmar n rojo? :
enmarcado en rojo 1 1 imagen.
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Pregunta

¢Qué tipo de ajuste de texto se

13 aprecia en la imagen?

Desea eliminar un elemento rapido

174 Que usted mismo ha creado. ¢éComo
se abre el cuadro de dialogo
correspondiente?

¢Qué opciones le ofrece Word para

175 definir el intervalo de impresién?

Solucién de la Demo Word 2010 avanzado

PREGUNTAS TIPO IMAGEN y TEST

La barra de titulo, como va hemos comentado, suele contener el ni

abierto que se esta

programa. La
botones minimizar,
en casi todas las

La cinta de opciones
va que se trata de
v utilidades

Word. Se organiza

logicas. La veremos en detalle mas adelante.

visualizando, adem
acompafian en la
maximizar/restaurar
ventanas del entorm.

es el elemento mas
una franja que cont
necesarias para o
en pestafias que

Guardar y enviar

o EENT
Formato & 9
A I 2| Elementos rapidos = |2 Linea de firma = T -
A wordarnt ~ 5
Cuadro | _ )
T detextor = *ge Objeto ~
Texto Simbolos
B3
e
Propiedades de impresora
Mueva

Configuracion

|

Paginas: i
A uda X s s
¥ Imprimir a una cara
-
| Imprime solo en una cara...
2] Opciones
== Intercaladas
&3 sali &M123 123 123 y
ﬂ Onentarifn vertical -

Imprimir todas las paginas

Imprime todo el docume...

https://www.sosit-txartela.net/demonline/word2010avanzado/solution.php

Respuesta(s)
Correcta(s)

1 o
Cuadrado.

2 - Conun
clicen el
boton
EDITAR del
menu
OBJETO

4 - Con un
clicen
ORGANIZAR
y BORRAR
del ment
contextual
de la opcién
de elemento
del ment
ELEMENTOS
RAPIDOS

1 - Imprimir
el
documento
completo

2 - Definir
usted
mismo qué
paginas se
deben
imprimir
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PREGUNTAS TIPO IMAGEN y TEST

Respuesta(s)

DI Correcta(s)

¢En qué estilos se basa el formato de § 1 - De TDC
176 los niveles de indice de una tabla de - 1aTDC3
contenido? - 1 De la méquina de esd
. 11 Vision general
- 12 Méquinas de escribir ..
B 13 Impresoras de marga
= 121 Tntwndiymst Awn
Big Data [del inglés grandes datos) &5 en el sector de tecnologizs de Iz informacidn y la
comunicasidn unareferenciaa los sistemas que manipulan grandes conjuntes de datos (o data
N3} &
Las ‘ dificultades mas
nabituzles en swrage £3to3 CE305 58 centran
n la capturs, = almacanzdo,
comparticidn, analisis, 1-

La  tendencia & Cuadrado
fpEntes cantidades
debe 8 1@ n

180 Este ajuste de texto se denomina busqueda, & B
¥ visualiZiagion.

manipular

de dates 4

&n muchos cesas de |
dstos relacionadas de
analisiz &n un gran conjunto de datosrelacionadeo, tal 232l gjemplo de los analisis d& negocio,

oz datos de enfermedades infecciosas, o |2 lucha contra el crimen organizado.

PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Pregunta Imagenes
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PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Pregunta Imagenes

Documentol - Microsoft Word

(WAEH9-0 &

Inicio | Inserta Referencias Correspondencia R
== ) calibri [Cuerpa) -1 - £
_j_j N & § - ahe x, x* 2!
Pegar a“ -
: j - abF . & - As | A A
Portapapeles s Fuente P Parrafo
@“ = @ |= Documentol - Microsoft Word
mnm Insertar | Disefio de pagina j a R
j K- (3 Orientacién = »=) =
= [A] [JTamafio =~  ¥3- ] Color de pagina = |
Temas Margenes __ Col = [ et i Farraf
;  Inserte una marca de - [9 - == haumnas v i ordes depagina |~
agua confidencial Temas Configurar pagina Ia Fondo de pagina

l _ A
COMNFIDENCIAL 2 MO COFLAR 1

https://www.sosit-txartela.net/demonline/word2010avanzado/solution.php 14/45
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PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Pregunta Imagenes
@“ =, BT @ |= Documentol - Microsoft Word
Inicio Referencias - Vista
E ¥ Calibri (Cuerpo) Tl v S i eticy  EE
ey B2 N ¥ §-ae x, x | & EEE=EE =
egar . .
z j - abF . & - Aav | A A q
Portapapeles s Fuente F]
Inserte un nuevo
comSitene @“ = T @ |= Documentol - Microsoft Word

m Inicio Referencias Revisar Vista
ool > oy
) ot | - 4 =

Ortografia g | Idiom Seguimiento| Aceptar Comg
y gramatica pz3] - | - - =2

-
Revisian

Comentarios

Cambios Comg

https://www.sosit-txartela.net/demonline/word2010avanzado/solution.php 15/45
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PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Pregunta Imagenes

le correspondencia ~

Irios =

) Finalizar y
starios hir

Eliminar una entrada

3 del indice

Documentol - Microsoft Word

Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar
i) Administrar fuentes

=]
(L Estilo: APA, 5% ed -
C C =

Insertar |

https://www.sosit-txartela.net/demonline/word2010avanzado/solution.php 16/45
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PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Pregunta

Imagenes

,_
Wi~ &= Docurnentol - Microsoft Word

Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspond

e

= X4 Times Mew Roman - 12 =i

n 3 N & ahe X, X b=

Pegar

- abF . = = &

- 7 o> & Aa A qq
Portapapeles Fuente
IZ” O R X R TN BT
 I— | v T T T

En sus inicios, Word tardo mas de 5 aplicaciones o

Inserte doble afios en lograr el éxito en un mercado en interfaz Ribbg
7  subrayado al texto —
seleccionado. W& &= Documentol - Microsoft Word
Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspond
= Times Mew Roman 12 v Z-i=-ticr | EEE
— By N £[B||de x, ¥ | B [E|=E == 1=
Pegar !
- % IR
Portapapeles Parrafo
E‘ IR
| — g g

En susinicios, W "~ -7 77~ aplicaciones o

aficsenlograrel | __ . interfaz Ribbc

https://www.sosit-txartela.net/demonline/word2010avanzado/solution.php 17/45
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PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Pregunta Imagenes

Documentol - Microsoft Word

=] 4
®

Pegar

S YA A AN

Documentol - Microsoft Word

Archivo Inicio Insertar Diserio de pagina Referencias Correspond

Guardar .
Documentos recientes Lugares

Abra la vista % Guardar como

backstage para e word 2010 .. - =
14 configurar una & Abrir @E HATT Txart... = J
contrasefia al i -
documento Cerrar @._-. word avan... 3 i
= ChUsers\C... = L—";

By Access201.. =t
@s‘l HAIT Tatt, —

Reciente 5

" Control de... i
@:q Ha TIRITWE = L_x’?

Documentol - Microsoft Word

Archivo Inicio Insertar Diseno de pagina Referencias Correspond

Guardar

Informacion acerca de Do

%% Guardar como
Ahri .
wl Permisos

Cualgquiera puede abr

copiar y cambiar las p

de este documento.

B Cerrar

Informacién

Reciente

22  Establezca el idioma
de correccion a
Inglés.
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Disefio de pagina Referencias Carrespondencia

[y Insertar nota al final g [} Administrar fuentes i
AE siguiente nota al pie - ¥ U Estilo: APA, 5% ed - E
Insertar Insertar ., B Insertar
1ota al pie E—I Mostrar notas cita * ﬂj Bibliografia ~ titulo Lo
Motas al pie P Citas y bibliografia
$12|1|-2-11|2|3|4|5
= T T T 0
En sus inicios, Word tardd m:
usaba comunmente MS-DO!

Disefio de pagina Referencias Caorrespondencia Revisar Vista
En sus inicios, Word tardd m:

ABC y sia = (™% I,

TR !\ o

23 @ J d Ld Ol
Contar | Tradu
nalabras -
i

1]
usaba comunmente MS-DO!

Muewvo  Eliminar Anterior Siguiente | Control de
- —

comentario cambios =
Disefio de pagina Referencias Carrespondencia Revisar Vista

ABC > e o =% g

e (\\ o
23 45 ] d Ld Ld &
Contar | Traducir |Idioma Muewo  Eliminar Anterior Siguiente | Control de
nalabras Siteitario cambios

~El

== M

Comentarios

T e
= T T T T

in

rEl

== W

[
.
tn

Preferencias de idioma...

En sus inicios, Word tardd m:
usaba comunmente MS-DO!

https://www.sosit-txartela.net/demonline/word2010avanzado/solution.php
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»

Espanol (alfab. internadona

o7 Ttaliano (Italia)
e portugués (Portugal)

Afrikaans

Albanés

&7 Aleman (Alemania) -
El corrector ortografico y otras herramientas de correccon utilizan

automaticamente diccionarios del idioma selecdonado, si estan
disponibles.

[] Mo revisar la ortografia ni la gramética
Detectar el idioma automaticamente

[ Establecer como predeterminado ] [ Aceptar J [ Cancelar ]
" Espafiol (alfab. internacional) -

" Francés (Frandia) |:|
& Ttaliano (Ttalia)

§9’Pnr11.|gués {Portugal)

Afrikaans

Albanés

o Aleman (Alemaniz) -

El corrector ortografico v otras herramientas de correccon utilizan

automaticamente diccionarios del idioma selecconado, si estan
disponibles.

[] Mo revisar la ortografia ni la graméatica
Detectar el idioma automaticam

[ Establecer como predeterminado

7 W A-Aar AN B

E % Calibri (Cuerpa) - - iR el T -
- L2 = = =
By N & 8§ ~ahe x, X = E ="

L)

DOS, y -

Hnigds e

madores |
sarrollad

g e

DOS, y

madores |
sarrollad

ron otras
S @ usuar

]
¥
S

Borre el formato del

37 texto seleccionado. —

e L

43  Ponga el texto
seleccionado en
formato dos columnas
e insertar un salto de
columna

https://www.sosit-txartela.net/demonline/word2010avanzado/solution.php

Pegar A
- AR
Portapapeles Fuente ] Parrafo
E',—.R. L0121 31 &-1-5:1 601 -F 1 B 1 -9 1 10
= T T T T T T T T

En sus inicios, Word tardo mas de 5 afios en lograr el éxitc
comunmente M5-DOS, y cuando otros programas, como C

20/45



14/2/2018 Solucién de la Demo Word 2010 avanzado

@“ = T @ |= Documentel - Microsoft Word

P T | Inicio Inserta_ Referencias Correspondencia
—

j Arial |5 - ;
“ N £ § - abe x, X & . =
F'e?ar f ;.___:_:, ab® . & - Aa~ AA A

Portapapeles Fuente [P}

Ak
mr
¥

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do git
ut labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim yeniam. quis n
ullamco laboris nisi ut aliguip ex ea commodo consequat. Duis aut
reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla [
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt

laklumriim

@“ = L, @ |= Documentol - Microsoft Word

m:m Insertar | Disefio de pagina | Referencias Correspondencia
j E- (3 Orientacién ~ ¥+ [4] Marca de agua ~ i=
=== [A] = flo - YA~ i color de pagina~ |
Temas Margene » o Parraf

- @* - be ™ Q Bordes de pagina -

Temas Configurar pagina Ia Fondo de pagina

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do git
ut labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim yeniam. quis n
ullamco laboris nisi ut aliguip ex ea commodo consequat. Duis aut
reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla ¢
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt

Iabumrn vem

@H = L @ |= Documentol - Microsoft Word

mcin Insertar | Disefio de pagina | Referencias Correspondencia
Al E- (3 Orientacién ~ ¥+  [4] Marca de agua ~ it
TITIT T 1

LJ Tamafio * HE R @ Color de pagina -

Temas Margenes — Parraf
- @* - == Columnas ~| wi - Q Bordes de pagina -

Temas | Fondo de pagina
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| =, T @ |= Documentol - Microsoft Word

m Insertar | Disefio de pagi eferencias Correspondencia
Aaﬂ n' Lh Orientacion ﬂi] Marca de agua ~
CTITE T

IE Tamafio * ¥R~ S color de pagina v |
Temas Margenes __ ) Parraf
- @' - ES Columnas ~ Wi - @ EBordes de pagina -

Temas Configurar pagina = Fondo de pagina

A
]

Lorem ipsum dolor sit amef, consectefur
innididiint o lahara of dalore mmanna

| = T ﬂ |= Documentol - Microsoft Word

M Insertar | Disefio de pagina | Referencias Correspondencia
A E- @ [y Orientacion -
Al

IE Tamario

|4 Marca de agua - ;

£

) Saltos de pagina
Temas @ hMargenes

- = EE Columnas = | Pagina

Temas Configurar pagina L Q@S> £ punto en el gy

comienza la siguiente,
Lorem ipsum dolor sit amet.
ut labore et dolore magna aligua.
ullamco laboris nisi ut aliquip ex
reprehendert in voluptate velit
occaecal cupidatat non proident.

Takbomriimn

;&] Ajuste del texto
| = Separar el texto alreded:

https://www.sosit-txartela.net/demonline/word2010avanzado/solution.php
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PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Imagenes

Quitar el fondo a la
%9 imagen

@“ H2o-0 @ = Documentol - MicrosoftWo.. o 3 =2

Inicio Insertar Referencias Revisar Vista (] 9

i
— Calibri (C |11 - =
j f alibri [Cuerpo) = & %
- Er N & 8 ~abe x, x* | &, :
Pegar . . . |Parrafo Estilos | Edicion
- 7 - B2 A Al A A - - <
Portapapeles Fuente 3

3

@“ = T @ |+ Documentol - Microsoft.., 53
Inicio | Insertar | Referencias | Revisar | Vists (] e
LLE] % Calibri [Cuerpa) 11 v | = A #

n By N &£ § ~abe x, x| &, 5
Pegar T : N ": Parrafo| Estilos | Edicion
- . J - abF . & ~ Aav | A A - v -

Portapapeles Fuente N
[ Ea
r s
)

@“ =, R @ |= Documentol - Microsoft... Il — = =2

Inicio | Insertar | Referencias | Revisar | Vista Formatao & 9

- k! .
i Correcciones = ﬁ b E‘_” M L .;1|J
% Color - % -

. Estilos Crganizar Tamafio
(28| Efectos artisticos = %~ rapidos = ST - -
Ajustar Estilos de imag... =
Ea
FY
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PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Pregunta Imagenes

Wi d9-08| - tol - Microsoft Word
Inicio Insertar Referencias Correspor
E ¥ Calibri [Cuerpa) 11 v PE e i v
— 3 N & s-dhex x B |E===s t=
Pegar P
z . 4 - abF . & ~ Aa~ | A a iy -~ q
Portapapeles Fuente ¥
2.1+ 3141 51 I+ F 1 Bl 9l 10|

™ Laprimera version de Word para Windows salio en el afio 19§

entomo grafico resultd bastante mas ficil de operar, tampoco |

°_° incrementaran notablemente. Cuando se lanzo al mercado Wir
produjo el despegue. A Word 1.0 le sucedieron Word 2.0 en 1

@“ lg ) - (15 @ |= Documentol - Microsoft Word

Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspot
Aaj E- (3 Orientacion ~ ¥~  [4] Marca de agua ~ i=
= [A] = flo - Y8~ & color de pagina |
Temas Margene a ) Parraf.

i - @' - be ™ Q EBordes de pagina -
Divida el texto en dos N - -
52 columnas. Temas Configurar pagina ] Fondo de pagina

..g
:
;
;
;
;
.
;
;
;
g

La primera version de Word para Windows salio en el afio 19§
entorno grafico resulto bastante mas facil de operar, tampoco |
°_° incrementaran notablemente. Cuando se lanzo al mercado Wir

produjo el despegue. A Word 1.0 le sucedieron Word 2.0 en 1

@“ 1 R L @ = Documentol - Microsoft Word

Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspot

D (33 Orientacian = ¥=~ |4 Marca de agua ~ 5=
[ Tamafio = ¥R~ i color de pagina ~

hﬂargenes Parraf
- S Columnas =| bi~ Q Bordes de pagina -

Coni Fondo de pagina

- N R

dows salio en el afio 191
.cil de operar, tampoco |
;e lanzo al mercado Wir
cedieron Word 2.0 en 1

entorno grafico
Incrementaran n
produjo el despe

Tres
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PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Imagenes

Abra las estadisticas
del documento y
desactive los cuadros
de texto.

61

62 Inserte una referencia
cruzada tipo titulo

-]

La primera version de Microsoft Word fue un desarrollorea
Brodie, dos ex-programadores de Xerox contratados en 15
programadores habian trabajado en Xerox brave, que fu
desarrollade bajo la técnica WYSIWYG (“What You See s

podia ver anticipadamente, en pantalla, el formato final
documento. Esta primera version, Word 1.0, salid al me
plataforma Xenix M5-D0S; en principio fue rudimentario
muy similares que no produjeron casi impacto en las ventas

La primera version de Word para Windows salio en el a

m

-

4 | I |
T TR R

Pagina: 1 de 1

r Contar palabras M
La e _

By | Estadisticas:

dos en 15

pr| | Paginas i vo, gque fu

de Palabras 418 ou See s

pe Caracteres (sin espaci-:.:s} 2.044 mato fin:|
d Caracteres (con espacios) 2,458 i al

- Parrafos 4 o al me

30 mentario

las venta:

cuadros de texto, notas al pie y notas al final

benel a

Palabras: 413 | QES |
[ 2
Contar palabras uﬁ
La e _

B | Estadisticas:

100% (-

arrollo rez

dos en 1¢

pr| | Péginas i vo, que fu
de Palabras 418 ou See Is
Caracteres (sin espacios 2.044 .
pe (sin espa . ) mato final
Caracteres {con espados) 2.453 .
dad| pirafs 4 lig al me
ply| Lineas 30 (limentario
las venta:

TN D?Inguir cuadros de texto, notas al pi

io en el a
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Referencia cruzada @H

Referenda a:
|NL'Jmeru de pagina E

Incluir mas adelante o mas atras

Insertar coma hipervinculo

[ separar nimeros con I:I

Para gué elemento numerado:

Referencia cruzada Iég

Referenda a:

|NL’Jmeru de pagina E

Incluir mas adelante o mas atras

Elemento numerado

Marcador
Mota al pie

Mota al final
Ecuacidn b -
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PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Pregunta Imagenes

@H =, T @ |= Documentol - Microsoft Word =]

Inicio | Insertar | Disefio de p Corresponder | Revisar
i ke
— Calibri ([Cuerpo |11 - —
j fa [ pa) = _&‘ 4
o EE] N &£ § ~abe x, x* | &, :
Pegar b . . |Parafo Estilos | Edicion
- F ~ W A Al A A = o -
Portapapeles Fuente ]

68 Ir)serte una nota al

pie @“ = T @ |= Documentol - Microsoft Word =

Inicio | Insertar | Disefio de paq | Referencias | Corresponder | Revisar

B Ui B g | B =
=2 AR~ . -
Tabla de Citas y Titulos | Indice Tabla de
contenido - Q bibliografia = hd - autoridade:

Tabla de contenido| Motas al pie u

El'_"i'"1"'1"'3'"4"'5"'5"'?"'5"'9

= 0 0 0 0 0 T 0
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PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Pregunta Imagenes
Inicio _ Disefio de pagina Referencias Corre!
== ¥ calibri [Cuerpo) -l - IE-iT et | EE
— B3 N S§-dx x B E==E= =
Pegar
- ab# . = o B =
- V- A-A AN D T

Portapapeles Fuente

o
:
:
:
:
:
;
d
:
:

Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Corres:

. El&l 0y I S| Encabezad
ba g @ 3 2

i é Pie de pag
Imagen Imagenes Formas = Vinculos _
predisefiadas = @7 - [#] Mamero de
Ilustraciones Encabezado y pi
Convertir el texto |—R = - -
N L S - O T . T 1 v 7 (- I -
72 seleccionado en tabla En i ; - - ; — . ;
Sos IT Txartela
Insertar tabla Encabezado y pi

2

,j Insertar tabla...
® Dibujartabla
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PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Pregunta Imagenes

- Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Corresp
== 4 Cortar I PR oL | -
_31 Calibri [Cuerpo) = 12~ A a Aa- | % o
= 53 Copiar

Pegar - ] -87. A-| =
- F Copiar formato = bl =
Portapapeles Ta Fuente P

]
rheh
]
=

FE=E]

Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Corresg
H Guardar

Guardar coma

£ Abrir

Informacion acerca de Doc

Permisos
Proteja el documento 3 Cualquiera puede abrir,
97 con contrasefia. i Cerar
Reciente
Preparar para comp
Muevo R :
[ == Antes de compartir ests
. Permisos
I‘_’%] Cualquiera puede abrir, copiar y cambiar las partes de es
Proteger

documento =

l Marcar como final
Informa a los lectores de que el documento es definitivo

enta que cc
fel autor

Restringir edicion
Controla qué tipos de cambios pueden realizar las

personas en este documento,
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PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Pregunta Imagenes

W90 &=

tol - Microsoft Word

Inicio Insertar Referencias Correspor
S Calibri [Cuerpa) 11 v PE e i v
-j_;. N &£ § - ahe x, x* 2 = =
Pegar P

z . 4 - abF . & ~ Aa~ | A a q

Portapapeles Fuente ¥

— —

LB v -7 -1 6 1 51413 -2 1] g 102

I — 1 I T

En sus inicios, Word tardo mads de 5 aplicaciones o
afios enlugra.r el exnc: en un mercado en interfaz Ribbo
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En sus inicios, Word tardo mas de 5 aplicaciones o
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() Impresoras de aimentacidn continua
@ Impresoras de paginas Bandeja:

Informacion de etiguetas

Marcas de etiguetas: | Microsoft
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|
Mumero de producto:

CD,/oVD Tray

=]

Informacion de etiquetas

A4 (vertical)
A4 (vertical)
AS (horizontal)
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[ Ao 263"
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Tamario de pagina: 11" = 8.57

Detalles. .. ] [Nuega etiqueta... ] Efirrimar

(v}
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Microsoft |E|

Office.com
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2.63"
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En sus inicios, Word tardd mas de 5 afios en lograr el
usaba comuinmente MS5-DOS, y cuando otros progr
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En sus inicios, Word tardd mas de 5 afios en lograr el
usaba comunmente MS-DOS, y cuando otros progr

—

Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista
. . =l . - .
rientacion ~ k5~ [,_‘-j Marca de agua = Aplicar sangria Espaciado
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slumnas = B

‘pagina

, Word tardé m
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140 Asigne al texto
seleccionado la fuente
Times New Roman y
tamafio 14, en ese
orden.
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eran mucho mas utilizados y populares.

Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondel

& Calibri E|12 A e e T

¢} Harrington [a]]| 2=-
Pegar -
- |0 Cooper Black I
Portapapeles 0 Sﬂﬂll e = I
o o 1 - L= I 1]
S
) MS Reference Sans Serif
En sus y el éxito
() Courier New
usaba . . Jgramas,
eranm ¢ Britannic Bold
fE hrial

https://www.sosit-txartela.net/demonline/word2010avanzado/solution.php

35/45



14/2/2018

Solucién de la Demo Word 2010 avanzado

Archivo Inicio l Insertar Disefio d

e pagina Referencias Correspondel
- a— i— —
|'“ & Times Mew Roman m T iz T

=T iz ’T."I‘E:.E £=
N £ § -abe x, X &

Inicio l Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondel

—

| - Times Mew Roman -2 [+ =itz

N & § ~abe x, x5 =~
Pegar g
: g &,ay,ﬂ,h,|

Portapapeles

10
11

Fuente

https://www.sosit-txartela.net/demonline/word2010avanzado/solution.php

36/45



14/2/2018

Pregunta

Solucién de la Demo Word 2010 avanzado

PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Imagenes

161

Cambie el color de la
flecha a amarillo
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En sus inicios, Word tardd mas de 5 afios en lograr el
usaba comunmente MS-DOS, y cuando otros progr
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