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INTRODUCGCION A FRONTPAGE 2003

Vamos a ver una pequefia introduccion a FrontPa@e2(dmos a aprender para qué sirve esta
aplicacion y como nos puede ayudar a hacer desdesencilla pagina Web hasta un sitio

completo en Internet. También haremos una paginb éea que veamos lo facil que puede
llegar a ser.

¢, Qué es FrontPage2003 y para qué sirve?

FrontPage2003 es un programa con el cual podeneas péaginas Web de una forma visual.
Gracias a esto el usuario solo tiene que concsetem el disefio de su Web sin necesidad de
saber programar. No obstante, un usuario avanzaeldepusar las caracteristicas avanzadas de
FrontPage2003 para hacer sitios Web mas complejos.pagina Web es un documento que
puede ser visualizado con un navegador de Intedretsitio Web es un conjunto de paginas
Web relacionadas entre si. Por ejemplo, este dationes una pagina Web. FrontPage2003 nos
permite disefiar y modificar tanto el sitio comoagégina individualmente, y nos ayuda en su
edicién y mantenimiento.

Conceptos iniciales de FrontPage.

Puedes arrancar FrontPage2003 ahora para ir prokadd lo que te explicamos. Cuando
realices los ejercicios también puedes compagioarseésiones de la forma que te explicamos
aqui.

Tener otra sesion con FrontPage2003 te permiteobgmdo las cosas que acabas de leer en el
curso de FrontPage.

Una vez arrancada la sesion con FrontPage puedasando de la sesion de Internet a la sesion
con FrontPage y viceversa de dos formas bésicas:

» Presionando las teclas Alt + tabulador ( |la tezhalador esta a la izquierda, encima de la
tecla para bloquear las mayusculas ).

» Pinchando en el icono de cada sesion en la bataxeks que hay en la parte inferior de
la pantalla.

l !.:" ":-;i IE >

+ Inicio 2} aulaClic. Curso de Fr... r-['i] Microsoft FrontPage -...

» Ademas, en algunas ocasiones, puede ser interéenatdas dos sesiones a la vez en la
misma pantalla. Sobre todo si tu monitor es grdh@déo mas) puedes seguir el método
gue se explica a continuacion para conseguir fargantalla dividida en dos partes, una
con la sesién de Internet y otra con FrontPage.

1.- Abrir las dos sesiones, la de Internet y la denfRage.

2.- Colocar el cursor en la barra de tareas de Windewsa parte inferior de la pantalla)
y pulsar con el boton derecho del raton, entonpaseaera una ventana como esta:
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3.- Elegir la opciorMosaico Vertical o Mosaico Horizontal aparecera la pantalla
dividida en dos partes, una con Internet y otrarkromtPage.
La sesion activa es la que tiene la barra debtiual color azul oscuro, para cambiar a la otra
sesidn basta con hacer clic en cualquier parta gartalla ocupada por esa sesion.

& 1Unidad 1 FrontPage 2003 (1) - Microso... [~ |0/ | [&
Archivo  Edicidn Wer  Fawaoritos  Herramientas 3 ﬂ' archivo  Edicidn  ¥er Insertar Formato  Herramienkas
5 2|l ¢ Tabla Datos Marcos  Yentana  ?
:J'_J"Hﬁ I Ijl@"ﬁ| <
. s . s » 4
Direcciin | €] CiTrabajolfrontpagele_1 v a i vinculos : Mormal » Times Mew Roman - 3 (1Zpto =
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Unidad 1. Introduccion a FRDNTPﬁ [pagina_nueva_1 htm* x
“Jamos a wer una pequefia introduccion a
FrontPage2003. “amos a aprender para gué
sire este programa ¥ como nos puede ayudar a
hacer desde una sencilla pagina YWeb hasta un
sitio completo en Internet. También haremos una
pagina Web para que wearmnos lo facil que puede
llegar a ser, asi como un pequefic manual para
interpretar HTML, el lenguaje de Internet.
LUE es
FrontPage2003 v para
CuUé sirve’?
2 | | EF ElDi'vidir Elcadign QU Viska previ:
@_*I Liskor § MiPC Para ver Ayuda, presione F1 0:01 a 56 Kt

Vamos a ver unos conceptos basicos que son necassapara seguir el resto del curso.
El raton:

El raton permite realizar acciones sobre elemes¢da pantalla, basta colocar el puntero del
raton sobre un elemento y pulsar un boton.

Normalmente se utilizan dos botones del ratonrietipal y el secundario que corresponden con
el botdn izquierdo y derecho respectivamente. & eurdo puedes cambiar esta configuracion
en Configuracion, Panel de Control, icono Mougeactivar la casilla Zurdd'. Con el botén
principal se realizan las operaciones mas usuales diacer clic, doble clic y arrastrar. Mientras
que con el boton secundario normalmente apareveml contextual.

Operaciones:

Clic. Es la operacion mas usual consiste en pulsavemal botdn principal.

Doble clic. Consiste en pulsar dos veces el botén prindigel.dos pulsaciones han de ser
bastante rapidas. Para ajustar a tu gusto el tiemipe las dos pulsaciones se puede ir a
Configuracion, Panel de Control, icono Mousguébalo haciendo doble clic sobre una letra 'y

veras como se selecciona toda la palabra.

Arrastrar y soltar . Consiste en pulsar con el botdn principal sobiepalabra o icono vy, sin
soltar el botdn, mover el ratén a otro lugar, yoenes soltar el boton. Veras como la palabra o el
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icono ha sido arrastrado a ese lugar.

Puedes probar seleccionando una palabra con dablg ktiego arrastrarla a otra linea. En
FrontPage también se usa arrastrar y soltar perecgsnar una parte del texto. Coloca el
puntero delante de la primera letra que quierexsiinar y arrastra hasta la ultima letra que
quieras seleccionar, aunque sea en otra lineatrarsasuelta.

Clic en el boton secundarioNormalmente aparece un menu contextual con la®rmge mas
utilizadas segun en la situacion en que nos era@oolg en cada momento. Por ejemplo, si
tenemos seleccionada una tabla, apareceran lasnepanas usadas en el manejo de las tablas.

Ratén con rueda Estos ratones permiten desplazarse por un dodamerpagina Web
moviendo la rueda. También permiten, al pulsaresddrueda entrar en un modo especial que
hace que nos desplacemos por las paginas del dotmswo moviendo el raton.

Punteros del ratén:

Normal. El aspecto normal del puntero del ratén es unahﬁQ, pero puede tomar estas otras
formas:

Ocupada Tiene la forma de un reloj de arena. El ordenagta procesando y no permite hacer
ninguna otra operacion hasta que no acabe la actual

Texto. Cuando estamos en un lugar en el que es positilibie texto toma esta fornla.

Punto de insercién.Tiene esta form|a No confundir con el puntero del raton. El pun¢o d
insercion es el lugar donde se insertara la proketna que escribamos. El punto de insercidon se
va desplazando solo segun vamos introduciendo,tp&to también se puede desplazar con las
teclas de las flechas del teclado, y también aelec con el ratdn se coloca en la posicion
donde esté el puntero.

El teclado:
El teclado, basicamente, permite introducir teRtero también realizar algunas cosas mas

Teclas de FuncionEstas teclas, F1, F2, ..., F12 permiten realizaciines especificas en cada
programa. Como, por ejemplo, solicitar ayuda pulsda tecla de funcion F1.

Teclas de movimiento del cursorEstas cuatro teclas (arriba, abajo, izquierda,atiene
permiten desplazarse por el documento.

Teclas especialed.a tecla Alt Gr sirve para introducir el tercer&aer de una tecla, por
ejemplo, la @ que hay en la tecla del numero 2ld&Emagen la tecla Alt de la derecha es la
equivalente a Alt Gr)

Algunos teclados tienen la tedldindowsgue permite abrir el mena Inicio, y la teédplicacion
gue abre el menu contextual, igual que el botéarsario del raton.
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Combinar teclas. Para realizar algunas funciones hay que pulsabduoa&s teclas a la vez, por
ejemplo, se puede salvar el documento pulsando+C8] es decir, pulsar la tecla Ctrl y, sin
soltarla, pulsar la tecla "s".

Las ventanas:

Las ventanas tienen en la parte superior la bartéuwdo, que nos dice como se llama la ventana.
En el cuerpo de la ventana esta la informacionnguestran o los campos para introducir datos.

Puede haber varias ventanas abiertas pero sélestaactiva; la ventana activa es la que tiene la
barra de titulo en color azul.

Cuando la informacion no cabe en la ventana tiemanbarra de desplazamiento en el lateral
derecho para avanzar y retroceder.

Acciones con las ventanas:
- . . 51 m
Utilizaremos los botones de la esquina superlcecder

Cerrar. Cerrar una ventana supone dos cosas, dejar ldgyvianalizar el programa asociado a
la ventana, mientras que minimizar una ventanasgione dejar de verla, sin acabar el
programa asociado, cuando volvamos a maximizadia $eguira igual.

Para cerrar una ventana haz clic en el icono carTambién puedes cerrar FrontPage con la
combinacion Alt + F4, o en el meichiva, eligiendoSalir.

Minimizar. Minimizar una ventana es hacer que desaparez@mitalla y se cree un icono en

la barra de tareas, para minimizar hacer cIiE]m para volver a maximizarla basta hacer clic en
el icono de la barra se tareas.

Cambiar el tamafio.Para darle el tamafio que quieras a una ventasa euboton restaur‘[a,
para que deje de estar maximizada. Entonces poandtsiar el tamafio colocando el cursor en el
borde de de la tabla y cuando tome la forma dedobée flecha, arrastralo para darle el tamafio
gue quieras.

Maximizar. Después de cambiar de forma el boton central saéaxte en el boton maximizar y

toma esta formg@. Para volver al tamafio maximo de la ventana parisaste boton.

Mover. Para mover una ventana sitGa el puntero en ta blartitulo, haz clic y arrastralo hasta
el lugar deseado.
Mi primer documento con FrontPage2003

Un hipervinculo, como mas tarde explicaremos, nos perméeegarpor Internet, ya que nos
permite cambiar de una pagina Web a otra.

Guardar la pagina Web.

Vamos a guardar la pagina en el disco duro. Misntoaesté en él, la pagina se guarda en la
memoria del ordenador, pero podria perderse popta de luz o por un fallo del programa. Asi
gue no olvide guardar a menudo sus documentosdiscel duro, ya que alli se guardan deforma
permanente.
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La barra de herramientas contiene iconos para ejecutar de forma inmedigjanals de las

. . . . = L
operaciones mas habituales, como Guz Zy Abrir =, Imprimir &, etc.

Pulsamos en el icono Guarc8.. Al ser la primera vez que guardamos, el sisteasapedira

un nombre para el archivo, y nos sugerira uno.nambres de paginas web suelen terminar en
.htm o .html. Sin embargo, no es necesario es@#ia terminacion si no queremos. FrontPage
lo afladird automaticamente.

o

Guardar como ?
Gaardar or: 2= Mis Webs ~ | (8 Ch | & 4 i~ Llerramienkas -
‘1“ I Musva_La pela
K% I[CIFagina de Jash

Mis docurnentes | |25 k-abajc_Final bar
FEEEEES |51 Traves aPreraica
=" = | chimako
" [Z] estila_hokmai
Cscrkario

4

IMis documentos

Tkulo de lapagina: Hda esta es miprimera pacina W Carnbiar bl

o _ =
WMis sitics d2 red | 5 ada; cema tipo: Paginas web b Cancelar

En la pantalla podemos ver como el sistema nogmigidex.htm

Hacemos clic en index.htm, lo borramos y escribica®o nombre ‘hola.htm’ (sin las comillas).
Hacemos clic en Aceptar y el ordenador guardaréstrudrabajo. Mas adelante, cuando
modifiguemos la web, bastara con hacer clic eca@io de Guardar y el ordenador guardara el
documento con el nombre que le dimos. Podemos lgoada pagina web un titulo. Para ello,
antes de guardar la web, hemos de pulsar en eh l&débiar titulo, y ponerle un titulo que
aparecera en la ventana del navegador.

Visualizar la Web.

Ahora vamos a visualizar la pagina. Para visuaktarchivo, hacemos clic sobre el botfista
Modos de edicion

}

) C3nisefio| B0ividir © Cédigo QA vista pravia .., . ,
previa de loas modos de edicidn, y el sistema cargara el

documento como si fuera una pagina Web. Ahorajsgionemos de conexion a Internet, al
pulsar sobre las palabras "el Pais", navegarenesa gpagina. Si no disponemos de conexion,
sencillamente aparecera un mensaje de error.

Finalmente, para cerrar FrontPage, puedes uttdizalquiera de las siguientes operaciones:

» Hacer clic en el botén cerr.
» Pulsar la combinacion de teclas ALT + F4.
» Hacer clic sobre el menua Archivo y elegir la opciatir.
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Todas las paginas web que creemos en realidad mpooen de un lenguaje generado
internamente por FrontPage llamado HTML. Asi queesth de mas tener a mano nuestro
manual basico de HTML que encontraras en la unidadojas de estilos.

@Para practicar los distintos aspectos explicadosl éema puedes realizar el ejercicio paso a
paso_Mi primer documento.

Mi primer documento con FrontPage 2003

Vamos a construir una sencilla pagina Web para d#ardo sencillo y potente que puede llegar
a ser FrontPage. En primer lugar, veamos las dwosaf basicas de arrancar FrontPage2003.

Desde el botdn InicicﬁWsituado, normalmente, en la esquina inferior izaqlaele

la pantalla. Colocar el cursor y hacer clic sobreogon Inicio se despliega un mend; al colocar
el cursor sobre Programas, aparece otra lista esnptogramas que hay instalados en tu
ordenador buscar Microsoft FrontPage 2003 dentrglideosoft Office, hacer clic sobre él, y se
arrancara el programa.

Desde el icono de FrontPage20at:! escritori.
@ Crear la pagina Web.

Al arrancar el programa, nos aparece por defecéopagina web en blanco en la que podemos

trabajar. Si no nos aparece, basta con que pulselmelsiconci.

Ahora hacemos clic en el area en blanco y escribimsiguiente:
Hola, esta es mi primera pagina Web.
Este es un enlace al periddico el Pais.

Ahora seleccionaremos las palabras "el Pais" yapensos en Insertar y después, en el mena que
se nos abre, en Hipervinculo. En Direccion es@ibos lo siguiente: http://www.elpais.d3e

esta forma crearemos un vinculo a otra pagina Wédn,que podremos viajar si disponemos de

conexion a Internet. Notese que el texto cambieotts y aparece subrayado para indicar que es
un hipervinculo. La pantalla nos mostrara algo lsina esto:

|G Microsoft FrontPage - pagina nueva 1.htm E]@-y
i Archive Ediciom  YWer Insertar Formakto  Herramientas Tabla Datos  Marcos  Venkbana 7
R = ™ I T = BE A E T N e B3 e == W = N
i Mormal » Times Mew Roman AP | N & 8 | = = = = | A 47| i= = L
= |
pagina_nueva_1 htm* ™ x Panel de tareas Inicio -
@D | A
. . Eln e .
Hola esta &3 mi primera pigina Web _i0.Office Online
Aopal tenemes un enlace al periddice el Pais golljectar con Micrasaft Office
niline
Ohtener la informaricn mas
reciente sobre coma wtilizar
FronkPage
Cihtemer Farmacidn e linea para
FrontPage
Buscar:
novedades a
Eiempla: “Imprimir mas de una copis”
EDividir B Cadigo QA Vista previa =
G R v
Para ver Ayuda, presione F1 _ 001 & 56 Kbps 385 x 240 Predeterminado | Personalizada
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ELEMENTOS BASICOS DE FRONTPAGE 2003

Vamos a ver cuales son los elementos basicos deFage2003, la pantalla, los menus, etc.

Aprenderemos a diferenciar entre cada uno de dltoreo se llaman, dénde estan y para qué
sirven. También veremos coOmo obtener ayuda, pam aigin momento nos quedamos atascados
y nos hace falta un poco de luz.

Elementos de la pantalla inicial.

Al arrancar FrontPage aparece una pantalla in@aito ésta, vamos a ver sus componentes
fundamentales. Asi conoceremos los nombres de ifesetes elementos y serd mas facil
entender el resto del curso. La pantalla que sestraua continuacion (y en general todas las de
este curso) pueden no coincidir exactamente cqadaves en tu ordenador, ya que cada usuario
puede decidir qué elementos quiere que se veaadenncomento, como veremos mas adelante.

3] Microsoft FrontPage - pagina_nueva_1. htm ";]@
: frchivo Edicion  Ver [Insertar JIlEn:mnentn:u Hgrramientas  Tabla Datos Marcos  Ventana
TR A R RatiE Rk [N N A RRCRAL R R az © YL NPER -
: Normal + Times Mew Roman 30dpoy N |& §  EE S E|A 4SS iE EJ
pagina_nueva_1him* 1 x | panel de tareas Inicio ¥ X
=z KICIRY |
| Barra de titulo F‘?l aﬁce()nline
PE'S.UIII'.L-’H de Barra de memuis Conectar con Microsoft Office
pagmas Barra estindar Oniine

Obtener la informaciom mas
reciente sobre cdmo ukiizar

Selector de Barra foramato FrontPage
etquetas Obterer formaciSn en lines para
FramPage
Panel de tareas | .
Buscar:
Ilodos de edicion novedade s E‘:

l ;mﬁ% ﬂ una copia’
CLIC
EDivid'r B Codigo Q Vista previa | o -

0:01 a 56 kKbps 413 x 260 Predeterminado  Personalizada

Veamos con mas detalle los distintos elementos:

La barra de titulo:

Microsoft FrontPage - pagina_nueva_1.htm g @

@ Pag. - 8 -




O
O 0_4 Biblia de FrontPage 2003 |

La barra de titulo contiene el nombre del progrdiMarosoft FrontPage) y el nombre del
fichero con el que estamos trabajando en este ntor{lggigina_nueva_1.htm). En el extremo de
la derecha estan los botones para minimizar, maaiiestaurar y cerrar.

La barra de mendus:

! archivo Edicidn  Wer Inserkar Formabo  Herramientas Tabla  Datos  Marcos  Wenkana 7

La barra de menus contiene las operaciones deHagef agrupadas en menus despegables. Al
hacer clic en Insertar, por ejemplo, veremos lasragpones relacionadas con los diferentes
elementos que se pueden insertar en FrontPages Taxlaperaciones se pueden hacer a partir
de estos menus. Pero las cosas mas habitualealigarrenas rapidamente desde los iconos de
las barras de herramientas que veremos en el sigipanto.

Cada opcion tiene una letra subrayada, esto impliesse puede acceder directamente a la opcién
pulsando simultaneamente la tecla alt y la lett&rastada, por ejemplo si pulsamos Alt+A se
abre la opcién Archivo.

La barra de menus tiene un comportamiento "inteteje que consiste, basicamente, en mostrar
s6lo los comandos mas importantes y los que erisua utilizando. Si deseas mas informacion
sobre los menus despegables, Los menus despedablizdarra de mends contienen tres tipos
basicos de elementos:

Inserkar | Eorrmakto Herramientas

I Salko. ..

Linea horizontal
£ 1| capa
I Marco Flotante
Fecha v hora. ..
Simbola, ..

_]I Carenkario. ..

"&| Componente wWeb...

EBase de datos »

Formulario »

Comandos inmediatos.Se ejecutan de forma inmediata al hacer clic selbos. Se reconocen
porque a la derecha del nombre del comando, o aeeg nada o bien aparece la combinacién
de teclas para ejecutarlo desde el teclado. Pawpége en el menu Insertar - linea horizontal.

Opcidén con cuadro de didlogoAl hacer clic en la opcion aparece un cuadro deodo donde
nos pedird mas informacion y que tendra botones g@gptar o cancelar la accion. Se distinguen
porque el nombre acaba con puntos suspensivosej@oplo, en el mend Insertar - Fecha y
hora...
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Insertar

Linea horizontal

£ s
Fecha v hora.. .

Simbola, ..

*E | Componente \Web.. .

Base de datos »
Forrnulario »
| Imagen r |_3_—| Imagenes predisefiadas, .
3 Boténinteractiva.,. |8 Desde archiva...
2. Hipervinculo..,  AE+HCEA+HK i@l Mueva galeria de fotografias...
Las barras de herramientas:
HRRA=AN" N &S -V B9 - REN=RmI= R AN-N T dleg

Las barras de herramientas contienen iconos pecatejy de forma inmediata algunas de las

operaciones mas habituales, como Gue & 1 Abrir = , Imprimir =, etc.

La barra de Formato.

1]
1
>
L)
3

iz EEIO-Y-A-L

ENormaI » Times Mew Roman > 3 (12pto - | N & § |§ = A
- -

La barra de Formato es una barra de herramien@as@®@ncuentra en la parte superior de la
pantalla y contiene indicaciones sobre el estadoahcle formato del texto. Como en otras

aplicaciones de Office, podemos definir en cada emdam qué clase de texto vamos a crear:
Estilo, tipo de letras, tamafio, negrita, cursiwdrayado, alineacion, etc.

Los modos de Edicion de péagina.

||]Diseﬁ|:u | B Dividir [ Cadign Svista previa

Se encuentran en la parte baja de la pagina. EsADi
Dividir, Cédigo y Vista Previa. Nos ofrecen, respeamente, la vista habitual de trabajo, la
vista dividida en vista disefio y el cédigo en HTMiL,c6digo HTML usado y una vista previa
del resultado final de la Web en un navegador. Nosaisaremos casi siempre la vista Disefio,
que es la que nos permite editar la Web de formaali La segunda opcion la utilizaremos para
ver el disefio de la pagina y su codigo asociada. |€dercera, editaremos el codigo en HTML,
opcion solo para expertos vy, finalmente, con Vistavia veremos nuestra pagina como la
veriamos desde un navegador. Esta ultima no esadio e edicion propiamente dicho, pues
solo nos permite visualizar un borrador de coma s$arpagina Web y no podemos realizar
ninguna modificacion sobre la pagina.

Selector de etiquetas.
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|
Esta es la barra de selector de etiquetas y sake geleccionar la etiqueta al completo con su

contenido, por ejemplo cuando tenemos una etigietaarrafo <p> nos aparece en la barra, al
pulsar sobre la etiqueta se selecciona toda laetic<p> con su contenido.

Seleccionar etiqueta

Seleccionar contenido de la etiqueta

Editar etiqueta...

Imsertar HTML. ..

Ajustar etiqueta...

Propiedades de etiqueta. ..

. . . . . <hbod

Ademas de seleccionar al situarnos con el ratoredaketiqueta aparece una fletl
indicando que existe una lista despegable partiglaeta, al pulsar sobre la flecha nos aparece la
lista despegable que vemos a la derecha.

Hay operaciones que no estan disponibles en umnieseglo momento. Se reconocen porque
tienen el color atenuado. Existen muchas mas bdedserramientas y las iremos viendo a lo
largo del curso. Ademas nos podemos definir nuegirapias barras. Las barras se pueden
ocultar. Para ello pulsa con el boton derechoatéhren una de ellas. Nos aparecera una lista de
las barras activas. Basta con marcarlas o no pas&ramlas y ocultarlas.

@Para practicar los distintos aspectos explicadced¢mi realizar el ejercicio paso a paso
Visualizar una pagina web

Puedes personalizar FrontPage2003 para definmteire® de trabajo a tu gusto. A medida que

avances en el curso, aprenderas que hay accioeesgs a menudo. Para saber como definir tus
propias barras o modificar las que tienes comoagudonos que no usas, consulta nuestro
avanzado.

Personalizar el area de trabajo

Personalizar un programa nos permite acceder @&dogndos que MAas usamos con mayor
velocidad y comodidad. Ademas podemos ocultar dmgpieglomandos que no usemos para
despejarun poco la pantalla, ofreciendo un entorno magabnhé.

Mostrar y ocultar barras de herramientas

Inicialmente, cuando abrimos FrontPage2003, vesdts la barra de menus y las barras de

herramientas por defectq que son las mas habituales para cualquier us(larmarraestandar
y la deformato).
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IE Microsoft FrontPage - pagina_nueva_1.htm

! Archivo Edicién  Wer Insertar Formato  Herramientas
RPN e -2 §
: Norral « Tires Mew Riman - 3(12pto ~ | N

J pagirja_nueva_1.htm™*

Barra estandar

Barra formato

Estandar

Farmato
Dibujo
Efectos DHTML
Estilo
Imagenes

Lienzo de dibujo

Panel de tareas

Para acceder al rest de las barras hay que situarse sobre una ba
herramientas y pulsar &otdén derechodel ratén (también podem
elegir del menWer, la opcionBarras de herramientas

Aparecera un menu contextual que nos indica quadastan activas
gué barras estan ocultas.

Las activas son todas aquellas que posean el SJ'I)I
Paraactivar/ocultar una barra tan s6lo hemos de hacer clic en
nombre.

Plantilla Web dindmica

Tablas
Ubicacion
Mista Codigo
Wiska WML
Wordart

Persanalizar. ..

Ademas, las barras se pueden mover para situastedechos apetezca, incluso flotando en la
pantalla. Para ello hay que poner el ratdon en fezmnteada de la barra. El ratdon entonces

tomara la siguiente form‘z;'-' .

Entonces si hacemos clic y, sin soltar, movemaeatéh, moveremos la barra seleccionada junto
a él. Si realizamos esta operacion y nos situamaseglio de la pantalla, la barra queda flotante.
Si nos acercamos a uno de los extremos de la ydatbarra se pegara a él.

Crear nuevas barras de herramientas:
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Estandar Hasta ahora he,mos aprendido a ocultar y mostrarbéasas qu
Formata necesitemos, asi como a colocarlas como queraraoshRy una form
mucho mas potente de usarlas. Para ello vamoseadsgra crear ul
Dibujo barra personalizada en la que pondremos todo acged necesitem
Efectos DHTML también nos servira para poner y quitar iconos ateandos de ur
Estila barra ya creada.
Imégenes Para poder hacer todo lo que hemps comentado gas@linos. el mer
contextual de barras como hemos &gulo en el punto anterior (cor
Lienzo de dibuio boton derecho del ratén sobre una barra de hemtasieualquiera,
Panel de tareas con la opciénVer - Barras de herramientas) y elegiremos la opcion

Plantilla Web dindmica Personalizar... o » ) )
Entonces se abrira el cuadro de dial&gosonalizar que explicarmos

Tablas . .,
a continuacion.

Ubicacion
Mista Codigo
Wiska WML
Wordart

Persanalizar. ..

La ayuda de FrontPage.
FrontPage2003 nos proporciona diversas ayudas. ¥anaerlas.

5 -[]da

il = Guardar |5'-"" R

La ayuda mas inmediata nos la proporcionan logipsolLos tooltips son los pequefios mensajes
que nos aparecen al dejar el ratdbn sobre alguneetemPor ejemplo, si lo dejamos sobre el
icono de guardar, nos aparece lo siguiente:

Avuda de FrontPage X
e ol A

Asistencia

Buse ar:
i

3 Tabla de contenida

Cla s .
~ 7 Office Online

Coneckar con Microsoft Office
online

Obtener la informacidn més
reciente sobre camo ukilizar
FrontPage

Chtener Formacian en linea para
FronkPage
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Otra forma inmediata de obtener ayuda es pulsteclaFl o en la barra de menus hacer clic
sobre ? y seleccionar la opcion Ayuda de MicroS€iffice FrontPage. Se abrira el panel de
tareas en la derecha en la seccion de Ayuda deHage donde podemos introducir el texto que
deseemos buscar en el recuadro Buscar y pulsar kofecha verde.

Avuda de FrontPage * W

Tabla de contenido
97 Instalacion v configuracidn
07 Impresion
€97 Crear paginas Web
€97 Crear sitios Web
€97 Trabajar con graficos
€97 Compartit informacion
é9f Usar Farmularios v datos
é9f Sequridad v privacidad
g FronkPage para su krabaijo
9f Auktomatizar fareas v programabilidar
9f Caracteristicas especificas de idioma
9 Glosario
é9f Agregar elementas dindmicas
éuf Referencia de Micrasoft FrontPage (1
éuf Referencia de Micrasoft FrontPage (1

También podemos navegar por la Tabla de contenidmscar entre los libros de ayuda

disponibles. A la derecha de la barra de menlUsod&pos de un recuadro donde podemos
introducir el texto a buscar ayuda y pulsando ENTd®Riienza la busqueda. Al desplegar el

menu de ayuda disponemos de las siguientes opciones

1) Ayuda de Microsoft Office FrontPage Fl

Mostrar el Ayudante de Office

Microsoft Office Online

Recursos de desarrolladores de Microsoft FrontPage

Pdngase en contacto con nosokros

Buscar actualizaciones
Deteckar v reparar. ..
Activar producto, ..

Opriones de comentarios del ciente. ..

Acerca de Microsoft Office FrontPage

A continuacidon comentamos que realiza cada unatds epciones:

Ayuda de Microsoft Office FrontPage: Esta opcion ya la hemos visto, es la que abramtlp
de tareas en la seccion de ayuda

Mostrar el Ayudante de Office: Activa el ayudante de office y lo deja visible gpgroder
solicitarle ayuda.

Microsoft Office Online: Abre nuestro navegador en la pagina Web de Mitr&@ftice.
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Recursos de desarrolladores de Microsoft FrontPageAbre nuestro navegador con la pagina
Web destinada a desarrolladores de Microsoft Fem@mlonde se puede ver los Ultimos recursos
disponibles.

Pdngase en contacto con nosotrogbre nuestro navegador en la pagina Web de Ofiicéa
zona de contactos.

Buscar actualizaciones:Abre nuestro navegador en la pagina Web de Oéficéa seccion de
actualizaciones

Detectar y reparar...: Sirve para reparar Microsoft Office FrontPage eidgtecta que no
funciona demasiado bien.

Activar producto...: Sirve para activar Microsoft Office FrontPage siechabia activado ya.
Opciones de comentarios del cliente..Esta opcidn sirve para mandar algin comentarasa |

desarrolladores de Microsoft Office FrontPage.
Acerca de Microsoft Office FrontPage: Nos informa de la version de Microsoft Office

FrontPage de la que disponemos, a quien esta it uso, y alguna informacién mas.
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INTRODUCCION A LA CONFIGURACION DE UN SITIO WEB

Vamos a ver unas consideraciones basicas a ladearanstruir una Web, la mas importante, la
planificacién. Gracias a ella nos ahorraremos muchbajo posterior y evitaremos errores
comunes. Cuando conozcamos todo esto estaremaspasidion de empezar a crear nuestro
propio sitio Web, que poco a poco iremos constrdgemlo largo del curso.

¢, Qué es un sitio Web? Disefio previo

Un sitio Web se compone del conjunto de paginas \4ieb disefiemos para un objetivo
concreto. Sin embargo, no es lo mismo disefar tim\dleb para un uso personal que para una
empresa. Cada uno tiene sus necesidades y plamificaantelacion qué es lo que vamos a hacer
nos puede evitar muchos problemas posteriores.

¢, Qué clase de Web vamos a crear? Existen muchss fipro vamos a nombrar algunos de los
mas utilizados:

» Sitio personal: Son los sitios disefiados para conocer la vidag db alguien. Es el mas
sencillo, podemos usar un alojamiento Web gratmdomalmente incluyen publicidad) y
se compone de unas pocas paginas.

» Sitio de una empresa:Son los sitios disefiados para dar a conocer upaesean Pueden
ser sencillos, en el caso de empresas pequeifiasy aamplejos, en el caso de grandes
empresas. Normalmente tienen una direccion prepsavinombre_de_la_empresa.com)
y almacenan informacién corporativa.

» Sitio de una tienda online:Son los sitios disefiados para vender por Inte@wlquier
empresa, grande o pequefia, pueden llegar a cualgjieate del planeta gracias a
Internet. Este puede también estar incluido eitielde una empresa.

» Sitio de un portal: Son los sitios especializados en recopilar resusatre un tema o
temas determinados.

Cada sitio requiere una planificacion previa. Losraaual es dibujar un esquema en papel sobre
cada parte de nuestra Web, y basarnos en él adadkbdisefio. Naturalmente es conveniente
seguir una determinada estética relacionada colase de sitio Web que estemos disefiando, asi
como evitar recargar en exceso las paginas. Frgetlas proporciona diversos temas ya
definidos que nos ayudaran a dotar de una apasiedeicuada a nuestro sitio Web.

Crear un boceto de la Web. Estructura de ficheros.

A la hora de disefiar un sitio Web, es convenieis&fidr un boceto sobre como va a ser la Web.
Tenemos que decidir como vamos a estructurarlan&e sencillo es no estructurarla, poniendo
todos los archivos en el mismo directorio. Estessele hacer en sitios personales, ya que el
namero de ficheros es pequefio. Sin embargo esti@ @sal habito, ya que si la Web crece,
acabaremos perdidos en un mar de ficheros.
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__| Carpeta de la pagina web

| Carpeta de fotos
__| Carpeta de sonidos

| Varios

Por ello es conveniente hacer, por lo menos, ugagi@ division, poniendo los archivos de
cada clase en un directorio determinado. Es dlarficheros de fotos en un directorio, los
ficheros de la Web en otro, etc.

__| Carpeta de la empresa

__| Carpeta del producto 1

__| Carpeta de fotos
__| Documentos

__J Carpeta del producto 2

__J Carpeta de fotos

__J Varios

Naturalmente si el sitio Web es de cierta envergadws acabara sucediendo lo mismo. Por ello
en los sitios Web complejos se suele dividir eb3iVeb en partes y cada parte se almacena en
un lugar distinto. Cada uno de estos lugares pasepropias carpetas.

FrontPage nos proporciona las herramientas adesyaaa poder estructurar nuestro sitio Web.
Estas herramientas son los iconos Carpetas y Eqibor en la barra de vistas.

Crear un sitio Web sin conexién a Internet.

Como es natural, el destino de un sitio Web esisgado por personas a través de Internet. Pero
para disefiarlo no hace falta que tengamos conexibternet.

Podemos construir nuestro sitio y almacenarlo threente en el servidor, para que pueda ser
visto inmediatamente por cualquier persona en neterEsto es, trabajando directamente en
Internet. Sin embargo, podemos construir nuestiio sn nuestro ordenador y sin tenerlo
almacenado en un servidor visitarlo tal como ldéhana persona por Internet. Para ello haremos
qgue FrontPage aloje nuestro sitio Web en nuesttenador, y trabaje con él como si fuera un
ordenador remoto de Internet. Esto es perfecto panaar el buen funcionamiento de nuestro
sitio Web y depurar errores.

Lo que se suele hacer es crear y probar la Weluestno propio ordenador y, cuando hemos
comprobado que todo va bien, subir la Web en IeteffrontPage nos permite hacer tanto una
cosa como la otra.

Para crear el sitio, lo primero que debemos haceresionar sobre Archivo - Nuevo

Después haremos clic en Sitio Web de una pagdel.apartado Nuevo sitio Web de la barra de
tareas, a continuacion elegimos Sitio Web de urgnpaindicamos la ubicacién de la web
mediante el boton Examinar, y para terminar clideeptar.

Hemos creado el sitio Web. Consta tan sélo de ojf@adn blanco. Para comprobarlo, hacemos
clic en Carpetas, veremos las siguientes ventanas:
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Listadecarpe... | ] 1 ® || [GE sitio Web
3 [CiiDocumsnts and SeEENg | o npenidn de "CHDocuments and Setkings)Jash Mis documentosiMis websimisitio" £l Ca O
iwak
= 1D ._prlva = Mormbre Titulo Tamafio | Tipo Fecha de mo
= é !m;ges'_lt ) _private
inessehkm [himages
fay index .htm index.htrm 1KE  hEm 10/01 /2005 5
< >
£ ¥ | |E2iCarpet as | &2 Sitio Web remoto B Informes d9Exploracion B Hipervinculos ErTareas

Si no aparece el panel de la izquierda selecciandadbarra de menus la opcidon Lista de

Carpetas del menu Ver o pulsa Alt+F1 Como poderbssrar, nuestro sitio web se compone,

en este momento, de 2 carpetas, images y _prigate,estan vacias. Ademas, tenemos un
archivo llamado index.htm, que esta en blanco.

Podemos comprobarlo si pulsamos 2 veces sobregiagppasaremos a abrir el archivo en la
vista de Disefio. Para volver al sitio web hacentliosobre la pestafia Sitio web

Volvamos a la vista Carpetas. A la izquierda terer#o estructura en forma de arbol de

directorios, y a la derecha los directorios y loshevos contenidos en la carpeta abierta. Es
similar a como lo veriamos en el Explorador de Wimsl Desde aqui podemos borrar archivos,
moverlos, crear nuevos, etc.

Si hacemos clic en la parte inferior en el botopl&pacion, pasaremos a la vista Exploracion.

Esta es la vista Exploracion:

Listade carpe... ] [d X ||[[Gg Sitio Web |
i) C:\Documenks and Setking e m— 0 2 = .5 Ei] oo o
1 [ 7] _Private =5 =
+ []) images
ﬁ indes, htm
imde:., hkrn
fat

Esta wista muestra la estructura de exploracion

de su sitio WWeb, Para agregar automaticamnente

botones de exploracidn a estas paginas, elija

Bordes compartidos en el mend Formata,
< # | |ECarpetas & Sitio Web remate B Informes |d=Exploracion | B Hipervinculos BrTareas

La parte de la izquierda nos recuerda al arbol idectdrios de Windows, pero la derecha
muestra un esquema de las paginas del sitio. EEnnesinento sélo contiene la Unica pagina
existente: index.htm.
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Esta vista nos muestra el esquema légico de nusgio web. Nos muestra como estan
conectados las paginas web y su jerarquia, y difeseelementos que veremos a lo largo del
curso. Seria como el mapa de un sitio

Para crear nuevos directorios:

Ponemos la vista de carpetas y pulsamos con eh luEecho del raton sobre cualquier parte
vacia de la parte derecha y hacemos clic en Nu€aapeta.

Listade carpe... | ] [ X | ||Gg sitio Web
=2 CADocuments and Setting | - oeoidn de "

Z:\Docurments and Settings) Jashl Mis documentosiiis Websimisitio®

* g _J:Irwate Mornbre Titula ' Tamario | Tipo
+ images
iwak
ok indes,hirn .,:]._prwa ®
| Chimages
ﬁindex.htm inde:. hkm 1KE  htm
Mueva Pl ] Pégina en blanco
Qrganizar ¥ | ]| Archivo de tsxho
3 Ul Lista de sharePoint..,
| | Carpeta
Configuracian del sitio. .. (@] Subsition.

Nos pedira el nombre de la nueva carpeta, serodatiremos. No es conveniente usar espacios
en blanco, acentos ni la letra i en los nombresadeetas y archivos, ya que en Internet, los
servidores en el que se guarde todo nuestro tral@de que no soporte caracteres espafnoles, y
esto hard que nuestra web no funcione bien, tamb&n que tener cuidado con utilizar
minUsculas y mayusculas mezcladas, algunos seeddalistinguen entre minudsculas y
mayusculas, en este caso si una carpeta (por getagiemos nombrado en mayusculas y luego
hacemos referencia a ella en mindsculas, algumesisees la encontraran y otros no.

A veces, tras realizar operaciones (como copianivars), no aparecen los ultimos cambios
realizados, en este caso es necesario pulsar &ag@alizar la vista de Carpetas.

Crear un sitio mediante el asistente.

El asistente nos permite crear un sitio predefimide después podremos adaptar a nuestras
necesidades. Nos da una base sobre la que trgbags ahorra cierto trabajo. Para iniciar el
asistente haremos clic en Archivo - Nuevo, se hwe al panel de tareas en la seccién Nuevo,
después seleccionamos Sitio Web de una paginanoseabre una ventana con los distintos
asistentes.

Como vemos en la ventana que se nos ha abiert@npuzd elegir qué clase de sitio Web
gueremos crear y donde se va a guardar.
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Plantillas de sitio Web i

Seneral | paguetes || harePoint Services

B | e-a-
- =% =" =th, T B
g 8§ &g &
h __—
Sitia Mfeb de  Asktente pare Asisterke dara Gsistente para Opciores
ura pagna  importar al .., irkerfaz de . . presencia ..., Esaecifique la ubcasidn dzl nuewo siko
— web:
= LS (3] _ _
ZHDocuments and Settings)JastMis doc)
gsisterte paa  SiioWweb de  Sitio wekb de  Sitio 'Web del
sitic Web d. . arcyecks soporte al... aQrupa ce ...
JIJ [3] I [[] sgreqgar al sitic web aczuzl
Skio Wweb Sitia web Descripcion
perzonal Laco

Crea unweb personal, con paginas
sobre sus af ciones, fotografias »
skios web Favoritos,

[ Acepkar ] [ Canceler ]

Segun el tipo de sitio que elijamos, nos iran apanglo distintas ventanas que deberemos
rellenar con los datos que creamos mas adecuaidos.s8bemos qué poner en algin momento,
bien lo dejamos vacio o dejamos lo que aparezcdgdecto. Mas tarde podremos modificarlo.
Algunos de estos asistentes no requieren ningum yatas hacer clic en él nos creara todos los
documentos que necesitemos con la estructura atkecua

Es importante que elijjamos un lugar para alojarstiaeWeb. Para ello especificaremos una
carpeta de nuestro ordenador o bien un ordenadwtoe en el cual se guardara todo nuestro
trabajo. Por defecto FrontPage nos propone uneteage nuestro ordenador, pero podemos
poner otra o poner la direccion de un ordenadooteran el cuadro Opciones - Especifique la
ubicacion del nuevo sitio Web: En el recuadro agmta ruta actual, para cambiarla podemos
pulsar el boton Examinar....

Si elegimos por ejemplo el asistente de nombre B#&b personal, hacemos clic en él y después
en el boton Aceptar. Tras unos segundos, FrontRagecrea un sitio Web en la carpeta que
hemos elegido.

Para ver lo que nos ha creado hacemos clic ernt@h I@arpetas.
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TR
Microsoft FromtPage C:o\Documents and Scettings\Jazh\Mis documentos\Mis Websmis. .. E]@
: Archiva  Edicidn ¥er  Inserbar  Formato  Herramientas  Tabla  Datos  Marcoz Wenkana 2
R A= RN N - EC T s R RN | | 13 4 -
: I N & &8 | E = = = | A | i= = F =
Lista de carpetas 1 C3 * | |[Ga sitio Web
) iC:\Documents and Settingsildash | - rocid de e Whnrnmenks and SeRHngs) TashiMis dormenk nsiMis Wehst o | T L
Frrl
+ 2 fnr 'Tq Mombre Titulo Tamafio | Tipo Fecha
+ 1 _m'ier i =0 _Fpclaszs
+ |1 privake - |
thiemes uml)_overtay
=0 - = =) _priveate
# |2 images =) _themeas
+ =) photogallery L mages
(28] aboutme. htrm [hphotogallery
@ Fawarite htm @abnutme bk Acerca de mi TKE  htm 1001
(2l Fesdback. htm ERfavorte.him  Favoritos BKE  Hem 1o/ol).
fat index.hkm BBl feedback.htm  Comentarios 10KE  htm 1ojo1fs
I@ interest . hkm ‘ﬂ inde:. Rk Bienvenido a mi sitio Web 11KE  htr 10401
(2] phaoto,hitm El]inleresL ATiiu s SKE il 1ofot s
5] phako, bt zaleria de Fotografias 11KE  htm 10fo1);
£ | ¥
€ » @Sitin wWich romoto [ Informes SmExploracidn B Hiporvinculos B+ Tarcas
Predeterminado = Personalizada

Nos aparecen los ficheros y carpetas creados atitamé&nte, en este caso tenemos seis
carpetas (tres de ellas ocultas (_fpclass, _ovegrlathemes) el resto _private, images para las
imagenes y otra para las fotografias photogallemnyarias paginas que podremos utilizar como
plantilla para crear nuestras propias paginas.

A partir de ahi podemos realizar los cambios que interesen para definir el sitio como

gueramos. Estos cambios los podemos realizar deidma forma que lo hariamos con el

explorador de Windows.Podemos cambiar los nomlees chivos y carpetas (p.e. haciendo clic
en el, y pulsamos F2 o la opcion cambiar nombrengs( contextual).

Podemos crear nuevas carpetas presionando solome—i0 pulsando con el botén derecho

del ratdn sobre la pantalla, y haciendo clic envdueCarpeta.

Podemos borrar archivos.

Finalmente, si hacemos clic en el boton explorggp@iemos ver la estructura de paginas Web
del sitio Web recién creado, y como estan relaciasa

FrontPage nos proporciona una serie de asisteatasagudarnos. El funcionamiento es similar
en todos ellos.

Veamos algunas de ellos:

Asistente para importar al Web: Nos permite crear una web cuyos contenidos somisisios

gue los de una carpeta de nuestro disco duro a déia en Internet. Es decir, copia a un sitio
web todos los archivos de una carpeta o de uneitinternet. Podemos usar este asistente para
crear un sitio web a partir de un conjunto de arahindependientes.
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beeral
Asistente para importar sitio Web

Puede importar archivos de un sitio Web o de una carpeta del equipo o de la red,

iCamo desea obtener los archivos?
() Extensiones de servidor de FrontPage o SharePoink Services
Transferir los archivos mediante las Extensiones de servidor de FronktPage o SharePoink Services
) webDAY
Transferir [os archivos mediante WebDab' (Creacian w control de versiones distribuidas en Web)
CFTP
Transferir los archivos mediante FTP (Protocolo de transferencia de archivos)
(*) Sistema de archivos
Importar archivos de un directorio del equipo o de lared
(O HTTR

Importar archivos de un sikio 'Web en Internet
Ubicacidn del sitio Web (Par ejemplo: C:\Documents and SetkingshlashiMis docum.

Y Docurnents and Settings) JashiMis documentos),

[ I3ncluir subsikios

Elegimos donde estan los archivos que deseamasrieal la web. La fuente puede venir de un
SharePoint Services, una WebDAV (Protocolo de apianes, facilita el almacenamiento de
informacion sobre archivos) un servidor FTP (Prokocpara transferencia de ficheros) una
carpeta dentro del equipo o de la red o desdetionnggb (HTTP).

Asistente para inportar sitio Web - Elegir la ubicacion de destino del sitio Web R

Especifique donde desea crear una copia local. Puede ser una ubicacion en el equipo o en la red, o en cualquier
servidor Web que ejecute las Extensiones de servidor de FrontPage o SharePoint Services,

Ubicacidn de la copia local:

Agregar al sitio Web actual
[]5e requiere conexidn cifrada (S5L)

’ = Atras ] ISiguiente> ]

Especificamos donde vamos a agregar la copia. Yuliono falta pulsar sobre Finalizar para
terminar con el asistente.
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Asistente para importar sitio Web v .

Estas eran todas las respuestas que &l asistente necesitaba para importar &l contenido del sitio Web, Presions

' Finalizar para comenzar a agregar los archivos o presione Atrés para cambiar alguna opcidn,
i

/4

[&d] Sitio Web

Yer Conkenido de carpetas - ﬂ Propiedades de sitio Web remata.., “}' Oiptirnizar HTML publicado...
Sitio Web local C:\Documents and Settingst Jashy,... Sitio Web remoto  C:\Documents and Settings!la...
B B
Marmbre Estada ModiFicada Marmbre Estada ModiFicade|#
I _private [CZiMis dacumentas
[images [ mnisitio £
|88 misitinZ
L8 rnisitio
L8] misitiog
L8] misitioG
L rmisitind
LS8 rnisitio?
- o 6 rnigikin® o .v.
4 1L 2 4 I 2
Estado Publicar tadas las paginas modificadas
Ultimio estadn de publicacisn: desconocido m  (OLocal a remmato
Finalizado a las: = @ N —
Yer el sitic Web remota & O sincronizar
Abrir el sitio 'Web remoto en FrontPage [ Publicar el sitio Miebs

EacCarpetas |@5itin YWeh remntu:u|[|311nfnrmas geExploraciin B Hipervinculos B Tareas

Desde esta pantalla podemos agregar o quitar asbicarpetas a nuestro sitio. Vemos que en
la parte izquierda tenemos nuestro sitio y a lade tenemos el sitio remoto, al seleccionar las
carpetas o archivos podemos agregarlos o quitarémBante las flechas que existen en medio de
las dos ventanas.

Pulsando sobre Propiedades de sitio Web remopareee el dialogo Propiedades de sitio Web
remoto que vemos en la imagen de abajo donde &palas propiedades del sitio.
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Propiedades de sitio Web remoto

Sitio Web remoto | Optimizar HTML || Publicacicn

Tipo de servidaor Web remato:
{:' FrontPage o SharePoint Services
El servidar Web remato es campatible can las Extensiones de servidor de FrontPage o SharePaint Services,
) WebDAY
El servidar Web remato admite la creacion v control de versiones distribuidas en Web (WebDavh,
CIFTP
El servidar remoko admite el protocolo de transferencia de archivas (FTP).
{(*) sistema de archivos
Use una carpeta del equipo o de la red como sitio del servidor Web remoto.
Ibicacion de sitio Wweb remoto:

CADocuments and SettingstJashiMis documentosiMis Webs w

Si no tiene un servicio de hospedaje (hosting) Web, use la pagina de blsgueda de proveedores de presencia en
Inkernet para encontrar uno compatible con las Extensiones de servidor de FrontPage o SharePoint Services,

Hadga clic agui para obtensr mas informacian,

[ Aceptar l [ Cancelar

Este es el resultado final: un sitio web nuevolosrarchivos en él.

Lista de carpetas 1 [ X ||| sitio web
2 CriDacuments and Settingsilash | - ooponidn de e J\Documents and Settings),

+ [ _private

; Mombre Titulc
¥ images
— g. ] ) _private
.EIJ Zurriculum-vitae, doc -
himages

=l i .
=] Peficulas s B Curriculum-vi.,. FCO

IEJF‘EIi::uIas Jxls Peliculas. xls

Configuracion del sitio.

Para ver la configuracion del sitio y modificaftemos de pulsar Herramientas - Configuracion
del sitio

Herramientas | Tabla Datos  Marcos

’f/“' Ortoarafia. .. F7

&, Acceshbiidad... Fa
Compatibilidad de explorador. ..

Personalizar...

Configuracion del sikio. ..

Cpriones...
Qpriones de pagina...

¥
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Aparece la ventana Configuracion del sitio de lalcoomentaremos las opciones mas
importantes:

-

-,

Configuracion del sitio

@eneral | parametros | Avanzada | Idioma | Exploracidn | Base de datos

Mombre del sitio Web: misitiol T [ |1
bicacian del archivo: C\Documents and SettingshJashiMis documentosiMis Webshmisiti

Wersian de las Extensiones  6.0.2.5516
de servidor de FrontPage:

Version del servidor: Mo hay ningdn servidor actualmente en uso

[usar proteccién v desprateccidn de documentos

Aceptar ] [ Cancelar

En la pestafia General:

Podemos ponerle un nombre al sitio web. El dirézten el disco duro tendra ese mismo
nombre.

Configuracion del sitio

General | Pardmetros | Avanzada | Idioma | Exploracion | Base de datni

Lenguaje predeterminado de validacidon de secuencias de comandos e e R

Cliente:
Opciones

Mastrar bodos los archivos v carpetas oculkas

Archivos temporales

Eliminar archivos

[ Acepkar ] [ Cancelar ]

En la pestafia Avanzadas podemos seleccionar qgaajende script vamos a usar. Algunas
caracteristicas adicionales de FrontPage se impkamelependiendo del lenguaje. Lo usual es
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elegir Javascript, que es el mas extendido ennetsr el que usaremos para todos los scripts de
este curso.

g =

Configuracion del sitio - I

General | Parametros | Avanzada || Idioma | Exploracidn | Base de u:I.;:Ds_

Personalice las siguientes etiquetas de texto de barras de vinculos cambiando el kexko
siguiente,

Pagina principal:  Principal
Pagina primariat | arriba
Pagina anterior: | apras

Pagina siguiente:  Siguiente

Predeterminado

[ Acepkar l [ Cancelar ]

En la pestafia Exploracion podemos indicar los Tegt@ apareceran en la barra de vinculos.
Eliminar un sitio Web.
Para eliminar un sitio debes colocarte en la liacarpetas, y hacer clic con el boton derecho

del raton en la carpeta raiz del sitio, aparecerénenu contextual, elige la opcidén Eliminar. Un
cuadro de dialogo te advertira que una vez bomadse podra recuperar.
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FORMATEO DE TEXTO

Vamos a ver como formatear texto en FrontPage20&&mos como darle al texto y a la pagina
la apariencia que deseemos. Y al final del temames un tema avanzado para corregir las
faltas de ortografia.

Introducir texto. Tipo de letra, tamafio, negrita, airsiva, subrayado.

Para entender toda la teoria de este tema, lo ma@podemos hacer es crear una Web vacia,
con lo que tendremos una hoja en blanco en la casigar. FrontPage2003 dispone de una
interfaz similar a un procesador de textos com&etd, por lo que si lo hemos utilizado no nos
resultara nada dificil aprender a hacer lo mismbrentPage.

Para Insertar texto lo Unico que debemos haces@thi en la pantalla. Como en el Word, el
texto aparecera a medida que lo vayamos tecledfala. terminar un parrafo, sélo hay que
pulsar la tecla Intro. Una vez introducido el teplmdemos cambiar su aspecto utilizando las
distintas opciones que nos ofrece la barra de Rormgae describiremos a continuacion:

; i W . 3 (12 E == A oS i= iEsE a) a
: Woemn! » Tirres New 2oman 3l2pex | M & S | EIEEA A iz - :EE|H = e Ao
Zgsilo texto Negrita - Alineacion Anmentar £ dis mitinir tathafio F1eate
Fuente textc Cursiva izgaierda Humeracidr
Tamefio texio Aukrayadc - Centrada ¥ idenas
-Cetecha Aumentar £cedurir sengrds
- Ieatficada Moarcos
Fesaltar
L2clo: de la fuente

Barra de formato

Para cambiar el tipo de letra lo que tenemos qeerhes pulsar en el cuadro desplegable de

Fuente "™es New Raman ™. A partir de entonces el texto que se introdurca son ese tipo

de letra. Si lo que queremos en cambio es cambigyoede letra de un trozo de texto que ya
hemos escrito, debemos seleccionarlo y cambiameasoel tipo de letra como hemos hecho
antes. Notese que solo se producird el cambioeetra=o de texto, por lo que al escribir en otra
zona lo haremos con el tipo de letra que teniammggmente.

{12 pta) [+ ||

rarmnal

1 { gptod
2 (10 pka)
3 (12 pko)
4 (14 pto)
5 (18 pka)
6 (24 pka)
7 (36 pko)

Para cambiar el tamafio de letra lo que tenemoshgoer es pulsar en el campo Tamafo de
Fuente. A partir de entonces el texto que se inzoa sera con ese tamafo de letra. Si lo que
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queremos en cambio es cambiar el tamafio de letta dezo de texto que ya hemos escrito,
debemos seleccionarlo y cambiar entonces el tamafietra como hemos hecho antes. Noétese
que sOlo se producira el cambio en ese trozo de,tgor lo que al escribir en otra zona lo
haremos con el tamafio de letra que teniamos prewiam

Para hacer la letra con efecto negrita, cursivalwayado tenemos que pulsar el bokgnel

boténK o el botén S: M. & 8 respectivamente. A partir de entonces el textosguiatroduzca
seranegrita, cursiva osubrayadoSi lo que queremos en cambio es hacer que uo tt®zexto
tenga estas caracteristicas, debemos selecciopgndsar en los iconos como hemos hecho
antes.

Como se puede observar lo que tenemos que hacarf@anatear texto es, basicamente,
seleccionar el texto a formatear y pulsar en lamas apropiados para aplicar el efecto que
deseemos. Existen muchos tipos de efectos, queerpodr aplicar seleccionando el texto y
haciendo clic en Formato - Fuente.

Uso de parrafos y la fuente de letra.

Para introducir péarrafos mientras escribimos untotexdebemos pulsar la tecla Intro.
FrontPage2003 automaticamente comenzara un nuesaf@§ aplicara algunas caracteristicas
propias de un procesador de textos, como sontasiaa y el espaciado entre parrafos. Podemos
modificarlas para que salgan como queramos.

Vamos a teclear un texto cualquiera en la venfaaaejemplo, este texto:

Este es un parrafo de prueba para poder trabajasgrvar como FrontPage nos ayuda a usarlos
como nosotros queramos. Este es un parrafo de gn@ia poder trabajar y observar como
FrontPage nos ayuda a usarlos como nosotros queramo

L

Pegar

Abrir pagina en ventana nuevya

Adniinistrar dreas modificables. .

%L

Propiedades de pagina...

A Fuente...

= Hipervinculo, .,

Vamos a modificar las caracteristicas de la fudpdea ello basta con que situemos el cursor en
cualquier parte del parrafo a modificar o con gtdeseleccionado y pulsar el boton derecho. En
el menu contextual pincharemos en la opcion Fudhdelemos modificar caracteristicas del
parrafo haciendo clic sobre la barra de menuspem#&to y después en Parrafo....

Se abrird el cuadro de dialogo Fuente que te d@rios a continuacion y que nos permite
configurar caracteristicas de la fuente del tegtoa.
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Fuente '

Fuente | Fspaciado entre caracteres

Fuente: Eskilo: Tamario!
Times Mew Roman {serif) Regular 3 (1Z pko)
Tahoma e Regular 3 (12 pto) .
Tarzan Cursiva 4 {14 pto)
Tearn MT Megrita 5 (15 pto)
Times Mew Roman Megrita Cursiva & (24 pta)
Times Mew Roman {serif) hal 7 (36 pta) -
Color: I
Efectos
[ subrayado [Cwersales CIruestra
[JTachada [CImMayiisculas [ pefinicidn
[ suprarrayada [1niciales en mayris. Cdcita
[CJintermitente [Coculta [Iwariable
[ superindice [ Texto en negrita [J1eclado
[ subindice [ClErfasis [ cédigo

Wiska previa

- AaBbTyGgLlT] _

[ Acepkar ] [ _ancelar ] [ Aplicar ]

En el dialogo Fuente podemos modificar el tipoatemal (Fuente) el Estilo (Cursiva, Negrita, etc)
el Tamafo (10, 12, 14, etc) el Color y podemosuinctiiferentes Efectos sobre el texto
seleccionandolos. En el mismo dialogo podemos rmar\Mista previa de como quedaria el texto
segun las modificaciones que vayamos haciendo.

Se abrira el cuadro de dialogo Parrafo que te i@®nos a continuacion y que nos permite
configurar caracteristicas del parrafo actual.

e Ty

Parrafo !

Sangrias v espaciado

Alingacion: |Predeterminada |

Sanqgria
antes del kextor |0 — Aplicar sangria a primera linea:
Después del bexto: [0 — 0 =
Espaciado
Antes de: - Interlineado:
Después de: - Sencilla w
Palabra: 0 =
Vista previa

Fimak en o ddcicsin Fieeb o modsfeaciin Famalo en mod deicoin Bieeb en modsfeacdin Plecaks m
molefazicain

Aceptar ] [ Cancelar ]
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Podemos cambiar la posicion del parrafo cambiand@lsieacion. Podemos posicionar un
parrafo a la izquierda de la pagina, a la dereehagl centro, justificado y prederminado.
Veamos coOmo actuan:

Alineado a la izquierda: es el activo por defectc=

Este es un parrafo de prueba para poder trabajasgrvar como FrontPage nos ayuda a usarlos
como nosotros queramos. Este es un parrafo de gn@ia poder trabajar y observar como
FrontPage nos ayuda a usarlos como nosotros queramo

Alineado a la derecha
Este es un parrafo de prueba para poder trabajvsgrvar como FrontPage nos ayuda a
usarloscomo nosotros queramos. Este es un pareafrudba para poder trabajar y observar
como FrontPage nos ayuda a usarlos como nosotevamas.

Alineado al centro.
Este es un parrafo de prueba para poder trabajasgrvar como FrontPage nos ayuda a usarlos
como nosotros queramos. Este es un parrafo de gneta poder trabajar y observar como
FrontPage nos ayuda a usarlos como nosotros qu&eramo

Alineado justificado: 'estira’ el texto para que otipe todo el area de textc:
Péarrafo alineado con justificado. Podemos obsetwaro el texto se ajusta a los limites de la
tabla. Esto sucedera también para un texto cuaiguie

Parrafo alineado sin justificado. Péarrafo alineamhojustificado. Parrafo alineado sin justificado.
Parrafo alineado sin justificado.

Parrafo alineado prederminado.Puede ser cualquier tipo de alineado. Se apliestablecido
por defecto. Vamos a aplicar sangrias al parrafoa Ello abrimos el mena contextual de parrafo
y podemos aplicar Sangria, especificando la cahtigaespacio que dejara la sangria en pixeles:

» Antes del texto:Deja un espacio a la izquierda del parrafo.
» Después del textoDeja un espacio a la derecha del parrafo.
» Primera linea: Deja un espacio a la izquierda de la primera linea

Este parrafo tiene una sangria de antes del t€gtmo podemos observar, queda un espacio a la
izquierda del texto. En este caso es de 20 pixEks. parrafo tiene una sangria de después del
texto. Como podemos observar, queda un espaciaerégha del texto. En este caso es de 20
pixeles. Este parrafo tiene una sangria de pritfireea del texto. Como podemos observar, la
primera linea comienza un poco después que las dteanos puesto 20 pixeles.

Ahora vamos a trabajar el Espaciado en el propimaftay entre parrafos. Si abrimos el menu
contextual podemos observar las siguientes opciones

» Antes de:Deja un espacio antes del parrafo actual. Se ispeen pixeles.

» Después deDeja un espacio después del parrafo actual. Sxifisp en pixeles.
» Palabra: Deja espacio entre cada palabra del parrafo actual

» Interlineado: Deja espacio entre cada linea del parrafo actual.

Vamos a aplicar los espaciados en el siguientepigem
Espaciado antes de: (15 pixeles)
Espaciado después de: (15 pixeles)
Espaciado de interlineado: (1,5 lineas)
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Este es el primer parrafo. Este es el segundofparra
Este es el primer pérrafo.
Este es el segundo parrafo.

Esto es un texto. Esto es otro texto del mismaaparr

Si lo que queremos es introducir un salto de liseajntroducir un nuevo parrafo, hemos de
pulsar las teclas MAYUSCULAS + ENTER.

Corrector Ortogréfico.

FrontPage utiliza el corrector ortografico integragh el paquete Office2003 para avisarnos

cuando una palabra es incorrecta. No obstante eo@\daber que revisar un documento y que
FrontPage no encuentre ningun error no quiere dg@r necesariamente, sea asi. Ya que hay
errores que FrontPage no puede detectar puestdegpeaden del contexto. Para FrontPage, una
palabra incorrecta es una palabra que no esta éicconario. FrontPage puede ampliar este

diccionario como mas adelante veremos.

¢, Como funcionan?

FrontPage efectua la revision ortografica de moelonpnente, de forma que nos mostrara los
errores gue ya existan en el texto y los que cammasegun vamos introduciendo nuevo texto.
Cuando encuentre un posible error mostrara la palab encontrada con un subrayado ondulado
en color rojo, como vemos en la imagen siguiente:

Jpagina_nueva_l.hl:m*

<hiody =

Este provecto permite saber st podemes ¢ la luz thirmna la habitacién,

Para corregir el error debemos colocar el cursoresia palabra subrayada y pulsar el botén
derecho del ratdén, entonces aparecera un menixtaaitecomo la que vemos en la imagen, que
nos permitira tratar el error.

Veamos las opciones de este menu contextual:

Este proyecto permmite saber st podemes st la luz lurmina la habitacidn,

podemos

Tzo de funinacidn v del programa poderes

podeles

omikir todas

Agregar al diccionario

En la parte superior aparecen las palabras cosrgoi@ nos sugiere FrontPage. Para reemplazar
la palabra incorrecta por otra correcta, tan salegmos en la palabra correcta.

Omitir todas: Hace que FrontPage no marque la palabra comorautaren toda la pagina.
Cuando usemos palabras como nombres propios.eeesahte usar esta opcion.

@ Pag. - 31 -




O
O 0_4 Biblia de FrontPage 2003 |

Agregar al diccionario: Hace que FrontPage afada la palabra a su dicmdntsrno. De esta
manera no volvera a marcar la palabra como indarrec
Después de corregir la palabra, desaparece la mmaca

Por otra parte, hemos escrito otro texto con unkbmerde un programa ficticio, que suponemos
nombramos a menudo en el texto de esta paginay péginas de la web. Como FrontPage no
la conoce, la marca como incorrecta. Vamos a irerarfa al diccionario.

Jpagina_nueva_l.htm*

<hody =

Este provecto permite saber a1 podemos s la uz ihimina la habitacidn.

Use de dwrmnacién v del programa Alight.

Jpagina_nueva_l htm®

=body =

Este provecte pernte saber si podemos s la luz dlumina la habitacién,

TTso de luminacidn v del programa Alisht.

Light

Omitir todas

| Agreqgar al diccionario |

Para ello, pulsamos en la opcion Agregar al diaiiondel mena contextual. A partir de ahora
FrontPage reconocera la palabra, no la marcara caoeoarecta vy, si la escribimos mal, nos lo
recordara.

Introducir listas y vifietas.

Para introducir una lista, tan solo hemos de pudsare el botdn lista numera.i=o lista de

vifieta .*=., segun el tipo de lista que queramos, e ir pulsdadtecla Intro a medida que
rellenemos la lista o vifieta, veremos que cadajuezpulsamos Intro la nueva linea empieza por
un namero o punto segun el tipo de lista que hajegido. Una vez esté terminada debemos
pulsar dos veces Intro.

Podemos hacer que un texto existente se transfermena lista numerada o de vifietas,
seleccionandolo y pulsando en el boton de listaemada o lista de vifieta.

abrir pagina en venkana nueya

&dministrar dreas modificables. .

fL

Propiedades de elemento de lista...

Propiedades de lista. .. |

Propiedades de pagina...
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También poemos variar la forma en que queremossguauestre la lista: con numeros, letras
del abecedario, etc. Otro tanto podemos hacer &ervifietas, pues podemos usar diferentes
simbolos. Para configurar qué simbolos usar, piisas con el boton derecho del ratén sobre la
lista o vifieta, y pulsaremos en Propiedades d&.li?aqui podemos elegir distintos elementos.
Tras pulsar en Aceptar, la lista o vifieta se aidtai#l automaticamente.

Se abrira el cuadro de dialogo Propiedades dedmtale podemos elegir distintos elementos.
Tras pulsar en Aceptar, la lista se actualizardraéticamente.

1’—Ii-"ri:»pieq:lfu:les de hsta —_— I

vifietas de imagen | Vifiekas | Mumeracian | Otros
[C1Hahilitar esquemas contraibles
[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Asi, si tenemos el texto: Al aplicar numeracioén (en este caso con let
Frimera nos aparece:
Segunda a1 Primero

2.1 by Segundao
211 a2
212 a 2.1
2% By 212
Tercero by 2.2
Cuarto o) Tercero
Cuarto 1 Ij]l Cuarto
Cuarte 2 a1 Cuarto

by Cuaro2
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R Para conseguir un aspecto mas atractivo de
la pagina Web o de todas las paginas Web
4 Tema actual: Capsulas de un sitio, podemos aplicar Temas.
Un tema es una combinacion de colores,
Seleccionar un tema tipos de letras, separadores, etc. que guardan

un mismo estilo y tienen una cierta
e concordancia y una ambientacion comun.
Para aplicar un tema, hacemos clic en la
barra de menus en Formato - Tema.

Nos aparece el panel de tareas en la seccion
de Tema como vemos en la imagen de la
derecha.

Burbujas

RO

AR A XK
(SRS T
[REERLLLLLE

Capsulas (solo lectura)
Aplicar como kema predeterminado

Aplicar a la pagina o paginas seleccionadas

Personalizar. ..

Elirminar

Desplazandonos con la barra vertical podemos wediktintos temas que podemos escoger, al
situarnos sobre un tema a su derecha aparecetangelo con una flecha apuntando hacia abajo
indicando que tiene un desplegable.

Si pulsamos sobre la flecha se despliega un mamd ebque vemos en la imagen de la derecha
gue nos ofrece la opcién de Aplicar como tema peedenado o Aplicar el tema a la pagina o
paginas seleccionadas.

Para aplicar un tema debemos hacer clic en langa@ las que queramos aplicar el tema
haciendo clic en ellas en la vista Exploraciongusgamente escoger el tema.

Algunas opciones interesantes son:
Colores intensos:Aplicar colores mas brillantes de forma que llanrets la atencion.
Graficos activos: Activa ciertas animaciones en algunos objetosaeeh.

Imagen de fondo: Agrega una imagen de fondo, puede servir paraiagadogotipo de la
empresa como fondo.

Crear tema nuevo...:Nos permite crear un nuevo tema a partir de urateimple, nos abre el

didlogo Personalizar el tema con un tema simpla gae realicemos los cambios que creamos
conveniente, cuando tengamos el tema terminadardebeulsar sobre Guardar como... y nos
solicita un nombre para el nuevo tema. También podePersonalizar el tema, al presionar
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sobre esa opcion aparece el didlogo Personalizamel donde podemos modificar los colores,
los graficos o el texto del tema.

= Personalizar el tema

Yista previa ce: Capsulas

3

Titular

Estilo Encabezado 1

a Yineta 1
* Wifleta 2
Wihieta 3

Estilo Encabezado 2

r\‘
L0ud decsa modfica?

Wostrar vista prewvia con;

[ celores incensos
[#] Graficos activas
[+] 1magen de Fonda [ Acepkar ] [ Cancelar ]

Para quitar el tema de la pagina actual, debenegr ele la lista de temas, la opcion (Sin tema)
que es la primera de la lista de temas disponibles.

Uso de WordArt

Linea horizontal Podemos crear espectaculares tif
para nuestros documi®s de una forrr
rapida y sencilla. Para ello utilizaren
la herramienta WordArt, que tamb
Simbolo... podemos usar por ejemplo en Wori
Exploracin. .. que es posible usar aqui gracias
integracion de las aplicaciones Office.
Para usar un objeto Word/

Zapa

Fecha v hora...

Componente Web, .

Base de datos g pulsaremos en Insertar imagen
Formulario ¥ Después hacemos clic en la op«
Irnagen b 8] Imagenes predisefiadas... WordArt.

Botdn interactivo. .. |2l Desde archiva,..

Hiperwinculo...  Ale+Cerl+k @9' Cesde escaner o camara, . .

»
W

.,ﬂ] Mueva galeria de fotografias. ..

_-,»’;’ Pelicula en Formato Flash. ..

“7| Muevo dibujo

il Autoformas
Al

Wiordart, .
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Galeria de WordArt

Aparece el cuadro de dialc
Seleccione un estila de Wordark: Galeria de WordArt, en la g
podemos elegir el estilo ¢

WapdAph ﬂﬂw lorda,, w.m WordArt ; w rotulo que queremos cre

H Podemos ver como quedari;

o , _ w efecto que elijamos con

Wizt Word Art| WordAet [ 5242+ Wotdiet ‘ w palabra WordArt.
We YW
w wardart || -WordArtll WOR(A 1 :

Wordat| WirGAre unpilil] 2 of
T Sttt §
[ Aceptar l[ Zancelar ]

Hacemos clic en el estilo que queramos y hacenoegmlAceptar. En este momento FrontF
nos pide introducir el texto y sus caracteristieasel cuadro de didlogo Modificar texto
WordArt.

Modificar texto de WordArt — aaifa
Fusnte: Tamario:
| Hr Arial Black bl 36 vl E]

Texka:

Escriba aqui el
texto

[ Acepkar ][ i_ancelar ]

Escribimos el texto del titulo que queremos créambién podemos elegir el tamafio y la fu
que utilizaremos para nuestro titulo. Después haseatic en Aceptar y aparece el te
WordArt en nuestra pagina:

SasBEnTERl ) 3., -

< <l | rodificar bexto... | ) S G | EE £B
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Como podemos ver hemos creado un objeto WordApulSamos en él podemos variar algunos
de sus parametros en la barra de herramientas d@AW.oTambién podemos variar el tamafio
manualmente estirando de los pequeiios circulosogiean al objeto WordArt. Si pulsamos en
el circulo verde podemos girar el objeto. A corditian tienes un resumen de los comandos de
la barra de WordArt:

Insertar Wordart Nivelar la altura de
Mo dificar te xto lTasle‘tIES ical
Galesia de Wordant o e

L hmeacidn
Formato de Wiiordart Espacio entre
Forma de Wordart caractess

Nota: Al crear el WordArt, FrontPage crea una carpetaddoguarda los archivos que el
WordArt necesita para ser visualizado correctaméNdeborres esta carpeta.
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Cambiar el tamafio de una imagen.

Tras cargar la imagen, es el momento para queeajost su tamafo al que mas nos interese.
Para ello hacemos clic en ella con el boton izquietel raton sobre la imagen y apareceran 4
cuadraditos en la imagen. Pinchando en ellos con el boténiezda del raton y sin soltar,

arrastrando el ratén, podemos cambiar el tamafia ideagen (el raton cambia de forma cuando

lo situamos encima de uno de estos cuadradites*a I).
| | | ]
f'b[ir;.’

- Lyre e -

Para ajustarla en horizontal, pinchamos en losrad#&ds que salen a la derecha o a la izquierda.
Para ajustarla en vertical pinchamos en los cuédsade arriba o abajo. Para ambos ajustes
pinchamos en los cuadraditos de las esquinas tfamass en diagonal).

Cambiar el tamafio de una imagen hace que puedeepdistorsionada. Esto puede notarse mas
0 menos segun el tamafio original de la imagen. tkéisnrmas cambie una imagen, mas se
distorsiona. Si queremos cambiar el tamafio de magen conservando todo lo que se pueda la
imagen original, debemos usar un programa de tratdnde imagenes, aunque para pequenos
cambios podemos usar FrontPage perfectamente.

El archivo que contiene la imagen no cambia aurzprabiemos su tamafio en FrontPage.
Siempre podemos volver al tamafio original, comdiexmos en el punto de Propiedades de la
imagen.

Usar una imagen como fondo de una pagina.

Podemos usar una imagen como fondo de una pagiba We
Para poner una imagen de fondo hacemos clic endtoryrdespués en Fondo.

4+ En la ventana que se nos abrira debemos hacesrcle pestafia Formato y asegurarnos
de marcar la opcion Imagen de fondo.

+ Después tenemos que buscar qué imagen queremascoomne fondo, haciendo clic en
Examinar.

La imagen saldra como fondo de pagina y, si no actgua la pantalla, el explorador
automaticamente la llenara con copias de la imagen.

Si queremos cambiar la imagen de fondo repetimograteso eligiendo otra imagen, y Si
queremos quitar la imagen de fondo, repetimos @tgao desmarcando la opcion Imagen de
fondo .
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Podemos activar la opcién de Convertir en marcagia. En ese caso el fondo no se desplaza
cuando nos movemos por la pagina al subir o bajdratra de desplazamiento. No todos los
exploradores admiten este efecto, por lo que mec@nienda usarlo.

Es importante seguir los siguientes consejos cuandeemos fondos:

> No usemos imagenes demasiado grandes excepto cseamaecesario, ya que haran mas
lenta la carga de la Web.

> Las imagenes deben seguir el estilo de la pagmasth forma conseguiremos que la
imagen acomparie la estética de la Web.

> Si usamos una imagen oscura, es conveniente udar de color claro y viceversa.
Cuando la imagen contenga zonas claras y oscwites usar texto en estas zonas.

Propiedades de la imagen.
Para ver las propiedades de una imagen y modégaremos de hacer clic en ella con el botén

derecho y después hacer clic en Propiedades deeimddps aparece el cuadro de dialogo
Propiedades de imagen, en la pestafia Aparien@atenlas siguientes propiedades:

Propiedades de imagen

Apariencia | General | Video

Estilo de ajuste

Minguno Izquierda Derecha
Diserio
alineacidn: Predeterminado | Espaciado horizontal: |0 2~
Grosor del borde: 1] = Espaciado vertical: 0 =
Tamario
Especificar tamario Ancho: 1055 |4 Alto: |54 =
(%) En pixeles (*)En pixeles
{:} En porcentaje {:} En porcentaje
Conservar relacion de aspecto
[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Podemos cambiar el estilo de ajuste de la imaggrecto del texto. Por defecto, las imagenes
tienen el estilo Ninguno (notese el recuadro amel lg sefiala), 1o que significa que el texto no
rodeara la imagen, permaneciendo esta sola. Siargmbsi pulsamos en el estilo de alineacion
Izquierda, el texto podra situarse a la derechalademagen. Lo contrario sucedera si
seleccionamos el estilo de alineacion Derecha.

Ademas, podemos fijar otras alineaciones, ponebbarde alrededor de la imagen (Grosor del
borde:) o separar el texto de la imagen (Espachaontal o vertical). Podemos también
especificar un tamafo fijo o en porcentaje parmégen.

Por defecto la imagen se carga con su tamafio ngperal modificando estas opciones podemos
hacer que aparezca mas pequefia o grande, (aufjuedpecificando un tamafo en pixeles, o
hacer que sea variable con el tamafio de la ved&atapagina web, especificando un tamafio en
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porcentaje. Si queremos recuperar el tamafio ofige¢éa imagen, tan solo debemos desmarcar
la casilla de Especificar tamafio.

Veamos unos ejemplos de ajuste:

Ujﬁ.ﬁhﬂjlﬂ&l

ab®
Insertar i |magen desde arn:hwn:n

i
Il
-
fT
Rl
4
i
kd
nr
j

Ajuste Ninguno: Ahora tan soOlo tenemos que elegir la imagen detruuebsco duro que
gueremos incluir en nuestra pagina, pulsando esrthrspara cargarla. Como podemos observar
podemos cargar distintos tipos de imagen. FrontReggguardara automéaticamente como como
GIF si laimagen tiene 256 o menos colores, 0 cdR®G si tiene mas.

W ME | T L
= | A 2—5—~'=—**_||:| -

Insertar imagen desde archiva

Ajuste lzquierda: Ahora tan sélo tenemos que elegir la imagen destnol disco duro que
gueremos incluir en nuestra pagina, pulsando esrthrspara cargarla. Como podemos observar
podemos cargar distintos tipos de imagen. FrontRexgguardara automaticamente como GIF si
la imagen tiene 256 o0 menos colores, o0 como JRéns mas.

EER=RmiEE] AN NE NN 7

=| A WS EEIm.Y-

Insertar imagen desde archivo

Ajuste Derecha: Ahora tan sélo tenemos que elegir la imagen destrmalisco duro que
queremos incluir en nuestra pagina, pulsando esrthrspara cargarla. Como podemos observar
podemos cargar distintos tipos de imagen. FrontRegguardara automaticamente como como
GIF si la imagen tiene 256 0 menos colores, o cdR si tiene mas.

Podemos cambiar otras propiedades en la pestafia Geal :

/ @ P4g. - 40 -



O

Jou

Biblia de FrontPage 2003

7 UUUL g

Propiedades de imagen

Apariencia | @eneral | yidea

Irmagen:

[ Tipo de archivo de imagen. .. ]

Representaciones alkernativas
Baja resolucian:
1 Texto:
Descripcion larga:
Hipervinculo predeterminado
Ubicacidn:

Marco de destino:

fo L I Trabajoffrontpagefbarra_Frame. gif

Ezarminar. ..

Ezxarminar. ..
! Ezzaminar. ..

v,

[ acepkar ] [ Zancelar ]

En Origen de la imagen esta la ruta en la que sgeetra la imagen. También podemos poner
aqui la direccién de una imagen en una pagina Web.el botén Examinar podemos buscar la
imagen en el disco duro y sustituirla por otraugrgmos. Con el boton Modificar abriremos un
programa de dibujo con la imagen; por defecto altRke Windows.

En Tipo aparece el tipo de imagen que hemos cay@ziéioo JPEG. Podemos pasar de un tipo a
otro cambiando la seleccidn, aunque no es muy resdable, ya que pasando de un tipo a otro
podemos perder calidad. En Representaciones dlterm@odemos poner una imagen de menor
resolucion para que se cargue antes de la vergial) de una forma similar al entrelazado del
gif. Primero se cargara la imagen que indiqguemo®fa&ja resolucion, y tras ella la version
normal (la que se encuentra en la pagina), quams de mayor calidad y, por tanto, de mayor
tiempo de carga.También podemos poner un textosgsituya a la imagen si, por cualquier
razon, esta no se cargara. Es el campo Texto.

También podemos ver, en el caso de que hayamasadsigin hipervinculo a la imagen, el
destino en el campo Ubicacion. Si no lo hemos hémmbién podemos hacerlo desde aqui.
La pestafia Video la veremos mas adelante.
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HIPERVINCULOS

Vamos a ver qué son los hipervinculos y como usaréwa hacer navegables nuestro sitio Web,
de forma que los usuarios puedan navegar de umaapdbeb a otra. Aprenderemos qué tipos de
hipervinculos existen y para qué sirven.

¢, Qué es un hipervinculo?

Un hipervinculo es un enlace, normalmente entrepdggnas web de un mismo sitio, pero un
enlace también puede apuntar a una pagina deittraveb, a un fichero, a una imagen, etc.
Para navegar al destino al que apunta el enlacephele hacer clic sobre él. También se
conocen como hiperenlaces, enlaces o links.

Normalmente el destino se puede saber mirandorta a estado del navegador cuando el raton
esté sobre el hipervinculo.

Dependiendo de cual sea el destino, hacer climdnpervinculo puede hacer que ocurran varias
cosas. Si el destino es otra pagina web, el naeedadargara y la mostrara, pero si el destino
es un documento de Word, el navegador nos damgslhilidad de abrir una sesién de Word para
visualizarlo o de guardar el archivo.

Por lo tanto, podemos usar los hipervinculos paralacir a los visitantes de nuestro sitio web
por donde queramos. Ademas, si queremos que sampemgcontacto con nosotros, nada mejor
gue ofrecerles un hipervinculo a nuestro correctiélrico. Vamos a ver como hacer todo esto.

Tipos de hipervinculos.
Existen varios tipos de hipervinculos. Vamos alegmas usados.

Hipervinculo de texto.

Un hipervinculo de texto es un enlace que se etreuasociado a un texto, de forma que si
hacemos clic sobre ese texto, navegamos dondeudiljhipervinculo. Por defecto, cuando
creamos un hipervinculo de texto, el texto apaseteayado y en un color distinto al del texto
normal, de forma que el visitante sepa que exsteealace. Si volvemos a la pagina después de
visitar el enlace, este aparecera con otro tonditam Aunque es interesante diferenciar el
hiperenlace, es posible que no queramos que apaasicMas adelante veremos como hacer
esto.

Hipervinculo de imagen.

Un hipervinculo de imagen es un enlace que se atrauasociado a una imagen, de forma que
si hacemos clic sobre esa imagen, navegamos dadidgie el hipervinculo. Por defecto. cuando
creamos un hipervinculo de imagen, la imagen aparedeada de un borde con un color
llamativo para que el visitante sepa que existeerkee. Al igual que con el texto, mas adelante
veremos codmo podemos modificar este comportamiento.

Por otra parte, los hipervinculos pueden refearpdginas del mismo sitio web o de otros sitios
web.

Hipervinculo a una péagina del propio sitio web (paipa local).
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Un hipervinculo local es un vinculo a una pagina g& encuentra en el mismo sitio web. Esto
significa que el archivo de la pagina web a la sgieefiere el vinculo se encuentra en el mismo
disco que la pagina que contiene el vinculo. Amiapeferirnos a ella tan solo basta con poner la
ruta o direccidn en el disco duro. Si se encueeaitrda misma carpeta, basta con poner su
nombre. Si se encuentra en una carpeta que cuelaattual, hay que poner el nombre de la
carpeta y el del archivo.

Por ejemplo, supongamos que tenemos un vinculcedestd pagina a otra llamada curso que
esta en la carpeta access. El vinculo seria: dcoess.htm

Hipervinculo a otro sitio web (pagina externa).

Un hipervinculo externo es un vinculo a una pagimdnternet. Es un vinculo a cualquier otro
lugar fuera del sitio actual. Cuando ponemos urculin externo, escribimos la direccion
completa de la pagina incluido http://www.... ABftp://www.Pampas.es/flashMX/f_flash.htm
es un vinculo a la pagina f_flash.htm del sitioglic.

Vamos a explicar las partes de las que se compumditeccion web completa:

> http. Es el protocolo utilizado para paginas web (Hip&tTiegansfer Protocol)
» www.aulaclic.es Es el nombre DNS del servidor de aulaclic

» [flashMX/. Es un directorio dentro del servidor aulaclic

» f_flash.htm. Es la pagina web en HTML que estamos buscando

Hipervinculo a una direccion de correo electronico.

Un hipervinculo a una direccion de correo electrérgs un vinculo que contiene una direccion
de correo. Al pulsar en él, automaticamente se aelbpeograma de correo que tenga el usuario
instalado para poder escribir a esa direccion aee@oPor ejemplo, si nuestra direccion de

correo es correo@aula.com, escribiremos esta dhrece correo como direccion al insertar el

hipervinculo.

La direccion de correo se descompone en: correncAxore del usuario

aula.com --> nombre del servidor de correo

Thserkar Enrrmakn Herr arnirmnkas

| inrA hinrizankal

T4 caes

Fechig v liora,.,

Simbola. ..

Ezxploracian._ ..
M| Componcnts Web...
Eane de dalus »

Formul aro »

Irnagen 13

'—_;f Eokdn interactivo ...

B Hiperyinculo,..  AlcHCErHE

¥

Para introducir un hipervinculo tenemos 3 opciones:

Seleccionamos el texto asociado al enlace.

A continuacion podemos
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» Pulsar en el menu Insertar y después, en Hiperdncu

> Pulsar el botél| 2 de la barra formato.
> Presionar Alt + Ctrl + K del teclado.

Veamos un ejemplo siguiendo la primera opcion.
Ahora seleccionaremos las palabras "el Pais" yapensos en Insertar y después, en el mena que
se abre, en Hipervinculo.

Aparecera el cuadro de dialogo Insertar hipervincub

Fo_nrf
Insertar hipervinculo
Wincular a: Texto: el Pais [ Info. 'de pantalla. .. ]
8] -
Archiva o Buscar en: | frontpage v
pagina W'eb .
existente () comunes g [ Matcadar... ]
':E‘T'E’tla ) ejercicios
';j artla [ graficos [ Marco de destino... ]
Lugar de este () Library
doc urnento Paginas || secuencias [ Parametros.., ]
consultadas =y vhb3 =
5 i3 a_10_3_1 [ Estila... |
Crear nuevo &rchivos '?ﬁ" all il
documento recientes '@' a_ 1311
Shaz 11 b
Ditecan de Direccidn:  |htkp: /v, elpais.es v
COFrE
glectrdnico [ Acepkar ] [ Cancelar ]

En Texto: aparece el texto que hemos seleccionado. PodeamoSiar este campo para que

aparezca otro texto, cambiando entonces el textla ¢dgina. En Direccion: escribiremos la

direccion a dénde nos tiene que llevar el hipendimcpor ejemplo: http://www.pampas.es. De

esta forma crearemos un vinculo a otra pagina Wédn,que podremos viajar si disponemos de
conexion a Internet. Pulsamos en Aceptar.

Noétese que el texto cambia de color y aparece gathoapara indicar que es un hipervinculo. Si
quisiéramos introducir un enlace al correo, esgabios la direccion de correo en Direccion.
La pantalla nos mostrara algo similar a esto:
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Mic rosoft FromtPage - pagina_nueva_1.htm E]@

i archiva  Edicidn Wer Insertar  Formato  Herramientas Tabla  Datos  Marcos  Wenktana 7

R AR " N . | | 1 - | FeWe M B | (A O (3 45 | @ 5

: Mormal ~ Tirnes Mew Roman ~3lZpo - | N & 8 | E === A= = | A - -;-
x

Jpagina_nueva_l.htrn*

Hola, esta es mi priumera pagina Web

Este es un enlace al periddico gl Pais

B Cividir E Cadigo S Viskta previa |

0:01 aS6 kbps 615 x 256 Predeterminado  Personalizada

Lo que hemos hecho es crear un hipervinculo comela de El Pais. Este hipervinculo esta
asociado a las letras ‘el Pais' del texto que heswgo.

Formato del hipervinculo.

Hemos de darnos cuenta de que un visitante saler&xjste un enlace por varios motivos. El
primero es que el raton cambia su figura habitoallgp de una manita. Ademas, un hipervinculo
aparece por defecto con un color distintivo, nomeadte el azul, y aparece subrayado. Ademas,
podemos saber dénde lleva un hipervinculo tan gétoendo el ratébn encima de él sin hacer
clic; en la barra de estado del navegador (abkazauierda), aparecera el destino (en este caso
http://www.elpais.€s Si pulsamos en el enlace y tenemos conexiémeanket, se deberia cargar
la pagina del periédico.

De esta forma, se llama la atencion sobre la exdgtedel hipervinculo. ¢Por qué es interesante
que el visitante lo vea? Existen varias razonesritner lugar lo interesante de una pagina web
es que no tenemos que recorrerla tal y como hasiason un libro, podemos poner varios
enlaces que lleven a distintos destinos, y elans# podra elegir Io que quiere visitar.

Pongamos por ejemplo una pequefia web sobre un onddetoche. La pagina inicial puede
hablar sobre el coche en general, sobre su matbre da estética y sobre las opciones de
compra. Es una buena idea poner un enlace en éaddopque lleve a otras paginas que hablen
mas en profundidad sobre cada tema. Asi, un visiiateresado so6lo en el motor no tendria que
recorrer la web entera. Por otra parte, ver logreiplaces nos ayuda a navegar facilmente,
porque el visitante sabe dénde puede navegar. jPmpk, poniendo los textos y los enlaces
adecuadopagina siguiente, pagina anterioe indicepodemos hacer facilmente un selector de
paginas interactivo. Sin embargo, estéticament@lgupie no nos satisfaga. Es posible que,
sencillamente, el fondo de la pagina sea azul olajestética de la pagina haga que un enlace
subrayado no quede bien. No hay problema, se peedbiar sin problemas seleccionando el
texto del hipervinculo y quitando el subrayado mbendo el color de la letra como vimos en el
tema sobre formateo de texto.
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Introducir hipervinculos en una imagen.

Vamos a aprender como introducir hipervinculosmamimagen.

Para insertar un hipervinculo en una imagen proeettes de una forma similar a lo que
hariamos con un texto. Hemos de pulsar con el bdébecho del raton sobre la imagen que
contendré el vinculo, y elegiremos la Gltima opgidipervinculo.

Una forma equivalente es, tras hacer clic en lagénahacer clic en el menu Insertar y después
en Hipervinculo. Se nos abrira el menu de Hipentnce indicaremos a dénde conduce el
vinculo de la misma forma que hemos hecho corxal.te

Mapas de Imagenes.

Hemos visto coOmo poner un hipervinculo en una imagero veamos como hacer algo mas
sofisticado como es un mapa de imagen. Un mapmagen es un conjunto de zonas activas
sobre una imagen. Una zona activa es una regidla goe situamos un hipervinculo. Para
aclarar mejor el concepto de mapa de imagen, unantip imagen es una imagen que
dependiendo donde se haga clic sobre la imagedeaecen enlace o a otro.

¢, Como funcionan?

Inicialmente, cuando creabamos un hipervinculorenimagen, al hacer clic en cualquier parte

de la imagen, activAbamos el hipervinculo. En cangiicreamos un mapa de imagen, podemos
tener varios hipervinculos en una misma imagena®guervinculo esta situado en una zona de
imagen. Como en un hipervinculo normal, el ratdmhbara su forma a una manita al situarlo

sobre una zona activa.

Para crear las zonas activas tenemos que actibarra Imagenes.

LﬂA,J EJ_.I_II J:jl:i:j]J] &1 .-*]-Ii-= k_’?.ﬂlj FSDDE_':; *__.J
R “ S T

Seleccionar zona /o cambiar tarafio § mover Zona activa” |

[nsertar zona activa rectangular

Inzertar zona activa circular
Insertar Zona activa poligonal Fesaltar Zonas activas

Las herramientas de las que disponemos son:

@ Seleccionar zonacambiar tamafidmover zona activ

La flechita nos permite hacer multitud de cosasardo un grafico contiene zonas activas,
hemos de pinchar en él para verlas. Si queremobiaael tamafo de una forma activa, primero
la seleccionamos haciendo clic en ella, y despaésmimmos su tamafio haciendo clic en los
cuadraditos que han aparecido.

Ademas, podemos desplazar una zona activa podfit@mpara situarla en otra posicion. Para
ello pulsamos en el grafico para ver las zonasagtpulsamos en la que queremos mover vy, sin
soltar, arrastramos el ratdén. La zona activa seendoWo es posible 'sacar' una zona activa de un
gréfico, ni dejarla medio salida.

Para borrar una zona activa, la seleccionamossapuds en la tecla suprimir Supr.

: . . (<

Insertar zona activa rectangLJE/ cwculargl poligonal ==,

Estos tres botones nos permiten crear zonas acBada uno crea la zona con una forma
distinta. El primero nos permite crear cuadradaesatédngulos. El segundo circulos. El dltimo

poligonos.
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Para crear una zona activa, pulsamos en el bot@gnfouma queramos crear, y pinchamos en el
gréfico. El ratdbn cambiaréd su forma a un pequepiz l&in soltar el boton izquierdo del ratén,
arrastramos. Se creara una zona activa, cuyo tagpngtma dependera de como arrastremos el
raton. La zona activa rodea sus limites con urealimegra gruesa (o blanca si el fondo de la
imagen es negro). Cuando estemos satisfechosresotia el botdn izquierdo del ratén.
Automaticamente, aparecerd el cuadro de diadlogertarshipervinculo, para que vinculemos la
zona activa.

Veamos un ejemplo. Tenemos una empresa ficticiagnracion profesional, con un grafico que
gueremos que haga de menu, llevando a tres pastistats de la web. El gréafico tendra tres
zonas activas, cada una con un hipervinculo distifdte es el grafico:

Vamos a construir el mapa de imagen.

La primera zona activa sera rectangular. Pulsamosl dotén de la barra de imagenes Zona

activa rectangulauy creamos la zona activa sobre la zona de la imggentiene el fondo
amarillo. Esta zona nos enlazara con otra paganaatia quienes.htm.
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Creando el rectangulo.

Después de crear la zona, aparecera el cuadro aegdli Insertar hipervinculo que ya
conocemos. Escribimos en el campo Direccion: eduld) en este ejemplo, quienes.htm
[ |

Duienes somos

Ahora creamos una zona activa circular. Pulsamosl droton de la barra de imagenes Zona

activa circulargy creamos la zona activa sobre la zona de la imggertiene el fondo rojo.
Esta zona nos enlazara con otra pagina llamadaeseptm.
Podemos ver como el circulo no encaja exactamentéaczona.

Loriscty

antactata

Para que encaje una zona activa con un dibujoetmn si este es irregular, usamos un
poligono.

Pulsamos en el boton de la barra de imadgenes £tina an forma de poligongy creamos la
zona activa sobre la zona de la imagen que tiefandb verde. Para ello vamos haciendo clics
alrededor de la imagen. El poligono va construyséedomedida que hacemos clic: con cada clic
un nodo y una linea que conecta el nodo actuaktanterior. Para cerrarlo, hacemos clic en el
primer nodo, es decir debemos cerrar el dibujgpdeier nodo con el ultimo..

Podemos desplazar los nodos para cambiar la foomdacherramienta flecha. Esta zona nos
enlazara con otra pagina llamada contactar.htm.

Resaltar zonas activas.

@ P4g. - 48 -



OO

Biblia de FrontPage 2003

7 UUUL g

Finalmente, si no vemos con claridad las zonawvagtipulsando en el boton Resaltar zonas

activas. “.de la barra Imagenes, desaparece la imagen y qlesiaonas. Si volvemos a pulsar

el botdn aparece la imagen de nuevo.

Destino del vinculo.

Cuando creamos un vinculo, por defecto el navegallara la pagina web destino en la misma
ventana, pero podemos pedirle al navegador quéria aparte. Esto es util por ejemplo si
gueremos abrir una pagina externa a nuestro gt $in que el visitante pierda la nuestra.
Para hacerlo, al crear el hipervinculo, hacemasetliel boton Marco de destino... del cuadro de

dialogo Insertar hipervinculo

Insertar hipervinculo
Wincular a: Texto: el Pais
8
Archivo o Buscaren: ||y frontpage
paging 'Wweb =) comunes
existente Carpeta .
| I R
"';j actua [ graficos
Lugar de este [ Library _
documento Paginas | () secdencias
consulbadas ) vh3
& 5 510 31
. (M
Crear nuesn Archivvos = a1l l
doc urnento recientes | e a_13_1_1
a2 11
Direcion de Lireccion: htkp: e, elpais . es
COFFe
electronico

a8 @
s

[ Info. de pantalla. .. ]

[ Marcador, ., ]

[ Marco de destino... ]

[ Parametros. .. ]
[ Estilo. .. |
w
W
Acepkar ] [ Zanicelar ]

En la siguiente ventana elegimos:

Marco de destino

@Valor pred: No usar marcos. Es el val
por defecto.

@El mismo marco: si queremos usar
propia ventana.

@Nueva ventana: si queremos usar ui
nueva ventana.

Si queremos que todos los hipervinculos
la pagina actual sean de un determin
tipo, seleccionamos el tipo y hacemos
en Establecer como valor predetermin
de pagina.

El resto de opciones pertenecen al temel

Pagina de marcos actual

[ningurio)

Destino

_hlark

Destinos comunes

Walor pred, (ninguno)
El mismo marco
Toda la pagina

Mueva venkana

Marco primario

[ 1Establecer coma walar predeterminado de pagina

Aceptar ][ Cancelar

Marcos y seran explicados entonces.
este momento no son relevantes.

=TT

O
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Quitar hipervinculos.

Para modificar un hipervinculo tenemos que seleeciel texto o grafico que lo contiene y abrir
el cuadro de dialogo Modificar Hipervinculo, tras dual lo cambiaremos y pulsaremos en
Aceptar.

Para quitar un hipervinculo tenemos que seleccielhtaxto o grafico que lo contiene y abrir el
cuadro de dialogo Modificar Hipervinculo, tras laat pulsaremos en el boton Quitar vinculo y
pulsaremos en Aceptar.

Las Anclas.

Un ancla o marcador es una sefial invisible quesgeeah ciertas partes de una pagina web para
acceder directamente a esas partes. Como sabpadsal en los titulos del indice de este curso,
accedemos a las paginas de cada tema. Pero sinpslgm algin apartado especifico, la pagina
se carga y se desplaza automaticamente hasta réhdapasin que tuviésemos que movernos
nosotros desde el principio de la pagina. Hemodaisaclas. Un ancla tiene este aspecto en
FrontPage.#. Los marcadores se crean haciendo clic en Insgrdespués en Marcador o
pulsando Alt+Ctrl+G. Escribimos un Nombre para @rcador y pulsamos en Aceptar. De esta
forma introducimos un marcador, apareciendo el sior. .

Ini=zr Lar Euringlu Herr gz iLaz:

| Salka. ..

i Linca horizantal
1 i[ Capa
1 I Marca Flobanks

Fecha v hora...
] Simbala. ..

JI Zormantario, ..

'ﬂ Componsnts Web,,,
\ Bascdo dakos .

Forrmulario ]

Innagen r
193 Buldn inleraclivo,.,,

| Archivo,,,

| Marcador, . . Atk |

1 'g__-f_i‘ﬂ | lipmrwincula,..  Alk+Cerl+K

Marcador = —_ aula

MNombre de marcador:

Otros marcadores de esta pagina:
insertar

[ Acepkar ][ Cancelar ]
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Podemos cambiarle el nombre a un marcador o bordanl seleccionamos y pulsamos en las teclas
Alt+Ctrl+G o bien, tras seleccionar el marcadorgi@ado clic en Insertar y después en Marcador.

Entonces le cambiamos el nombre, o bien pulsamostéh Borrar.

Una recomendacion para los marcadores es convergsignarle un nombre que coincida con la

primera palabra del texto donde se encuentre alébm mas significativa de la misma. Por ejemplo s

tuvieramos que asignar un ancla al inicio de edtang, le asignaremos el nombre "anclas" que es la
palabra mas significativa del titulo.

Para hacer un hipervinculo a un marcador, creamtmognlace a la pagina que lo contiene. Es

indiferente que sea desde la propia pagina, pasplaarnos por ella, o bien desde otra pagina
distinta. Lo Unico que debemos hacer es afiadioeibne del marcador precedido del simbolo # al

final de vinculo.

Insertar hipervinculo

Lugar de este

[ Ejercicios

Wincular a: Texto: Enlace al marcador [ Info. de pantalla. .. ]
o
.ﬁ.rcquﬂn a Buscar en:  ||C=) frontpage V | @ =
pagina Web = A
ishente c X l;p, t_S_L.htr (abrir) | [ Marncadar, .. ]
arfue Ia #5H pagina_nueva_1.hkm {no guardadao)
& b [ comunes [ Marco de destina, .. ]

documenko Paginas ||Z) grakicos I Pararmnetras, ., I
consultadas | == Libr ary —
& [T secuencias [ Estila.. . ]
Crear ouesvn Archivos ?'ij b3
doncurne Rt recientes | @_10_3_1
5% 5 1111 >
o B Direccian: a_10_3_1.htm w
Direccian de
COrren
eleckranico [ Acepkar ] [ Canicelar ]

Como se puede ver, este enlace carga la pagina & 1L&tm y nos lleva al marcador "marcador".
También podemos poner directamente los marcadsireacemos clic en Lugar de este documento del
cuadro Vincular a:

—
Insertar hipervinculo
wWincular a: Texto: Enlace al marcador + [ Info. de pantalla... ]
—jﬂ Seleccione un lugar de este docurnento:
Archivo o
pagina Web = Marcadores
existente marcador
insertar prp—
9 [ Marco de deskino., .. ]
Lugar de eske
documento
& [ Estilo. .. |
Crear nuevo
documenkto
Direccidn de
COrreo

Como podemos observar, aparece el marcador. Sieears otros marcadores, tan solo haria falta
pulsar en el marcador correspondiente para carabidénculo al marcador.
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TABLAS

Vamos a ver qué son las tablas y como trabajaretias, para poder presentar datos de forma
ordenada y para situar en pantalla objetos engar keoncreto. Las tablas sirven para organizarimejo
una pagina Web, por ejemplo si queremos tenerxéd & la izquierda y las imagenes a la derecha
utilizaremos una tabla con dos columnas, en lanmo#u izquierda escribiremos el texto y en la
columna derecha insertaremos las imagenes.

También es muy util para insertar mends en undbtir la pagina y como no para dibujar una tabla
como lo hariamos en Word.

Las tablas en FrontPage2003

Lo primero que vamos a hacer es activar la barraede@mientas de tablas. Todas las opciones que
contiene estan disponibles en el menu Tabla, psap ka barra de herramientas de tablas es méas
comodo y rapido.

Para activar la barra de herramientas, lo podemocarue dos formas:

@Desde el menua Ver, hacemos clic en Barras de hexngas y después en Tablas.

@Poniendo el ratén sobre una barra de herramietasos clic con el botdn derecho del ratén, se
nos abre un menu contextual con las barras dislesnieleccionamos la barra Tablas.

Pagina
Carpekas

Sitio Web remoto

InfFormes »
Exploracian
Hipervinculos

Tareas

Efectos DHTML

[ %ﬁbu#!u@

Lista de carpetas  Al+Fi

Eskilo

Panel de tareas Zerl4+-F1

Imagenes | Barras de herramizntas 3 | Estandar
=l | Awctualizar FS Forrmako
Lienzo de dibujo = e
Panel de tareas Efectos DHTML
Plantila Web dinémi E=te
antila we Inanmica
Imagenss
Tablas Lienzo de dibujo
. Ls FPanel de Lareas
Ibicacidn
Plankilla Wweb dindamica
Wista Codigo Tablas
. Libi i
Wista KL easion
Wista Cadigo
Wordart Viska WML
Mi Barra wordart
i Barra
PEI’SDI’IE";EII’. v Personalizar. .. C |
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Las tablas son representadas en FrontPage de &stsiam
Tabla con borde (3 filas, 2 columnas)
Tabla sin borde (1 filas, 2 columnas)

.................................................................................................................................

Insertar una tabla

Lo primero que debemos hacer es situar el cursodelgueramos que esté la tabla. Después, para
insertar una tabla debemos pulsar en el botdn thrséabla, que esta situado en la barra de
herramientas estandar. Sin soltar, arrastramostéh rde forma que la tabla tenga tantas filas y
columnas como queramos.

EE|Elmgz=R Y

= ;Eertalr tabIaE
Bliiasls
EEEE
[HEEE

10 o
|

3 por 4 Tabla

Al soltar el raton, aparecera la tabla en pantalla

Jpagina_nueva_l.htm*

<body=| =table= |<tr=

H Dividir E Cadigo ™ Wiska previa |

Por defecto, la tabla ocupa todo el ancho posibliagagina y tiene un borde de 1 pixel. Estasasot
propiedades pueden cambiarse facilmente, como wsrdespués.

Tamarios relativos y tamafios fijos.

Es importante saber que, por defecto, el tamaf@sl¢éablas se especifica de manera relativa a la
ventana. Es decir, si la tabla ocupa la mitad de@antalla, en un monitor mas grande la tabla se
redimensionara para ocupar la mitad de esa pangdladice que su tamafo estd especificado en
porcentaje. Pero podemos cambiar esto para quenaliib de la tabla se especifique en pixeles, de
forma que su tamafio permanezca constante, indemtadiel tamafo de la pantalla en la que se
muestre. Mas adelante veremos coOmo elegir unaawption.
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Rellenar las celdas

Para rellenar las celdas debemos hacer clic erld@m que queramos rellenar y teclear el texto que
gueramos. También podemos insertar imagenes utabias.

Para desplazarnos por las celdas podemos usarutesre&s. Otra posibilidad es pulsar la tecla
tabulador para avanzar y tabulador + Mayusculgsisiemos retroceder celda por celda. Si pulsamos
tabulador cuando estemos en la Ultima celda dealot@, automéaticamente afiadiremos una nueva fila
a la tabla con el mismo namero de columnas queséb de filas de la tabla.

La tabla se redimensionara automaticamente segértelo los objetos que insertemos en ella.
Seleccionar los elementos de la tabla.

Existen diferentes maneras de seleccionar los el@s€le una tabla. La primera es seleccionar con el
raton el contenido de la celda. Para ello sencélsiahacemos clic en ella.

Datos (altura) (anchura)
123 234
122 Eﬂ 100
atos (altura) {anchura)
234
122 100

También podemos seleccionar varias celdas haciditden una de ellas y, sin soltar, arrastranda par
seleccionar varias celdas.

Datcs (altura) (anchura)
123 234
122 100 i

Otra forma es seleccionar bien las filas de uniatdlen las columnas de esa tabla. Para ello hemos
situar el ratén en los limites de la tabla, de fome el puntero cambie de forma, pasando a ser una
flecha. Entonces hacemos clic con el boton izquieRe esta manera podemos seleccionar filas o
columnas de forma individual, pero también poderaosastrar de forma similar a la anterior y
seleccionar varias filas o columnas.

+
Datos (altura) (anchura)
123 234
122 100
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Anadir y eliminar filas y columnas.

Para afadir filas o columnas tan solo hemos dapeldoton derecho del ratdn sobre la tabla yireleg
la opcion insertar filas o la opcion afiadir colusinde nos afiadird automaticamente una fila o una
columna delante de la seleccionada.

Ha

Si tenemos la barra de herramientas Tabla activahitn podemos utilizar los botori=“para afadir

filas o en A columnas rapidamente.

Para eliminar filas o columnas tan solo hemos tsienarlas previamente, a continuacion pulsar el
boton derecho del ratdn sobre la seleccion, y relegopcion eliminar filas o la opcidén eliminar
columnas. Se borrardn autométicamente las filagfomhs seleccionadas. También podemos utilizar el

icono Eliminar filas="de la barra de herramientas Tabla.
Anidar tablas. Dividir y combinar celdas.

Las tablas pueden anidarse, es decir poner ureadahtro de otra tabla. Las celdas pueden divigirse
combinarse a nuestro gusto. Podemos adaptarlagstragusto para representar lo que queramos.
Anidar tablas

Para anidar una tabla lo Unico que debemos hacereaes una tabla en una celda de otra tabla.
También podemos cortar y pegar una tabla dentratrde ¢, Por qué hacer esto? Las tablas se suelen
usar para colocar elementos en la pantalla. Estedepser sencillo o no, dependiendo de la cantidad
de elementos y de su colocacion, por ello quizastainla no sea suficiente.

Veamos un ejemplo:

Jpagina_nueva_l.htm*

<body=| <table=| <tr=

|Fx1mrtﬂ clones Cantidad (toneladas) |De-sti1m
|Naranj as |3[]U |Fraru::ia
|P eras |23E| |4-'5'-.lemania

Jpagina_nueva_l.hl:m*

<body=| <tables= <k <ktdz |<tables |<kr=

|F:qmrtz| clones |E‘ antidad (toneladas) |Desti1m
300
Iaranjas | 100 Paris Francia
1200 Lyon
Peras | 230 Alemarna

Dividir celdas
Para dividir una celda tenemos que hacer clic lan @n el boton derecho del raton y hacer clitaen
opcion Dividir celdas.
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|:E'xp ortaciones |(.‘:|111:i[lﬂ[l {tomeladas) |De-sti.11|:|
200
Naranjasl C,:,r,;alr Francia
Copiar
FPeras |5 Pegar [ Alemania
jﬂi Insertar Filas
";5" Insertar columnas
|E Dividir celdas. .. |
Abrir pagina en venkana nueva
= Administrar dreas modificables. .

Propiedades de celda...
Propiedades de tabla, .,

Propiedades de paagina. ..

A Fuente...

= | Hiperyincula,,

- - -

Dividir celdas — aula
() Dividir en columnas ]

..................................

kimerno de Filas: 2

[<]3)

[ Arcepkar H Cancelar ]

Aparecera el cuadro de didlogo Dividir celdas:

Aqui podemos elegir como vamos a dividir la celda.

Si queremos dividir la celda en dos 0 mas colummasemos clic en Dividir en columnas.

Si queremos dividir la celda en dos o0 mas filaseh#s clic en Dividir en filas.

Para elegir cuantas celdas se crearan a partia @detbal, escribimos un nimero en Numero de
filas/columnas. Vamos a dividir la celda en doadfiy las rellenaremos. Veamos como queda:

La celda Naranjas la hemos dividido en dos Naranpandarinas:

Jpagina_nueva_l hem*

|F:qmrtﬂ clones |E'1111ﬁ:111 d (toneladas) |Desti1m
Maranjas 300

1100 Paris Francia
Iandarinas |2 00 Lyon
Peras | 230 Alemaria

Combinar celdas
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|E113u:-1't:n:i-:-1ms |£‘n111:i-:1m1 (toneladas) |D-3-sti11-:-
| 300

Carkar

— =3 Copiar
Peras l:& E%giar | Alemania
——— & Eliminar celdas

| 1 Combinar celdas |
i Dividir celdas, .

Haranjas
Francia

abrir pagina en yentana nueya

&dministrar areas modificables...

i

Propiedades de celda. ..
Propiedades de tabla...

Propiedades de pagina. ..

A | Fuente...

Combinar celdas consiste en fusionar varias celdasia sola. Para ello hemos de seleccionar primero
gué celdas queremos combinar.A continuacion hacefiwen la seleccion, con el boton derecho del

ratbn y elegimos la opcién Combinar celdas. Laglaslse combinaran automaticamente. La

informacion que pudieran contener se une, por lkHyg que poner atencidn por si debiéramos

separarla.

Este es el resultado de combinar:

Jpagina_nueva_l htn*

|F:qm1‘t:| clones |E‘anti:lml (toneladas) [Destim:-
HMaranjas 300

100 Paris Francia
Mandarinas | 200 Lyon
Peras | 230 | Alemaria

Cuando pulsamos el botén de nueva péf' aparece el panel de tareas en la seccién de Tablas
celdas de disefio, a continuacion explicamos lgsiguades y utilidad de este panel.
Si pulsamos sobre Formato de celda podemos madifica

Propiedades de celda de disefio

Ancho, Alto, Margen, VAlign (alineacion de la celgaiede ser (Superior, Central e Inferior) y
BGcolor (color de fondo de la celda)

Bordes

Ancho, color.

Margenes

VVV VY
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Izquierdo, superior, derecho e inferior.
> Insertar tabla de disefio: Insertar una tabla siefai de una Unica celda.
> Insertar celda de disefio: Abre el dialogo Insertdda de disefio donde podemos especificar el
ancho y el alto e indicar si la vamos a insertéesn después de la seleccion.

Si tenemos seleccionada una tabla en la secci@edenles de tabla aparece el ancho y el alto de la
tabla, podemos alinearla a la izquierda, centraaldaaderecha.

Si pulsamos Establecer margenes de pagina... neshbtialogo Propiedades de pagina en la pestafia
Avanzadas para que indiqguemos los margenes supeqaierdo, inferior y derecho.

En la ultima seccion del panel tenemos Disefio diataonde podemos escoger un disefio de tabla
predefinido, simplemente con seleccionar el disgiie mas nos convenga se insertard en nuestra
pagina.

Cambiar el tamario de la tabla y de las celdas.

Es muy sencillo cambiar el tamafio de las tablas kaslceldas para adaptarlas a nuestras necesidades

@Cambiar el tamafo de una tabla de forma interactiva
Para cambiar el tamafio de una tabla tenemos aquze sitraton en el borde la tabla. El raton adaptar

esta formas—0 estaI. Hacemos clic y, sin soltar, arrastramos el ragda,tabla cambiard de tamafio
automaticamente.

@Cambiar el tamafio de una fila, una columna o déac#é¢ forma interactiva
Para cambiar el tamafio de una fila, una columraund celda tenemos que situar el raton en el borde

la fila, columna o celda a redimensionar. El cuesdaptara esta forme—o estaI. Hacemos clic y,
sin soltar, arrastramos el raton, y el elementobtara de tamafio automaticamente.
Hay que tener en cuenta que cambiar el tamafoaealda implica que cambie el tamafio de la fila o

de la columna a la que pertenezca, dependiendo alemdiamos el tamafo a lo alto o a lo ancho,
respectivamente.

@ Cambiar el tamafo de una tabla de forma manual

== Inserkar filas
|
& Inserkar columnas

HE  Dividir celdas. .

abrir pagina en wentana nuewva

= s . ra
% Adminisktrar areas modificables, |,

Propiedades de celda. ..

Propiedades de tabla...

Propiedades de pagina...

Fuente...

Hiperwinculo, ..
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Para cambiar el tamafio de una tabla de forma manissmos con el botén derecho del ratén sobre la
tabla y hacemos clic con el izquierdo en Propiesla@eTabla.

Como podemos ver, en la ventana aparecen dos dpartdenominados Especificar ancho:y

Especificar alto:. Cambiandolas podemos redimeasita tabla. Aqui podemos elegir si queremos

gue el tamafo se especifique de forma relativa pireles. Normalmente trabajaremos de forma
relativa, y solo utilizaremos la opcion en pixel@sando queramos que los elementos que se
encuentren dentro de la tabla queden fijos en sicipo sea cual sea el tamafio del monitor o de la
ventana.

El didlogo Propiedades de tabla tiene las siguiergg@ropiedades:

En Herramientas de disefio podemos habilitar o #dghalas herramientas de disefio o indicar, como
en este caso, que se habilite automaticamente.

En Tamario indicamos el nimero de filas y de colmna

En Disefio elegimos la alineaciéon los margenes di#gace el espaciado entre celdas entre otras
opciones.

En Bordes seleccionamos el tamafio o el color.

En Fondo podemos seleccionar un color o insertatimagen pulsando sobre el botén Examinar...
Podemos establecer los cambios realizados cometprednados para nuevas tablas sefialando la
Ultima casilla Establecer como predeterminado faras nuevas del dialogo.

Si pulsamos sobre el botdn Estilo... podemos nuatitel estilo de la tabla.

Propiedades de tabla

Herramientas de disefio

{2 Habilitar herramientas de disefio
() Deshabilicar herramientas de disefio

(*) Habilitar automéaticamente herramientas de disefio sequn contenido de |a tabla

Tamafio

Filas: |3 = Columnas: |3 =
Disefio
Alineacian: Predeterminado o Especificar ancho:
() En pixeles
Flotante: Predeterminado “ 100 - =
(%) En porcentaije
Margen de celdas: 1 = [ ]Especificar alta:
Espaciado entre celdas: |2 =
Bordes
Tamario! 1 = Borde claro: Automatico ~
Colar: ~ | Borde oscuro: Auktomatico b

[[] contraer borde de ktabla

Fondo

Colar: Automatico hd

[T utilizar imagen de fondo

Establecer
[]Establecer como predeterminado para tablas nuewvas
[ Acepkar ] [ _ancelar ] [ Aplicar ]
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Cambiar el tamafo de una fila, una columna de formananual.

7 UUUL g

Para cambiar el tamafio de una celda de forma malelsmos seleccionar la fila o columna en
primer lugar. Después pulsamos con el boton derdehmton sobre la fila 0 columna y hacemos clic

con el izquierdo en Propiedades de Celda....

Dateos (altura)

123 234

122 100

IEV'E i

L E,L

Mk

%__L

m $u | Cortar

Copiar

Pegar

Insertar Filas
Elirninar Filas
Combinar celdas

Dividir celdas, ..

Abrir pagina en venkana nueva

Administrar areas modificables. ..

Propiedades de celda. ..

A

Propiedades de tabla..,
Propiedades de paaina. ..

Fuente...

Aparece el cuadro de didlogo Propiedades de getdlacido al de Propiedades de tabla, en el tenemos
dos opciones Especificar ancho y Especificar &fara cambiarlas tenemos que marcar la opcion,
después elegir el alto o ancho, y la unidad ( Eele$ o En porcentaje ). Normalmente trabajaremos
de forma relativa (en porcentaje), y solo utilizaos la opcidon en pixeles cuando queramos que los
elementos que se encuentren dentro de la tablaqudigos en su posicidon sea cual sea el tamafio del
monitor o de la ventana, por ejemplo en los formaoga

Monitor 15 pulgadas: En ambos casos la ventana se distancia del magarerdo un 15%. El
tamafo de la imagen en cambio es absoluto y poeegual de grande en ambos monitores.
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Monitor 17 pulgadas: Ventajas e inconvenientes de usar tamafos fij@naifios relativos:Usamos
tamanos fijos cuando la posicién de los elemergamportante. Esto hace que el aspecto de la pagina
sea el mismo en cualquier monitor. Sin embargo,péggna web en un monitor de 15 pulgadas puede
parecer pequefia en uno de 17 pulgadas. Usamos aamalativos cuando queremos que los
elementos se situen aprovechando el tamafio detonaolei visitante.

Dar formato a las celdas.

Dar formato a la tabla la hace mas atractiva as@vAdemas, podemos dar formato a determinadas
celdas cuyo contenido queramos destacar.
Vamos a utilizar en primer lugar el autoformatatal@las. Hacemos clic en cualquier lugar de la tabla
a la que queramos dar formato. Pulsamos en el bAtdoformato de tablas de la barra de

herramientas Tablas:

LR o 2 aLEL
X

i— A oo oo . abN A~
| i= iz FEE | =~ Butcformato de tablas|

Autoformato de tablas

Formakos: Wiskta previa

Vistoso 2 [4'\]
YWistoso 3
Caolurnna 1

Columna 2 i Eske 7 7
3 Ceske & 4
Sur 5] 7
Cuadricula 1 Tokal =21 18
Zuadricula 2
Cuadricula 3
Cuadricula 4 [V]
Formatos para aplicar
Bordes Fuenke
Sombreado Color

Aplicar Formatos especiales a
Filas de kitulos

Primera columna

[CJitima Fila

[]dikima columna

Tokal
19
17
=4
=1u]

[ aukoajuske

[ Acepkar

[ Cancelar

Nos aparecera el cuadro de diadlogo

Autoformato de tablas donde podemos elegir varmsdtos de tabla de la lista Formatos: A la
derecha nos aparece un ejemplo de tabla con esatfopara que nos hagamos una idea de como

guedara la tabla.
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Ademas, podemos hacer que determinados formatoapkguen o no dependiendo de si los
seleccionamos o no en el apartado Formatos pacampl

Lo ideal es jugar con las opciones hasta que la tabhga el aspecto deseado.

Podemos cambiar el aspecto de una tabla tantas geoe® queramos.

Cuando estemos satisfechos, pulsaremos en Aceptar.

Por otra parte, puede que nos interese haceumpu® mas celdas sean distintas a las demés. Para
ello las seleccionamos y hacemos clic con el bdayacho sobre una de ellas.
Elegimos Propiedades de celda.

Datos (altura) W—
1123 234 A oir
122 ™
= | Insertar filas
I Eliminar filas
i Combinar celdas
iEd  Dividir celdas...
Abrir pagina en ventana nueva
74| Adrinistrar dreas modificables. .,
| Propiedades de celda,.
Propiedades de tabla...
Propiedades de pagina. ..
A | Fuente...
Propiedades de celda
Diserio
alineacidn harizontal: - [=] Especificar ancho:
Alinzacian vertical: Predeterminado v
Mimera de Filas: 1 = [ Especificar alto:
Mimero de colurmnas: 1 :

[ ]zelda de encabezado

|:| Ma ajustar
Bordes
Color: +| Borde claro: Automatica |+
Borde oscuro: Automatico |
Fondo =
Colar:

Aukorakico [

[T utilizar imagen de Fondo

[ Acepkar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

Se nos abrira el cuadro de didlogo Propiedadeslda.c

@ Pag. - 62 -



e
O 0_4 Biblia de FrontPage 2003 m

Podemos cambiar el color de fondo de una celdahdgciclic en la propiedad Color: del apartado
fondo o insertar una imagen pulsando el boton Exami y buscandola en nuestro disco duro.
También podemos cambiar el borde de forma similar.

Haciendo clic en Alineacion horizontal y verticaldemos colocar el contenido de una celda donde
gueramos.

Poner una imagen de fondo.

Podemos poner un color o una imagen de fondo eralnta para hacerla mas atractiva. Veamos un
ejemplo:

Esto es una tabla con fondo de color azul
Tabla con color de fondo
Tabla con imagen de fondo

Hacer esto es sencillo. Hemos de pulsar el botéeche del raton sobre la tabla y elegir la opcién
Propiedades de tabla.... En el apartado Fondorehags la opcién Color si queremos poner un color
de fondo, y si queremos usar una imagen haremosliUtilizar una imagen de fondo, y después
escribiremos el nombre de la imagen o la buscaraoos! boton Examinar.... Si la imagen es mas
pequefia que la tabla, el navegador repetira lagmagntas veces como sea necesario para rellenar
toda la tabla.

Si queremos quitar la imagen, tan solo hemos dactiear Utilizar una imagen de fondo. Si queremos
quitar el color para que la celda sea transparpotiiemos en color el Automatico.

Podemos hacer esto también para una celda. Sedprdeeforma similar pero abrimos el cuadro de
didlogo Propiedades de la Celda.

Es importante seguir los siguientes consejos cuasdmos fondos:

» No usemos imagenes demasiado grandes excepto cseadwcesario, ya que haran mas
lenta la carga de la Web.

» Las imagenes deben seguir el estilo de la pagimagsth forma conseguiremos que la
imagen acomparie la estética de la Web.

» Si usamos una imagen oscura, es conveniente ugarde color claro y viceversa (en el
primer ejemplo el texto no se lee bien porque etifoy el texto son de color oscuro los
dos. Cuando la imagen contenga zonas claras yassawite usar texto en estas zonas. El
fondo elegido en el segundo ejemplo es un ejenplo due no hay que hacer.
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Vamos a aprender qué son los marcos y como usarlos.

Los marcos en FrontPage.

Un marco es una division de la ventana del exptorad dos o mas regiones. En cada una de ellas
podemos colocar una pagina Web. Por ejemplo, poslelivalir la pantalla en dos y cargar el indice
de una Web en un marco y el contenido de la Wed etio. Veamos un ejemplo:

——
€] Pagina nueva 1 - Microsoft Internet Explorer E]@
Archivo  Edicion  Yer  Faworikos  Herramientas  Awuda .ﬂ.’
- . " 3
5 | B = r - 2 - ] -
P, J \ﬂ IELI | 4 Bisqueda o Favoritos {: =
Direccian @ Z\Documents and Settings)JashiMis documentos\Mis Webs) pagina_marcos _aulaclic3. | v a Ir Winculos

PAGINA CON 1. INTRODUCCION
MARCOS

Tn marco es una dinsidn de la ventana del explorador en
dos o mas regiones. En cada una de ellas podemeos colocar una
pagina Web. For gjemplo, podemos dindir 1a pantalla en dos v
cargar el indice de una Web enun marce v el conternde dela
TWeb en el otro. Veamos un ejernplo:

INDICE

1. Introduceian

En FrontPage podemos 'wer' los marcos como barras gnises,
horizontales o verticales. Los marcos en realidad no contienen
nada mas que referencias alas pagnas Web que se van
cargando en ellos. Desde FromtPage podemeos wanar facimente

2. Insertar marcos.

3. Configurar marcos.

su tatnafio, su ndmero, elegt que paginas cargaran, etc.

Pulse agui para visitar la

&) Listo o MiPC

En FrontPage podemos 'ver' los marcos como barisssghorizontales o verticales. Los marcos en
realidad no contienen nada mas que referenciasatfinas Web que se van cargando en ellos. Desde
FrontPage podemos variar facilmente su tamafojsero, elegir qué paginas cargaran, etc.

Ventajas e inconvenientes de los marcos: Actuaknehtempleo de los marcos se ha reducido
bastante. En el pasado cargar p.e. un menu laeraiostoso debido a la baja velocidad a la que se
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accedia a Internet, pero en la actualidad la cdeg@&ste menu no supone algo apreciable por el
usuario. Ademas, el tener varios marcos puedertiegaa tener un pequefio lio, ya que siempre hemos
de recordar qué cosas van en cada marco. Comgajdntamarcos ofrecen la posibilidad de separar

menus de contenido y asi no tener que repetir Blrae todas las paginas del sitio.

Insertar un marco.

FrontPage no permite insertar marcos liboremente, gile nos obliga a utilizar una de las plantitlas
marcos que hay predefinidas. Entonces podremosiadalsomo queramos, afiadiendo o quitando
marcos, cambiando su tamafio, etc.

Vamos a crear una Web con marcos. Hacemos clitraer&l Archivo, después en Nuevo. En el panel
de tareas que aparecera a la derecha hacemos dllédsplantillas de pagina.... Elegimos Paginas de
marcos y a continuacion nos apareceran variasilfamiredefinidas.

=,

Plantillas de pagina

General | Paginas de marcos | Hojas de estilos

2 [5E

Contenida Diivisicin Drivvisiciry Encabezada Opciones
horizontal werkical [] Agregar tarea al sitio Web
(%] = ] =1 %]
i D Desc ripoidn
Encabezado, Jerarquia Jerarquia Motas al pie Creaun marco de titular_en la parte superior,
pie de pagi... anidada arriba-abaio com una tabla de contenido % un marco

principal. Los hipervinculos del ticular cambian

I J el marco de contenida,

- Viska prewia
Pie de pagina Titular & ¢ P

‘contenido:

Acepkar l [Cancelar

Marco del Titulo

Marco Marco Principal

del
Indice
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Vamos a trabajar con la plantilla cuya configuracé& la mas usada en Internet: Titular y contenido.
Consiste en dividir la pagina Web en tres: Una sapegue contiene un titulo, una lateral, que suel
contener un indice, y una central, en la que s&eletontenido de la Web.

Es importante saber que cada marco tiene un nompbeenos sirve para poder usarlo individualmente
como mas adelante explicaremos.

En este caso, FrontPage asigna los siguientes eembr

Para el Marco del titulditular.

Para el Marco del indicepntenido.

Para el Marco principaprincipal.

La imagen que podremos ver en nuestro ordenadstas

N

3] Microsoft FrontPage - pagina_nueva_1.htm — - 4 M

! prchive Edicidm  Yer Insertar  Formato  Herramientas  Tabla Datos Marcos Wentana
F e A | PR S g e o o T P e @ e B
A A YL L Ll d Sh b S OOl L ol e = 0 L ] e [ O
' v “| N & S | = =|:i= iz |® ., A

s —

pagina_nueva_1 .htm\

] oot 3]

Establecer pagina inicial...

E ztablecer pagina inicial... — . —
= Establecer pagina inicial...

B Dividir € Sin marcos Bl Cddign S Wista previa

0:01 a 56 Kbps 633 x 270 Predeterminado  Personalizada

Nada mas crear la Web desde una plantilla de madefmsmos configurar cada marco para que cargue
una pagina Web. Podemos crear paginas nuevas ameado, pulsando en Nueva pagina o cargar
paginas ya hechas, con el botdén Establecer pagiali...

Pulsemos en Nueva pagina en cada marc@rearemos tres paginas Web distintas en blanco. Es
importante saber que NO estamos creando una p¥¢itacomo haciamos antes, sino tres, mas la
pagina que contendra el cédigo de la division decasa Vamos a comprobarlo.Escribamos "esto es
titulo" en el marco de titulo, que es el superigscribamos "esto es el indice" en el marco de la
izquierda, que es el marco del indice, y "aquilv@etenido" en el marco central, que es el maeo d

principal.
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La pantalla tendré el siguiente aspecto:

@ Microsoft FrontPage - pagina_nueva_1.htm — 4 g@

! Archive Edicidm Wer  Insertar  Formato  Herramientas  Tabla | Datos - Marcos Weptama 7
RN RN™ - TN RERAN= W W e I N W A MR = e W = -
hal LA ] Wl s O

: Mormal + Times Mew Roman ~ 3(lZpto - | N & & | | i= = |E .

]

i

TN 7 R | W= N ] TS =T N

[T
r

Jpagina_nueva_l .htm*\ b4

<body =

Aoqui va la cabecera o titulo de la pagina

Ao podemeos Aol rran apareciendo las distintas pAgmas
mchur el indice o
e de la
pagina

B Dividir € sinmarcos Bl Codigo “ista previa

0:01 a 56 Kbps | 633 x 270 Predeterminado | Personalizada

Guardar paginas con marcos.

Ahora vamos a hacer clic en Archivo y después ear@zu.

Guardar como mm_‘

Guardar en: | Mis Webs ] | 'ﬁ P | |j = Herramientas =

Mombre

BMis docurncnkos
Mis dacurnentas || (@ rmisinig

rErirmtRs misitiDZ
= (8] misitios

L (8] rnisitio
Cscritario @II liwiliuS
(¥ misitios
(] misitin7
| [ rmisiting:

Mis docurmentos (] isikicD

W

(@ rusitio 10
(@1 rrisitic 11 [
£ | 1 | [i]

Titulo de la pagina: Pagina principal Carnhiar Fibolo. .

- Mornbre de archivo: ||-.|-.,=.| I
Mis silive e red | o) e dar cama tipo: | Paginas web ‘:]:j\—. Cancelar J

24

&

=
-
i

Qﬁ

$
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Nos aparecera la pantalla habitual para guardaarkdsvos, con la salvedad de que nos aparecera el
esquema de marcos. Iremos guardando el contenidad#emarco por separado, ya que cada uno es
una pagina Web. Sabremos cual pagina guardamasdartomento ya que aparece resaltada en azul
en la figura. Cuando aparece el fondo resaltachm s marcos, es porque es el momento de guardar
la pagina que guarda el codigo de los marcos. Lilamsea esta pagina index.htm. Esta es la pagina que
debemos cargar en el navegador para poder veefadsden los marcos.

Si queremos modificar cada pagina por separadawebabrirlas, editarlas y guardarlas.

Si queremos trabajar con todas a la vez en otrdrnseéan sélo hemos de abrir el archivo de marcos.

Configurar un marco.

Podemos moadificar las caracteristicas de un ma@que cumpla con nuestros objetivos.

Lo primero que podemos hacer es cambiar el tamaflosdmarcos. Para ello pulsaremos sobre los
limites de los marcos con el boton izquierdo d&rrgy, sin soltar, arrastraremos los limites. Uea v
tenga el aspecto que deseemos es conveniente iglaapdgina.

Otro aspecto interesante que podemos configuralrapecto de cada marco.

Podemos mostrar los bordes de los marcos en egadoe Para ello hacemos clic con el botén

derecho del ratéon dentro del marco cuyas opcioneseqnos cambiar. Hacemos clic en Propiedades
del marco.

Looui wa la cabecera o titule de la pagma

Sl podemes m d8 | Cortar m
mcluir cl indice < H3 | Coplar

mcnl dc la [, Pegar

[ agina

Abrir pagina en venktana nueys

& Eduinislrar aresas nodificables .

Propiedades de pagina. ..

Propiedades del marco. ..

Cuenks. ..

® »

Hiperwvincula, ..

Ahora pulsamos en el boton Paginas de Marcos.

Propiedades de marco
Mombre: principal N B )
Pagina inicial: ppal.htrm ]
Descripcion larga:
Titulo:
Tamario del marco

Ancho: 1 = Relakivo e

Alto de Fila: 1 s Relativo -
Margenes

Ancho: 12 s

Albo: 16 =
Dpciones

De tamario ajustable en el explorador [ Pagina de marcos. .. ]

Moskrar barras de desplazamiento: | Sies necesario | s
[ Acepkbar ] [ Zancelar ]
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Estas son las opciones mas interesantes:

Nombre y P4gina inicial. Aqui se especifica el noendiel marco y la pagina Web que contiene. Estos
dos parametros son muy importantes, ya que podeef@srnos a cada marco por separado con el
nombre del marco. Por otra parte, desde aqui posleambiar la pagina que cargue cada marco.
Tamafio del marco. Podemos ajustar el tamafio deméwsos desde aqui. Apareceran dos campos,
Ancho y Alto, que cambiaran a Ancho de fila o And® columna cuando exista un marco en la
misma fila o en la misma columna. En las opcionedadderecha podemos elegir Relativo, para
cambiar el tamafio respecto a los otros marcos;iBxo, para cambiar el tamafio respecto a la pAgina
y finalmente Pixeles, para especificar un tamgio fi

En el apartado Margenes modificamos los margerienateo como deseemos.

Mostrar barras de desplazamiento. Para el marctitde o el de indice, no suele ser necesario

activarla, pero para el marco de contenido esdsgaite activarla si la pagina que va en este marco
ocupa mas espacio del que la ventana dispone.r&iegs en Mostrar barras de desplazamiento si
gueremos que aparezcan, Si ho queremos que apa@zpege aparezcan de forma automéatica Si es
necesario. Esta ultima opcion es por defecto lgiddey la mas recomendable.

Pulsando en el boton Pagina de Marcos..., activasamdesactivaremos la casilla Mostrar bordes si
gueremos 0 No que estos aparezcan.

Propiedades de pagina = ik«

Senesra | || swanza das || Personal lizadas | Idioma | Marcos Srupo de trabaic

Esparciado del marco: |5 -

FMostrar bordes

Las llamadas a un hipervinculo desde un marco.

Un problema muy comun es hacer una pagina condaeirpara una web con marcos y descubrir

como, al pulsar sobre los hipervinculos, las p&ggeacargan en el marco del indice y no en el marco
principal, que es lo que nos gustaria.

Para conseguir que los vinculos del indice cargnéginas en el marco principal debemos hacer lo
siguiente al crear el hipervinculo:

Creamos un hipervinculo de la forma que ya hemmndjmlo:
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i A
Insertar hipervincule
Yincular at Texto: Enlace al marcador [ Infa. de pantkalla. .. ]

5
.ﬁ.rcqllﬂj a Buscar em: | frontpage w
doina Web = - ——
pegistente (2 £_5_1.hkm {abrir) bl [ Marcador, .. ]
CarEEtla #5) pagina_nueva_i.Htm {no guardada)
'i;j actes [C5) comunes [ Marca de destina., .. ]
lugar de|este IC=) ejercicios
docurne nto Paginas |[=) graficos [ Parametros. .. ]
consultadas | =) Library —
J [C=) secuencias [ Estila... ]
Crear nueyo Archivos % E
documnento recientes |Me 210 3 1
W5 5 11_1_1
o B Direccian: a_10_3_1.htm
Direccion de
COrren
ele=chrdnico [ Aceptar ] [ Cancelar ]

Ademas de configurar el enlace de la forma habitelemos clic en el botén en Marco de destino....
Aparecerd el cuadro de dialogo Marco de destino:

Marco de destino

Pagina de marcos ackual Deskinos comunes

Yalor pred, (ninguno)
El mismo marco
Toda la pagina
Muewva ventana
Marco primario

[Desting
Yyrincipal

[ |Establecer como valor predeterminado de pagina

l Arceptar H Cancelar ]

Hacemos clic en la figura para mostrar el marcdire®n el que se cargara la pagina del enlace y
guardamos el enlace. Su nombre aparecera en ebdasgiino. Tenemos que repetir esto para cada
enlace cuyo destino queramos que sea un marcotdisti el que este.

En el caso explicado, deberiamos pulsar en aetaorem azul, que es el principal. Atencién, esto sol
se debe hacer para los enlaces que estén en @ darindice, no en los que estén en el propio onarc
principal, que se haran de la forma normal.

Comentemos todas las opciones:

> Valor pred (principal): No usar marcos. Es el valor defecto.
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» El mismo marco: si queremos usar el propio marca pargar la pagina de destino.

» Toda la pagina: si queremos cargar la pagina déndesn la actual, ocupandola toda y
eliminando el contenido (incluido los marcos).

» Nueva ventana: si queremos usar una nueva vensaaa&g@rgar la pagina de destino.
» Marco primario: si queremos usar el marco padrev@dgto actual.

Si queremos que todos los hipervinculos de la pagiotual sean de un determinado tipo,
seleccionamos el tipo y hacemos clic en Establem®o valor predeterminado de pégina.
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FORMULARIOS

Vamos a aprender a usar formularios. Para ellowesec6mo hacerlos y configurarlos. Aprenderemos
a poner elementos como botones, areas de textajsnuwsplegables, etc. Un punto importante es
asegurarse de gque para algunas opciones, el sedvidde se aloje la pagina Web del formulario debe
soportar las extensiones de FrontPage, que soreipes|iprogramas que automatizan ciertas tareas
como enviar un correo o comprobar informacién. 8lias los formularios no funcionaran. Otra
posibilidad es que la informacion que almacenaoumdlario sea enviada en un correo electronico.

¢,Qué es un formulario?

Un formulario es un conjunto de elementos que #ieart para recopilar informacién. Un formulario
electronico es similar a un formulario en papelaves un ejemplo:

Este es un ejemplo de formulario
Escriba aqui su nombre

Enviar | Restablecer

Como podemos observar, el formulario tiene un cuatk texto para que el usuario introduzca
informacion, su nombre, y dos botones, Enviar ytétdscer, que envia los datos y pone el valor
inicial en el campo de texto respectivamente. ¢Bae podemos usar un formulario? Algunos
ejemplos son:

» Libro de visitas: Los visitantes pueden enviartecomentario sobre tu pagina mediante un
formulario.

» Recopilar informacion: Para recoger datos comowriailum, un pedido, datos de contacto,
etc. podemos usar un formulario.

» Formularios de busquedas: Para que los visitantexluzcan los datos a buscar.

Elementos basicos de un formulario.
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Insertar Veamos qué elementos migecontener L
Linea horizontal formulario. Todos estos elemen
P1 caps podemos encontrarlos en Insertar -

Formulario. Veamos los mas usados:
Fecha v hora...

Simbola, . @Formulario: Crea un area en laequ
podemos introducir los elementos
formulario. Se reconoce por una il
discontinua, que no es visible para

H9| Componente Web..,

Base de datos * usuario. Este elemento es imprescind
| Formulario (g —— Por defecto se crean dos botones de
— > |1 habitual, Enviar y Restablecer, ¢
N podemos cambiar o borrar si queremos.
‘-:? Biobdn inkeractivo. ..
Marcadar...  Al+Ctri+G @Cuadro de texto: Crea un cuadro e
| Hipervinculo...  Alt+-Ctrl+K 'ﬁ F“ad[” e que el usuario puede introducir te:
7 24l Area de texto Podemos configurar su tamafio y la ¢
| Carga de archivo de texto que puedentroducir el usuaric
| Casila ds verficacién Se suele usar para introducir informac
corta, como nombres.
(= Botdn de opcidn
[} Cusdro de grupo @Area de texto: Es similar al cuadro
B cuadro desplegable texto, pero con la diferencigue es mé
: extenso, de mas de una linea. Sirve
| Bokon de comanda X ! . T,
) introducir  informacién extensa, col
azcl| Bobdn Avanzadas opiniones.
& Imagen...
A Etiqueta
" @Casillas de verificacion: Nos permit

mostrar varias opciones al usuario
dejarle seleccionar una o mas haciendo clic es.ella

@Boton de opcidn: Es similar a las casillas de i@dion, con la diferencide que los botones s
excluyentes entre si. Es decir, nos permiten elagiropcion entre varias pero soélo una.

@Cuadro desplegable:Muestra un cuadrsptEgable con varias opciones. Por defecto sdlermpot
elegir una. Podemos configurarlo para hacer seleesimultiples.

@Boton de comando: Nos permite crear botones y adamacciones.

@Imagen: Nos permite poner imagenes en un formulBedemos usar imagenes como botones.

Crear un formulario.
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Asistente para paginas de formulario

El azistente le ayuda a crear un formulario que puede
utilizarze para reunir datoz que escriben log usuarnios
guardar &l rezultada en una pagina \Web o en un archiva
de texto del servidor 'Web.

Se le guiara a través del proceso de definicion de una lista
de prequntaz ¥ de seleccidn de lag téchicas apropiadas
para obtener los datos que necesite.

El farmularia 22 puede guardar como Lna péaina Web o 22
puede copiar-a otra pagina mediante el Portapapeles.

|

Cancelar

Siguiente > ]

[ Finalizar ]

fv' Asistente para paginas de formulario

y

La lista siguiente muestra las preguntas definidazs actualmente para
ezte formulano. Puede agregar nuevas preguntas o modificar laz
existentes g selecciona un elemento de la lizta v hace clic en el
botdn comezpondiente.

Cancelar ] [ ¢ fAlras ” Siguiente>] [ Finalizar

La forma mas sencilla de insertar
formulario en una pagina web es utilizal
asistente para Paginas de Formulario.
iniciar el asistente, hemos de hacer clic
Archivo - Pagina o Web. Después hace
clic en Plantillas de P&agina. Elegimos
Asistente para paginas de formulario
hacemos clic en Aceptar. Se iniciara
asistente.

El modo de funcionamiento del asistente ¢
siguiente. Iremos eligiendo los elementos
gueramos incluir. Entonces
configuraremos y personalizaremos, volvie
a la pantalla inicial. Podemos entonces afi
guitar o modificar estos elementos.

En la pantalla siguiente elegiremos
elementos contendra nuestro formule
Volveremos a ella cada vez que termine
de agregar y configurar un elemento. Cuz
el formulario contenga todos los elemer
gue necesitemos, haremos clic en Sigui
Ahora el formulario esta vacio. Pulsemos
Agregar para afiadir un elemento.
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.-\I

Seleccione el bipo de datos que se debe obtener para esta
pregunta:

iInformacion de contacto

o
Informacion de la cuenta =)
Informacion del producto |
Informacion de pedida "

D ezcripcidn

Preguntar a log uzuarioz =0 nombre, afiliacion, direcciones y
nameros de teléfono.

Modifique el texto para esta pregunta:

Debe proporcianar la siguiente infarmacidn de conkacta:

[Preguntal del ]

| 1

[ Cancelar ] [ ¢ fAlras ” Siguiente>]

{v' Asistente para paginas de formulario

TIFO DE DATOS: informacian de contactao

Elija log elementoz que desea obtener del uzuario;

(%) completo () nombre, apelido () nombre, apellide, iniciales
Cargo

Organizacion

[ ] Direccidn postal
Teléfono del trabajo

[ ] Teléfono particular

[ Fé

Comen electrdnico

Direccion del sitio Web [URL)

E zcriba el nombre baze para este grupo de variables:

Contacta

[Fregunta 1 de 1]

Cancelar ] [ ¢ fAlras ” Siguiente>] [ Einalizar

,

Aparece la siguiente ventana:

Hemos elegido el primer elemer
Informacion de contacto, pardacer ul
formulario que recopile informacion sol
nuestros visitantes.

Hacemos clic en Siguiente para configure
elemento.

Esta ventana nos permite configurar
elemento. Su aspecto y campos seran dis
para cada elemento, pero en todosedsdx
elegir qué campos queremos que salgan
haciendo clic en sus casillas de verificacion.
En algunos casos podemos personaliza
textos que aparezcan o la clase de datos ¢
usuario podra introducir. Cuando hayal
elegido lo que mas nos intee haremos cl
en Siguiente.

Pag. - 75 -




e
O 0_4 Biblia de FrontPage 2003 m

v Asistente para paginas de formulario

La lizta ziguiente muestra laz prequntas definidaz actualmente para
ezte formulario. Puede agregar nuewvas preguntas o modificar laz
ediztentes 2 selecciona un elementa de la lizta v hace clic en &l
botdn comezpondiente.

1. Debe proporcionar la ziguiente informacidn de contacto:

Borrar lista

[ 1

[ Cancelar ] [ < Alras ][ 5iguiente>] [ Einalizar ]

Entonces nos aparece la ventana anterior, coneeheglto ya introducido. Para introducir mas
elementos hacemos clic en Agregar y procedemos garhemos explicado.

Podemos modificar un elemento seleccionandolo iehéo clic en Modificar.

Si queremos eliminarlo, lo seleccionamos y hacectiogn Quitar.

Una vez todos los elementos se hayan introducmiterpos configurar el aspecto del formulario:

Una vez todos los elementos se hayan introducidtsamos el boton Siguiente> y pasamos a
configurar el aspecto del formulario:

v Asistente para paginas de formulario

OPCIOMES DE PRESENTACION

i Como g8 debe prezentar la lizta de prequntas?

{*)iComo parrafos nomales

) Coma una lista numerada
) Coma una lista con vifietas

) Coma una lista de definiciones

¢Dezea incluir una Tabla de contenido para esta pagina™?

O si (*) Mo

El azigtente puede alinear los campos de formulario
utilizando tablaz HTRL o parrafos con formatao. Algunos
exploradores de web anteriores no admiten estas tablas.

LItilizar tablaz para alinear log campos de formulario

| I

Cancelar ] [ ¢ filrag ” 5iguiente>] [ Einalizar ]
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» Como parrafos normales: Presenta los distintos exlesa del formulario uno a uno como
parrafos normales de texto.

» Como una lista numeradas: Igual que el anteriarte@o que cada elemento es un numero de
una lista.

» Como una lista de vifietas: Igual que el anteriecepto que cada elemento es un nimero de
una vifieta.

» Como una lista de definiciones: Igual que el aotemero el aspecto sera el de una lista de
definiciones. Los términos se suelen presentaeatios a la izquierda y las definiciones con
sangria

> ¢Desea incluir una Tabla de contenido para estagd&&i la seleccionamos, creara un indice
al principio del formulario para ayudar en la na@{n. Solo se recomienda para formularios
extensos.

» Utilizar tablas para alinear los campos de formaoiddsa tablas para hacer que el aspecto del
formulario sea el mismo independientemente del taondonde se muestre. Se recomienda
activar esta opcion.

Hacemos clic en Siguiente> para continuar

v Asistente para paginas de formulario

OPCIOMES DE SaLIDA

;Camno degea controlar loz datoz de los formulanios
enviadoz por log usuanos?

(®)iGuardar los resultados en una pagina YWeké

() Guardar los resultados en un archivo de texto

() Utilizar secuencia de comandos personalizada CGl
Ezcniba el nambre baze del archivia de rezsultados:
resform

Mombre completa: resform. htm

| = L 1

[ Cancelar ] [ < Alras ” 5iguiente>] [ Einalizar ]

La ultima ventana del asistente sirve para condiggbmo se va a enviar la informacién desde el
ordenador del cliente al suyo o al ordenador deed&oje su pagina o sitio web.

» Guardar los resultados en una pagina Web:FrontBsgi@ una pagina web para guardar los
resultados.
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» Guardar los resultados en un archivo de texto:Page usara un archivo de texto para guardar
los resultados.

» Utilizar secuencia de comandos personalizada C@n@o un visitante envia sus datos, lo que
hace es usar un programa CGI para guardarlos.

Nota: Para que estas opciones funcionen deben ser adasrtas extensiones de FrontPage por el
servidor donde se encuentre la Web. Consulte ctétrico su disponibilidad y cémo usarlas.
Finalmente hacemos clic en el botdn Siguiente>.

Como los servidores gratuitos no suelen aceptaextensiones de FrontPage, hemos de usar otros
métodos. Por ejemplo, podemos mandar un mail coridemacion a una cuenta de correo.

Para poder configurarlo de esta manera hemos devamcreado el formulario con cualquiera de las
opciones anteriores, cambiarla. Para ello, hacestiosen el formulario y pulsamos con el boton
derecho del ratén en Propiedades de Formulario.

Propiedades de formulario —_ aula @

Ubicacian para almacenar resulkados
{:} Enviar a:

Mombre de archivo:

Direccion de corren electronico;

D Secuencia de comandos ISAPT, NIAPT, CGI o ASP personalizada | s

Propiedades de formulario

Mombre del formulario:

Marco de destino: il

[qu:iu:unes... ][E\fanzadas... [ Arcepkar l[ Cancelar ]

Hemos de pulsar en Enviar a otra y elegir Secuedeiomandos ISAPI, NSAPI, CGl o ASP
personalizada.
Después hacemos clic en el botén Opciones.... Easose nos abre el siguiente cuadro de dialogo:

= |

Cpciones del controlader de formularie personalizado

Accion:  mailto:micorreoi@dir.es
Métoda:  POST %)

Tipo de codificacién:  besxt/plain|

Aceptar l [ Cancelar
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Accion: Escribimos mailto, dos puntos y la direccion desira cuenta de correo electrénico.

Método: Se selecciona POST. Disponemos de dos opcionesy@GIST.

Cuando utilizamos el método GET la informacion sei@por la URL la direccidn que aparece en la
barra de direcciones separadas por el signo ? ycpda campo el simbolo &, por ejemplo
http://www.aulaclic.es/mipagina.cgi?nombre=Juan§oaempleado. Una desventaja ademas de que
la informacién se pueda ver por la URL es que &stee un tamafio maximo por tanto estamos
limitados El otro método es POST el cual envianfarmacion directamente al servidor no pasando
por el URL y sin restrincion de tamafo.

Tipo de codificacidon: Escribimos text/plain, patgese codifique como texto plano (sin formato).

Una vez hecho esto hacemos clic en Aceptar en tedagentanas y el formulario esta listo para
funcionar.

Este es el aspecto final del formulario. El usuanovera las lineas punteadas.

Pagina nueva 1

Esto es una explicacidn del propésito del formulano .

ETEEE;{D?ED del frabajo

Eriar farmulatio Restakblecer farmulatio

Insertar elementos en un formulario

Vamos a introducir elementos manualmente en undtamo de forma que no tengamos que depender
exclusivamente de lo que nos proporciona el asestétara ello haremos un formulario similar al
anterior pero con algunas cosas nuevas. Todos elio®entos podemos encontrarlos en Insertar -
Formulario.

Creamos una pagina en blanco. Hacemos clic entdnseformulario. Pulsamos Intro un par de veces
para bajar los botones y situamos el cursor atjmim del formulario.
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Ahora crearemos una tabla para situar los elemelgasa forma ordenada. Creamos una tabla de 4
filas y 2 columnas. Si no recuerdas como, has pisee el tema de tablas.
Situamos el cursor en la primera celda. Escribirhmsnbre! (sin las comilla), y lo ponemos en

cursiva. Situamos el cursor en la siguiente celdaacemos clic en Insertar - Formulario. Hacemos
clic en Cuadro de texto.

Repetimos la operacion en la segunda fila pero glaexto Cargo:'.
Asi, podriamos emular el formulario anterior. Nostalmte vamos a situar elementos nuevos.

Repetimos el proceso pafarganizacion: pero, en vez de usar un Cuadro de texto, vamusaiun
Cuadro desplegable. Deberiamos tener algo simédata

Ervwiar Festahlaecer

Ahora afiadimos algo nuevo. Escribamos lo siguiébispone de: En la celda que queda libre a la
derecha introduciremos una Casilla de verificacibal lado escribiremos el textordenadotl. En la
casilla de debajo introduciremos otra Casilla defiecacion, y al lado escribiremos el textehiculo
propio. Ahora tendremos lo siguiente:

Ervwiar Restahlecer

Y a tenemos el formulario hecho. Vamos a confidarar

Configurar el formulario.
Vamos a configurar cada elemento uno a uno. Plara@saremos con el boton derecho del raton

sobre ellos y haremos clic en Propiedades de ca@mparmulario. Comenzamos por el nombre (por el
cuadro de texto, no por el texto que pone 'nombre:’

Escribimos en Valor inicial: 'Escriba aqui su noentyr apellidos' y establecemos el Ancho en
caracteres en 40. La primera opcion sirve paraaares iniciales a los campos del formulario aapar
sefalar que deben ser escritos, tal como hemo® hethncho permite que el cuadro admita nombre
de hasta 40 letras.
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Propiedades de cuadro de texto

7 UUUL g

=l 7

Propiedades de cuadro de texto

Mombre: T1

Malar inicial:

Mombre: T1

Malor inicial: |Escriba agui su nombre v apellidos

Ancho en caracteres: 33 Orden de tabulacion: ancho en caracteres: 40| Orden de kabulacidn:
Campa de contrasefia: ()50 (*) Mo Campa de contrasefia:  ()si (%) Mo
[ Estilo... ] [ Yalidar. .. ] [ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Estila. .. ] [ Walidat . .. l [ Aceptar ] [ Cancelar ]

ParaCargo vamos a impedir que puedan usarse numeros. Estaomiendo restricciones a lo que un
usuario puede escribir. Esta restriccion puedeaisada por ejemplo en un campo para la edad o para
introducir un dni, obligando a poner sélo nimemscomo vamos a hacer ahora, para poner sélo
letras. Hacemos clic en Propiedades de campo dwifario, pero hacemos clic en el boton Validar....

Validar cuadro de texto

Mombre para moskrar;

Tipo de dakos: Texto

Formato de kexto

Letras [ |Espacios en blanco
[pigitas [ otras:
Faormato numético
Agrupar:
Decimal:

Longitud de los datos
Requerida  Longitud minima: 3]
Yalor de los datos

[ 1€l campo debe ser:
[ ] debe ser:

Longitud mazxima:

Yalor:

Yalor:

[ Acepkar l [ Cancelar

Elegimos como Tipo de datos: el valor Texto.

Seleccionamos en el apartado Formato de textdaal etras.
Ademas, para evitar errores, vamos a configurauatiro para que solo acepte palabras de, por lo
menos, 3 letras. Por lo tanto en el apartado Lodgie los datos introducimos el valor 3 en el campo

Longitud minima.
La ventana deberia quedar asi:
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Finalmente vamos a configurar el campoganizacion Como es un cuadro desplegable, sus
propiedades son diferentes:

r -

Propiedades de cuadro desplegable

Mombre: (D1

Qpcion Selecci,,, | Malor

alko: 1 Permitir selecciones (si
miltiples: 9
Orden de kabulacian: He
[ Estilo. .. ][ Yalidar. .. ] l Aceptar l[ Cancelar ]

Vamos a afiadir dos posibilidades de empresa. Potsam Agregar... y escribimasultinacional.
Pulsamos en Aceptar. Volvemos a pulsar en Agregaescribimosémpresa locd| pero esta vez en
Estado inicial hacemos clic en seleccionada. Despusamos en Aceptar. De esta forma tenemos un
cuadro desplegable, en el que podemos elegir uc@rople dos, en el que aparece por defecto la
segunda opcidn seleccionada.

FPropiedades de cuadro desplegable
Mombre: D1
poion Selecci. .. walor
Multinacional Mo
Empresa local =1
|
|
Alko: 1 Pe'rl?itlir selecciones O si
multiples:
Crden de tabulacidn: i Ehie
[ Estilo. .. ] [ validar... ] [ Acepkar ] [ Cancelar ]

El aspecto final es el siguien:
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HNombre: |E5|:riba agui su nombre v apellidos
Cargo: |
Orgamzacion: |Empresalocal -
Dispone de: [ Ordenador
[ Wehiculo propio

Erviar Festablecer
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ELEMENTOS IN'I'EIIAG'I'WIIS Y MULTIMEDIA

Vamos a insertar elementos interactivos y multimeshh nuestras paginas Web. Aprenderemos a
utilizar sonidos y animaciones, poner videos y#afectos especiales que mediante cédigo HTML no
es posible.

Introduccioén

Una péagina Web puede tener distintos tipos de elwmeanteractivos y multimedia. Un elemento
interactivo es un elemento que puede cambiar dégmhal de como actle el usuario. Un elemento
multimedia puede ser un sonido, una cancion, uimagan, un video...

Ambos tipos de elementos pueden darle vida a unhb, \pero utilizar en exceso esta clase de
elementos hara que la carga de nuestra Web seayl@rigorrosa, por lo que los visitantes podrian
perder el interés. Por lo tanto, hemos de usadonsiesura.

Existen objetos que son una mezcla de ambos, comdas animaciones Flash. Estas animaciones
pueden incluir sonidos e imagenes, y ademas sraativas.

Un problema comun, ademas de la lentitud de cagda compatibilidad. No todos los efectos son
soportados por todos los navegadores, en espexiabp navegadores mas antiguos. FrontPage nos
ofrece algunas ayudas para resolver este problemgeneral, si un navegador no soportara un efecto
en particular, sencillamente lo ignora, por lo @aegeneral nuestra Web podra seguir siendo vigitada
aunque sin ese efecto.

Botones para desplazarse

Vamos a ver cOmo crear manualmente algunos botmssos que son muy usados en la mayoria de
las paginas web, asi como crear botones que eteviexto contengan imagenes.

Los primeros botones que vamos a crear son:

Botdn Atras: vuelve a la pagina anterior, si la hubo.

Boton Siguiente:vuelve a la pagina de la que volvemos, si la laghie

Boton Subir/Bajar: En una pagina web extensa, nos permite desplazaanoba y abajo
instantaneamente.

Para crear un boton Atras, hacemos clic en el ldgade queremos que esté el botdn.

Entonces hacemos clic en la vista HTML para vexdigo vy, en el lugar donde se encuentre el cursor,
afiadimos esto:

<FORM><INPUT TYPE="button" VALUE="Atras" onClick="istory.back()"></FORM>

Si lo que queremos es un boton Siguiente, hacemmésimo con:

<FORM><INPUT TYPE="button" VALUE="Adelante" onCliek'history.forward()"></FORM>

Estos son los botones:

history.back --> mira en el histérico del navegaglaccede a la anterior pagina visitada.
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history.forward --> realiza el caso contrario, méma el historico del navegador y accede a la gguit
pagina.

Inserkar | Formato  Herramientas Ahora vamos a hacer algaashsofisticado: vamos a crear un boton

Linea horizankal desplazarnos por'Ia pagina. Se trata del tipicorbSubir/Bajar.
Para crear el botdén, hacemos clic en Insertar gussen Componer
Il Capa Web
Fechay hara... En el cuadro de dialogo Insertar componente Web ap&recer
Simbala. .. eleginos Efectos dinamicos y Botdn interactivo aunque bian
podemos hacer clic directamente sobre el b Boton interactivo.
’E Cnmpnnente ﬁeh“l del menl:l Insertar
Ease de datos 3
Forrmulario 3
Imagen [

5% Botdninkerackivo,.,

Marcadar, ., Al -G

h,_:n?__,_] Hiperwincula, . Al Cerl 4k

»
W

Fm - - '\
Insertar componente Web
Tipo de componente: Elija un efecto;

g‘ﬁa {EFectos dinamicos i || E=d Marguesina
lﬁ Busgueda en el Web ﬂ Botan inkerackivo

% Hojas de calculo v graficos
Contador de wisitas a la pagir
Galeria de Fotografias
Contenido incluido

W

i o

Hace que el kexto se desplace horizontalmente por la pantalla,

Buscar componentes

en el web Cancelar Finalizar
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Botones interactivos

Botdn |Fuente Imagen

Wista presvia;  Sitde el cursor sobre el botan v haga dlic para ver una muestra,

T oxto de botd

Botones: Borde izguierdo 4 [A]
Borde izquicrdo &
Borde izquierdo & =

Borde izquierdo 7

Borde izquierdo 5

Borde izquierdo 9

Caja 1

Caja 2

Caja 3

Caja 4

Caja s

Capsula brillanke 1 [v]

Texko Texto de botdn

L , ra 1" .I 7
Winiculos #ancla Examinar.. .

sobrescribir magenes orginales

Acepkar ] [ Zancelar

Botones con imagen

Para crear un boton con imagen tenemos que terieralgen en formato bmp, jpg, gif. También
podemos usar otros formatos menos conocidos (tga, etc). Es importante resaltar que bien
podemos poner un ancla, bien podemos poner unlgimecumal, la Unica diferencia respecto a un
boton 'tradicional’ es la forma.

Para crear el boton seguimos los siguiente pasos:

Del menu Insertar elegimos la opcidn Imagen - Demdivo.... Y seleccionamos la imagen que
utilizaremos como boton.

Efectos DHTML ¢
En |=: Elegir un evento = v| | v” T|| v Qibar efecto | B

Ademas de esto abrimos la barra efectos DHTML. Bataa se compone de varios desplegables y
sirve para aplicar efectos dinamicos a direrertzaentos como imagenes o texto.

En el primer desplegable seleccionamos el eventodggeamos que lleve a cabo (clic, doble clic, al
pasar el mouse, al cargar la pagina), después diep€elo del evento seleccionado se puede aplicar
unos efectos u otros y por ultimo elegimos la @pricion.

El penultimo boton sirve para quitar el efecto yikimo botdn resalta los efectos dinamicos que hay

en la pagina.
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Si queremos que la imagen cambie al pasar el saibre la imagen, debemos seleccionar el evento
Pasar el mouse en Aplicar seleccionamos Intercaminigenes y en elegir configuracion
seleccionamos la segunda imagen que aparecergaalgaatdn por encima.

Aqui tienes un ejemplo de botdén con imagen detsg&in (cambia la imagen al pasar el raton por
encima):

Propiedades de los botones interactivos.

-

“ Propiedades de los  boto
interactivos.

Botcn | Fuente | Imagen En esta pestafia se pu

seleccionar la fuente del botén.

Botones interactivos

Wista presvia;  Sitde el cursor sobre el botan v haga dlic para ver una muestra,

: ' estilo y el tamafio.
__________________ i+ 1| Ademés de esto en Color origi
EITexto de botst podemos seleccional color que
"""""""""""" VT T L de normal se vera al cargar
: : pagina.
Fuenke: Estila de Fuente: Tamafio: En Color al activar seleccionan
T Reqular 1 el f:olor que se vera al situar
Syeie | |Reguir i — | | ratén encima. _
Sylfaen Cursiva 11 En Color al hacer clic podem
Syrmbol Hegr?gac _ ii .| | | seleccionar el color que deseal
Tahoma w| AR ver al presionar sobre el botén.
Color original: Color al ackivar: Color al hacer dlice

I | | N | | .

Alineacion horizonkal: Alineacion verkical:

_entrar | | Centrar w

Sobrescribir im&genes originales

Acepkar l [ Zancelar

Afadir musica de fondo a la pagina Web.

Vamos a afadir musica a nuestra pagina. Esto papuiéar cierta personalidad a nuestra pagina. No
obstante puede llegar a ser un poco molesto @da eez que un visitante la vea. Podemos configurar
la melodia para que suene una, varias veces arde fodefinida.

Con elementos repetitivos como musica de fondo,jmagen en movimiento o videos debemos tener
mucha cautela porque suelen llegar a cansar defoasiavisitante, si saturamos la pagina con
imagenes gif en movimiento sobrecargan demasiadpatana, es mas conveniente tener pocos
elementos interactivos y multimedia pero bien sitsa Y si ponemos una melodia de fondo debe ser
relajante, que se oiga pero que no moleste.

Para insertar musica esta debe estar en uno defestwatos: wav, midi, au, real audio o aiff. Ddde
ellos, el mas conocido es el formato wav. Este &omeproduce musica con fidelidad, pero ocupa
mucho espacio debido a que no utiliza ningan tipocdmpresion, por lo que lo usaremos para
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melodias cortas. Por otra parte, el formato MIDlipE poco espacio pero suena artificial. Podemos
encontrar gran variedad de melodias gratis enneter

Carkar
Copiar
2| Pegar

Abrir pagina en venkana nueva

e Administrar areas modificables ...

| Fropiedades de pagina...

Fuente...

A
f}__é'_g_.., | Hipervincula. ..

Pulsamos con el botdn derecho en cualquier par& piegina Web, y hacemos clic en Propiedades de
Pagina. Hacemos clic en la ficha General, si né sskeccionada, y buscamos el apartado Sonido de
Fondo.

Hacemos clic en Ubicacion y escribimos el nombiteadghivo que contiene la melodia, o bien puedes

buscarlo con el botén Examinar...

En Bucle, podemos elegir el nimero de veces quepstira la melodia. También podemos hacer que
la melodia se repita indefinidamente, activandapleion Siempre.

Este es un ejemplo de afiadir el archivo town.m@mpdemos encontrar al instalar WindowsXP.

rPru piedades de pagina -\

General | Formato | Avanzadas | Personalizadas | Idioma

Libicacidn: unsaved: f{fpagina_nueva_1.htm

Titula: Pagina nueva 1

Descripoidn de la pagina;
Palabras clave:

Ubicarion de base;

Marco de destino predeterminado: == J 7

Sonido de fondao

Ubicacidn: file: i i Trabajioffrontpage ejercicios,ow,

Bucle: Siempre

[ Acepkar ] [ Cancelar
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Afadir un video a la pagina Web.

Insertar un video es muy sencillo. Tan sélo heneokatter clic en el lugar de la Web dénde queramos
poner el video y hacer clic en Insertar, despudmagen y finalmente en video. Buscamos el archivo

de video y hacemos clic en AbJ,",;"] ¥idso...

El formato del video debe savi, asf, ramo ra. De todos ellos el mas usado es el avi, yaegun
estandar de video en Windows, y no requiere deunirmpmponente extra para ser reproducido.
Alcanza resoluciones de 320 x 240 pixels y 30 felssgundo. Por defecto, al insertar un video
FrontPage nos mostrara la primera imagen del \Da#d®mos configurar si queremos que la
reproduccion sea continua o no.

Para ello pinchamos con el boton derecho del reddme el video y hacemos clic en Propiedades de
imagen....

En el camE)o Origen de video aparece el nombrerdeiva del video.

[ T

Propiedades de imagen

Apariencia | General | Yideo

Crigen de video:

Fle 1 {WINDOWS clock, avi
Repetir

Bucle: 1 el [ ]siempre

Retardo de bucle: |0 ) miisegundos
Iniciar

%) nl abrir archivo i nl pasar el mouse

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

En Bucle podemos configurar el nUmero de vecesqueproducira el video antes de pararse o hacer
gue sea continuo, seleccionando Siempre.

Podemos hacer que haya un retardo entre una repiéduy otra especificando el niumero de
milisegundos (1000 milisegundos=1 segundo) en Betde bucle.
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Finalmente el video puede iniciarse al abrirsedgima (opcion Al abrir archivo, es la opcién por
defecto), o al pasar el raton sobre él (opciépaabr el mouse).

Por ultimo, podemos cambiar el tamafio de un videchpndo en la imagen y arrastrando los
cuadraditos negros. Podemos hacer esto con masimeen Propiedades de Imagen, pestafia
Apariencia y tamafo. Aqui aparecen ademas otrasrgs; como la alineacion, que funcionan de la
misma forma que con las imagenes.

Efectos especiales.

Vamos a afiadir ciertos efectos especiales que hmagamtractiva nuestra web. No conviene abusar de
ellos. Estos efectos hay que comprobarlos guardeEngagina y visualizandola desde un navegador,
ya que desde la Vista previa quiza no se vean tdamos estos efectos funcionaran en el navegador
Internet Explorer, pero quiza alguno no funcion@®as navegadores.

Transicion entre paginas

Formato | Herramientas Tabla  Dak

Fuente...

Mumeracion v winekas. ..

T
L =l '

Camparkamientos, .

_apas...
Tema...

Estila...

b figl 1T

Winculos de hoja de estilos, .

e

Transicion de pagina. ..

Eonda...

Plantilla ‘Web dinamica 3

»
W

Se trata de un efecto que se produce al carggragiaa nueva o al salir de ella, y hace que se tiaga
una forma atractiva. En vez de aparecer la pagingadpe, aparece tras un efecto de cortinilla, de
mezcla, etc. Para incluir un efecto de transiciaremmos lo siguiente:

Abrimos la pagina en la que desea mostrar el efétivansicion. En el mend Formato, hacemos clic
en Transicion de pagina.... En este cuadro cord#igos cOmo y cuando se hace la transicion.

En el cuadro desplegable Evento:, indicamos cuandoemos que se desencadene el efecto de
transicion, esto es la clase de evento que desemacd el efecto de transicion. Por ejemplo, si
hacemos clic en Entrar en pagina el efecto deitié@nsocurrira cuando un visitante cargue la pagina
por primera vez. Hay varios tipos de evento, pste es el mas usado.

Por otra parte, en Efecto de transicion:, elegiegsidipo de efecto de transicion que usaremos (Sin
efectos es ninguno).
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Transiciones de pagina

Evento: Efecto de transicion:

Entrar en pagina i W 5in efeckos A
Mezclar

Duracin Recuadro entrante

{sequndos): Recuadro saliente

Entrada en circulo

Salida en circula

Rewelar hacia arriba

Revelar hacia abajo

Rewelar hacia la derecha

Revelar hacia la izquierda

Descubrir vertical i me

I fAcepar H Cancelar ]

En Duracion, escribimos la duracion de la transi@t segundos.

Esta misma pagina tiene efectos de transicionalead! salir, asi que cuando cambie de pagina vera
los distintos efectos. jPruebe!

Marquesinas

Se trata de un efecto en el cual un texto se desplar la pantalla. Es muy usado tanto para lldenar
atencion sobre un texto, que puede ser de puldicatianoticias, etc.

Propiedades de marquesina
Texko: | -

Direccian Velocidad Compartariento

() Izquierda Retardo; |20 = (*) Desplazar

i ) Derecha 4. ) Deslizar

Cantidad: &
¥ ) Alkernar

Tamafio R epetir

D ancho Cantinuamente

[ ]alko:

Color de Fondo:
Automatico b

[ Aceptar l [ Zancelar

Para crear una marquesina seguiremos los siguientpasos:

Hacemos clic en el menu Insertar. Después en CoempeiVeb.
Elegimos Marquesina. Hacemos clic en Aceptar.
Nos aparece el siguiente cuadro de dialogo:

Texto es el texto de la marquesina. No hay limite dgitad, asi que escriba aqui cuanto quiera,

aungue aconsejamos que el texto no sea excesivataggd porque sino se hara eterno y los visitantes
no terminaran de leerlo. Direccion: El texto se srawhacia el lado aqui indicado.
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Velocidad: Variando sus parametros, cambia la velocidad quéaaparece el texto. Es un parametro
muy importante, si es demasiado rapido, no podrésdeel texto, y si es demasiado lento, acabara
siendo aburrido y no llamaré la atencion. Compoiatn: Configura cOmo se presenta el texto.

Con Desplazar aparece por un lado y desaparece por el otro. B&stizar aparece por un lado y
rebota al llegar al final.

Ancho y Alto esel tamafio de la marquesina.

Repetir: El texto puede aparecer un namero limitado devég desaparecer) o continuamente.

Este esun gemplo de marquesina:
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HOJAS DE ESTILO

Vamos a ver qué son las hojas de estilos y comdagsaara dotar a los documentos que creemos de
una apariencia personalizada. Es importante quansep que para poder sacarles todo el partido
posible a las hojas de estilos, tenemos que téros conocimientos del lenguaje HTML.

¢, Qué es una hoja de estilos?

Una hoja de estilos 0 CSS ("Cascade Style Shezt")n conjunto de reglas y caracteristicas que,
aplicadas a una pagina web o a un conjunto de, @llesien modificar su apariencia. De esta forma,
podemos separar en cierta forma el disefio de iagpdg su contenido.

Gracias a las hojas de estilos podemos de algunaremmdomogeneizar y automatizar el trabajo que
supone el disefio de una Web. Podemos definir ilo psta los titulos y otro para el texto, de forma
gue no tengamos que modificeada vezel texto y los titulos para que tengan la apaiiengie
gueramos.

Una hoja de estilos puede estar contenida en lmaniggina donde se utiliza o puede estar definmida e
un archivo aparte. Si lo que vamos a crear estimWeb con varias paginas es recomendable crear
una hoja de estilos aparte de esta forma, podesfosrcestilos para todo el sitio Web, mientras que
de la primera tendremos que escribir el mismo abdigcada pagina cada vez que lo necesitemos. Por
eso la primera se utiliza cuando se quiere apat@in efecto en particular y la segunda cuando ese
efecto es el mismo para todas las paginas. Existearcera posibilidad, y es especificar el estilda
propia etiqueta HTML donde queramos usarlo, caquie el efecto sélo se producira en ese lugar.

Esto implica conocer codigo HTML vy las propiedade® queramos cambiar. Esto tendriamos que
repetirlo para cada elemento del texto cuyo edélgeamos cambiar. Por ello, al ser poco eficisete,
usa la primera forma o la segunda, antes mencisnada

Estas formas también requieren conocer HTML. PlorlontPage nos facilita el uso de estilos por
medio de las plantillas, que nos permite usar hibgasstilo con pocos conocimientos de HTML.

Crear una hoja de estilos.
Para crear una hoja de estilos, hacemos clic emviare Nuevo

Se abre el panel de tareas en la seccion Nuevermuscclic en Mas plantillas de paginas... y elegimo
la pestafia Hojas de Estilo. Nos aparece la sigui@ritana:
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Plantillas de pagina

General | Paginas de marcos | Hojas de ectilos

& T g g ==

Huoja de estilos! Arcos Autopiska Barras Opciones
.......... Mormal
Descripoicn
Bloques Calle Capsulas CEntTO Creauna hoja de estilas en cascada en
blanco,
. , . Visk i
Culzes Expedicidn Medn Plara kéemico LR

@E]

Pogtico

[ ficeptar ] [ Cancelar ]

En esta ventana nos aparecen las distintas hojestitte predefinidas en FrontPage, con una pequefia
descripcion de las caracteristicas del estilo. \melegir un estilo y a aplicarlo a una pagina Web
para ver como trabajar con él.

Elegimos el estilo Arcos. Hacemos clic en AceptargntPage nos abre una nueva hoja de estilos.
Arcoses una hoja de estilos que se caracteriza por bhtexto de color marrén, con el tipo de letra
Verdana, encabezados con el tipo de letra TimesR@mwan y con fondo de color amarillo palido.

Podemos ver como la hoja tiene un nombre de esjie, se caracteriza por acabar en .css. Si
examinamos la hoja veremos el codigo del estilo
etiqueta HTML

{
}

Es decir, modificamos varias etiquetas HTML pardedaciertas caracteristicas. Esta es sélo una
plantilla, que modificaremos para adaptarla a maegisto.

Podemos hacerlo a mano, directamente en la paghian con la ayuda de FrontPage.

Para ello hacemos clic en el boton Estilo que &@gaes mitad de la pantalla. Aparece la siguiente
ventana, que nos muestra los estilos que estanficamtis, que en este momento seran los
modificados por defecto de la plantilla de Fron#ag

Veamosla:

caracteristicas
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[. l c rnsn!t F ro nt' age - pagina_n ueva_q .C55 . . . '

! archivo Edicidn  ¥er Insertar Formato  Herramienkas Tabla  Datos  Marcos  Wenkana 7
IR ™ I S TEE TN B N e W e [ SECIG R e

- -

pagina_nueva_l.css

h:link

—

e {

3 color: rgbi51,153,255);

=)

Sarvisited

o E A 4 Estila. .
7 color: e —————
a1

“laractive

10

11 color: rgb(255,153,0):

12

5l table

b

15 table-horder-color-light: rgbh(255,204,102);

la table-border-color-dark: rgb(z204,153,102);

178

1= body

19§

20 font-family: VWerdana, Arial, Helwetica:
{ | Predeterminado | Personalizada |

Aparece el cuadro de dialogo Estilo, que nos madef estilos que estdn modificados, que en este
momento seran los modificados por defecto en latijlade FrontPage.
Veamosla:

- 3

Estilos:

Sl
aivisited
arackive
table
body

hl

hz

h3 Vista previa de caracker
b

s - A B VyGeLLT] ]

Ciescripcian
colory rabis1,153,255)

Liska:
Estilos definidos por el usuario |

[ueyvo, .. ] [ Modificar. .. H Eliminar ]

[ Acepkar ][ Cancelar ]
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Aqui podemos cambiar las caracteristicas de lgaatis HTML y tener una vista previa de estos.
Para crear un estilo nuevo, pulsaremos en Nueva.d¥ainarlo, lo seleccionamos haciendo clic en él
y pulsaremos en Eliminar. Para modificar un esligeleccionamos haciendo clic en él y pulsaremos
en Modificar.

Algunas etiquetas HTML que debemos conocer son:

a: se refiere a los hipervinculos.

table: se refiere a las tablas.

body: se refiere al cuerpo del documento (textgemeral).

h1..h6: se refiere a los encabezados (para lototju

Modificar y aplicar una hoja de estilos

Para modificar una hoja de estilos tenemos quefroadsus elementos.

Por ejemplo, si hacemos clic en body y después edifl/dar, podemos ver ese estilo y modificarlo
body es una etiqueta HTML que se refiere al cudgd@ocumento, como ya hemos visto.

Las caracteristicas con que cuenta el estilo est&@h apartado Descripcion.

Modificar estilo

Mombre (seleckor); Tipo de estilo:
body

Vista previa ——

Descripion

Fant-Farmily: Yerdana, Arial, Helvetica; colar: rab(102,102,517;
backaround-color: rgbiz55, 255, 204)

Formato ¥ l Acepkar ] [ Cancelar ]

Si pulsamos en el botén Formato podemos modificastdo asociado a la etiqueta:

Formato  #

Fuente...

Parrafo. ..
Borde. .,
Murmeracian. ., .
Ubicacian. ..

Aqui nos aparecen todas las posibles modificaciones
Podemos cambiar la Fuente... (tipo, color, tamaf)o.€ tipo de Parrafo..., etc.

Ahora el texto tiene otro tipo de letra y otro golo
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Grabamos los cambios pulsandc H

Naturalmente, modificaremos sélo los que necesideMamos a guardar la hoja de estilos y vamos a
usarla.

Pulsamos en guard H y guardamos la hoja como hojaestilos.css.
Vamos a aplicar la hoja de estilos a una pagina @skamos la siguiente pagina:

Ipagina_nueva_l.hl:m*

<hody =

AEste s el titulo principal de la pagina.

Este es un titnlo secundario.
Con esta pagina comprobaremos la eficacia de una hoja de estilos.

Este es un parrafo Este es un parrafo. Este es un pérrafo. Este es un parrafo. Este es un parrato.
Este es un parrafo. Este es un parrafo. Este es un parrafo.

T este es un hipervincule.

Es importante que marquemos el titulo como encaloeiAd.

Para ello lo seleccionamos y en la barra de forne@oemos clic en Estilo y clic en H4 (o
encabezado4).

Si no lo hacemos, el titulo sera considerado caximthormal y se le aplicara el estilo del texto.

 Noera! » Times Mew &oman =3{lzpe=I N £ 8§ |EEREB| A A |ISi=EEIH vl:bf'_v 4;5
Estilo texto Negrita - Alineacion Aumentar / disminuer tamafio fuente
Fuente texto Cursiva 1zguerda Humeracion
Tamano texto Subrayadg - Centrada Vifietas

-Derecha Aumentar/ reducy sangria
- Tastificada Marcos
Resaltar
Color de la fuente

Barra de formato
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Formato | Herramientas Tabla  Dak

Fuente...

Parrafo,.,

i

Mumeracion v vifiekas, .,

Comparkamientos. .,

Capas...

Tema...

e (gl 1P

Estilo...

Winculos de hoja de estilos. ..

Transicion de pagina...

2

Fondo...

Plantilla web dinamica 3

b4

Ahora vamos a indicarle a FrontPage que asociédaa web a la hoja de estilos.

Hacemos clic en el menu Formato - Vinculos de tejastilos.

Nos aparece la siguiente pantalla, en la que tesgu® pulsar en Agregar y buscar el fichero de hoja
de estilos que antes hemos guardado. Hacemoscliceptar.

Veamos un par de imagenes de la ventana antes y pleds de agregar la hoja de estilos:

Vincular hoja de estilos Vincular hoja de estilos ' '

() Paginas seleccionadas (%) Paginas selecrionadas

Direccidn LURL: Direccion URL:

files /i (Documents and Settings) 1ashiMis docu., ..

P:c;eptar l[ Cancelar ] [ Acepkar ] [ Cancelar

Al aplicarse la hoja de estilos, la pagina web tienahora el siguiente aspecto:
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(& Sitio Web | pagina_nueva_1.htrm*
<hbody =

AFEste es el titulo principal de la pagina.

Este es un titulo secundario.
Con esfa pagina comprobaremos la eficacia de una hoja de estilos.

Este es un parrafo. Este es un parrafo. Este es un parrafo. Este es un
parrafo. Este es un parrafo. Este es un parrafo. Este es un parrafo. Este
es un parrafo.

Y esfte es un hipervincuo.

Como podemos comprobar, se han aplicado las cesdici&s que hemos visto antes.

Vamos a cambiarlas. Abrimos la hoja de estilosIggraos en el boton Estilo que queda en med
la pagina. Pinchamos en body y pulsamos en Modificaf-&mato elegimos Fuente.... En la ven
de Fuente elegimos Times New Roman y el color ndgralamos a Aceptar hasta que volvamos
hoja de estilos.

|,gJ Sitio ‘Weh pagina_nueva_l.htm*\kestilus.css
<hody =

AEste es el titulo principal de la pagina.

Este es un titulo secundario.
Clon esta pagina comprobaremos la eficacia de una hoja de estilos.

Este es un parrafo. Este es un parrafo. Este es un parrafo. Este ez un parrato. Este es un parrato.
Este ez un parrafo. Este es un parrafo. Este es un parrafo.

Y este es un hipervinculo.

Ahora el texto tiene otro tipo de letra y otro golo

Grabamos los cambios pulsandc H
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PLANTILLAS

Vamos a ver un elemento de FrontPage que nos pediar a la hora de crear paginas web: las
plantillas. Aprenderemos qué son y como usarlas.

¢, Qué es una plantilla?

Una plantilla es un documento creado previamenépmpdemos usar para crear otros. Una plantilla
puede contener toda clase de elementos: textacasafvinculos, etc. Normalmente una plantilla

contiene ciertas partes vacias, que tendremos d@llemar segun el caso. Por ejemplo, si estamos
haciendo la web de una empresa, podemos colot@gcel/ el nombre de la empresa en la plantilla, y
crear las distintas paginas a partir de esta firtidas las paginas contendran el logo y el rrerde

la empresa.

Crear una plantilla es muy sencillo. Creamos ungineanueva y la llenamos del contenido que
necesitemos. Para guardarla, la guardaremos coartilRRl en vez de como pagina web, como

haciamos hasta ahora.

Guardar como plantilla
Titulo: Plantilla oficial
Mombre: plantilla_empresa
Descripcion: | Escriba su descripoian agui,
[J=uardar plantilla en el sitio Web actual
Aceptar ] [ Cancelar
Guardar comn .§
Guardar en: =3 Mages w | @@ - | & ~ [y Ed - Horeamicntas -
el
ey
s
Mis docurnentos
rocicrkcs
e
Escritario
Mis docurmentos
.8
Mi P
t‘ ‘} Morbrs de archive: |plankilla_smpress . == Suardar
Mis <itins de red Suardar Lo Lipo: | Plantilla de FrontPage el
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Las plantillas son archivos que acaban que sersgakrdar en la carpeta del usuaricgBocuments
and Settings\usuario\Datos de programa\MicrosofttiiPage\Pagesk son archivos ocultos.

Al guardar una plantilla tenemos que darle un nenplara poder identificarla. Es recomendable poner
una pequefia descripcion.

Si queremos que la plantilla solo pueda usarseaewdb actual, hemos de marcar la casilla
correspondiente. Esto es util cuando tenemos vanidss, cada una con sus propias plantillas. Por
defecto, la plantilla puede usarse en cualquier. web

Pulsando en el boton Examinar... podemos ver &gifjhs que ya hemos creado.

Usar una plantilla.

Como ya hemos visto, usar una plantilla es bieil. fRalsamos €
Archivo - Nuevo... y B el Panel de tareas (menu de la dere
hacemos clic en Mas plantillas de péaginas.... &sis, elegimos

: Nuevo v

Nueva pagina plantilla a partir de la cual queremos crear laimegy pulsamos e
_] Péaina en blanco Aceptar.
3 Archivo de texto Aparecera una pagina nueva con los contenidos gqéaldilla. E:

] A partir de una pagina existerte.. importante darnos cuenta de que, al pulsar Guagdardaremos ui
pagina web. La plantilla se toma como referencra pe se modific:
La préxima pagina que creemos a partir de la plantontendré Ic
contenidos originales de la plantilla.

Mas plankillas de paginas. ..
Muewo sitio Weh
[ Sitio Web de una pagina...
.£I_=J Sitioe del grupo de SharePoint ...

_ @Para modificar una plantilla tan sélo hemos derabn nuevc
u‘y Soluciones de paquete Web, .,

documento basado en la plantilla que queramos madimodificarle
y guardarla con el mismo nombr@ara ello seleccionaremos
Plantillas plantilla haciendo clic en Examinar, y después ma clic el
Buscar en linea:
Aceptar.

Mas plantillas de sitio Web. ..

Dﬁ; Flantillas en Cffice Online

Plantillas predefinidas del FrontPage.

FrontPage nos proporciona una serie de plantitleadas. Algunas de ellas requieren que el servidor
donde las alojemos disponga de soporte para lasgahes de FrontPage. En ese caso, al probar las
paginas en un navegador recibiremos un mensajeniafaonos de ello.

Veamos algunas de estas plantillas:

Bibliografia: Nos permite crear una pagina web con forma deobitaifia. Hace referencia a obras
impresas o electronicas. Este es su aspecto:
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IComentario: Bibliografia: cree entradas en orden alfabétice, cada una con su propio marcador.
Establezca vinculos a textos en linea siempre que sea postble,

Abdpelide, micial Aflo. Tiiulo de la publicacion. Crudad, provncia o estado: editor.
Baprelide, micial Afio. Tituwle de ia publicacion. Cudad, provinoa o estado: editor,

CApelide mictal Afie. Tiulo de la publicacidn. Crdad, prowvincia o estade: edttor.

Revisado el: 27 de enero de 2005,

Como podemos observar, aparece una explicacién ded tenemos que hacer para que funcione la
pagina en la parte superior, en color violeta. EEsain comentario, por lo que no aparecera en el
navegador del usuario.

Formulario de comentarios:Nos permite crear una pagina en la que un vigitaaoede enviar su
opinion sobre el sitio Web, los productos o la eespr Para ello crea un formulario:

:Qué clase de comentario quiere enviar?
" Queja ¢ Problema @ Sugerencia © Elogio

¢ Cnal es el tema de su comentario?

| Sitio'Web | Otros: |

Fscriba sus comentarios en el espacio siguiente:

Diganos cémo ponernos en contacto con usted:

[ Por faver, pdnganse en contacto conrmige tan pronto come sea posible en referencia a esta materia.

Enviar comentarios Borrar farmulario |
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Galeria de imageneblos permite crear una pagina con muestras desvamagenes en un tamafio
pequefio, ampliables al hacer clic en ellas. Esplenatilla interesante para mostrar una coleccion de

fotos.

Galeria de fotografias

Comentario: Para crear su propda galeria de fotografias, haga doble clic en el grupo de

propdas fotos o graficos,
titulos v descripoiones, ¥ seleccione un estile de presentacidn. Para finalizar, reemplace
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MANTENIMIENTO Y OPTIMIZACION DE UN SITIO WEB

Vamos a aprender como comprobar el buen funciomdamide nuestro sitio web. Veremos qué
elementos de FrontPage2003 nos pueden ayudareetaess.

Informes del sitio web. Mantenimiento.
FrontPage nos proporciona una serie de herramipatascomprobar el funcionamiento del sitio web
y llevar su mantenimiento. Estas herramientas @na@&n para un sitio web, pero no para una pagina

individual. Algunas de estas herramientas son:

Vista de Informes: Nos permite ver una serie démpetros que nos informan sobre el estado de la
web.

Vista Tareas: Nos permite llevar una lista de spsndientes.
Vista de Exploracion y vista de hipervinculos: Mgsidan al mantenimiento de la web.
Vista de Informes.

Para mostrar la vista de informes, tan solo heneobater clic en el icono Informes de la barra de
Vistas.
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IARI=TR N Vel = | | | | 3| B
: N ¥ 8§ | == =|:=:= =
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Lista de car... | ] 4 = [i Sitio Web
) ChDocuments and Setk Resumen del sitia - )
¥ grupo
- Maormbre Con ~
+ ) productos — .
1 () servicios 'j
anteral.i Imagenes 13 &3KE  Archivos deimagen del sitio wieb actual (GIF,
= A 2.:!|:II; E}, Archivos no vine. .. 29 156KE  Archivos del sitio Web actual alos que nosep
antenaz,
il 04 ]PE % Archivas vinculadas 1l OKE  Archivas del sitio Web actual a los que se pues
=] arenall.q _ Ei‘-} P&ginas lenkas n QKB  Paginas del sikio Web actual superan un tiemp
2] borde_marco.jpg % Archivos antiguos 1] OkE  Archivos del sitio Wweb actual gue nose han e
7]
@ tontactar hkm % archivos agrega. .. 23 84KB  Archivos del sitio Wweb actual que se han creac
(2] grupo.htm W&, Hipervinculos 33 Todos los hipervinculos del sitio Wweb actual
I‘é"l haja.css 2 Hipervinculos no ... 1 Hipervinculos que sefialan ar chivos de destino
@ indice. htm &5 Hipervinculos robos z Hipervinculos que sefialan ar chivos de destino
5] logo_empresa.jpg @ Hipervinculos ext... 1 Hipervinculos que sefialan archivos que estan
@ pagina_ppal hkm % Hiperyinculas ink . 32 Hipervinculos que sefialan ar chivos que estan
i| Thumbs.db CD Ertores de comp. .. 0 Archivos del sitio Web actual con componente: -
2] titulo_ppal.hitm < | ' - - = s
< % | |[E3Carpetas & Sitio Wehb remako d9Exploracidn B Hipervinculos B Tareas
Para wer f&wuda, presione F1 Predeterminado  Personalizada

FrontPage nos muestra un resumen de los informe#tideveb. Hay una pequefia descripcion de para

gué sirve cada informe y otros datos, como un cdamntque muestra la cantidad de paginas o enlaces,
y una columna que nos muestra el tamafio de unmonfle paginas determinado. Estos son los

diferentes informes:

>

>

>

Todos los archivos: Muestra la cantidad de archikeok web y el tamafio total.
Imagenes: Muestra la cantidad de imagenes de laywetamano total.

Archivos no vinculados y vinculados: Nos muestradatidad de archivos a los que podemos
llegar desde la pagina web indice (vinculados)osajue no (no vinculados).

P&ginas lentas: Muestra la cantidad de archivda deeb cuyo tamafio hard la carga lenta y
tediosa. Por defecto se considera lento a un araiire tarda en cargar mas de 30 segundos
con un moédem de 28 kb. Podemos cambiar estos paogme

Archivos antiguos y agregados recientemente: Madstrcantidad de archivos antiguos y
nuevos. Por defecto se considera antiguo a unvarchie no haya cambiado en 72 dias, y
nuevo es un archivo con menos de 30 dias. Podeandsiar estos parametros.

Hipervinculos: Muestra datos acerca de los hipewlas del sitio web. Podemos ver cuantos

tenemos, cuales estan rotos y cuales no, cuanmodesnuestra web y cuantos sefialan paginas
web externas, etc.
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» Errores de componente: Errores en componentes (mmnpes insertados con Insertar -

Componente Web).

» Tareas no completadas: Nos dice la cantidad degate la vista de Tareas que estan sin

terminar.

» Temas no utilizados: Si decidimos utilizar un tepsa una pagina del sitio y después
borramos la pagina, en nuestro sitio web quedararatchivos del tema. Este informe nos

muestra qué tema es, para que lo eliminamos yethos espacio.

Para ver con mas detalle cada informe, hemos der ldable clic en el informe que nos interese, 0
bien usar la barra Informes, que aparece automdticte en la parte superior. Una vez estemos dentro
de un informe, para cambiar de informe o volveresumen, pulsamos la opciébn que deseemos en

Informes. Por ejemplo, para ver el informe de hip®ulos rotos, pulsamos aqui:

Vamos a ver los dos informes mas usados: pagingasle hipervinculos.

Hetramienkas | Tabla Datos  Marcos

f? Ortografia.. . F?

- & Accesibiidad. .. Fs
I Compatibilidad de explorador...

Persaonalizar. ..

Configuracion del sitio...

Opciones, ..

Opciones de pagina. ..

»
W

COpciones

Paginas lentas: Muestra la cantidad de archivotadeeb cuyt
tamafio hard la carga lenta y tediosa. Por defextmnsidera len
un archivo que tarda en cargar mas de 30 segumaosrcmoder
de 28 kb. No obstante, en la actualidad el modelonddem mé
habitual es de 56kb, sin olvidar que existen hayamn conexid
adsl o cable, de 256kb o més.

Podemos confurar FrontPage para que admita estas velocic
Para ello, y para cambiar otros parametros, haceatioser
Herramientas - Opciones.

Hacemos clic en la pestafia Vista Informes.

Bx]

General

Los archivios "antiguos” bienen mas de
Las "paginas lentas" tardan al menos

Asumir una velocidad de conexian de

s

Himera de meses mostrados

ceneral | Configurar editores | Wista Infarmes | Frp A5SP.MET

Los archivios "recientes” tienen menos de |30

[ tostrar lineas de cuadricula &l presentar informes

Incluir grafico cuando se guarde el informe de uso

> dias,
7z = dias,
30 #. segundos en descargarse,
L) | Kbps,
1z = [Maximo]

[ Aceptar l [ Cancelar ]

Hemos de hacer clic en Asumir una velocidad dexidénede y cambiar a la clase de conexién
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gueramosNo obstante hemos de pensar que la mayor parteudeios todavia se conecta con moé
de 56kb a Internet, por lo que se recomienda @é¢jaalor 56.

También es recomendable cambiar el campo Las "gadgmtas"” tardan al menos porque un us
no suele esperar 30 segundos en la carga de uime pégp, perdiendo interés. Se recomienda
este valor en 15 segundos.

Pulsamos Aceptar para cerrar el cuadro de dialogo.

Hipervinculos: Muestra datos acerca de los hipenl@s del sitio web. Podemos ver cuantos tenemos,
cudles estan rotos y cuales no, cuantos son dérawesb y cuantos sefialan a paginas web externas,
etc.

Un hipervinculo roto es un vinculo que, al hacereh €l, no nos lleva a ningun sitio porque laipég

no existe dentro del sitio. Normalmente, al crearsitio, establecemos vinculos a otras paginas del
sitio 0 a otras paginas en Internet. Suele ocaui, en el proceso de creacion o actualizacion,

cambiemos o eliminemos péaginas web que no nossgdrr Para comprobar el buen funcionamiento

de todos los vinculos de nuestra Web podemos segda vinculo existente, lo cual puede ser muy

trabajoso, o dejar que FrontPage lo haga por rassotr

Para comprobar los hipervinculos rotos, debemaosrtdic en la vista Informes.

Si no hemos abierto un sitio web, FrontPage nazrdaca que sélo funcionara con un sitio web.

A continuacion podemos pulsar en el informe Hipsulos y automaticamente nos aparece este
didlogo preguntandonos si queremos comprobar losrinculos del sitio Web, pulsamos sobre Si
para que comience con la comprobacion.

Vista Informes :

FrontPage puede comprobar los hiper vinculos
“'-J‘/ del sitio Web, iDesea hacerlo ahora?

[ | hacer esta pregunta de nuevo

Cs I w

También podemos hacer clic en Informes - Problenifigervinculos.

O bien podemos hacer clic en el siguiente iconadbarra de tarea = J‘m
En la siguiente ventana hacemos clic en Compraloiaistios hipervinculos y pinchamos en Iniciar.
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-

Comprobar hipervinculos

{*) Comprobar todos los hipervinculos

Sugerencia
Las paginas abiertas v modificadas deben
quardarse para comprobar [a wersidn mas actual
del sitio YWeb,

l Iniciar l[ Cancelar ]

Después de pulsar el boton Iniciar aparece laesigeipantalla:

[ sitio Web

' Hipervinoulos + [hidd & b 52

Estado * | Hipervinculo * | Enlapagina * | Tt
@éﬁ F.ako imagenes/empresal . jpg grupo.hkrm Pac
2 Roto rioticias. bt grupo.hitmm Pac
&5 Raoto File: ){ f: fDocuments and Settings/la...  serwiciosgservicios,htm SEF
+ Carrecko hoja.css conkackar, hkm Pac
" Correcto productosfimagenesfempresa_ojo.jpg  productos/productos, bt PR.C

En este ejemplo, el sitio web tiene dos paginagya@htm y servicios/servicios.htm.con enlaces rotos
Al analizar los vinculos de grupo, vemos que tienenlace invalido a una imagen y un enlace roto a
noticias.htm, que es una pagina inexistente o questa donde apunta el enlace.

Podemos cambiar el enlace directamente si pulsalm®s/eces en él. Si lo hacemos, aparece una
ventana en la que podemos corregir el vinculo.

No obstante, FrontPage no puede saber si, existiendvinculo, este lleva a la pagina correcta.
Tan s6lo comprueba si esa pagina existe, y sieexpsra €l es correcto.

Vista de Tareas.

La vista de Tareas nos permite supervisar unadestas actividades que nos hacen falta defina [zar
web. Podemos asignar distintas tareas a distiet@®mpas, de forma que podemos organizar el trabajo
de una web entre un grupo de personas. Las tageasignan a archivos, imagenes, sonidos, etc.Si
hacemos clic en la vista de tareas veremos unalfzasimilar a esta:

J,jj Sitio Web ” padina_ppal.htm

Tareas
Estado Tarea Asignada a Priori... | Asociada con
8 Mo iniciada crear pagina de avisos Antonio Media
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Naturalmente, si nunca hemos afiadido una tareee@a vacia. Cuando existen tareas, aparecen los
siguientes campos para cada una:

Estado: Muestra el estado de la tarea. Esta puede estaidierda, Completada o en Curso.
Tarea: Muestra el nombre de la tarea.

Asignada a:Personas a las que asignamos una tarea. Se us ¢ctebajamos en grupo.
Prioridad: Muestra la prioridad de la tarea. Puede ser Mtdia o Baja.

Asociada con:Podemos asociar un archivo con una tarea.

Fecha de modificacion:Muestra la fecha de la tltima modificacion deharo.

Descripcion: En este campo podemos guardar una pequefia déstgecla tarea.

YVVVYVYVYYVY

Organizar b

Agregar Larea...

Mostrar historial

Configuracidn del sitio. .

Para afiadir tareas pulsamos con el boton deredire saalquier parte en blanco de la pantalla de
tareas. Aparece el menu de la derecha

Pulsando en Agregar tarea, nos aparece el cuaddialdgo Nueva tarea. En el podemos crear una
tarea:

» Nombre de tarea:Aqui escribimos el nombre de la tarea.
» Asociada a:Aqui escribiremos a quien le asignamos la tarea.
> Prioridad: Aqui elegiremos la prioridad de la tarea (Alta,dibeo Baja).
> Descripcion: En este campo podemos guardar una pequefia deéstecla tarea.
Hueva tarea
Prioridad
Mombre de tarea: O ala
(%) Media
Asignada a: Mariuel hd O Baja
Asociada con: (Mo esta asociada)
Completada; Mo
Maodificada por: (Mo se modificd)
Creada por: PYy-1a5H Jash el 28/01)2005 a las 10:05:31
Descripcion:
Aceptar l [ Cancelar
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9 Mo iniciada—— Cresr ninina da anlacas
Editar tarea. ..

u_f,? Marcar comao completada

>< Eliminar tarea

Tras rellenar los campos, hacemos clic en Aceptiar grear la tarea.

Para modificar la tarea pulsamos con el botén tiersobre la tarea, y pulsamos en Editar tarea.

Nos aparecera el cuadro de diadlogo anterior y poosenodificarla.

Cuando una tarea se acabe, podemos pinchar enci@nollarcar como completada del menu
contextual para darla como finalizada.

Si decidimos eliminar la tarea, debemos seleccianapcion Eliminar tarea.

Podemos asignar una tarea a un archivo. Paraeekonos que, tras abrir un archivo en la vista Ragin
hacer clic en Edicidon - Tarea - Agregar tarea. Btes pondremos un nombre para la tarea y en la
ventana de tareas aparecera el archivo en el cAsgmada con. Podemos hacer doble clic en la tarea
para abrir el archivo asociada a ella.

Vista de exploracion

La vista de Exploracion nos permite ver la estnctle la web y afiadir una barra de vinculos.
La estructura se muestra en forma de organigrantalinente, solo aparece la pagina de inicio del
sitio.

Pagina nueva 1 1
fat

MNuewa »
ﬁ'—_,‘_._, Agregar pagina exiskenke. .
| dbrir

Sbrir con 3

abrir en wentana nueva
Crear a partiv de una paaina existente
-f.’} Yista prewia en el explorador

Yista prewia en varios exploradores

&% | Cortar
=& Copiar

Cambiar nombre

Elirnimar

“er sdlo subarbol

W2 X

Incluido en barras de vinculas

[
I
I

Propiedades. ..
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Para ampliar el organigrama, hemos de hacer clicetotén derecho del raton sobre la figura de la
casita y pulsar en Agregar pagina existente.

En la ventana que aparece, elegimos la paginaugremos afadir al organigrama.

Supongamos que queremos afadir la pagina "AcefceéSdearchivo es acerca.htm. Lo elegimos en
Agregar pagina existente y, tras Aceptar, aparaad erganigrama:

00 I
Pagina pri...

i -

BCERCA

Como podemos observar, aparece un signo - endeafi@i pulsamos sobre él la figura se contrae y
aparece un +. Si queremos que la figura se explangalsamos. Si queremos afadir otra pagina,
repetimos el proceso. Todas las paginas que afadiesre index.htm colgaran de ella. Para afadir
paginas que cuelguen de otras, repetimos el prad@sde nos interese. Por ejemplo, afiadimos la
pagina aficiones y la figura queda asi:

Pagina pri. ..

fa

AFTCIOMES h| ACERCA h|

Si la pagina tiene un titulo, este aparece, siaoese el nombre del archivo.
Cuando creemos una barra de vinculos (mas abg@aye@era aqui, y pinchando y arrastrando
podremos cambiar el orden de los vinculos, boisadte.

Crear una barra de navegacion

Podemos afiadir una barra de vinculos. Una barsdndellos es un conjunto de vinculos que nos
pueden servir para navegar por la web, como un rgaatnos lleva a las distintas partes de la web.
Podemos hacerlo manualmente, pero FrontPage nost@eagenerarlo automaticamente a partir del
organigrama que creemos en la barra de vinculosmAd, podemos hacer que la barra se repita en
todas las paginas de la web, con lo cual nos ahosacierto trabajo al no tener que crearla
manualmente.

Para insertar una tabla, primero nos tenemos dquar €n el lugar de la pagina donde queremos que
aparezca la barra de vinculos.

Hacemos clic en el menu InsertaComponente Web - Barras de vinculos. Aparece daiesite
ventana:
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Insertar componente Web j .

Tipo de componente: Elija un tipo de barra:

%:%g Efectos dindmicos # | | @8 Barra con vinculos personalizados
@ Busgueda en el Wweb #== Barra con los vinculos anterior v siguiente
% Hojas de calculo v graficos EBarra basada en la estructura de exploracion
Contador de wisitas a la pagir
Galeria de fotografias
% Contenido incluido
=3 Barras de vinculos
Tabla de contenido
Lista de los 10 mejores

v

Inserta una barra de vinculos o una barra de winculas ankerior v siguiente basada en la eskruckura
de exploracion de este sitio Weh,

Buscar componentes

en el Web [Eiguiente = ] [ Finalizar ]

» Si hacemos clic en Barra con vinculos personalgadoearemos la barra manualmente.
Nosotros afiadiremos las paginas que queramos.

» Si hacemos clic en Barra con los vinculos anterisiguiente, crearemos un par de vinculos
anterior y siguiente para cada pégina de la welmbien podemos afiadir enlaces
personalizados (como por ejemplo a la web pringipal

» Si hacemos clic en Barra basada en la estructuexmleracion, crearemos la barra a partir del
organigrama.

» Barra basada en la estructura de exploracion: Wzaelijamos esta opcidon y pulsemos en
siguiente, aparece la siguiente pantalla:

Esta es la pantalla de eleccion de estilo. Enedlgimos la clase de botones que queremos para la
barra de vinculos. Si estamos usando un temagicol@s que los botones adquieran el estilo dehtem
para no romper la estética de la pagina. En ese miashamos en el primer botdén (el que esta en
blanco). Si queremos usar otro, buscamos el que nodsguste, pinchamos en él y después en
Siguiente.
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Insertar componente Web @

Elija un estilo de barra:

Utilizar tema de la pagina

Estilo basado en el kema de la pagina.

Buscar componentes
en el Weh [ Cancelar ][ < fkrds

Einalizar

Ahora hemos de elegir la posicion donde se situala barra de vinculos.

Esta puede situarse en la parte superior o enria gguierda de la pantalla. Pulsamos en la que ma
nos interese. Por defecto se situara en la paperisu.

Pulsamos en Finalizar y pasamos a la siguientealardel asistente donde nos pedira definir mas
Propiedades de la barra de vinculos.

Insertar componente Web .

Elija una orientacian:

Inserta la barra de vinculos con los winculos organizados horizonkalmente,

Buscar componenkes
en el Web Cancelar ] [ « Akras ]
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Propiedades de barra de vinculos

General | Estilo

Hipervinculos para agregar a la pagina

Ql | i Mivel primario Paginas adicionales:
| i | i Mismo pivel [ ]ragina principal
S| = | ) Abrés v adelante [ ]Pégina primaria
o @ niivel secundario;
) Mivel global

) Paginas secundarias debajo de la principal

O Pagina en la que aparecerd la barra de vinculos
B Paginas alas que se vinculara la barra de winculos
&l Pagina principal

— 1 Okras paginas

[ Aceptar l [ Cancelar

En esta pantalla, vamos a elegir qué vinculos apaeran en los botones.

En una gran pagina web, encontraremos estructarasbel como la que vemos en la pantalla. Cada
cuadradito es una pagina, y existen ciertas pagspsciales, como la pagina principal, que es la
primera que se carga: Respecto a una pagina ceedglas del mismo nivel son las que se encuentran
en la misma fila. Las del nivel primario son totisde la fila de la pagina principal. Las pagiatas

y delante son las paginas que hay a su izquieedawderecha respectivamente. Por otra parteelas d
nivel secundario son las que cuelgan debajo detlmlay las del primario las de la fila de arriba.

Veamos qué paginas se mostrarian en los casosrdigsli(pagina actual en rojo y las que aparecen en
la barra en azul): Asi, podemos elegir que la bderainculos muestre siempre las paginas del mismo
nivel que la actual:

Si elegimos mostrar las del Nivel primario, aparéodas siguientes paginas:
el 1]
;
| | .
I ]
]

Si elegimos mostrar el Mismo nivel, se muestraldade la pagina actual:
@mO0O
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Si elegimos mostrar la Atras y adelante, se mueswa este criterio:
& [
 ——
]
il fmy >
i

Si elegimos mostrar el Nivel secundario, mostralasgjue estén debajo:
| [
:
]
i | e
| .

Si elegimos mostrar el nivel Global, se mostraeénsiguientes:
O m e
:
]
i o | e
i |

-Finalmente podemos afiadir un enlace fijo a larn@agrincipal y otra a la pagina principal de lauatt
(en el apartado Péaginas adicionales).

Barra con vinculos personalizados: Una vez elijaesta opcidn y pulsemos en siguiente, aparecen las
mismas pantallas que antes, pero ademas aparggeitente pantalla en la que tenemos que introducir
manualmente qué paginas queremos gue salgan:

FPropiedades de barra de vinculos

General | Eztila

Eleqgir existente:

mi barra b

Vinculos:

;u:erca.htm [ Agregar wincula. .. ] Vinculos adicionales:
indes.hitm [Cragina principal

[ Citar vinculo [CJragina primaria

]
[ Modificar vincula, .. ]
J

[ Subir

[ Acepkar ] [ Cancelar ]

Como podemos tener varias barras de vinculos,ioepp es asegurarnos de que en Elegir existente
esta el nombre de la barra que queremos cambiar.
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En Vinculos debemos poner los vinculos que queramesparezcan en la barra. Con Agregar/Quitar
podremos y quitaremos vinculos. Podemos poner Msicexternos si queremos, escribiendo la
direccion de Internet de la pagina que queramagacar

Para cambiar un vinculo, pulsaremos en Modificacwio.

Para cambiar el orden de los vinculos, pulsamadles y después en Subir/Bajar.

-Finalmente podemos afiadir un enlace fijo a lar@agrincipal y otra a la pagina principal de lauatt
(botones de la derecha).

Para crear la barra pulsamos en Aceptar.

Barra con los vinculos anterior y siguiente: Sbdja con ella de manera similar a las anteriores.
Una vez tengamos la barra de vinculos en pantatldemos modificarla en cualquier momento
pulsando dos veces sobre ella (el ratbn cambiaanamita con un documento).

Vista de hipervinculos.

La vista de Hipervinculos nos permite ver los hipwulos entre las paginas del sitio. Veamos un
ejemplo:

B . indice. bk
I padina_ppal.htrm

indes:. hkm

Podemos ver una pagina cuyo nombre de archivodex.imm que tiene dos vinculos a las paginas
pagina_ppal.htm e indice.htm. Podemos abrir unanpagulsando dos veces sobre ella, asi como
borrarla, seleccionandola y pulsando la tecla Supr.

Mastrar trulos de pagina

Hipetrvinculos a imagenes

Hipetrvinculos repetidos lindice.htm
Configuracidn del sikia. .. lpaginajpal.htm
indez. hkrn

Por defecto, aparecen los nombres de los archpens,podemos hacer que aparezcan los titulos de los
archivos pulsando con el botén derecho y haciefid@r Mostrar titulos de pagina. Los archivos que
no tengan titulo apareceran con sus nombres divarch

Por altimo, por defecto si en una pagina hay vamipsrvinculos a un mismo destino, aparece solo un
vinculo. Podemos hacer que aparezcan todos loslefnsi hacemos clic en Hipervinculos repetidos.
Ademas, si queremos que aparezcan también losesrdatnagenes haremos clic en Hipervinculos a
imagenes.

Con el tiempo, la web crece, y varias paginas calgde otras paginas. Con el tiempo, llegaremos a
tener una figura parecida a esta:
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Pagina principal

Programacian
Archivo
Buscar %j Programacian
Discusiones Miernbros
Pongase en _/EI T Programacian
contacto con F'.rl:hiv-:u
nosakros Archivo
Euscar h .
Discusiu:unes L LE I e
' Pagina principal A Discusiones
Pongase en
conkacko |:|:|n Pangase en

> |conkacko can
nosakros

nosokros

En esta figura, multitud de paginas cuelgan dedgina principal. Ademas, de cada una de ellas
cuelgan mas. FrontPage nos lo indica colocand@ebst. Si queremos verlas, hacemos clic en él y
aparecen. Para ocultarlas basta con pulsar el signo

Por otra parte, si la web es muy grande, quizantesese mover el esquema. Hemos de pulsar con el
botdn izquierdo del raton sobre la pantalla yssiltar, arrastrar. El ratdn se convertira en unaitaa
Ademas, podemos situar en el centro cualquier pagire queramos pulsando sobre ella con el botén
derecho y haciendo clic en Mover al centro. El nosfecto conseguimos si seleccionamos el archivo
en el arbol de archivos que aparece a la izquierda.

Disefio de la web para varias resoluciones.

En los equipos de hoy en dia, la resolucion a ka spi suelen usar las monitores es 800x600 o
1024x768 pixeles. No obstante, en los equipos wgida resolucién es de 640x480, y en los mas
modernos puede ser de 1280x1024 o superior. Roegltonveniente desarrollar varias versiones del
mismo sitio web adaptadas a cada monitor, comaldique se vean perfectamente. Para ello haremos
lo siguiente:

La web la desarrollamos en un monitor de resolut@@vx768, para que al visualizarlo en un monitor
similar se vea sin problemas.

Creamos tres carpetas extras en el sitio web.laamimos res640, res800 y res1024. Copiamos todo
el contenido de la web a res1024. Esta carpetardré la version 'normal’ que hemos creado y no
tocaremos sus elementos. Copiamos también el édatarlas otras dos carpetas.

Ponemos nuestro monitor a una resolucion de 640p#&des. Abrimos la carpeta res640, y abrimos
uno a uno los archivos de esa carpeta con FrontBage ven bien no los tocamos, y si ho se ven
como deberian los retocamos y guardamos. No tocar@ada excepto la posicion de los objetos, el
tamano de las imagenes y de las letras, y el tanhaies tablas.

Hacemos la misma operacion con res800, ponienameitor a 800x600 pixeles.

Ahora creamos la pagina principal de la web (nommeake index.html) y nos aseguramos de que
contenga el siguiente cédigo Javascript entretigaatas BODY:

@ Pag. - 117 -




e
O 0_4 Biblia de FrontPage 2003 m

<scriptlanguage="JavaScriptl.2">
/Ipararesolucion 800x600
if (screen.width==800||screen.height==600) windoeation.replace("res800/index.html|")

/l para resolucion 640x480
else if (screen.width==640||screen.height==480amlocation.replace("res640/index.html")

/lpara resolucion 1024x768
else if (screen.width==1024||screen.height==768pwawv.location.replace("'res1240/index.html")

/Ipara otras resoluciones

else
window.location.replace("res1240/index.htm ")
</script>

Este script detecta la resolucién y carga el accimdex.html de la carpeta que mas se adecue a la
resolucion. La pagina que contiene este cédigaéentamalmente vacia para que el auténtico index se
cargue en ella rapidamente. El codigo Javascrissediard con mayor profundidad en la unidad
Programacion Javascript, Java, PHP y ASP.
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Vamos a ver cOmo tener nuestra propia pagina welntemet. Veremos como subir la pagina a un
servidor de forma que cualquier persona con acagésternet pueda verla. Es importante que al elegir
un servidor, ya sea gratuito o de pago, nos asegiee que soporta las extensiones de FrontPage. Si
no lo hace, podra seguir utilizando el servidorapalojar la web, pero algunas caracteristicas
avanzadas de FrontPage no funcionaran.

Publicar en Internet.

Una vez tenemos acabada nuestra pagina Web pogbernlosarla en Internet y podra ser vista desde
cualquier parte del mundo. Sélo tienes que seg@siphsos que te vamos a indicar, sin gastarte un
duro. Asi de sencillo.

Para que tu pagina se vea desde Internet simplerntiene que estar almacenada en un servidor de
Internet.

Cualquiera puede tener un servidor de Interneg kéte falta un ordenador, una direccion IP fija

(nimero de 12 digitos separados en 4 octetos aqumifidan al ordenador dentro de internet), una

conexioén telefénica y un software adecuado, comserlidor Apache que ademas es gratuito. Esto
explica el gran crecimiento inicial de Internet.nHsurgido miles de servidores que comparten su
informacion por el simple gusto de aprender y emsefimuchos mas que esperan hacer negocio en la
red.

De todas formas, crear un servidor es bastantecoraplicado de lo que vemos en este curso. Sin
embargo hay una forma mucho mas facil de publindnternet: basta utilizar los servicios gratuitos
gue ofrecen algunos servidores comerciales, a cagdiun poco de publicidad. A continuacién te
vamos a indicar como puedes hacerlo en Espafiauauen los demas paises es muy similar.

Obtener espacio gratuito. Hay dos alternativas.

1. Inscribirse en un sitio especializado en ofrezgpacio gratuito como Lycos-Tripo&eocities-
yahoq iespafaPobladoresetc,

2. Utilizar el espacio gratuito que suelen ofrdosmproveedores de Internet como Tiscdl.com
Terra OnqQ etc.

Obtener espacio de pago. A cambio de una cuotauakensnual podemos tener un espacio en un
servidor de pago. Las ventajas sobre un servidduigo son: no hay publicidad, la calidad (velodida

y espacio del que disponemos) suele ser mas altanas, se suele contratar un dominio (direcciéon en
Internet asociada a un nombre) para que la genggladacilmente a nuestra pagina. Esto es
particularmente importante para una empresa.

Los servidores de pago son muchos y variados. lissos servidores gratuitos nos ofrecen servicios
extra por una pequefia cuota mensual o anual, amen eliminar la publicidad.

Usar un programa FTP para subir la pagina
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Colocar tus paginas en internet.

A partir del momento en que transfieras tus fichgm podras ver tus paginas en Internet tecleando |
direccién (URL) que te asignen. Por ejempithp://members.es.tripod.de/tunombre/tupagina.htm

Pero para ello, has de poner tus archivos en @nadbr que hace de servidor, ya sea de pago o
gratuito. Se suele decir que se 'suben' las paginasernet. Para ello podemos usar un programa
especializado o subir los archivos desde las pagiveb del servidor. La segunda forma es mas
sencilla, pero normalmente tenemos que subir lohivars de uno en uno. Si tenemos muchos
archivos, es conveniente usar un programa espemdalien mandar archivos llamado FTP. Vamos a
usar uno en el siguiente ejemplo para subir unatéiica pagina a Internet.

Usar el WS_FTP LE.

Una vez hayas elegido el sitio web que hospedardpdginas debes seguir las instrucciones que te
daran para transferir tus paginas web a su servidlinmalmente se hace mediante un programa de
transferencia por FTP. El servidor nos proporci@nanos datos como el nombre de usuario, el
password y la direccion del host donde se coneetd@P. Quiza nos dé otros como las DSN.

Hemos elegido el Ws_ftp LE porque es un programg fiable y extendido. Es un programa que
podemos bajar y probar de forma gratuita, aunqudempos registrarnos para poder bajar
actualizaciones del programa y servicio técnico.veesion con la que vamos a trabajar es la 6.51
aunqgue actualmente esté por la version 8.02 géhazware (version de pago con prueba de 30 dias).
Se puede encontrar en softonien la propia pagina del programa http://www.ipswcom/

Vamos a suponer que tenemos registrado un espaticew el servidor de ONO, que es un servidor
gratuito (no hace falta que seamos clientes). labssdque se nos han dado al registrarnos son:
nombre de usuario (IDusuario_Pampas

password (contrasefajemplo

direccién de la welhttp://webs.ono.com/usuario_pampas

Para usar el FTP:

Host:
webs.ono.com
Usuario:
usuario_pampas
Contraseina
ejemplo

Vamos a conectarnos al servidor y a subir varichiaos. Al abrir WS_FTP aparece la siguiente
pantalla:
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o i
Connection

File Edit  “iew Help
== 2 X

Host Infa l Firewal ]

Configured Sites
-7 Sites Host Mame: |'.-‘-.'E|:|S.|:|r‘u:|.|:nm

2 DUiFk.mmECt UzedD: |usuario_sulaclic [ Anongmausz
+-[L0 Antiving =
+-(_] Archives and Mirrars Password, [ [ Save Pazsword
+-[7] Games
+-[2 Hardware Account: [ Save Account
+- 1 Ipswitch Firewall | J
+-[27 MySites
+-[Z7 Online Services |+ Passive Mode
+- [ Software Local Falder: |
+-[27 U5 Government c )

B aulaclic =0mment |

Save | Advanced Properties...

Connect | Cancel |

En Profile Name escribiremos un nombre que desaibaé servidor vamos a acceder. Si tenemos
varios, podemos seleccionar a cual pinchando ebo#l.New y Delete creamos nuevos accesos o los
borramos.

Tenemos que colocar en HOST la direccidén host gqueedid el servidor, en user ID el nombre de
usuario y en Password la contrasefia que nos derator.

Debemos asegurarnos de deseleccionar el campo AnSnya que este se usa para acceder a un
servidor de forma anonima.

El resto de pardmetros no se suelen tocar. Podsatescionar Save Pwd para que nos guarde la
contrasefa y no la tengamos que introducir cada vez

Finalmente pulsamos en Aceptar. En la siguientégflarpulsamos en Connect para que se conecte, Si
no lo esta haciendo ya.

Usar un programa FTP para subir la pagina. ( Coatidn. )
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2% WS_FTP Pro ftp.aulaclic.org.es

==X

File Wiew Utilities Help

Loczal System

|ments and Settings\Jash\EscritDriD_:J

M ame |

ChgDir
. #| —
bhoceso directo a WIHCHESS
apaga.bat
BSFPlaver . 1nk
Capturador . lnk
elule. lnk
libera . vhe
Hicrosoft Office FrontPag
M5-Do= . lnlk

tkDir

Hero StartSmart. lnk
Skype. 1lnk
SoulSeek . 1nk
TorrenTopia. lunk
Winamp. lnk

[—a—]

r ~ 1

Refresh

Ditlrfi

~pEEEEEEEEEEEEEE |

(3]

" ASCl

150 Here comes the directary lizting.
Received 0 bytes in 0.7 secs, [0.00 bps]. transfer succeeded
226 Directory zend OF.

{* Binary

Cloze | Cancel | Logiwind | Help

Hero Burning ROM. 1nlk — |

Remate Site

|/ prusha ﬂ

A| Mame

£ .

ChgDir

Pk Cir

Refresh

Diirlfo

[ Auta
=
=

| Dptions | About | E xit

Al conectar, nos aparece a la derecha la carpésededor con los archivos que se encuentranlan el
A la izquierda aparece una carpeta de nuestro disa

Si algo no va bien, en la parte de abajo se nosnr#ra de ello (barra de estado).

Para subir informacion debemos pulsar en los anshiue queremos poner en el servidor y pulsar en

la tecla J Por ejemplo, si queremos subir apaga.bat y libeeaal servidor, las seleccionamos y

pulsamos en la flecha.

También podemos arrastrar y soltar con el raton.
Normalmente, en la barra de estado aparece qu&@sshesta subiendo, a qué velocidad, etc.
Tras la carga de los archivos, apareceran en petzadel servidor:
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2% WS_FTP Pro ftp.aulaclic.org.es E]@

File “iew Ltiities  Help

Local System Flemote Site
|ments and Settings~Jash~Ezcritorio ﬂ |/1:|rueba ﬂ

" Name | Chabi | Name | Chobi
Acce=o directo a WINCHESS bk Chir apaga . bat bk Chir
apaga . bat libera . wbe
BSFPlayer. lnk
Capturador . 1nk i
eMule. lnk
libera.vhe
Hicrosoft QOffice FrontPag |
H5-Dos . 1nk Rename
Hero Burning ROM. lnk — |l
Hero StartSmart. lnk Delete
Skype . lnk i

Refrezh | Refrezh
SculSeek . Ink o . i
TorrenTopia. lnk Diflrfo . Dirlnfa
Vinamp. lnk
B [-=-]
=k r - 1 v
< > 4 >
" ASCI {* Binary [ Autg
150 Here comes the directary listing. j
Received 135 bytes in 0.1 zecs, [10.00 Kbps], ranzfer succeeded
226 Directory zend OF. j
Cloze | Cancel | Logwnd | Help | Optionz | About | E uit |

Si queremos borrar un archivo del servidor, hacertio®n él y pulsamos en el boton Delete que hay
a la derecha.

Estos botones nos permiten realizar operacionese dob archivos y carpetas. Los de la derecha
afectan al servidor, los de la izquierda a nuestdenador. Los mas importante son:

Mkdir: crea un directorio.
Rename:cambia el nombre de un archivo.
Delete borra un archivo.

Cuando hayamos subido todos los archivos que necess, lo mas recomendable es asegurarse de
gue todo esta bien cargando la pagina en el navegad
Tras ello, saldremos del FTP pulsando en Exit.

Obtener una redireccion.

Si la direccion que te asignan es larga y compéicadedes utilizar una mas corta mediante una
redireccion. Hay sitios que hacen esto gratuitaseomo www.redireccion.comwww.dot.tk

Estos sitios nos dejan usar un subdominio a caniasertar publicidad en nuestra pagina. Gracias a
ello, nuestra direccion puede llegar a_ser www.esmtken vez de una direccion larga y que es dificil
de recordar, como son las que nos suelen propaicios servidores gratuitos.
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PROGRAMACION JAVASCRIPT, JAVA, PHP Y ASP

Vamos a ver como se pueden incluir programas estrasepaginas web. Aunque el objetivo de este
Curso no es este, vamos a explicar un poco quéijdasdes tiene el usuario para programar sus
propias paginas web y de incluir alguno de los Eogs disponibles gratuitamente en la red.

Javascript. ¢ Qué es? ¢ Para qué sirve?

Javascript es un lenguaje de programacién creadsusrorigenes por Netscape para ampliar las
posibilidades del HTML. Gracias a él, podemos imghequefios programas que se ejecutan en el
ordenador del usuario, permitiendo cierta intevidtaid entre el usuario y la pagina web. Por ejemplo
si tenemos un formulario que el cliente ha de melle podemos desarrollar un Javascript que se
encargue de verificar que todos los datos son @osey de avisar al cliente si falla alguno, amtes
enviar el formulario.

Asi ahorramos trafico innecesario de paginas wabastript debe ser soportado por el navegador.
Debido a que existen diversas versiones, es pagildenuestro navegador o el del usuario no soporte
la version de Javascript que usemos. En ese dasijigo de Javascript es ignorado.

Javascript. Mini-manual.

Los scripts de Javascript son insertados en lanpageb de la misma forma que escribimos codigo
HTML, por tanto es posible programar con cualgq@ditor de textos o desde la vista HTML de
FrontPage. Debemos indicarle al navegador donde@eentra el script con las etiqguetas <SCRIPT>y
</SCRIPT>. Veamos un ejemplo:

<HTML>
<HEAD><TITLE>Esto es el titulo</TITLE></HEAD>
<BODY>
<SCRIPT LANGUAJE="Javascript">
document.write("<H1>Esto es una cabera.</H1>");
</SCRIPT>
</BODY>
</HTML>

Primero le indicamos al navegador que el lengualjsatipt sera Javascript (existen otros lengudges
script menos populares). Para ello lo indicamosLaNGUAJE.

Despueés escribimos el codigo (en rojo) dentro sefguetas <SCRIPT>.

Este script muestra por pantalla un texto de cabece

Esto es una cabecera

Pero lo que da sentido a un script es la posililaaasociarlo a un evento. Un evento se da cusando
abre una ventana, cuando se cierra, cuando eliogudsa un boton, etc.
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Es un mensaje que el sistema operativo le pasavaigador, informandole que el usuario ha hecho
algo. Vamos a ver un ejemplo sencillo: al pulsaruanboton, se abre una ventana. Para ello nos
aprovecharemos de algunas funciones y objetos @giproporciona Javascript: el objeto window, que

representa la ventana del navegador, y la funciadaw.open(), que nos permite abrir ventanas.

<HTML>
<HEAD><TITLE>ESsto es el titulo</TITLE></HEAD>
<BODY>
<TABLE>
<tr>
<td width="85%" align="center">
<input type="button" value=" Ver ejemplo " name="B9" style="font-family: arial"
onClick =
"window.open('pagina_pruebas.htm','ayuda’, resizablke=yes,scrollbars=yes,menubar=yes,width=
300,height=250")">
</TABLE>
</BODY>
</HTML>

Este script muestra un boton. Al hacer clic emmélestra otra pagina en otra ventana aparte. Fitscri
ya viene implementado en el navegador, y se asbdiaton con onClick(). window.open abre una
nueva ventana, y pasa como paradmetros al navegadios valores que configuraran la ventana
(resizable: que pueda cambiar de tamafio, widthghheel tamafio (ancho, alto), etc).

Pulsa el boton y comprueba que funciona
Javascript. Adaptar el Javascript a la pagina.

Existen multitud de scripts en Javascript gratutiesponibles en la red. Pero, ¢cémo usarlos en
nuestras paginas? Generalmente un cédigo en Jgtaserdivide en dos partes: la que va entre las
etiguetas <HEAD> y las que va entre las etiqueBORY>.

Las primeras son puro codigo, mientras que lasmelsguespecifican a qué se aplica el cédigo de las
primeras. Por tanto, no importa mucho donde coloqseel cédigo que va entre las <HEAD> siempre

gue esté alli. En cambio, el cddigo que va ense<BODY> se aplicara a un objeto (o creard uno

nuevo) y hemos de colocar el codigo justo dondeelesitemos. Todo esto suele ir explicado en la
pagina web dénde obtenemos el codigo.

Tomemos por ejemplo el siguiente cédigo de unang&gieb personal (a la izquierda). Vamos a
insertar un cédigo Javascript (a la derecha) guelaa nuestros visitantes, variando el texto ségun
hora del dia. En la web se nos pide que insertemno&igo entre las etiquetas

<BODY>.
<HTML>
<HEAD><TITLE>ESsto es el titulo</TITLE></HEAD>
<BODY>
<p>Bienvenido a mi web personal.</p>

</BODY>
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<script LANGUAGE="JavaScript">

var dt = new Date();

var hr = dt.getHours();

var msg = ((hr<12) ? "Buenos dias" :"Buenas Nocheg),
msg = ((hr>11)&&(hr<19) ? "Buenas Tardes" : msg);
msg="<H2> "+msg+" I</H2>",

document.write(msg);

</script>

La forma correcta de insertar el codigo (siempre dede la vista HTML) es la siguiente:

<HTML>
<HEAD><TITLE>ESsto es el titulo</TITLE></HEAD>
<BODY>
<script LANGUAGE="JavaScript">
var dt = new Date();
var hr = dt.getHours();
var msg = ((hr<12) ? "Buenos dias" :"Buenas Noches");
msg = ((hr>11)&&(hr<19) ? "Buenas Tardes" : nsQ);
msg=" <H2> "+msg+" I</H2>";
document.write(msg);
</script>
<p>Bienvenido a mi web personal.</p>
</BODY>
</HTML>

7 1
-@ Esto ac el titulo - Microsoft Internet Explo... Q@
=3 ]

Archiva  Edicidn Wer  Fawvoribos  Hetramienbtas S &

Buenos dias !

Rierwenide a mi web peraonal

Vamos a hacer lo mismo con un codigo Javascripiosrpartes. El c6digo nos permite crear una cajita
de busqueda de texto para nuestra propia pagimadifjo es bastante mas extenso que el anterior. Se
ha coloreado en verde la parte que, segun la weutle, va en el <HEAD>, y emjo la parte que va

en el <BODY>.
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<HTML>
<HEAD><TITLE>ESsto es el titulo</TITLE>

<script language="JavaScript">

var NS4 = (document.layers);

var IE4 = (document.all);

var win = window; // Con frames usar top.nombre.wimow;
varn = 0;

function findInPage(str) {
var txt, i, found,

if (str=="")

return false;

if (NS4) {

if ('win.find(str))

while(win.find(str, false, true))
n++;
else
n++;

if (n==0)
alert("Not found.");

}

if (IE4) {
txt = win.document.body.createTextRange();

for (i=0; i <=n && (found = txt.findText(str)) | = false; i++) {

txt.moveStart("character”, 1);
txt.moveEnd("textedit");

}

if (found) {
txt.moveStart("character”, -1);
txt.findText(str);

txt.select();
txt.scrollintoView();

n++;

}

else {

if (n>0){
n=0;
findinPage(str);
}

else
alert("Not found.");
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}
}

return false;

}

</script>

</HEAD>

<BODY>

<script LANGUAGE="JavaScript">
var dt = new Date();
var hr = dt.getHours();
var msg = ((hr<12) ? "Buenos dias" :"Buenas Noches");
msg = ((hr>11)&&(hr<19) ? "Buenas Tardes" : nsQ);
msg=" <H2> "+msg+" I</H2>";
document.write(msg);
</script>

<p>Bienvenido a mi web personal.</p>

<form name="search" onSubmit="return findinPage(thi s.string.value);">
<font size="2"><p></font><font size="3">
<input name="string" type="text" size="15" onChange ="n = 0;"></font>
<input type="submit" value="Buscar"></p>
</form>
</BODY>

</HTML>

Javascript. Errores comunes.
A veces nos equivocaremos al escribir un cédigawastra pagina y no funcionara. Lo primero que
debemos hacer antes de insertar un script en augstsy es leer muy bien las instrucciones que el

autor del script nos proporcione, y que nos evitaa de un problema.

Cuando existe un error, el navegador puede infawhae el error o puede dejar de ejecutar el cédigo
asociado sin mostrar ningun tipo de error:
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¥
L
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% e . . =)
J \ﬂ \ELI | Bsqueda 5. Favoritos {’; J v
Direccion |25 €\ Trabajolfronkpageipagina_prushasz, htm - Ir Winoulos
[ oy
@ Internet Explorer
Hay problemas con la pagina actual. Podria no mostrarse o no funcionar
& comectamente. Para volver a mostrar este menzaje, haga doble clic en el
icono de advertencia que aparece actualmente envla barra de estado.
Postrar siempre este mensaje cuando una pagina contenga emores.
......... A ceptar] [ Ocultar Detalles << ]
Linea: 74
Car. 2
Errar:  'dt’ no ezkd definido
Cddigo: 0
LRL:  file: AC:AT rabajotfrontpa gehpagina_pruebasz2. bt
@ Abriendo pagina File: [ 1T Trz :] *j Mi PC

No obstante el navegador también nos avisara atranoal siguiente icono en la barra de estado

(pulsando dos veces sobre él se abre la ventamaoarsi no se ha abierto).

Podemos ver la linea donde el navegador cree qaeacsentra el error y la posible causa. Esto nos
orientara acerca de donde esta el error, ya qumadgfallos al escribir un programa desencadenan
errores en otras partes del programa, y esto cdafahnavegador.

El cémo nos informe el navegador depende de quégaalwr estemos usando y de como esté
configurado. Por ejemplo en Internet Explorer emehld Herramientas - Opciones de internet... en la
pestafia Opciones avanzadas existe una opciéon @igmpe marcar sino estd marcada Mostrar una
notificacion sobre cada error de secuencia de cdosapara que nos aparezca un aviso Como vemos
en la imagen anterior, o desmarcarla sino querguesos notifique nada.

En este caso, hemos borrado la linea:

var dt = new Date();

del codigo de nuestra pagina de pruebas. Estadiefne una variable llamada dt. Como la siguiente
linea:

var hr = dt.getHours();

Usa esta variable, el navegador nos indica quederos usar dt ya que no esta definida.

Si tenemos mas de un script, como en el ejemphriantdebemos asegurarnos de que los scripts usan
variables con nombres distintos, ya que si noetgador podria confundirse.

Utilizar la asignacion = en expresiones condiciesaén lugar de la comparacion == es un error
comdan.
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» No cerrar una llave o un paréntesis es otro eoomir.
» Debemos terminar cada linea con punto y coma.
» No podemos usar una variable si no la hemos ira@db antes.

JAVA. ¢ Qué es? ¢ Para qué sirve?

Java es un lenguaje de programaciéon creado poM&uasystems. Es gratuito y podemos encontrarlo
en la web de Sun (en inglés): http://java.sun,cpademas en otros muchos sitios.

Java permite desarrollar programas que se ejedéatda misma manera en cualquier plataforma. No
debemos confundir Javascript con Java. Java egnguaje multipropdsito que nos permite hacer
programas completos. No obstante, en Internet alerswsar pequefios programas de Java llamados
applets. Los applets deben ser soportados povebador o no seran visualizados. Al igual que don e
Javascript, existen distintas versiones. Un apj#be ser compilado y ejecutado, por lo que puede se
un tanto lento de visualizar.

Los applets se escriben en el cédigo html, dengrdad etiquetas <APPLET></APPLET>, a su vez
dentro de las etiguetas <BODY>. Los applets utilizanos objetos denominados clases, que se
encuentran en archivos terminados en .class. Ranpdp, para incluir un applet que usa la clase
miapplet.class escribiremos:

<APPLET CODE=miapplet.class></APPLET>

iTodo applet debe ser incluido junto con los arohiclass que necesite en eémo directorio. Si nc
el applet no funcionara!

JAVA. Adaptar el applet a la pagina.

Inserkar | Formato  Herramientas

Linza horizontal

L . . . .

LY copo Afortunadamente FrontPage nos permite incluir deméautomatica |
Fecha v hara... etiquetas que necesitemos. Para insertar un appmos clic €
Simbola. . Insertar - Componente Web - Controles avanzadagprdgrama Java

Pulsamos en finalizar.

P& Components Web...

Base de datos 3
Farmulario 3
Imagen 2

S Botérinkerackiva...
Marcadar, .. Alt-+Cr 4G
Hiperwincula, .. &lk=+CErl K

»
W
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Insertar componente Web
Tipo de componente: Elija un contraol:
Contadar de visitas a la pagir| - @ HTML o —_—
Galeria de fotografias & Subprograma Java
% Contenida incluida LI Complementa
[E=x] Barras de vinculos Campao de confirmacian
Tabla de contenido :i Control Ackivel

Lista de los 10 mejores
ﬁ Pelicula en Farmaka Flash

B

Controles avanzados w

Inserta un subprograma Java.

Buscar componentes

en el Web Cancelar Finalizar

Aparecera la siguiente ventana, en la que tenemeseilenar los parartres que necesita el apg
para funcionar.

Propiedades de subprograma Java

Origen del subprograma:

Credifoll.class
Direccion URL base del subprograma:
hkbp: e, aulaclic, es

Mensaje para exploradores no compatibles con Java:

5u navegadaor no dispone de Jawva. Por Favor, instalelo para poder ver la pagina

Parametros de subprograma:

Mambre Tipo de walar ‘alor
BECOLOR data "ONEEFF"

|
|

Diserio

Espaciado horizontal: 0 Alineacion: Predetermir| w

Espaciado Vertical: |0
Tarmarico
ancho: 330 Alko: 200

Acepkar ] [ Cancelar
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» Origen del subprograma: Aqui podremos el nombreaud#livo que contenga la clase Java.

» Direccion URL base del subprograma: Si el archieoest4 en el mismo directorio que la
pagina, debemos escribir aqui donde esta condaaitin de Internet completa.

» Mensajes para exploradores no compatibles con fdganos navegadores no soportan o no
tienen instalado Java. Escriba aqui un mensajegpésar al usuario.

» Disefio y Tamafio: Escriba aqui los parametros detmBava en cuanto a tamario, alineacion y
espaciado.

» Parametros de subprograma: Aqui tenemos que posatidtintos parametros que el applet
necesita para funcionar. Para ello haremos cliagragar e iremos escribiendo los parametros
y sus valores uno a uno. Supongamos que tenemappliet llamado CreditRoll.class con el
parametro

BGCOLOR:

<applet code="CreditRoll.class" width="330" height="200">
<param name="BGCOLOR" value="0088ff">

</applet>

Para insertarlo seguimos los pasos ya explicad@d, pulsar en Agregar nos aparece la siguiente
ventana:

Establecer valor de atributo

Mombre:  |BGCOLOR

Especificar walor
(%) Datos (Data): 0083
() Referencia (Ref):

() Obijeto (Object):

[ Acepkar H Cancelar ]

En Nombre escribimos el nombre del parametro (etajname), y en Datos el valor (etiqueta value).
Pulsamos en Aceptar.

Asi, iremos haciendo lo mismo con todos los paréoaajue necesite el applet.

Vamos a usar el applet para crear un cuadro com éexmovimiento, bastante atractivo. En la web del
autor se nos dice que el applet tiene los sigusgrdeametros:

<applet code="CreditRoll.class" width="330" height="200">
<param name="BGCOLOR" value="0088ff">

<param name="FADEZONE" value="30">

<param name="FONTSIZE" value="25">

<param name="REPEAT" value="yes">
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<param name="SPEED" value="100">

<param name="TEXT1" value="Hola, bienvenido ">

<param name="TEXT2" value="a mi pagina web personal ">
<param name="TEXT3" value="Podra encontrar toda clase">
<param name="TEXT4" value="de informacién. Tan sdélo debe ">
<param name="TEXT5" value="pulsar en los enlaces ">

<param name="TEXTCOLOR" value="333333">

</applet>

Segun el autor, en los parametros TEXT escribinuescqyeremos que salga en el cuadro. Lo hacemos
personalizando asi el applet.
Veamos como queda:

JAVA. Errores comunes.

El error mas usual ocurre cuando el applet no enicuel archivo de la clase (o clases) que necesita
Esto hace que no funcione, dejando un cuadro vawgita pagina. Podemos saber si esto ocurre
pasando el ratén por el cuadro del applet. En tealie estado del navegador deberia poner algo asi
como Subprograma iniciado si lo encuentra y el epfiinciona, y XXXX no encontrado si no
funciona el applet (donde¢XXX es el nombre de la clase que no logra cargar).

PHP y ASP. ¢ Qué son? ¢ Para qué sirven?

PHP y ASP son dos lenguajes de programacion qumitpergenerar HTML de forma dinamica. Es
decir, con estos lenguajes creamos programas gae paginas web dinamicas.

La forma tradicional (como la que ensefia este gursnsiste en crear paginas web estaticas. Esto
significa que siempre que un usuario carga su pagala misma pagina. Por tanto, si queremos hacer
algun cambio para que lo vea el usuario, hemosddarda pagina y subirla al servidor de Internet
donde se aloje.

Esto es ideal para una pagina web personal o dpam#efia empresa, donde la web no es muy grande
0 no varia mucho. Pero, ¢y si tiene que variarpéggna cada dia? Pongamos por caso una tienda de
Internet. Una pagina estatica puede mostrar lodyatos y un formulario para hacer pedidos, pero ¢y
si se acaban los articulos? ¢y si cambian de @récianismo podemos decir para una web de un
periddico, o de una gran empresa, o deseamosumearo de discusion donde los visitantes puedan
dejar su opinion. El nimero de paginas puede llagar muy grande, y el trabajo y tiempo perdido en
modificarlas cada vez que haya un cambio puedersgme. ¢,Por qué no dejar que un ordenador haga
el trabajo por nosotros?

Por eso PHP y ASP mezclan programacion con HTMEg peresultado final es siempre una pagina
web. Ambos tienen un gran potencial, pueden tral@a bases de datos y servidores web, son
eficientes y nos ahorran mucho trabajo.

ASP es un lenguaje propiedad de Microsoft, mientragjue PHP es un lenguaje de desarrollo
libre.
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